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PORTARIA MUNICIPAL N° 011 DE 22 DE JANEIRO DE 2024

(DispOe sobre a nomeacao, obrigacao e responsabilidade dos agentes de contratacao e
comissao de contratacao, conforme regulamentacao do Decreto n® 9.515, de janeiro de
2024, em conformidade ao § 3° do art. 8° da lei n°. 14.133 de 19. de abril de 2021)

TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO, Prefeita Municipal de
Lucélia/SP, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuicOes
legais,

CONSIDERANDO a necessidade de implantacao efetiva da
Lei n°. 14.133/2021 no municipio de Lucélia/SP.

RESOLVE:

Art. 19, Esta Portaria dispde sobre as regras para a atuacao
do agente de contratacao e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de
contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administracao
publica municipal direta, autarquica e fundacional, designando nominalmente os

servidores publicos que atribuiram tais designagoes.
DA DESIGNAGAO:

AGENTE DE CONTRATAGCAO

Art. 2°, O agente de contratacao e o respectivo substituto
serao designados pela autoridade competente, em carater permanente ou especial,
conforme o disposto no art. 8° da Lei n°. 14.133 de 2021.

§ 19, Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais,
0 agente de contratacao podera ser substituido por comissao de contratacao formada
por, no minimo, 03 (trés) membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no
art. 10 deste Decreto, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°. 14.133 de
2021.
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§ 29, A autoridade competente podera designar, em ato
motivado, mais de um agente de contratacdo e devera dispor sobre a forma de

coordenacao e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

EQUIPE DE APOIO

Art. 39, A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos
serao designados pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou por quem as
normas de organizacao administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacao
ou a comissao de contratacao na licitagao, observados os requisitos estabelecidos no art.
7.

COMISSAO DE CONTRATAGCAO

Art. 4°, Os membros da comissao de contratacdo e os
respectivos substitutos serdao designados pela autoridade maxima do 6rgdao ou da
entidade, ou por quem as normas de organizacdao administrativa estabelecerem,

observados os requisitos estabelecidos no art. 7°.

§ 1°. A comissdo de que trata o caput sera formada por
agentes publicos indicados pela administracao, em carater permanente ou especial, com
a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitacdes e aos

procedimentos auxiliares.

§ 29°. A comissdo de que trata o caput sera formada por, no

minimo, 03 (trés) membros e sera presidida por um deles.

§ 39, O disposto no Decreto n°. 9.759 de 11 de abril de 2019,

nao se aplica a comissdo de que trata o caput.

Art. 5°. Na licitagdo modalidade didlogo competitivo, a
comissao de contratacdo sera composta por, no minimo, 03 (trés) membros que sejam
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
administragao publica, admitida a contratacdo de profissionais para o assessoramento

técnico.
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Art. 6°. Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos
especiais cujo objeto nao seja rotineiramente contratado pela administracdao, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado

para assessorar 0os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitacao.

§ 1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na
forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdao das informagOes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade
e nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao de

contratagao.

§ 20. A contratacdo de terceiros ndo eximira de
responsabilidade os membros da comissao de contratagao, nos limites das informagdes

recebidas do terceiro contratado.

§ 39. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros

contratados, observado o disposto no art. 9°.

REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 7°. O agente publico designado para o cumprimento do

disposto neste Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado

publico dos quadros permanentes da administracao publica;

II - ter atribuigdes relacionadas a licitagbes e contratos ou
possuir formagdo compativel ou qualificacdao atestada por certificagdo profissional emitida

por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

III - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,

econOmica, financeira, trabalhista e civil.
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§ 19, Para fins do disposto no inciso III do caput,
consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico
recorrente de contratacdo com o 6rgdao ou com a entidade evidencie significativa

probabilidade de novas contratagoes.

§ 29. A vedacao de que trata o inciso III do caput incide
sobre o agente publico que atue em processo de contratacao cujo objeto seja do mesmo
ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o

relacionamento.

§ 39. Os agentes de contratacao, os seus substitutos e o
presidente da comissao de contratacdao serao designados dentre servidores efetivos ou

empregados publicos dos quadros permanentes da administracao publica.

§ 4. O encargo de agente de contratagcao, de integrante de
equipe de apoio, de integrante de comissao de contratacao, de gestor ou de fiscal de

contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 59. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que
possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera

comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 6°. Na hipdtese prevista no § 19, a autoridade competente
podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor
com a qualificacao requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8° do Decreto no.
11.246/2022 e inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°. 14.133 de 2021.

PRINCIPIO DA SEGREGACAO DAS FUNCOES

Art. 8°. O principio da segregacdao das funcdes veda a
designacao do mesmo agente publico para atuacdo simultdnea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e de

ocorréncia de fraudes na contratagao.
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Paragrafo Unico. A aplicacao do principio da segregacao de

funcdes de que trata o caput:
I - sera avaliada na situagao fatica processual; e
II - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a

complexidade do objeto da contratacao.

VEDAGOES

Art. 9°. O agente publico designado para atuar na area de
licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a conducao da contratacao, na qualidade de
integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao observar as vedacoes
previstas no art. 99 da Lei n°. 14.133 de 2021.

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO:
ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 10. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa conducao da licitagao, dar
impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria,

Caso necessario;

II - acompanhar os tramites da licitacdo e promover
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagdo de que trata o inciso III
do cgput do art. 11 do Decreto n©. 10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido,

observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e
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III - conduzir e coordenar a sessdao publica da licitacao e

promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos
de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada

com os requisitos estabelecidos no edital;
c) verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das

propostas; e
e) encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagao, caso se verifigue a
possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n©.
14.133 de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n°. 14.133 de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas

com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases
de julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade

superior para adjudicacao e para homologagao.
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§ 19, O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase
externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 39, e respondera individualmente pelos

atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 2° A atuacao do agente de contratagdo na fase
preparatdria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo

regular da instrucao processual.

§ 39. Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratacoes
estara desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de

minutas de editais.

§ 409, Para fins do acompanhamento de que trata o inciso II
do caput, o setor de contratacOes enviara ao agente de contratacdo o relatdrio de riscos
de que trata o art. 19 do Decreto n°. 10.947, de 2022, com atribuicdo ao agente de
impulsionar os processos constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco

de ndo efetivagao da contratacdo até o término do exercicio.

8§ 59. Observado o disposto no art. 7° deste Decreto, o
agente de contratacao podera delegar as competéncias de que tratam os incisos I e II do
caput, desde que seja devidamente justificado e que nao incidam as vedacOes previstas
no art. 13 da Lei n°. 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 6°. O nao atendimento das diligéncias do agente de
contratacdo por outros setores do érgao ou da entidade ensejara motivacao formal, a ser

juntada aos autos do processo.

§ 79°. As diligéncias de que trata o § 6° observarao as normas

internas do 6rgao ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 11. O agente de contratagdo contard com o auxilio dos
orgaos de assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgao ou entidade

para o desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungoes.
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§ 19. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de
orientacdes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese em que serao

observadas as normas internas do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 29. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de
auxilio ao 6rgao de assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que

conterd, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 39. Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno
observara a supervisado técnica e as orientacdes normativas do 6rgao central do Sistema
de Controle Interno unificado do Poder Executivo Estadual e se manifestara acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da

gestao de contratagoes.

§ 4°. Previamente a tomada de decisdo, o agente de
contratacdo considerara eventuais manifestagbes apresentadas pelos o6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no inciso VII do
capute § 1°, ambos do art. 50 da Lei n°. 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

ATUA(;[\O DA EQUIPE DE APOIO
Art. 12. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de

contratacdo ou a comissao de contratagdao no exercicio de suas atribuicoes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio
dos drgaos de assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou

entidade, nos termos do disposto no art. 11.

FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAO
Art. 13. Cabera a comissdo de contratacao:
I - substituir o agente de contratacao, observado o disposto

no art. 10, quando a licitacao envolver a contratacao de bens ou servicos especiais,

desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 2 e no art. 7;
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II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo,

observado o disposto no art. 10;

III - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de

classificacao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°. 14.133 de 2021, observados os

requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de
contratacdao, na forma prevista no inciso I do caput, os membros da comissdao de
contratacao responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto o
membro que expressar posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e

registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 14. A comissao de contratacao contara com o auxilio dos
orgaos de assessoramento juridico e de controle interno do prdprio drgao ou entidade,

nos termos do disposto no art. 11.

Art. 15. O pregoeiro sera o agente responsavel pela
conducao de licitagbes na modalidade pregao, conforme dispde o art. 5° da Lei no.

14.133/2021 nomeado por portaria propria.

DOS NOMEADOS:

Andressa Cremom Fernandes
Agente de Contratacao

CPF n°. 471.391.038-44

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



Prefeitura de

% LUCELIA

TATIANA FARIA DA FONSECA
Equipe de Apoio
CPF n©, 289.503.818-00

ANESIO DO NASCIMENTO VIERA
Comissao de Contratacao

CPF n©, 380.888.498-37

THIAGO MAZIERO CAPETA
Comissao de Contratagao

CPF n©. 437126.428-06

CRISTIANE GALTERIO DEGRANDE
Comissao de Contratacao

CPF n©, 147.209.428-06

Art. 16. Os nomeados poderdao ser removidos ou retirados
por motivacdo propria, devendo ser substituidos ou suprimidos conforme interpretagao
da autarquia, devendo essa submeter uma nova portaria de nomeacao com as devidas

alteragoes.

Art. 17. Esta portaria tem validade imediata e abrange todos

0s processos licitatérios ou de compras/dispensas da entidade.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua

publicacao, revogando disposi¢des contrarias.
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REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA, aos 22 dias do més de
janeiro de 2024.

TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO
PREFEITA MUNICIPAL

Publicada e Registrada nesta Secretaria Administrativa na data
supra e afixado no local de costume e no Diario Oficial.

BRUNO DOS SANTOS .
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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