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DECRETO MUNICIPAL N°. 9.793, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2025

“Institui a Equipe de Apoio de Verificagdo de Prédios Publicos e de Situacao Ocupacional no
ambito do Municipio de Lucélia/SP e da outras providéncias.”

TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO, Prefeita Municipal de
LUCELIA, Estado de S3o Paulo, usando de suas atribuicdes
legais,

DECRETA:

Art. 19 - Fica instituida, no ambito da Administracao Publica Municipal, a Equipe de
Apoio de Verificagdo de Prédios Publicos e de Situacdo Ocupacional, com a finalidade de
fiscalizar, acompanhar e registrar as condigdes estruturais, funcionais e ocupacionais dos
bens imdveis pertencentes ou utilizados pelo Municipio de Lucélia/SP.

Art. 2° - A equipe de que trata o artigo anterior sera coordenada pelo Diretor
Municipal de Transito, que respondera pela coordenacdo, planejamento e execucao das
acoes de verificagdo, podendo designar servidores para compor a equipe conforme a
necessidade administrativa.

Art. 32 - Sempre que necessario, a Administracao Publica podera disponibilizar
veiculo oficial e recursos materiais para o desempenho das atividades da equipe, mediante
solicitacao e coordenacao do Diretor de Transito.

Art. 4° - Durante as atividades de fiscalizacdo, a equipe de apoio devera realizar
verificacOes em dias, horarios e locais variados, de modo a garantir a efetividade e surpresa
das inspegoes.

Art. 5° - A verificagao da equipe de apoio junto aos guardas noturnos municipais
sera devidamente registrada em caderno proprio, devendo conter:

I - data da vistoria;

II - horario;

III - local verificado;

IV - nome e assinatura do guarda noturno presente;
V - nome e assinatura do responsavel pela vistoria.
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Paragrafo Unico - O descumprimento da assinatura ou omissdao de registro
implicara a instauragdo de procedimento administrativo disciplinar.

Art. 6° - Os guardas noturnos municipais deverdao manter, em cada prédio publico
sob sua responsabilidade, um Livro de Vistoria Interna e Externa, no qual serao anotados
diariamente todos os acontecimentos observados durante o turno de servigo, ainda que nao
ocorra qualquer intercorréncia.

§ 192 - O Secretario responsavel pela pasta devera, periodicamente, carimbar e
vistoriar o livro, verificando a regularidade das anotagbes, sob pena de responsabilidade
administrativa em caso de omissao.

§ 29 - A auséncia de registros ou a negligéncia na elaboracdo dos relatérios pelos
guardas noturnos ensejara abertura de procedimento administrativo disciplinar.

§ 3° - Durante a execucdo das rondas e vistorias, o guarda noturno devera
observar e registrar no livro de ocorréncias os seguintes pontos minimos:

I - Area externa: fundos, laterais e frente do prédio;

II - Portdes, muros e cercas: verificar se estao integros e trancados;

III - Portas e janelas: conferir se estao devidamente fechadas e trancadas;

IV - Vidros e esquadrias: observar se ha trincas, quebras ou tentativas de
arrombamento;

V - Paredes e muros: identificar pichagoes, infiltracdes, buracos ou danos
estruturais;

VI - Iluminacdao externa e interna: verificar funcionamento de lampadas e
luminarias;

VII - Sistemas de seguranca: checar alarmes, cameras e sensores, quando houver;

VIII - Area interna: corredores, salas, banheiros, depdsitos, cozinhas,
almoxarifados e demais ambientes;

IX - Instalacbes elétricas e hidraulicas aparentes: observar vazamentos,
curto-circuitos e riscos de incéndio;

X - Moveis, equipamentos e bens patrimoniais: verificar integridade e posicao;

XI - Veiculos oficiais estacionados no local: checar travamento e condigdes visuais;

XII - Presenca de pessoas nao autorizadas ou movimentacao suspeita;

XIII - CondicOes climaticas adversas (chuvas fortes, ventos, etc.) e impactos no
prédio;

XIV - Anotar o horario de inicio e término da ronda, bem como eventual
intercorréncia.
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Art. 7° - Os guardas noturnos deverao exercer suas fungoes exclusivamente nos
prédios publicos vinculados a sua respectiva pasta, salvo determinacao expressa do
Secretario competente ou Chefe do Poder Executivo Municipal ou de solicitacao Diretor de
Transito.

Art. 8° - A escala de férias e concessao de abonos aos guardas noturnos sera
elaborada conjuntamente pelo Secretario Municipal de Administracao e pelo Secretario
responsavel da pasta em que o servidor estiver lotado.

Art. 92 - O Poder Executivo Municipal implantara sistema eletrénico de ponto
biométrico nos prédios publicos, de modo que cada guarda noturno devera realizar registro
de presenca a cada 45 (quarenta e cinco) minutos, a fim de assegurar o controle e o
completo inspecionamento do imdvel sob sua guarda.

Art. 10 - Os guardas noturnos receberdo treinamento de Brigada de Incéndio,
promovido ou autorizado pela Administracdao Publica, visando garantir a seguranca dos
prédios e a integridade dos servidores e usuarios.

Art. 11 - Os casos omissos ou eventuais duvidas de interpretacao deste Decreto
serao resolvidos pelo Secretario Municipal competente ou, em ultima instancia, pelo Chefe
do Poder Executivo Municipal.

Art. 12 - Este decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA, aos 17 dias do més de novembro de 2025.

TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO
PREFEITA MUNICIPAL

Registrado no Setor de Administracdo, publicado por afixagao no lugar publico de
costume e no Diario Oficial.

BRUNO DOS SANTOS
SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO
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