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PREGAO ELETRONICO - 09 /2026

MUNICIPIO DE LUCELIA (986649)
Prefeita Municipal: TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para cesséo de direito de uso de sistemas
integrados em gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e Camara Municipal de
Lucélia em atendimento ao SIAFIC, pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado sucessivamente até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos da Lei n°
14.133/2021, de acordo com as quantidades e especificagbes do Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 397.54,04 (trezentos e noventa e sete mil e
cinquenta e quatro reais e quatro centavos).

INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 27 de abril de 2026 17:00hrs

ANALISE DAS PROPOSTAS: 12 de maio de 2026 as 08h00min

INICIO DA DISPUTA: 12 de maio de 2026 as 09h00min

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




._U“ e,

e
"
x

W oe

LUCELIA
MUNICIPIO DE LUCELIA
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026
EDITAL N° 23/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 45/2026

Torna-se publico que, o MUNICIPIO DE LUCELIA, pessoa juridica de direito publico interno,

CNPJ 44.919.98/0001-04, com sede na Avenida Brasil, n° 1.101, Centro, CEP 17.780-000,
Lucélia/SP, telefone (18) 3551-9200, endereco eletrbnico www.lucelia.sp.gov.br, através do

endereco eletrénico www.bll.org.br (BLL COMPRAS - Bolsa de Licitacdes e Leildes Do Brasil),

por meio do Setor de Compras e Licitacdes, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL para REGISTRO DE PRECOS, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2026, Lei n° 14.133/2021, do Decreto n°® 11.462/2023" c/c ,
Decreto n°® 9.569, 12 de Abril de 2024, Decreto Municipal n°® 9.779 de 15 de outubro de 2025

do edital):

demais legislagéo aplicavel de acordo com as condi¢es estabelecidas neste Edital.
(resumo

As publicagbes referentes a este processo seréo realizadas em:
circulacao: Gazeta/SP

Jornal de grande
https://publicidadelegal.gazetasp.com.br/

-Diério Oficial da unido (resumo do edital)
- Diério Oficial do Estado de Séo Paulo (resumo do Edital) https://www.doe.sp.gov.br
- Diario Eletrénico Municipal (resumo do Edital) - https://www.lucelia.sp.gov.br/diario-oficial-

eletronico
- Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas — PNCP - https://www.gov.br/pncp/pt-br (Edital

completo)
- Site www.lucelia.sp.gov.br (Edital completo)
- Mural da Prefeitura Municipal de Lucélia, localizado no térreo do Pagco Municipal na Avenida

Brasil, n® 1.101, Lucélia/SP (resumo do Edital).
- Plataforma da BLL- Bolsa de Licitacfes e Leildes Do Brasil- https://blicompras.com/

Data/hora darealizacdo do CERTAME: 12 de maio de 2026 &s 09h00min.

! https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11462.htm
Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo

(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br
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1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de sistemas
integrados em gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e Camara Municipal de
Lucélia em atendimento ao SIAFIC, pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado sucessivamente até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos da Lei n°
14.133/2021, de acordo com as quantidades e especificacbes do Termo de Referéncia.

i VALOR MEDIO | VALOR MEDIO
QUANT. | UNID. ESPECIFICAGAO MENSAL TOTAL

SISTEMAS INTEGRADOS EM GESTAO PUBLICA
(PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA E
12 MESES CAMARA MUNICIPAL DE LUCELIA) RS 33.121,17 RS 397.454,04

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1  CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITACOES DA BOLSA DE LICITACOES E
LEILOES:

2.1.1 A participagéo do licitante no pregéao eletrbnico se dara por meio de participacao direta
ou através de empresas associadas a BLL — Bolsa De Licitacdes e Leildes Do Brasil, a qual
devera manifestar, por meio de seu operador designado, em campo proprio do sistema, pleno
conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

2.1.2 O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de preco
e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia
definicdo de senha privativa.

2.1.3 A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer
pregao eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da
BLL — Bolsa de Licitagbes e Leiles do Brasil.

2.1.4 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
gualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL - Bolsa
de Licitacdes e Leildes do Brasil a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.1.5 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunc¢édo de capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

2.2 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior, manté-los atualizados junto aos 0Orgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, sua corre¢cdo ou

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.
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2.3. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitag&o.

2.4. Ser& concedido tratamento favorecido para as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, para o Microempreendedor Individual, nos limites previstos na Lei Complementar n°®
123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5. Nao poderéo disputar esta licitacao:

2.5.1. Aquele que néo atenda as condi¢gdes deste Edital e seus anexos;

2.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagé@o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
ou do projeto executivo, empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe fungéo na licitagdo, que atue na fiscalizagcdo, na gestdo do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o 3° (terceiro) grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo trabalhista;

2.5.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
2.5.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.5.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), atuando nessa
condicao;

2.5.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug¢édo do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego.
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(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

it

verd
"t
%
b

Prefesura de

LUCELIA

2.5.12. Empresa nao cadastrada previamente no sistema BLL.ORG.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancgéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execucéo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde
gue sob supervisado exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

O disposto nos itens ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragcdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitagdes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente

financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea (art. 14, § 5° da Lei 14.133/21).

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da

3.

contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio da www.bll.org.br - BLL
COMPRAS - Bolsa de Licitacbes e Leildes do Brasil, a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e 0 horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual
de desconto, observado o disposto neste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.4.1. Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
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ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.4.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz
(art. 7°, XXXIll, CF);

3.4.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado (art. 1°, lll e IV e art. 59, lll, CF);

3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O fornecedor enquadrado como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos nos arts. 3°, 42 ao 49 da Lei Complementar n°
123/06.

3.6. A falsidade da declarag&o de que trata os itens sujeitara o licitante as sangfes previstas
na Lei n® 14.133/21, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagéo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

3.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagéo pelo licitante, o que ocorrera somente ap0s os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento
da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. Na aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. Nos lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. Valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




Preferura de

LUCELIA

3.11.2. Percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto (art. 19, § 1°, Instrucao
Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
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3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.13. Caberé ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio
de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

4.1.1. Prego unitario do item;

4.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacgfes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia;

4.2. A proposta deveré conter:

4.2.1. Nos precos indicados na proposta deveréo estar computadas as despesas de transporte,
tributos, materiais, mao de obra e demais custos que a compdoe;

4.2.2. Declaracdo de que concorda com as condi¢gbes estabelecidas neste Edital, bem como
com o prazo e forma de pagamento estabelecido na minuta do contrato anexa;

4.2.3. Declaracdo de que sua proposta tera o prazo de validade minima de 60 (sessenta) dias,
contados estes da sua entrega;

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.

4.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.
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4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicdo.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

4.10. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitac6es publicas:

4.10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s precos maximos previstos no item
4.10.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocao das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, IX,
CF; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucédo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE

LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica:

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarédo da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
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5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir
a melhor oferta devera ser de R$ 10,00 (dez reais).

5.10. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apés o registro no sistema, na hip6tese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes:

5.12.1. A etapa de lances da sesséo publica ter4 duragdo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de durag&o da sesséo publica.

5.12.2. A prorrogagdo automéatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacdes.

5.12.5. Apé6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.13. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
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5.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

5.17. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacgéo.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.19. Em relacéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, seréa efetivada a verificacédo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/06,
regulamentado pelo Decreto n° 8.538/15.

5.19.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.19.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no

prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagao
automatica para tanto.

5.19.3. Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

5.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no Art. 60, Lei n° 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens nesta ordem:

| - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgdes previstos nesta Lei;

Il - desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgaos de controle.

§ 1° Em igualdade de condi¢cbes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por
6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

Il - empresas brasileiras;
Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

§ 2° As regras previstas no caput deste artigo néo prejudicardo a aplicacdo do disposto no art.
44 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.20.1.1. Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

5.20.2. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hip6tese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacado, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
méximo definido pela Administracao.
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5.21.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

it

5.21.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. ApOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participagdo no certame,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

c) Fase recursal somente pela Plataforma de Licitacdes www.bll.org.br - BLL COMPRAS -
Bolsa de Licitacbes e Leildes do Brasil. SUPORTE AO FORNECEDOR (41)3097-4600.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o art. 12 da Lei n® 8.429/92.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (art. 29, caput, IN n°® 3/2018).

6.3.1. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros (art. 29, § 1°, IN n°® 3/2018).

6.3.2. O licitante ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao (art. 29, § 2°, IN n°® 3/2018).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacgéo.

6.4. Caso atendidas as condicbes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacéo.
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6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de

algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com este Edital.

6.6. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital
e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. Contiver vicios insanaveis;
6.7.2. Nao obedecer as especificagcbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratagao;

6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servigcos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢bes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacdo do valor
global estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado e pela superagédo de custo unitéario tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital.

6.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracao,
independentemente do regime de execucao.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre
este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a
Lei.
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6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
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6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e
dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
0s respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacédo
dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacao
semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior
do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a desclassificacido da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracéo do preco.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem
a substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel
esse regime.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena
de néo aceitacdo da proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado néo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
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Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Anexo |, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos Art. 62 da Lei n.° 14.133/21.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

7.2.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitagcdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizagfes pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores
de cada consorciado.

7.3.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira,
havera um acréscimo de 30 % para o consoércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
cbpia ou por copia autenticada em cart6rio, ou por outros meios digitais validos.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/21.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacédo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei n.° 14.133/21.

7.7. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

7.8. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de érgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitac&o.

7.9. A verificagdo dos documentos somente serd feita em rela¢é@o ao licitante vencedor.
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7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
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7.11.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagcdo anteceder as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrer4 em relacao a todos os licitantes.

7.12. Ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Art 64 da Lei n.°
14.133/21)

7.12.1. Complementacao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.12.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.13. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissé@o de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagéo e classificagéao.

7.14. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragéo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem .

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢cdo para
participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera

exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sO conhecidos apés o julgamento.

8. PROVA DE CONCEITO (POC)

8.1. A licitante classificada em primeiro lugar sera convocada para a realizacao de Prova de
Conceito (POC), no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacao, a ser realizada de
forma presencial na sede do Municipio, em data e horario previamente designados.

8.2. A Prova de Conceito tem por finalidade verificar a aderéncia da solugdo ofertada as
especificagbes técnicas constantes no Termo de Referéncia, bem como assegurar que o sistema
atende, de forma efetiva, as necessidades da Administracao Publica, em observancia aos principios
da eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos na Lei n® 14.133/2021.
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8.3. A avaliacd@o consistirA na demonstracdo pratica e operacional do sistema, em ambiente que
simule reais uso, devendo a licitante comprovar, em tempo de execuc¢do, 0 atendimento as
funcionalidades exigidas, conforme checklist previamente estabelecido. A analise sera conduzida
por Comissao Técnica designada pela Administracao.

8.4. A exigéncia da Prova de Conceito encontra respaldo no entendimento consolidado do

Tribunal de Contas da Unido, especialmente no Acordao n° 2763/2013 — Plenario, que admite a
realizacdo de testes préaticos para verificagdo da compatibilidade entre a solugdo ofertada e as
exigéncias do edital, desde que observados os principios da isonomia e do julgamento objetivo.

8.5. Para fins de aprovacao na Prova de Conceito, a licitante devera comprovar:

8.5.1 O atendimento de 100% (cem por cento) dos requisitos obrigatérios;

8.5.2. O atendimento minimo de 80% (oitenta por cento) dos requisitos desejaveis.

8.6. O nado atendimento aos percentuais minimos estabelecidos implicard na desclassificacdo da
licitante, sendo convocada a proxima classificada, respeitada a ordem de classificacdo, para
realizacdo de nova Prova de Conceito.

8.7. A prova de conceito ndo se confunde com fase de habilitacdo ou julgamento de propostas,
constituindo-se como instrumento complementar de verificagdo técnica, destinado a assegurar a
contratacé@o da solu¢do mais adequada ao interesse publico.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 164 da lei
14.133/21.

9.2. O prazo recursal é de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da
ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo
ou inabilitacao do licitante:

9.3.1. Aintencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

9.3.2. O prazo para a manifestacao da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

9.3.2. O prazo para apresentagdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimag¢&o ou
de lavratura da ata de habilitac&do ou inabilitacéo;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisé@o no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
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9.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacgéo pessoal ou da divulgacao da interposicéo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico https://www.lucelia.sp.gov.br/licitagéo.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagfes do edital;

10.1.2.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.2.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

10.1.2.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

10.1.2.9. Fraudar a licitacao;

10.1.2.10. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.2.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.2.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.2.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.2.10.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢ao;
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10.2. Conforme Art. 156 da Lei n.° 14.133/21, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes efou adjudicatarios as seguintes sancbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;
10.2.2. Multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacéo das san¢des serdo considerados:
10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
10.3.2. As peculiaridades do caso concreto
10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacgéao oficial.

10.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 10.3.1 e 10.3.2, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragfes previstas nos itens 10.3.3 e 10.3.4, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

10.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

10.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1, 10.1.1, 10.1.2, 10.1.2.1, 10.1.2.2,
10.1.2.6 e 10.1.2.7, quando néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar e contratar no @mbito da Administra¢@o Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcbes dispostas nos itens 10.1.2.8, 10.1.2.9,
10.1.2.10, 10.1.2.10.1, 10.1.2.10.2, 10.1.2.10.3, 10.1.2.10.4 e 10.1.2.10.5, bem como pelas
infracbes administrativas que justifiguem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a san¢éo
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de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto na Lei
14.133/21.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 0, caracterizar4 o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimaré o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das sanc¢fes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

9.12. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacé&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacao das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacdo integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Lucélia, como seu domicilio legal, para qualquer
procedimento decorrente do processamento desta licitagcdo e do cumprimento do Contrato.

10.2. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o presente Edital, devendo apresentar a
impugnacéo em até 03 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes
de habilitagdo, em uma das maneiras descritas no item 10.4.

11.3. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

11.4. A impugnacao devera ser protocolizada em dias Uteis pelo sistema eletrdnico www.bll.org.br -
BLL COMPRAS - Bolsa de Licitacfes e Leildes do Brasil.

11.5. A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital acompanhada dos seguintes
documentos:

11.5.1. Ficha CNPJ obtida através do endereco eletrbnico da Secretaria da Receita Federal do
Brasil;
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10.5.3. Cépia do documento oficial com foto do subscritor da impugnacao, se subscrito por seu
representante legal; se subscrito por procurador, documento do mesmo acompanhado do
instrumento contendo outorga de poderes para tal finalidade.

11.5.4. Impugnacédo enderecada ao 6rgdo competente desacompanhada dos documentos listados
nos itens anteriores sera declarada inepta.

11.5.5. As impugnacfes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

11.5.6. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacédo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

11.5.7. Acolhida a impugnacéo, sera designada nova data para a realizacdo do certame.
12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. Os recursos necessarios ao adimplemento das obrigacdes decorrentes deste Contrato
correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

02 PREFEITURA
02SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

04 ADMINISTRACAO

122 ADMINISTRACAO GERAL

0003 MAIS GESTAO ADMINISTRATIVVA

2006 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
3.3.90 SERV. TEC. INFORMACAO E COMUNICACAO.

40 SERV. TEC. INFORMACAO E COMUNICACAO.

FICHA 44

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema www.bll.org.br - BLL COMPRAS - Bolsa de
Licitagbes e Leildes do Brasil e site www.lucelia.sp.gov.br — PREFEITURA MUNICIPAL DE
LUCELIA.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horéario de Brasilia — DF.

13.4. A homologacao do resultado desta licitacao ndo implicara direito a contratacao.
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13.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracéo.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP) - https://www.gov.br/pncp/pt-br e endereco eletrbnico PREFEITURA
MUNICIPAL DE LUCELIA - https://www.lucelia.sp.gov.br/licitacdo - Bolsa de Licitacbes e
Leildes do Brasil www.bllcompras.com.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

14.11.1. ANEXO | — Documentos Exigidos para Habilitagdo
14.11.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia

14.11.2.1. Apéndice do Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar
14.11.3. ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro de Precos

14.11.4. ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DO
TRABALHO DO MENOR

14.11.5. ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTO PARA
CONTRATAR

14.11.6. ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

14.11.7. ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME
OU EPP NOS TERMOS DO ART. 30 DA LEI COMPLEMENTAR No 123/06, ALTERADA
PELA LEI COMPLEMENTAR 147/14.

14.11.8. ANEXO VIII- MODELO DE PROPOSTA

Lucélia (SP), 27 de abril de 2026.

TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO
Prefeita do Municipio

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



https://www/
http://www.bllcompras.com/

Prefesura de

LUCELIA

verd
"t
%
b

it

ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo licitante sdo aquelas discriminadas nos
itens a seguir:

1.1. Habilitacao juridica:

1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual (CMEI), cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empreendedor;

1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagcdo permanente no Pais: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagé@o e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 1971;

1.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidacao respectiva.

1.2. Habilita¢6es fiscal, social e trabalhista:
1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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1.2.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de
14 (quatorze) anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943.

1.2.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

1.2.6.1. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

1.2.7.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

1.3. Habilitagdo econémico-financeira:

1.3.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacdo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 90 (noventa)
dias da data da abertura do envelope referente a habilitagdo, se outro prazo ndo constar (do)s
documento(s);

1.3.1.1. Nas hipo6teses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacédo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagao
judicial/extrajudicial em vigor.

1.3.2. Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis dos uUltimos dois exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta.

1.3.3. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais
publicados na imprensa oficial, tratando-se de sociedades por agoes.

1.3.4. No caso de sociedade anbnima, observadas as excecbes legais, apresentar as
publicagBes no Diario Oficial do Balango e demonstrativos contabeis e da ata de aprovacao
arquivada na Junta Comercial.

1.3.5. Quando ndo houver a obrigatoriedade de publicacdo do balanco patrimonial e dos
demonstrativos contabeis, deverdo ser apresentadas coOpias legiveis e autenticadas, das
paginas do Diario Geral onde eles foram transcritos devidamente assinados pelo contador
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responsavel e por seus sdcios, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Diario
Geral na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Titulos e Documentos.

UA(( e,

1.3.6. Se a licitante tiver sido constituida a menos de 01 (um) ano, a documentacao referida
nos itens 1.3.2 a 1.3.5 deverd ser substituida pela demonstracédo contabil relativa ao periodo
de funcionamento.

1.3.7. Demonstracao de indices de capacidade financeira que atenda as seguintes exigéncias:

1.3.7. Demonstracao de indices de capacidade financeira que atenda as seguintes exigéncias:
- ILC — indice de Liquidez Corrente com valor superior a 1,00;

- ILG — indice de Liquidez Geral com valor superior a 1,00;

- ISG — indice de Solvéncia Geral com valor superior a 1,00;

1.3.7.1. As formulas aplicaveis séo as seguintes:

ILG1l =
Ativo Circulante
Passivo Circulante
ILG2 =
(Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)
(Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)
ISG3 =

Ativo Total /

(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

1.3.8.1. Caso o licitante ndo atenda os indices econdmicos previstos no item 1.3.7 acima
citado, devera comprovar que possui patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do
valor total estimado para contratacdo do item, por meio de Balanco Patrimonial e
demonstra¢gfes contdbeis do ultimo exercicio, jA exigiveis e apresentados na forma da lei,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, em conformidade com o
disposto no 84° do artigo 69 da Lei n°® 14.133/2021.
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Nota Explicativa

“As exigéncias relativas a qualificagdo econdmico-financeira possibilitardo a Administracao da
Prefeitura de Lucélia aferir as condi¢cbes econdmicas e financeiras das proponentes, buscando
resguardar o cumprimento do contrato.”

1.4. Habilitac&o técnica:

1.4.1. Qualificagdo Operacional: Fornecimento de pelo menos um Atestado (ou Declaracdo) de
Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome da
empresa, em caracteristicas com o objeto desta licitacdo, que comprove que a mesma ja tenha
fornecido regularmente e satisfatoriamente, servigos semelhantes ao pretendido nesta licitagéo.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para cesséo de direito de uso de sistemas integrados
em gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e Camara Municipal de Lucélia em
atendimento ao SIAFIC, pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos da Lei n° 14.1../2021,
de acordo com as quantidades e especificacdes do Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital

em epigrafe.
_ VALOR MEDIO | VALOR MEDIO
QUANT. | UNID. ESPECIFICACAO MENSAL TOTAL
SISTEMAS INTEGRADOS EM GESTAO PUBLICA
(PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA E
12 MESES CAMARA MUNICIPAL DE LUCELIA) RS 33.121,17 RS 397.454,04

Prefeitura Municipal de Lucélia
Orcamento, Contabilidade Publica e Tesouraria
Controle Interno
Portal da Transparéncia
Administracdo de Pessoal e Folha de Pagamento
Ponto Eletrénico
Portal do Servidor
Compras e Licitagbes
Almoxarifado
Patriménio
Processos Digitais
Cemitério
Administracao Tributaria (IPTU, ISS e Divida Ativa)
ISSQN Web
Portal Web
Assisténcia Social
Controle de Frota
Ouvidoria Web
Portal de Licitacdo

Camara Municipal de Lucélia
Orcamento, Contabilidade Publica e Tesouraria
Portal da Transparéncia
Administracdo de Pessoal e Folha de Pagamento
Patrimbnio
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ASPECTOS TECNOLOGICOS DOS SISTEMAS E BANCO DE DADOS:
a) REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA OS SISTEMAS APLICATIVOS:

Os Sistemas propostos deverdo ser desenvolvidos no minimo em linguagem que permita o
funcionamento em Desktop e/ou Web, linguagem visual (interface gréfica) e ser totalmente
compativel com qualquer Sistema Operacional Microsoft Windows. Protocolo TCP/IP -
Protocolo de Controle de Transmissdo/Protocolo Internet. Modelo cliente/servidor para
multiusuérios. Os sistemas deverdo ser modulares, ou seja, trabalharem de forma
independente uns dos outros. A eventual interrup¢édo no licenciamento de um dos sistemas nédo
interferird no funcionamento do outro.
b) REGRAS DE PERMISSAO DE ACESSO EXIGIDAS PARA OS SISTEMAS
APLICATIVOS:

Os Sistemas devem ser acessados com uma senha por usuario, sendo personalizadas para
cada sistema em particular. O cadastramento de usuarios deve estar vinculado a um grupo de
usuario e o acesso/permissdode cada grupo de usuario deve ser definida por tarefa (menus e
telas), determinando a permisséo para inclusdo, alteragéo, exclusdo ou consulta. O menu deve
ser personalizado através de tela de parametrizacdo, diferenciado por sistema e estar
organizado por assunto. Suportar nimero de usuarios ilimitados.
c) REGRAS DE ADMINISTRACAO E SEGURANCA DOS SISTEMAS:

As regras de administracdo e a seguranca do sistema tém por objetivo permitir o
gerenciamento dos modulos do sistema, a partir do responsavel pelo CPD, com possibilidade
de controle de usuérios, backups, diretério de atualizacdo e dados cadastrais da entidade.
Devendo obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas: Possuir ferramenta para atualizagéo
automatica dos sistemas instalados nas estaces de trabalho, com a previsdo de manter
sempreatualizados os arquivos executaveis, as figuras e os padrdes de exibicdo para atender
caracteristicas especificas dos sistemas. As atualizagbes deverdo ocorrer sem a necessidade
de intervencdo dos usuarios, por controle automatizado de comparacdo com as versdes
disponibilizadas no servidor de aplicativos.

d) REQUISITOS TECNICOS DO BANCO DE DADOS E DOS SISTEMAS:

Os sistemas de Gerenciamento de Banco de dados e os sistemas propostos deverao possuir
0s seguintes requisitos técnicos: Devera operar em modelo relacional que permita a
comunicacgao nativa entre a aplicagdo e o SGBD, ndo sendo permitido a utilizagdo de drives de
terceiros que operam como camada de traducdo entre a aplicagdo e o banco de dados
(ODBC). O SGBD devera ser o Microsoft SQL SERVER 2017 Standart, conforme padréo
utilizado pelo 6rgao. Serdo aceitos outros SGBD, todavia a licitante vencedora devera fornecer
este gerenciamento sem 6nus algum a Administracdo Municipal contratante. A Solucéo
oferecida devera operar nas estacfes de trabalho da Prefeitura Municipal disponiveis com os
sistemas operacionais Microsoft Windows XP, Microsoft Windows 7, Microsoft Windows 10 e
Microsoft Windows Server 2022, em plataforma de hardware de 32 e 64 bits. A empresa néo
terd responsabilidade pelo Backup das informagbes do Banco de Dados, bem como a
manutencdo dos computadores, servidores e ambiente de redes deste Municipio, devendo
ainda:

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




8% LUCELIA

it

o Possuir integridade transacional nas operacoes efetuadas sobre a base de dados.

e Possuir integridade referencial implementada no proprio banco de dados. Possibilidade
de Log de auditoria das operagbes efetuadas por usuario

(alteracbes,inclusdes, exclusdes e consulta) e ou registro de operagdes no sistema por usuario,
por operacao, por palavra chave, com possibilidade de impressao de relatério por periodo.

o Possuir interface grafica, com apresentagao de menus “pulldown” e que os itens do menu
selecionado sejam apresentados na lateral da tela numa grade para facilitar o trabalho do
usuario; Possibilidade de uso do sistema via acesso remoto; Relatérios com a
possibilidade de parametrizacdo da impressdo do cabecalho personalizado da
Administracao;

e Possuir ferramenta de geracao e restauracao de backups;

e Possuir ferramenta de alteracédo de senha pelo usuério sem interferéncia do CPD, dentro
do seu modulo especifico de trabalho possibilitando a inclusdo de mais de um usuario
administrador do sistema como também permitir bloquear a senha de um usuério pelo
administrador do sistema;

e Arquitetura cliente/servidor em duas camadas (Two/tiers); Ser multiusuario para permitir
que cada departamento/usudrio atualize ou consulte 0s processos sob sua
responsabilidade, podendo mais de um usuario trabalhar, simultaneamente, assegurando
total integridade dos dados. N&o poderdo apresentar limitagdo quanto ao numero de
usuarios simultaneos; Possibilidade da emisséo de relatérios com opc¢ao de campos para
assinatura no final, definidos pelo usuério; Possibilidade de geracdo de todos os
relatérios em impressora e em tela;

2. CONVERSAO DOS DADOS, INSTALACAO DAS MAQUINAS,
CONFIGURAGCAO/IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E TREINAMENTO DOS
SERVIDORES:

a) ETAPA 1:

a.1) CONVERSAO DOS DADOS: iniciara apds o recebimento da ordem de servico e banco de
dados do Municipio, sera realizada a conversdo em até 20 (vinte) dias corridos para 0s
dados referente ao exercicio vigente, e, posteriormente, em 60 (sessenta) dias corridos
para a conversdo dos dados de todo o histérico correspondente aos ultimos 08 (oito)
exercicios, conforme demonstrado na tabela:

Prazo de
b Prazo de
Conversao Conversao dos
. dos Dados | "h 55 (2017-
Secretarias/Sistemas (exercicio 2025)
atual)
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA
SECRETARIA DE FINANCAS SISTEMAS:
COMPRAS E LICITAQC)ES, TESOURARIA,
CONTABILIDADE, PATRIMONIO, PORTAL _ 60 dias
DA TRANSPARENCIA E PROCESsoOs — 20dias
DIGITAIS
SECRETARIA~ DE FISCALIZACAQ E
ARRECADACAO TRIBUTARIA . .
SISTEMAS: IPTU, ISS, PROTOCOLO, 20 dias 60 dias
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PORTAL DO CIDADAO, ISSQN WEB E
CEMITERIO

SECRETARIA DE ASSUNTOS
JURIDICOS E PROCURADORIA
SISTEMAS:  IPTU, ISS E
PROCESSOS DIGITAIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SISTEMAS: FOLHA DE PAGAMENTO, . 60 dias
PONTO ELETRONICO, PORTAL Do  20dias
SERVIDOR E PROCESSOS DIGITAIS
SECRETARIA DE OBRAS
SISTEMAS: ALMOXARIFADO, CONTROLE 20 dias 60 dias
DE FROTA E PROCESSOS DIGITAIS
SECRETARIA  DE

AGRICULTURA E
ABASTECIMENTO SISTEMAS: IPTU,
ISS E PROCESSOS DIGITAIS
SECRETARIA  ASSISTENCIA  SOCIAL _ _
SISTEMA: ASSISTENCIA SOCIAL E 20 dias 60 dias
PROCESSOS DIGITAIS
CONTROLE INTERNO SISTEMA: _ _
CONTROLE INTERNO E PROCESSOS 20 dias 60 dias
DIGITAIS

20 dias 60 dias

20 dias 60 dias

CAMARA MUNICIPAL DE LUCELIA
SECRETARIA DE FINANCAS SISTEMAS:
COMPRAS E LICITACOES, TESOURARIA, _ _
CONTABILIDADE, PORTAL DA 20 dias 60 dias
TRANSPARENCIA, PATRIMONIO E
PROCESSOS DIGITAIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO _ _
SISTEMAS: FOLHA DE PAGAMENTO E 20 dias 60 dias
PROCESSOS DIGITAIS

b)ETAPA 2:

b.1) INSTALACAO DAS MAQUINAS, CONFIGURACAO/IMPLANTACAO DOS SISTEMAS:
iniciara apds a data término da conversao de dados, onde terd um prazo de 20 (vinte) dias
corridos, a disponibilizagdo dos sistemas para o pleno funcionamento dos sistemas nao
podera ultrapassar o prazo previsto para que Prefeitura ndo perca os prazos de envio de
Prestacdo de Contas AUDESP ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Quantidade
Maquinas a Prazo
serem Implantagéo
instaladas,
Configuradas/
Implantacéo
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA

Secretarias/Sistemas
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SECRETARIA DE FINANCAS SISTEMAS:
COMPRAS E LICITACOES, TESOURARIA, 20
CONTABILIDADE, PATRIMONIO, PORTAL DA 20 dias
TRANSPARENCIA E PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIA DE FISCALIZACAO E
ARRECADACAO TRIBUTARIA SISTEMAS: 16 '
IPTU, 1SS, PROTOCOLO, PORTAL DO 20 dias
CIDADAO, ISSQN WEB E CEMITERIO
SECRETARIA DE ASSUNTOS

e
"n
*
&

it

JURIDICOS E PROCURADORIA 15 20 dias
SISTEMAS: IPTU, ISS E PROCESSOS

DIGITAIS

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

SISTEMAS: FOLHA DE PAGAMENTO, 20 dias
PONTO ELETRONICO, PORTAL DO 13

SERVIDOR E PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIA  DE OBRAS 20 dias

SISTEMAS: 05

ALMOXARIFADO, CONTROLE DE FROTA E

PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIA DE AGRICULTURA

E ABASTECIMENTO 05 20 dias
SISTEMAS: IPTU, ISS

E PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIA ASSISTENCIA SOCIAL

SISTEMA:  ASSISTENCIA SOCIAL E 15 20 dias
PROCESSOS DIGITAIS

CONTROLEINTERNO __ SISTEMA: .
CONTROLE INTERNO E PROCESSOS 30 20 dias
DIGITAIS

SECRETARIA DE FINANCAS SISTEMAS: o1 20 dine

COMPRAS E LICITACOES, TESOURARIA,
CONTABILIDADE, PATRIMONIO, PORTAL
DA TRANSPARENCIA E PROCESSOS
DIGITAIS

CAMARA MUNICIPAL DE LUCELIA
SECRETARIA DE FINANCAS SISTEMAS:

COMPRAS E LICITACOES, TESOURARIA, 05 20 dia
CONTABILIDADE, PORTAL DA S
TRANSPARENCIA, PATRIMONIO E
PROCESSOS DIGITAIS .
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 05 20 dias

SISTEMAS: FOLHA DE PAGAMENTO E
PROCESSOS DIGITAIS

c) ETAPA3:

c.1l) TREINAMENTO DOS SERVIDORES: iniciard apés o término da Implantacdo dos Sistemas,
sendo que o treinamento operacional ocorrerd através do deslocamento dos técnicos do
proponente ao local da prestacédo dos servigos, onde terd um prazo maximo de 20 (vinte)
dias corridos, na quantidade e carga horaria minima de 05 (cinco) horas, conforme
demonstrado na tabela:
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L. . Quantidade .
Secretarias/Sistemas Servidares Trelngm ento
Servidores

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA
SECRETARIA DE FINANGAS SISTEMAS:
COMPRAS E LICITAGOES, TESOURARIA, 20 20 dias
CONTABILIDADE, PATRIMONIO, PORTAL
DA TRANSPARENCIA E PROCESSOS

DIGITAIS
SECRETARIADE  FISCALIZAGAO E 16 _
ARRECADACAO TRIBUTARIA SISTEMAS: 20 dias

IPTU, ISS, PROTOCOLO, PORTAL DO
CIDADAO, ISSQN WEB E CEMITERIO
SECRETARIADE ASSUNTOS JURIDICOS E 15
PROCURADORIA  SISTEMAS: IPTU, ISS 20 dias
E PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SISTEMAS: FOLHA DE PAGAMENTO, PONTO 13

ELETRONICO, PORTAL DO SERVIDOR E 20 dias
PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIADE  OBRAS SISTEMAS: 05 _
ALMOXARIFADO, CONTROLE DE FROTA E 20 dias
PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIADE  AGRICULTURA E 05 _
ABASTECIMENTO SISTEMAS: IPTU, ISS 20 dias

E PROCESSOS DIGITAIS
SECRETARIA  ASSISTENCIA  SOCIAL 15 _
SISTEMA:  ASSISTENCIA  SOCIAL E 20 dias
PROCESSOS DIGITAIS

CONTROLE INTERNO  SISTEMA:

CONTROLE INTERNO E PROCESSOS 30 20 dias
DIGITAIS

SECRETARIA DE FINANGAS SISTEMAS: o1 _
COMPRAS E LICITACOES, TESOURARIA, 20 dias

CONTABILIDADE, PATRIMONIO, PORTAL DA
TRANSPARENCIA E PROCESSOS DIGITAIS

CAMARA MUNICIPAL DE LUCELIA
SECRETARIA DE FINANCAS SISTEMAS:

COMPRAS E LICITACOES, TESOURARIA, 05 20 dias
CONTABILIDADE, PORTAL DA
TRANSPARENCIA, PATRIMONIO E
PROCESSOS DIGITAIS
SECRETARIA DE ADMINISTRA(}AO 05 .
SISTEMAS: FOLHA DE PAGAMENTO E 20 dias
PROCESSOS DIGITAIS

d) BANCO DE DADOS:

Orgéo Banco de Dados Capacidade estimado

Utilizado do banco de dados
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Prefeitura Municipal de Microsoft SQL
Lucélia, Camara Municipal de Server 2017 300 GB
Lucélia Standard

3. REGRAS GERAIS PARA A CONVERSAO DOS DADOS, INSTALACAO DAS MAQUINAS,
CONFIGURACAO/IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E TREINAMENTO DOS
SERVIDORES:
a) O servico deverd ser prestado de acordo com as caracteristicas do ANEXO | deste edital,
b) A Ordem de Servico serd emitida pela Administracdo apds 5 (cinco) dias corridos
da assinatura do contrato;

¢) A Administracdo emitira uma ORDEM DE SERVICO DOS SOFTWARES a serem
contratados para cada 6rgao, ndo existindo obrigatoriedade de a Administracdo contratar de
uma Unica vez todo o objeto licitado;

d) A administracdo disponibilizar4 junto com a Ordem de servico o banco de dados, a
contratada devera realizar a conversdo/migracdo dos dados dos sistemas em uso
atualmente para os sistemas fornecidos. A entidade ndo fornecerd as estruturas dos
dados a serem convertidos, sendo a empresa responsavel por realizar o levantamento de
dados (engenharia reversa) para obter as informagfes necessérias a partir das bases
atuais.

e) Os Sistemas deverdo ser convertidos, instalados, configurados/implantados de forma
modular, bem como os servidores treinados conforme prazos estabelecidos nas tabelas
supracitadas no prazo total de 60 (sessenta) dias corridos, sob pena de ser- Ihe
imposta multa de mora na entrega dos servigos e até resilicdo contratual;

f) A Administracdo sera responsavel pelo Backup das informagbes do Banco de Dados,
bem como a manutencdo dos computadores, servidores e ambiente de redes da
Prefeitura;

g) A Administragdo estima a quantidade total de 150 (cento e cinquenta) servidores
municipais que participaram dos treinamentos, com carga horaria minima de 05 (cinco)
horas e turmas dimensionadas por Secretarias atendendo o prazo descrito na tabela (c)
Treinamento dos Servidores;

h) A Administracdo disponibilizara toda a estrutura como: Computadores, internet, mesas,
cadeiras e equipamentos periféricos para o eventual treinamento, cabendo a contratante
apresentar manuais especificos contendo a funcionalidades dos sistemas para a
realizacdo dos mesmos;

i) A contratada deve fornecer o suporte técnico das seguintes maneiras: Telefone, e- mail,
acesso remoto, se necessario, 8 (oito) horas por dia, 5 (cinco) dias por semana,
dentro do prazo de vigéncia contratual;

j) Quando solicitado pela Administracdo, o suporte técnico devera ser em in loco, a
solicitacéo deve ser efetuada com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas para que a
contratante cumpra com o deslocamento técnico;

k) A contratante deverd realizar adequagBes no sistema em virtude das mudancas de
rotinas ou alteracbes nas regulamentacdes permitidas por Lei, sem custo adicional a
Administracao;

[) A contratante devera realizar a manutencao, disponibilizando as novas versfes com as
atualizacbes Legais, funcionais e tecnolégicas do sistema, bem como os
desenvolvimentos e/ou adaptacdes especificas da Administracao.
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DESCRICAO COMPLETA DOS SOFTWARES

0 ORCAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

NO

Lista de Requisitos

Obrigatério

Aproveitamento do PPA e LDO cadastrado no exercicio anterior

Obrigatdrio

Cadastro de Entidades para posterior vinculo.

Obrigatério

Cadastro das Legislacbes Municipais de alteracdes
orcamentarias, contendo as informacdes do Projeto de Lei,
permitindo posterior vinculagdo do numero do Projeto ao
Autégrafo da Lei.

Obrigatério

Preenchimento das informacdes para geracdo automatica do
Anexo | do PPA, devendo ser cadastrado sempre vinculado a
uma Lei.

Desejavel

Cadastro de Unidade Or¢gamentaria vinculado ao orgéo.

Obrigatério

Vincular Campo de Atuagdo a Unidade Orcamentéria.

Desejavel

Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade

orcamentaria e ao érgao.

Obrigatério

Cadastro de Funcdes de Governo em conformidade com a Lei
4320/64 e alteracdes posteriores.

Obrigatério

© o N o &

Cadastro de Sub Funcgdes vinculados as Fungdes de Governo,
em conformidade com a Lei 4320/64 e alteracdes posteriores.

Obrigatério

10.

Manter um cadastro de Programas de Governo com o0s
seguintes campos: Caodigo, Tipo (Inicial, Alteracdo, Exclusdo ou
Inclusdo), finalidade (Finalistico, Apoio  Administrativo,
Operacbes Especiais), Descricdo, Objetivo, Justificativa,
Justificativa de Alteracéo e vinculando ainda a lei e a data da lei
de referéncia.

Obrigatério

11.

Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e
indicadores conforme legislacao.

Obrigatério

12.

Permitir que o uso e a obrigatoriedade da Aplicacéo e Variacao
das Fonte de Recurso nas Despesas e nas Receitas sejam
parametrizdveis pelo usuéario, conforme documentagdo do
Sistema Audesp.

Desejavel

13.

Permitir a vinculacdo dos Programas e Ac¢des de Governo aos
Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel-ODS (Agenda 2030
ONU), relacionado ao Comunicado Audesp de 19/12/2019

Desejavel

14.

Possuir integracéo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com
cadastro uUnico das pecgas de planejamento como Orgéo,
Unidade, Funcdo, Subfungéo, Programa de governo, Acdo de
Governo, Subfuncdo de Governo

Obrigatério

15.

Cadastro Individualizado de Indicadores para que n&o ocorra
duplicidade.

Obrigatério

16.

Cadastro de Projetos,
conforme legislacao.

Atividades e Operacbes Especiais

Obrigatério

17.

Cadastro de Metas Fiscais e indices Fiscais conforme
Legislacdo, devendo ser sempre vinculado a uma Lei.

Obrigatério

18.

Possuir tabela cadastral contendo todas as Naturezas da
Receita de acordo com a legislacdo vigente (portarias
atualizadas da Secretaria do Tesouro Nacional e dos Tribunais
de Contas Estaduais e Municipais).

Obrigatério

19.

Possuir tabela cadastral contendo todas as Naturezas da
Despesa de acordo com a legislacdo (portarias atualizadas d

Obrigatério
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Secretaria do Tesouro Nacional e dos Tribunais de Contas
Estaduais e Municipais).

20.

Permitir realizar a Avaliagdo do Cumprimento das Metas dos
Indicadores e Custos das Atividades executadas no exercicio
orcamentario, com a disponibilizacdo da informacéo das Metas e
Custos previstos na LDO, permitindo ao usuario a insercéo
manual dos valores executados e justificativas do n&o
cumprimento das metas. A avaliacdo devera estar publicada no
Portal de Transparéncia ap6s a conclusao;

Obrigatério

21.

Permitir gerenciar as alteracbes efetuadas no decorrer da
vigéncia do PPA, registrando estas alteracbes sem afetar os
dados originais (armazenar os historicos).

Obrigatério

22.

Impressao automatizada do anexo | do PPA, tendo a opcédo de
imprimir no minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma
determinada Lei ou a Ultima posicéo.

Obrigatério

23.

Impressdo automatizada dos anexos Il e Il do PPA tendo &
opcdo de imprimir no minimo: O PPA Inicial, apenas 0os anexos
de uma determinada Lei ou a Ultima posicao.

Obrigatério

24.

Impressao automatizada do anexo 1V do PPA.

Desejavel

25.

Impressao automatizada dos anexos V e VI da LDO, tendo a
opcdo de imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado
com referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial, apenas 0s anexos
de uma determinada Lei ou a dUltima posicdo do exercicio
escolhido.

Desejavel

26.

Impressao automatizada dos seguintes anexos do STN, tendo a
opcdo de imprimir no minimo: Os Demonstrativos iniciais,
apenas 0s anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posicéo,
dos seguintes demonstrativos:

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO | — METAS ANUAIS

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO II — AVALIACAO DO
CUMPRIMENTO DAS METAS FISCAIS

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO Il — METAS FISCAIS
ATUAIS COMPARADAS COM AS FIXADAS NOS TRES
EXERCICIO ANTERIORES

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO IV — EVOLUCAO DO
PATRIMONIO LIQUIDO

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO V - ORIGEM E
APLICACAO DOS RECURSOSOBTIDOS COM A ALIENACAO
DE ATIVOS

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO VI - RECEITAS E
DESPESAS PREVIDENCIARIAS DO RPPS

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO VI - PROJECAO
ATUARIAL DO RPPS

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO VIl —ESTIMATIVA E
COMPENSACAO DA RENUNCIA DE RECEITA

e ANEXO STN DEMONSTRATIVO VII - MARGEM DE
EXPANSAO DAS DESPESAS OBRIGATORIAS DE CARATER
CONTINUADO

e ANEXO STN — DEMONSTRATIVO DE RISCOS FISCAIS E
PROVIDENCIAS

Desejavel
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27.

Cadastro Unico de receitas que irdo compor o orcamento do
municipio, ndo permitindo cadastrar uma conta que nao pertencal
ao plano de contas do Sistema AUDESP.

Desejavel

28.

\Vincular as receitas analiticas a sua entidade e fonte de recurso,
sendo opcional a vinculagdo a aplicagdo e variacdes, conforme
proposto no Sistema Audesp.

Obrigatério

29.

Vinculacdo das receitas a uma Legislacdo, para fins de
impressdo do Quadro de Legislacdo da Receita.

Obrigatério

30.

Digitar os valores orcados apenas nas receitas analiticas.

Obrigatério

31.

Permitir vinculos no cadastro da receita, para posterior,
impressao do orgamento separados em Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social, conforme legislacdo federal.

Obrigatério

32.

Possuir cadastro de Categoria Econbmica.

Obrigatério

33.

Possuir cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categorial
conforme legislacdo federal e alteragcdes.

Obrigatério

34.

Permitir a Geracdo da proposta or¢camentaria da despesa,
integrada com a PPA e LDO, fazendo as seguintes validagdes:

e NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA COM UMA
CATEGORIA ECONOMICA QUE NAO PERTENCA AO PLANO
DE CONTAS DO SISTEMA AUDESP

e NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA QUE NAO
ESTEJA RELACIONADA NO PPA e LDO, A NAO SER
AQUELAS DESPESAS QUE A PROPRIA LEGISLACAO
PERMITE

e QUANDO A DOTACAO POSSUIR A MESMA ESTRUTURA,
POREM SOMENTE COM A FONTE DE RECURSO

e DIFERENCIADA O SISTEMA DEVERA REGISTRAR DUAS
DOTACOES DISTINTAS

Obrigatério

35.

Vincular as dotagbes a sua entidade e fonte de recurso.

Obrigatério

36.

Permitir vinculos no cadastro da receita, para posterior
impressdo do orcamento separados em Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social, conforme legislacdo federal.

Obrigatério

37.

Permitir a realizacdo da Programacdo Financeira e o
Cronograma de Execucgdo Mensal de Desembolso das receitas e
despesas orcadas, conforme legislagédo federal, podendo ser de
forma individualizada ou automatica através de percentuais pré-
definidos pelo usuario do sistema.

Obrigatério

38.

Impresséo automatizada dos seguintes Relatorios do orgamento:
e ANEXO 1 — DEMONSTRACAO DA RECEITA E DESPESA
SEGUNDO AS CATEGORIAS ECONOMICAS

e ANEXO 2 — RESUMO GERAL DA RECEITA

e ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR ORGAO

e ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR UNIDADE
ORCAMENTARIA

e ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA
DESPESA

e ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA
DESPESA COMPARATIVO PERCENTUAL

e ANEXO 6 — PROGRAMA DE TRABALHO ANEXO 7 —
FUNCAO POR PROJETO — ATIVIDADE

e ANEXO 8 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR

Obrigatério
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FUNCAO — PROGRAMA
DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR
RECEITAS POR FONTES E

o ANEXO 9 )
ORGAOS E FUNCOES
* SUMARIO GERAL -
DESPESAS POR FUNCOES DE GOVERNO
e RESUMO DAS DESPESAS POR PROJETO E ATIVIDADE
DAS FUNCOES, SUB
POR  CATEGORIA

e DEMONSTRATIVO
PROGRAMAS

FUNCOES E
ECONOMICA
e QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA
e DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS SEGUNDO
ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

e DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO
ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL POR

CATEGORIAS ECONOMICAS

DAS DESPESAS SEGUNDO

e DEMONSTRATIVO

ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL POR
FUNCOES

e DEMONSTRATIVO  DAS  DESPESAS  SEGUNDO
ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL POR
PROGRAMAS DE GOVERNO

e PROGRAMACAO FINANCEIRA E O CRONOGRAMA DE
EXECUCAO MENSAL DE DESEMBOLSO

e QUADRO DA EVOLUCAO DA RECEITA

e QUADRO DA EVOLUGAO DA DESPESA

e QUADRO DA LEGISLACAO DA RECEITA
e CAMPO DE ATUACAO E LEGISLACAO DA DESPESA

e RELACAO DE RECEITAS E DESPESAS POR FONTE DE

e ANEXO VII — ANALITICO DA PREVISAO DA RECEITA —

RECURSO
LOA
e ANEXO VIII — ANALITICO DA DESPESA — LOA
e ANEXO X — CONSOLIDADO DOS PROGRAMAS
GOVERNAMENTAIS — LOA
ANALITICO DA PREVISAO DAS

e ANEXO XI
TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS — LOA

e DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DOS RECURSOS
PROPRIOS DE EDUCACAO

e DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DOS RECURSOS

numerando Obrigatério

PROPRIOS DE SAUDE

e DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DE DESPESA COM

Disponibilizar, ao inicio do exercicio seguinte, o orcamento
or¢camentaria,

PESSOAL
aprovado para a execugdo
automaticamente as dotacGes orcamentarias atribuindo cédigos|
resumidos as dotacfes de despesa e rubricas de receita.
Na rotina de abertura do or¢gamento, deve disponibilizar opgao e

) . > | Obrigatério
de transportar todas as notas de despesas sejam or¢gamentarias

39.

40.
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ou extra- orcamentarias, inclusive as notas de empenho que irdo
passar como restos a pagar, sendo que, estas notas devem ser|
transportadas com a mesma numeracgdo, data de emisséo e
histérico de origem. Permitir ainda no inicio do exercicio, que o
usuario escolha qual item poderad ser aberto, por exemplo,
orcamento, saldo financeiro, restos a pagar e outros itens
necessarios para a execucao orcamentaria.

41.

Lancar previsdo da receita por rubrica, constando no minimo os
seguintes campos:

RECEITA - CODIGO E DESCRICAO

MESES - JANEIRO A DEZEMBRO

CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES
PODENDO SER ALTERADO DURANTE A EXECUCAO
ORCAMENTARIA, COM A DEMONSTRAGCAO TAMBEM DO
VALOR DO VALOR ARRECADADO POR MES

Obrigatério

42.

Lancar previsdo da despesa por dotacdo, constando no minimo
0S seguintes campos:

IDENTIFICACAO DA DOTACAO (ORGAO - U.O. - FUNCIONAL
PROGRAMATICA, ACAO, CATEGORIA, ELEMENTO,
DOTACAO INICIAL, FONTE DE RECURSOS,
SUPLEMENTACOES, ANULACOES, DOTACAO ATUALIZADA)
MESES - JANEIRO A DEZEMBRO + COTA DE RESERVA
CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES,
PODENDO SER ALTERADO DURANTE A EXECUACAO
ORCAMENTARIA

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR EMPENHADO POR MES
CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE RESERVA POR MES
CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE PEDIDO DE
COMPRAS AINDA NAO EMPENHADO

CAMPO DEMONSTRANDO O SALDO DISPONIVEL DA
DOTACAO POR MES

Obrigatério

43.

Lancar previsdo da receita de suprimentos financeiros,
constando no minimo os seguintes campos:

FICHA - CODIGO E DESCRICAO

MESES - JANEIRO A DEZEMBRO

CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES
PODENDO SER ALTERADO DURANTE A EXECU(;AO
ORCAMENTARIA, COM A DEMONSTRACAO TAMBEM DO
VALOR DO VALOR ARRECADADO POR MES

Obrigatério

44,

Controlar os saldos das dota¢des orcamentarias, ndo permitindo
empenhar sem que exista saldo orcamentario disponivel.

Obrigatério

45.

Controlar os saldos disponivel por cotas mensais das dotacdes|
or¢camentarias, ndo permitindo empenhar sem que exista saldo
orcamentario disponivel no més a ser empenhado.

Obrigatério

46.

Cadastramento de fornecedores, obrigando o0s campos
identificacdo e tipo conforme Sistema AUDESP, e quando &
identificacéo for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou
CNPJ. Realizar a validagdo das informacbes digitadas, néo
permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido.

Obrigatério

47.

Controlar no cadastro de fornecedor e nao permitir incluir
fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF verificando &
duplicidade no cadastro, apresentado o cédigo do

fornecedor/credor ja cadastrado.

Obrigatério
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48.

Dispor no cadastro de fornecedores, opcdo de inserir
informacBes de cadastro de processos administrativos/Judiciais
REINF. O cadastro deve ser composto pelos campos de nimero
de processo que seja possivel digitar, permitir selecionar o tipo
do processo (administrativo ou judicial) e a autoria (Préprio
contribuinte ou terceiros ainda permitir selecionar a UF e
Municipio, possuir data de cadastro do processo correspondente
ao ingresso na REINF e campo para informar a vara do
processo. Deve permitir informar os indicativos se suspenséao da
exigibilidade de tributos com nimero de indicativo, ter a opcao
de selecionar os tipos de indicativos de suspensao conforme o
layout da REINF, data da decisdo, Depdsito, situacao
(inclusdo/alteracdo), status (enviado/ndo enviado) e data do
indicativo.

Obrigatério

49.

Permitir no cadastro de fornecedores, a vinculacdo da matriculal
de funcionério, para emissdo de empenhos de adiantamentos,
diarias e emissao de solicitacdo de adiantamentos e diarias, com
a visualizacdo da matricula e cargo/funcéo.

Obrigatério

50.

Permitir no cadastro de fornecedores, vincular se 0 mesmo esta
sujeito a retencdo do IR, indicando o tipo da Nao Incidéncia: Ndo
incidencia - Simples Nacional, Imunidade — Templos, Partidos
Politicos, Sindicatos, Conselhos Profissionais, Distribuidoras e
Jornais e Revistas, Orgéo Publico, Fundacgdes, Servigos Sociais
Autonomos, Instituicdo de Sem Fins Lucrativos - Educacdo e
Assistencia Social, Isen¢cdo — Condominios, Organizacdo das
Cooperativas, Empresa estrangeira de Transporte, Itaipu,
Entidades fechadas de previdéncia complementar, Instituicdo de
Carater filantrépico, recreativo, cultural, cientifico, associacdes|
civis, Outros

Obrigatério

51.

Permitir no cadastro de fornecedores, vincular se o mesmo é
optante pela contribuicdo previdenciaria sobre a receita bruta
(EFD-REINF INSS)

Obrigatério

52.

Cadastramento de Contratos da execugdo de despesa, com
todas as informacfes necessérias para atendimento do Sistema|
Audesp e legislagBes pertinentes, relacionados ao processo
administrativo origem, o qual devera possuir todas as
informacfes necessaria para a gestdo do mesmo.

Obrigatério

53.

Cadastramento dos Convénios de concessao e ou de
recebimento, com todas as informagBes necessérias para
atendimento do Sistema Audesp, provendo ao operador do
sistema, informacdes gerenciais dos convénios da entidade.

Obrigatério

4.

Permitir o cadastramento prévio de “Historicos de Empenhos”,
para serem utilizados no momento do empenhamento dal
despesa, de livre op¢cdo do usuéario, com o intuito de facilitar o
cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio.

Obrigatério

55.

Permitir a gestdo do controle “Liquidacao de Pedidos” com a
automatizacdo do reconhecimento ao efetuar a liquidacdo dos
empenhos na contabilidade, obrigando os registros nos sistemas
de almoxarifado (consumo), patrimonio (permanente) ou
compras (servico)

Obrigatério

56.

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis
de anulacdo parcial ou anulacéo total, retornando os saldos para
0s empenhos de origem.

Obrigatério

57.

Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de
anulacdo total ou parcial e também de emissdo de sub-

empenhos.

Obrigatério
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58.

Permitir que os sub-empenhos sejam passiveis de anulacéo
parcial ou anulagdo total, retornando os saldos para oS
empenhos de origem.

Obrigatério

59.

Permitir a inclusdo das informacdes complementares das
retencdes de imposto de renda, no momento da liquidagéo para
posterior transmissdo e atendimento das obrigacbe s
relacionadas a EFD-Reinf (SPED-RFB);

Obrigatério

60.

Permitir a inclusdo das informacdes complementares das
retencbes de inss, no momento da liquidacdo para posterior
transmisséo e atendimento das obrigacdes relacionadas a EFD-
Reinf (SPED-RFB);

Obrigatério

61.

Permitir a inclusdo das informacdes de beneficiarios nos casos
das retencdes de imposto de renda de locacdo de imdveis, no
momento da liquidagcdo para posterior transmissdo €
atendimento das obrigacte s relacionadas a EFD-Reinf (SPED-
RFB)

Obrigatério

62.

No momento da emissdo da Nota de Empenho, permitir o
cadastramento das retengdes/descontos de receitas, com a
opcdo de impressado automatica da guia de receita e também da|
Nota de Despesa Extra-Orcamentaria vinculada aquela
retencdo, quando for o caso.

Obrigatério

63.

Na emissdo do empenho, devera identificar se o fornecedor|
selecionado é optante pelo simples, imune ou isento, quando
estiver vinculado a informacao ao cadastro.

Obrigatério

64.

Permitir na emissdo do empenho, identificar a conta bancaria
gue sera utilizada para a baixa do empenho, devendo ainda o
mdédulo avisar se deseja exibir somente as contas que possuem
a mesma FR, Aplic./Var da dotacdo orgcamentaria utilizada

Obrigatério

65.

Opcao para preenchimento e posterior emissdo do Termo de
Ciéncia e Notificacdo para 0s processos que demandem
informacdes para a Fase IV do Sistema Audesp;

Obrigatério

66.

Permitir que imprima automaticamente a nota de empenho
sempre que finalizada, sem a necessidade de entrar em outra
opcédo para impressao.

Obrigatério

67.

Opgdo para que a Nota de Empenho seja enviada
automaticamente por email, para o fornecedor vinculado aquelal
despesa.

Obrigatério

68.

Deverda o mddulo de contabilidade, possuir tela especifica de
parametrizagdo de email, com o0s seguintes dados: nome do
usuario, endereco de email, servidor de saida, porta do servidor,
informacdes de logon com senha

Obrigatério

69.

O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao
Contrato de Despesa (Conforme tipos do Sistema Audesp) para
envio ao Sistema Audesp, através da vinculacdo da despesa ao
Processo Administrativo previamente cadastrado.

Obrigatério

70.

Na realizacdo do empenho, o sistema ndo devera permitir a
finalizagdo do mesmo se o Contrato relacionado ao mesmo
estiver fora do prazo da execucéo contratual (contrato vencido) e
ou o valor for superior ao contrato anteriormente cadastrado.
Neste caso deverd permitir que seja realizada a prorrogacgéo de
prazo e complemento do valor necessario para o empenho.

Obrigatério

71.

Permitir a critério do usuario, limitar e restringir a emisséo dos
empenhos nos sub-elementos (99), a 1% do valor da despesa
total, evitando a utilizacdo excessiva para as despesas que nao

estejam claramente especificadas no orgcamento.

Obrigatério
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72.

Permitir a emissdo de empenhos por lote de empenhos,
podendo ser por data, tipo de empenho ou ambos dos pedidos
de compras emitidos pelo Sistema de Compras/Licitagdes;

Obrigatério

73.

Permitir relacionar o empenho a divida consolidada, através do
codigo da Divida, realizando as contabilizacbes necessarias e
resgate da mesma nos controles do Anexo 16 da Lei 4.320/64;

Obrigatério

74.

O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao
Convénio de repasse ou recebimento, apds a vinculacdo dal
despesa a Aplicacdo da Fonte de Recursos (Parte Fixa e
Variavel).

Obrigatério

75.

O modulo de contabilidade, devera possuir parametrizacdo de
assinatura digital, com a opcédo de incluir também notas extras,
sendo possivel validar nas etapas de liquidagdo, pagamento e
emissdo de cheques, se os empenhos foram assinados, ou,
assinados de forma parcial, com alternativa de ndo bloquear as
movimentacdes a critério do usuario.

Obrigatério

76.

Permitir a assinatura digital dos empenhos emitidos pelo modulo
de contabilidade, através de portal web, com utilizacdo de
Certificado Digital do Tipo Al e ou validagdo por Usuario e
Senha.

Obrigatério

77.

Disponibilizar os empenhos a serem assinados em portal web
especifico para acesso dos usuarios cadastrados da entidade,
sem a necessidade de upload, ou carga de documentos

Obrigatério

78.

Permitir que o usuario possa alterar/bloquear pagamentos e
liguidagbes de empenhos que ndo foram assinados digitalmente

Obrigatério

79.

Bloguear alteracdes dos empenhos assinados digitalmente

Obrigatério

80.

Permitir fazer a reserva de dotacdo orgamentéria, mencionando
numa Unica reserva qual o valor a ser bloqueado ao més.

Obrigatério

81.

Permitir que imprima automaticamente a reserva de dotagao
sempre que finalizada, sem a necessidade de entrar em outra
opcédo para impressao.

Obrigatério

82.

Opcdo de anulacdo das reservas orcamentarias de formal
automética, no momento da elaboragdo do empenho.

Obrigatério

83.

Opcgédo de anulagdo das reservas orgcamentarias de formal
automatica, na emissdo do pedido de empenho.

Obrigatério

84.

Permitir a utilizagdo de Solicitacdo de Adiantamento, com as
informacdes de Processo, responsavel pelo Adiantamento com a
indicagdo de matricula do servidor e cargo/funcdo, Dotacao,
Destino, Motivo do Adiantamento, se o valor solicitado esta
incluso refeicdo, ordenador da despesa e os acompanhantes (no
caso de deslocamento)

Obrigatério

85.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens,
podendo ser escolhido a quantidade de adiantamentos por|
responsavel.

Obrigatério

86.

Permitir o controle de adiantamentos por prazo legal de
utilizacdo. Nao podera permitir a concessédo de adiantamentos al
servidores que estejam em desacordo com o prazo lega definido

Obrigatério

87.

Permitir langar a prestagéo de contas de adiantamento, digitando
a data da devolucéo, a conta que foi depositada a devolugéo e 0
valor devolvido. Com a opc¢do de informar na prestacdo de
contas os dados dos documentos comprobatérios, meios paral
rejeicdo parcial/total de documentos fiscais, contendo campos
para preencher o Namero do documento, Série, Tipo, Descrigédo,

Data do Documento e Valor. Onde o préprio sistema deverd

Obrigatério
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gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulacdo de
empenho no valor da devolugcdo, onde deve ser possivel indicar
se a despesa houve viagem/deslocamento com a indicacdo da|
data de inicio, horario de inicio, data de chegada, hora da
chegada, destino, motivo, distancia em km ou m, motorista, tipo
de veiculo e placa do veiculo, e se o0 adiantamento nao foi
utilizado fazer justificativa.

88.

Emitir relatério de prestacdo de contas, com o detalhamento dos|
documentos inseridos na prestacéo de contas, com informacdes
do saldo utilizado e saldo a devolver.

Obrigatério

89.

Permitir langar a devolugéo de adiantamento, digitando apenas a|
data da devolucdo, a conta que foi depositada a devolucdo e o
valor devolvido, o proprio sistema devera gerar e imprimir
automaticamente uma nota de anulagéo no valor da devolucéo.

Obrigatério

90.

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo
possam ser inscritos em restos a pagar de acordo com a
legislacdo, posteriormente liquidados ou cancelados.

Obrigatério

91.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas
em exercicios anteriores, realizando as contabilizacdes
necessarias, mantendo a informagcdo da despesa liquidada
inalterada em relacdo a inscricdo da despesa liquidada em
exercicios anteriores.

Obrigatério

92.

Lancar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos
créditos correspondentes; vinculando o Crédito Adicional a uma
legislacdo municipal, para posterior controle.

Obrigatério

93.

Permitir a incorporagéo patrimonial na liquidagdo de empenhos

Obrigatério

94.

Possuir rotina de controle percentual das alteracdes
orcamentarias, por legislacdo e artigos, podendo indicar quantos
percentuais forem necessarios para a gestao do usuario;

Obrigatério

95.

Permitir opgdo para alerta e ou bloqueio de alteragbes
orcamentarias que estejam além dos limites estabelecidos na
legislagdo municipal;

Obrigatério

96.

Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as
alteracdes orcamentérias, ao final do langamento do mesmo,
através de documento modelo da entidade para publicacdo em
meio oficial;

Obrigatério

97.

Possuir funcionalidade para cadastro de minuta de Decreto de
alteracdo do or¢camento, permitindo a digitagdo das alteracdes
orcamentarias propostas, e efetuando a geragéo das respectivas
reservas orcamentarias, a fim de garantir as despesas enquanto
0 processo é tramitado;

Obrigatério

98.

Possuir funcionalidade de efetivagdo da minuta com a geracao
automatica do cadastro do decreto de alteragcbes orcamentarial
oficial, e efetuando as suplementacbes/anulacbes nas
respectivas dotacdes relacionadas a minuta;

Obrigatério

99.

Por op¢do do usuario do sistema, os empenhos poderdo ser|
emitidos de forma que as assinaturas possam ser setorizadas.

Obrigatério

100.

Liquidagdo da Despesa, devera conter obrigatoriamente 0s
seguintes campos e condic¢oes:

e TIPO DOCUMENTO (NOTA
DOCUMENTOS)

e NUMERO DO DOCUMENTO

FISCAL E OUTROS

e DATA DE EMISSAO DO DOCUMENTO

Obrigatério
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e VALOR DO DOCUMENTO
e RESPONSAVEL PELA LIQUIDACAO

e DEVERA PERMITIR LANGAR MAIS DE UM DOCUMENTO
POR NOTA DE EMPENHO
e CONSISTIR A SOMA DOS DOCUMENTOS FISCAIS, NAO

PERMITINDO QUE ULTRAPASSE OU FIQUE ABAIXO DO
VALOR DO EMPENHO A SER LIQUIDADO

101.

Permitir inserir documentos no processo de liquidagdo da
despesa.

Obrigatério

102.

Na liguidacdo da despesa, permitir importar o arquivo XML da
nota fiscal, aproveitando os dados de ndmero da nota, data de
emissdo e valor total para preenchimento automatico das
informacdes na liquidacao.

Obrigatério

103.

No momento da liquidacdo da Nota de Empenho, permitir o
cadastramento das retengdes/descontos de receitas, quando for|
0 caso.

Obrigatério

104.

Opcéo para preenchimento da Execucdo do Documento Fiscal,
conforme Fase IV do Sistema Audesp, no momento
concomitante a liquidacdo da despesa,

Obrigatério

105.

Permitir a verificagdo na liquidacdo da despesa de Materiais
(Elementos de Despesa 30, 31 e 32) se foi realizado a devida
entrada no Modulo de Administracdo de Materiais/Almoxarifado
com o aproveitamento da informacdo do Documento Fiscal
relacionado aquela entrada;

Obrigatério

106.

Permitir a verificagdo na liquidacdo da despesa de
Equipamentos (Elemento de Despesa 52) se foi realizado a
devida entrada no Médulo de Administragdo de Patriménio com
0 aproveitamento da informacdo do Documento Fiscal
relacionado aquele registro;

Obrigatério

107.

Cadastramento de contas correntes bancérias, permitindo
vincular fonte de recurso, aplicacdo e variacdo a que a mesma
pertence.

Obrigatério

108.

Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em Unico documento
quais documentos de despesas serdo pagos, com campos
especificos para autorizacdo do pagamento, podendo ser
informado as retencfes/descontos necessarios para cadal
despesa/empenho relacionado aquela ordem e também opcéo
para informar a forma de pagamento daquela ordem.

Obrigatério

109.

Permitir na emisséo da ordem de pagamento, indicar se a baixa
sera através de: aviso de débito, cheque ou cheque eletrénico

Obrigatério

110.

Na emissdo da ordem de pagamento, quando selecionado baixal
através de remessa eletrbnica, poderd indicar favorecido(s) no
recebimento, quando o favorecido tiver mais de uma contal
bancaria vinculada ao cadastro, o sistema deverd permitir
selecionar qual conta sera o crédito.

Obrigatério

111.

Permitir que sejam lancadas as retengbes/descontos dos
empenhos (receitas) no ato do pagamento dos mesmos, mesmo
se a retencdo néo foi lancada na emissdo do empenho e ou na
liquidacéo.

Obrigatério

112.

Permitir contabilizar a reavaliacdo dos valores dos bens
patrimoniais de acordo com o processo de reavaliacdo efetuado
no sistema de patrimdnio, através de (LCP)

Obrigatério

113.

Permitir contabilizar os valores de Depreciacdo, Amortizacéo e
Exaustao relativos aos bens patrimoniais, através de (LCP)

Obrigatério
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114.

IAssegurar que a contabilizac&do de todos os fatos administrativos
ocorra através do uso dos Lancamentos Contabeis, de forma
manual ou através de langamentos simplificados, previamente
cadastrados. Em todos os casos deve consistir no total de
Débito e Crédito

Obrigatério

115.

Permitir a verificacdo na liquidacdo da despesa de Materiais
(Elementos de Despesa 30, 31 e 32) se foi realizado a devidal
entrada no Modulo de Administracdo de Materiais/Almoxarifado
com o aproveitamento da informacdo do Documento Fiscal
relacionado aquela entrada;

Obrigatério

116.

Permitir a verificacdo na liquidacdo da despesa de
Equipamentos (Elemento de Despesa 52) se foi realizado a
devida entrada no Mddulo de Administracdo de Patriménio com
o aproveitamento da informagdo do Documento Fiscal
relacionado aquele registro

Obrigatério

117.

Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar numal
Unica tela, n nimero de empenhos a serem pagos, n nimero de
retiradas de bancos inclusive de bancos e contas diferentes e n
cédigos de receita para retengdo (onde n = “Qualquer
Quantidade”), sem necessidade de um prévio cadastro, onde 0
sistema sO poderd finalizar a transacdo se o total de recursos
(soma dos saques + receitas) for igual ao total das despesas
(notas a serem pagas).

Obrigatério

118.

Devera o modulo verificar a inversdo de saldo para as Contas
Extraorgamentarias no momento do registro da receita ou da
despesa,

Obrigatério

1109.

Devera o0 médulo no momento da baixa de empenhos
extraorgamentarios, verificar se o empenho origem ja foi
realizado o pagamento.

Obrigatério

120.

Realizar em tempo real a disponibilizagéo dos dados da receita e
da despesa paga para o financeiro, sem a necessidade de
acao/importacdo complementar do usuario;

Obrigatério

121.

Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos,
por qualquer informacdo constante das mesmas, inclusive,
pagamento, documento de pagamento, liquidacdo, nota fiscal e
outras opcdes para que o operador do sistema possa verificar 0
status do empenho até aquele momento.

Obrigatério

122.

Efetuar a digitagdo de langamento ou estorno da receita na|
mesma tela por codigo reduzido, com a contrapartida no banco
correspondente podendo visualizar todos os langcamentos
efetuados no dia, na tela de digitacdo e totalizando o movimento.

Obrigatério

123.

Verificar o saldo para estorno de Receita Orcamentaria, devendo
0 usuario indicar a referéncia do més de origem em que o
estorno esta sendo feito

Obrigatério

124.

Na digitacdo das receitas de transferéncias constitucionais que
sdo destinadas ao Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacao Basica-FUNDEB, ter opcao para o usuario digitar a|
deducdo da receita, concomitante ao langamento da receita
principal, sugerindo o valor e permitindo ao usuario realizar
alteracdo do mesmo

Obrigatério

125.

Geracdo de pagamentos eletrbnicos, para realizar o envio
através de interface disponibilizado pela instituicdo financeira
para os pagamentos dos fornecedores, com a leitura do arquivo

de retorno e baixa automatica dos documentos envolvidos;

Obrigatério
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126.

Emissdo de documento especifico para pagamentos de
fornecedores via ordem de débito em conta para transferéncial
para o fornecedor, sendo enviado ao banco como oficio
informando os dados da conta debitadas e fornecedores a serem
creditados.

Obrigatério

127.

Emissdo de oficios via sistema, para transferéncia entre contas,
aplicacdo ou resgate. Constando no oficio conta a ser creditada
e a ser debitada.

Obrigatério

128.

Transferéncia entre contas, utilizando o cédigo do oficio onde o
sistema deverd carregar as informacdes de depésito, retirada e
valor conforme oficio feito.

Obrigatério

129.

Permitir a impressdo de cheques individuais e em formulério
continuo, permitindo imprimir com um ou varios empenhos, ou
um ou varios cheques, possibilitando ainda langar valores de
retencdo (receita) na hora de fazer o cheque mesmo se a
retencdo ndo foi lancada na emissdao do empenho e ou na
liquidacéo.

Obrigatério

130.

Rotina de conciliagdo bancaria com a informagdo do saldo do
banco, do saldo conciliado e com opgéo para cadastramento das
movimentagdes pendentes encontradas no extrato bancério e
ainda ndo contabilizadas, caso a conciliacdo bancaria esteja
finalizada, ndo permitir qualquer movimentacdo anterior a data|
do fechamento da conciliagéo.

Obrigatério

131.

Verificacdo da conciliacdo bancéaria que esteja finalizada, néo
permitir qualquer movimentagdo anterior a data do fechamento
da conciliacéo;

Obrigatério

132.

Permitir a gestdo de Cartas Fiangas e ou Seguro-Garantias
recebidos pelo setor financeiro para fins de licitagcdo e
contratacdo, com o cadastramento completo da informacéo do
fornecedor, seguradora, objeto, garantia, datas de inicio e
término;

Obrigatério

133.

Emissdo de documento de arrecadacao ou guia de receita, para
ser utilizado a qualquer momento e finalidade pelo operador do
sistema, permitindo a autenticacdo e impressédo automatica de
quantas vias forem necessérias, com informacfes referente ao
credor/requerente e rubrica da receita e ou receitas envolvidas
na operacao.

Obrigatério

134.

O sistema ndo deve permitir emitir qualquer cheque,
transferéncia ou ordem de débito com valor superior ao saldo
disponivel, considerando o saldo do boletim de caixa, deduzido
0s cheques, borderbs eletrdnicos, os oficios de transferéncias e
ou ordem de débitos emitidos e ndo pagos.

Obrigatério

135.

Boletim Diario da Tesouraria, numerados automaticamente,
demonstrando os valores de caixa, bancos e aplicactes
financeiras, bem como as receitas e despesas pertencentes
aquele dia de movimentagéo solicitada.

Obrigatério

136.

Movimentac@o de receitas arrecadadas - Este relatorio deverd
trazer as movimentacdes da receita por langamento e em um
determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

Obrigatério

137.

Movimentacdo de despesa paga - Este relatério devera trazer as
movimentacdes da despesa paga por lancamento e em um
determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

Obrigatério

138.

Relatério de contas a pagar, tendo a op¢ao de emitir por data de

emissdo dos empenhos e ou data de vencimento dos empenhos,

Obrigatério
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e ainda, selecionar as despesas liquidadas, as ndo liquidadas ou
todas as despesas, de modo geral e ou de um fornecedor
especifico.

139.

Relatério de fluxo de caixa, onde conste o saldo da conta
conforme boletim de caixa, deduzindo os valores de cheques
emitidos ndo pagos, ordens de débito e transferéncias
financeiras e demonstre o saldo liquido para ser utilizado.

Obrigatério

140.

Permitir emisséo de relagdo de restos a pagar com a opcao de
estabelecer uma data limite de verificacdo, que tenha as
seguintes informag¢des: nome do credor/fornecedor, ano do
empenho, nimero do empenho, valor de restos a pagar
processado cancelados, valor de restos a pagar nao
processados cancelados;

Obrigatério

141.

Permitir emisséo de relagdo de restos a pagar com a opc¢ao de
estabelecer uma data limite de verificacdo, que tenha as
seguintes informa¢des: nome do credor/fornecedor, ano do
empenho, numero do empenho, valor de restos a pagar
processados pagos, valor de restos a pagar ndo processado
pagos;

Obrigatério

142.

Geracao e transmissdo dos arquivos para a Receita Federal do
Brasil via Sistema Publico de Escrituragdo Digital-SPED das
informagfes relacionadas as Retengbes das despesas para
atendimento das informagdes do EFD-REINF

Obrigatério

143.

O mbdulo deverd possuir mecanismos que realize a
comunicacdo com o0 ambiente nacional da EFD-Reinf
WebService para transmissao e processamento de retornos dos
eventos de tabelas e periddicos. De modo que exista um
cadastro especifico para Certificado Digital, permitindo incluir e
excluir, deverd informar o tipo do certificado Al ou A3, permitir
buscar arquivo apenas no formato PFX do certificado digital nal
pasta do computar para sele¢cdo. Deve possuir validacdo de
forma que ndo permita cadastrar certificado vencido.

Obrigatério

144.

Dispor de Painel para Validagdo e Transmissdo dos eventos da|
EFD-REINF por contribuinte REINF. Deve possui as opgfes de
validagdo, consulta do arquivo para envio, transmissédo por|
evento e lote, processamento de retorno de cada evento,
consulta por periodo, por tipo de evento de tabela, status
(Pendente, Pendente de Confirmacdo, Rejeitado ¢
Armazenado), exclusdo dos eventos e reabertura, demonstrativo
do fechamento por tipo de de credor com CNPJ. Permitir que no
Painel faga a validagad do certificado digital, e ocorra validacdo
por evento de tabela individualmente, trazendo as possiveis
pendéncias encontradas por falta de informacgéo, dados errados,
para que sejam corrigidas antes da transmissao.

Obrigatério

145.

Permitir e restringir o acesso a fungdes do moédulo para]
determinados usuarios, atraves do médulo de acesso. A fungdo
de inclusdo de novos acessos, alteracbes nas permissdes e
restricbes devera ser executada pelo administrador do mdédulo
e/ou gestor do SIAFIC.

Obrigatério

146.

Relacdo das retengBes dos pagamentos efetuados, podendo ser|
emitidos sinteticamente (data e valores) e ou analitico (Data,
empenho e valor), sendo de um Unico credor e/ou varios, num
determinado periodo definido pelo operador e ainda podendo

escolher em qual conta bancaria houveram as retencoes.

Obrigatério
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Permitir a geragcdo de DARF para recolhimento do PASEP, com e
147. x P Obrigatorio
base na arrecadacao do periodo;
Informe de rendimentos, contendo resumidamente e separado
148 por fornecedor, os valores més a més de Pagamentos e Obrigatério
) retencbes de Previdéncia Unido, IRRF, ISS e RPPS, 9
demonstrando ainda os valores liquidos pagos.
Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes
informacoes:
e ORCADA
e PREVISTA
e ARRECADACAO ANTERIOR
149 e ARRECADACAO NO MES Obrigatério
' e ARRECADACAO TOTAL
e COMPARATIVOS DE ARRECADACAO
° MOVIMENTA(;AO’ DAS RECEITAS
EXTRAORCAMENTARIAS, SEGREGADAS POR PLANO
CONTABIL
e SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO ANTERIOR
Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes
informacoes:
e DOTACAO INICIAL
e ALTERACAO DE DOTACAO (SUPLEMENTACAO /
ANULACAO)
e DOTACAO ATUAL
e EMPENHADO ANTERIOR
e EMPENHADO NO MES
e EMPENHADO TOTAL
150 e LIQUIDADO ANTERIOR Obrigatério
" |¢ LIQUIDADO NO MES
o LIQUIDADO ATUAL
e PAGO ANTERIOR
e PAGO NO MES
e PAGO TOTAL
e EMPENHOS A PAGAR
. MOVIMENTAQAQ DAS DESPESAS
EXTRAORCAMENTARIAS SEGREGADAS POR PLANO
CONTABIL
e SALDO FINANCEIROATUAL
Relatério de controle de empenho global ou de empenho
ordindrio que possua sub-empenhos, demonstrando o0s
151. |empenhos, seus respectivos sub- empenhos e as anulagdes dos| Obrigatério
mesmos.
152. |Demonstrativo dos Créditos Adicionais. Obrigatoério
Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparacdo com a o
153. permissdo na LOA para suplementacoes. Obrigatério
Demonstrativos dos Créditos Adicionais em compara¢cdo com 0
controle percentual por legislacdo e dispositivo legal, conforme e
154. parametrizacao do usuario; Obrigatorio
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Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as
alteracBes ocorridas no Planejamento Orcamentario, com as
155. informacdes até o nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou| Obrigatdrio
Operagdes Especiais.
156. Auditoria Lancamentos Liquidacao x Almoxarifado; Obrigatdrio
157. |Auditoria Langamentos Liquidacdo x Patriménio; Obrigatdrio
Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme e
158. metodologia de calculo do Sistema Audesp. Obrigatorio
Relatorio de controle da Divida Consolidada, conforme o
159.  |metodologia de calculo do Sistema Audesp. Obrigatorio
160. Demonstrativo de contas extra-orgcamentarias. Obrigatdrio
161. Emissdo de Balancete Financeiro Mensal. Obrigatério
Relatorios para controle da movimentacdo dos contratos com o
162.  lerceiros e fornecedores celebrados pela entidade. Obrigatorio
Relatérios para controle da movimentagdo dos Processos de o
163. despesas das modalidades realizados pela entidade. Obrigatorio
Relacdo da despesa por Ordem Cronoldgica de Pagamentos,
permitindo a emissdo por periodo e fonte de recursos,
164. apontando se houve quebra da ordem ou se os pagamentos| Obrigatério
cumpriram o determinado pela legislacao;
165. Saldo Financeiro Disponivel por Fonte de Recurso; Obrigatério
166. Saldo Bancario por Fonte de Recurso; Obrigatdrio
167. |Relacdo de Transferéncias Bancarias; Obrigatério
Relacdo das Cartas-Fiancas e ou Seguros-Garantias o
168.  |apresentando data de vencimento e outras informacoes Obrigatorio
Mapa de Conciliacdo Bancaria, para verificacdo de contas o
169.  |conciliadas e n&o conciliadas, conforme calendario; Obrigatorio
Emitir relatério de repasse decendial do ensino, demonstrando
0s valores relativos aos seguintes percentuais: 25% das receitas e
170. |oreprias, 5% - FPM/ICMS/IIgDI/LC 8?/96 e 5% - IPVA/ITR; Obrigatorio
Emitir relatério de repasse decendial da salde, demonstrando oS
171, \t;alores rela.tivos~ ao perc_en'gual: .15% das receitas que compde a Obrigatério
ase de aplicacdo constitucional;
Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o
disponibilizado pelo Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e
172. alteracdes) jA& com as devidas alteracdes/adaptacbes paral Obrigatdrio
atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico -
PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP);
Permitir o cadastramento de “Histéricos Padrées” para utilizagéao e
173. nos lancamentos contabeis. Obrigatorio
Permitir que sejam realizados o0s lancamentos contabeis de
variagbes patrimoniais de forma automatica e ou através de
174. langamentos manuais, informando para cada um, histéricos dos| Obrigatério
lancamentos (histérico padréo).
Permitir a criagdo pelo usuario do sistema, de lancamentos
contébeis multiplos padronizados para serem utilizadas através Obrigatéri
175. |de um Unico langamento simplificado todas as contabilizacdes rigatorio
necessarias.
Em todos os casos de langamentos contabeis, o sistema dever§
consistir em todos os débitos e créditos realizados por data e
176. histérico padrdo, ndo permitindo a finalizacdo de lancamentos| Obrigatério
descompensados e ou que ndo atendam o método das partidas
dobradas.
177. Emisséo de Balancete Contabil. Obrigatdrio
178. Emisséao de Diario. Obrigatdrio
179. Emissdo do Razao. Obrigatdrio
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Dispor de um relatério que demonstre as movimentacdes que
foram realizadas referentes a Matriz de Saldos Contabeis,
180 selecionando o tipo de dados agregado ou isolado, periodo e 0s
' seguintes filtros: geral, ISCMSC, Conta Contabil, PO, FP, DC,
FR, NR, ND, FS, Al e CO.

Emissdo de Razonete das Movimentacbes Contabeis,
demonstrando todas as contas contdbeis envolvidas em umal
181. (determinada transacdo, podendo ser diario ou por periodo|l Obrigatério
definido pelo usuario do sistema.

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e
Modelos do Sistema AUDESP (adaptados ao DCASP - conforme)
disposto na Portaria STN n° 840/2016):

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa por Categorial
Econdmica

Anexo 2 - Resumo Geral da Receita

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgéo

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Or¢camentaria
Anexo 2 - Consolidacdo Geral - Natureza da Despesa

IAnexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho
Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade
IAnexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Fungéo
Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

Obrigatério

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com @
Realizada;
Anexo 12 - Balangco Orcamentéario; conforme SISTEMA|
AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Nao
Processados, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar
Processado e Ndo Processado Liguidado, conforme SISTEMA
AUDESP;

182. Anexo 13 - Balanco Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP; | Obrigatério
Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas de Receita e Despesa|
que constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;
Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do
Ativo e Passivo Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP:;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do
Ativo e Passivo Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;
Anexo 15 - Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

Anexo 18 - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 18 A - Quadro de Receitas Derivadas e Originarias,
conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 18 B - Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 18 C - Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcéo, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 18 D - Quadro de Juros e Encargos da Divida, conforme
SISTEMA AUDESP;
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Anexo 19 - Demonstrativo das Mutages no Patrimdnio Liquido;

183.

Permitir a geracdo dos quadros da Lei de Responsabilidade
Fiscal totalmente automatizados, em conformidade com os
quadros da Secretaria do Tesouro Nacional-STN e portarias
vigentes

Obrigatério

184.

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI — Sistema|
de Informagbes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(Planilha RREO — Bimestral e Planilha RGF Quadrimestral), dal
Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usuario
no site de declaracbes do SICONFI.

Obrigatério

185.

Permitir a geracdo dos quadros de Receita Orgcamentaria,
Despesas Orcamentarias do Sistema de Informacgdes sobre
Orcamentos Publicos em Educacdo — SIOPE;

Obrigatério

186.

Permitir a geragcdo dos arquivos para importacdo no Sistema de
Informacgdes sobre Orgcamentos Publicos em Educacgéo — SIOPE,
para preenchimento da receita e despesa orcamentaria;

Obrigatério

187.

Permitir a geracdo dos quadros de Receita Orcamentaria,
Despesas Orcamentarias do Sistema de Informacdes sobre
Orcamentos Publicos em Saude — SIOPS;

Obrigatério

188.

Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no Sistema de
Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Saude — SIOPS,
para preenchimento da receita e despesa or¢camentaria;

Obrigatério

189.

Cadastramento das Variacdes (Parte Variavel) das Fontes de
recursos com base na Aplicacdo padrdo (Parte Fixa) do
TCESP/AUDESP, identificando o ndamero do convénio, ano e
descricdo do Convénio quando couber.

Obrigatério

190.

Cadastramento dos contratos e convénios celebrados paral
acompanhamento dos mesmos, conforme padronizagdo do
TCESP, oferecendo para o operador total controle das
informacfes a serem prestadas.

Obrigatério

191.

Geracdo de forma automatica dos dados em formato
especificado pelo Tribunal de Contas para a AUDESP, dos itens
solicitados, para os cadastros e leis orcamentarias a serem
remetidas pelo ente, estando pronto para a criagdo e
transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais através do
coletor do 6rgdo de fiscalizacdo dos dados da movimentacdo
das pecas de planejamento/orcamento da administracéo
direta e indireta com movimentacao referente ao periodo de
competéncia da vigéncia da legislacéo.

Obrigatério

192.

Geracdo de forma automatica dos dados em formato
especificado pelo Tribunal de Contas para a AUDESP na formal

“Isolado”, de toda a movimentagdo contabil, financeira e

Obrigatério
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orcamentaria para geracdo dos dados de cadastro mensal,
arquivo conta-contabil e arquivo conta-corrente em padréo
“XML”, para transmissao mensal pelo coletor de dados do
Sistema Audesp.

193.

Geracdo automatica de arquivo de “Conciliagbes Bancarias
Mensais” para remessa ao Sistema Audesp de todas as contas
movimentadas, sendo ainda validadas e bloqueada a geracao do
arquivo padrdo “XML” se alguma conta bancaria n&o estiver
finalizada para o més de geracao.

Obrigatério

194.

Geracdo dos dados de Mapa de Precatérios e Dados de
Balancos Isolados, para atendimento do Sistema Audesp no que
diz respeito a Prestacdo de Contas Anuais.

Obrigatério

195.

Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o
sistema devera fazer prévia auditoria nos dados, evitando o
envio de informa¢des incongruentes, inclusive, demonstrando
em tela para impressao ou ndo, quais informacao necessitam de
correcdo antes do envio ao Sistema Audesp.

Obrigatério

196.

Realizar o bloqueio/fechamento mensal no sistema das
informagbes que foram transmitidas ao Sistema Audesp,
evitando informagbes em duplicidade e ou alteracbes de
resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a|
intervencé@o do operador do sistema.

Obrigatério

197.

Receitas, Despesas e Contas Bancérias individualizadas por|
Fontes de Recursos.

Obrigatério

198.

Relatério da Execucdo Orcamentdria por Fontes de Recursos.

Obrigatério

199.

Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as
aplicacfes e variacdes (Parte Fixa e Variavel).

Obrigatério

200.

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial,
movimentos de créditos e débitos e saldos finais,
individualizados por conta contébil, referente ao més de geracao
dos arquivos para a AUDESP.

Obrigatério

201.

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial,
movimentos de créditos e débitos e saldos finais,
individualizados por conta corrente, referente ao més de geracao
dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contetido do conta-
corrente solicitado.

Obrigatério

202.

Extrato bancario com filtro por fonte de recurso, cédigo de
aplicacdo e variacdo (Parte Fixa e Variavel).

Obrigatério

203.

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de
recurso, codigo de aplicacdo e variacdo (Parte Fixa e Variavel).

Obrigatério

204.

Relatério de despesas a Pagar com filtro por fonte de recurso,
codigo de aplicacdo e variacdo (Parte Fixa e Variavel).

Obrigatério

205.

Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com o0s
Modelos/Layout de Demonstrativos disponibilizados pelo
Sistema AUDESP:

e Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo das Despesas
com Pessoal

e Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal
e Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

e Relatérios LRF - Demonstrativo das
Financeiras Orgcamentérias

e Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento
do Art. 42 da LRF

e Relatérios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquidal

Disponibilidades

Obrigatério
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Ensino - Quadro 1 - Receitas de Impostos

Ensino - Quadro 2 - Receitas Vinculadas

Ensino - Quadro 3 - Despesas com Educacéo

Ensino - Quadro 4 - Movimentacdo Financeira da Educacéo
Ensino - Quadro 5 - Receitas do FUNDEB

e Ensino - Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndo
Aplicadas

e Ensino - Quadro 6 - Recursos Préprios

e Ensino - Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial
no Trimestre

e Salde - Quadro 1 - Receitas de Impostos
e Saulde - Quadro 2 - Receitas Vinculadas
e Saulde - Quadro 3 - Despesas com Saude
e Saulde - Quadro 5 - Recursos Préprios

206.

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual
Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

Obrigatério

207.

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI — Sistema
de Informagbes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(Planilha DCA — Balanco Anual), da Secretaria do Tesouro
Nacional, para transmissdo pelo usuario no site de declaracdes
do SICONFI.

Obrigatério

208.

Geracdo da Matriz de Saldos Contabeis-MSC/Siconfi conforme)
portarias e normas vigentes em formatos CSV e ou XBRL para
atendimento das remessas mensais a Secretaria do Tesouro
Nacional com vistas a atualizacdo dos registros do Servigco
Auxiliar de Informagbes para Transferéncias Voluntarias —
CAUC;

Obrigatério

2009.

Por opcdo do usuério, permitir a geragdo do arquivo no layout|
definido pelo PRODESP, para atendimento da transparéncia
publica e remessa dos arquivos pelo usuéario através do
“validador” do 6rgao estadual mencionado.

Obrigatério

210.

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de
27 de maio de 2009, a qual estabelece regras para a divulgacao
de informag¢des pormenorizadas das Contas Publicas na Home
Page do Orgéo Publico.

Obrigatério

211.

Bloguear qualquer alteragdo no sistema das informacdes que
foram disponibilizados no portal de transparéncia da entidade,
evitando informagBes em duplicidade e ou alteragbes de
resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a
intervencdo do operador do sistema.

Obrigatério

212.

Preencher automaticamente o empenho a partir da identificacao
do pedido de compras, possibilitando o usuario a alterar a
dotacdo sugerida pelo setor de compras, conforme necessidade
do operador.

Obrigatério

213.

Vincular toda a despesa feita através do pedido, com o0s
processos licitatorios, contratos e qualquer outra informacao
decorrente desta.

Obrigatério

214.

Permitir o empenho automético proveniente da Folha de
Pagamento, relativo a contabilizacdo do pagamento de pessoal,
encargos correspondentes, autbnomos cadastrados no sistema
de Folha de Pagamento. A integracdo devera ser para qualquer

tipo de calculo realizado pelo sistema de administracdo de

Obrigatério
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pessoal (Folha Mensal, Férias, Rescisfes, Adiantamentos e
outros).

Permitir que o operador escolha realizar a liguidacao da despesal
215. |[no momento da realizacdo dos empenhos de folha del oprigatério
pagamento.

Rotina de registro financeiro das guias de arrecadacao (parcelas
de carné de IPTU, ISS e outros documentos gerados pelo
sistema tributdrio Municipal), através da integracdo dos
sistemas. A citada integracdo deve ser exclusivamente via rede
216. e em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia Obrigatdrio
disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no
setor de tributos. A partir do registro no sistema de
recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema
tributario;

Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de
tributos (lotes eletrbnicos de recebimento de baixa efetuados
pelo banco), através da integracdo dos sistemas com registro de
217. |Guia numerada. A citada integracéo deve ser exclusivamente vial Oprigatério
rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia
do lote disponivel para registro a partir do momento da sua
finalizag&o no setor de tributos

Disponibilizacdo de relatério comparativo entre o sistema de
recebimentos/contabilidade e sistema de gestdo tributario,
permitindo a comparacdo dos valores registrados no sistema|
tributério e o efetivamente contabilizado no sistema contabil.

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao
219. [cadastro do contribuinte quando o mesmo for contribuinte do| oprigatério
municipio.

Por livre opcdo do usuario, o sistema de contabilidade e de
compras  poderd  verificar  automaticamente, se O
credor/fornecedor possui débitos tributarios pendentes para o
cadastro mobiliario apés vinculagdo do credor ao cadastro
tributario existente, ndo permitindo a geracdo da despesa nos
momentos da emissdo de pedido de compras, emissdao do
empenho e pagamento da despesa, alertando o
usuario/operador do sistema sobre os débitos pendentes.
SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA,
IADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTROLE - SIAFIC

O software devera atender ao disposto no Decreto Federal n©
10.540, de 5 de novembro de 2020, através de acesso
especifico, ja incluso os 6rgdos do municipio, com permissdo
221. especifica para cada usuario e aqueles identificados como| Obrigatorio
gestores do SIAFIC, respeitando as politicas de acesso, com a
finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com @
administracdo orgcamentéria, financeira e patrimonial

Permitir controlar e proporcionar a evidenciacdo das operacgdes
realizadas pelos Poderes e pelos 6rgdos e dos seus efeitos
222. |sobre os bens, os direitos, as obrigacdes, as receitas e as| Obrigatodrio
despesas orgcamentérias ou patrimoniais do ente federativo;
Fundamentacéo: art. 1°, 81°, |

Permitir controlar e proporcionar a evidenciagdo dos recursos
dos orcamentos, das alteracbes decorrentes de créditos
223. |adicionais, das receitas prevista e arrecadada e das despesas| Obrigatorio
empenhadas, liqguidadas e pagas a conta desses recursos e das
respectivas disponibilidades;

218. Obrigatério

220. Obrigatério
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Fundamentacéo: art. 1°, 81°, 1l

224,

Permitir controlar e proporcionar a evidenciacdo perante a
Fazenda Publica, da situacdo daqueles que arrecadem receitas,
efetuem despesas e administrem ou guardem bens a ela
pertencentes ou confiados;

Fundamentacéo: art. 1°, §1°, llI

Obrigatério

225.

Permitir controlar e proporcionar a evidenciagdo da situagao
patrimonial do ente publico e da sua variacdo efetiva ou
potencial, observada a legislacdo e normas aplicaveis;
Fundamentacéo: art. 1°, §1°, IV

Obrigatério

226.

Permitir controlar e proporcionar a evidenciagdo das informagoes
necessarias a apuracdo dos custos dos programas e das
unidades da administracéo publica;

Fundamentacéo: art. 1°, §1°, V

Obrigatério

227.

Permitir controlar e proporcionar a evidenciagdo da aplicacdo
dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ente
federativo beneficiado, incluido o controle de convénios, de
contratos e de instrumentos congéneres;

Fundamentacdo: art. 1°, §1°, V

Obrigatério

228.

Permitir controlar e proporcionar a evidenciacdo das operagdes
de natureza financeira ndo compreendidas na execucao
orcamentaria, das quais resultem débitos e créditos;
Fundamentacgéo: art. 1°, §1°, V

Obrigatério

229.

Permitir a emisséo e evidenciacdo das demonstracdes contabeis
e dos relatérios e demonstrativos fiscais, or¢camentarios,
patrimoniais, econémicos e financeiros previstos em lei ou em
acordos nacionais ou internacionais, necessariamente gerados
com base nas informacdes referidas no inciso IX do caput do art.
20:

Fundamentacgédo: art. 1°, §1°, V

Obrigatério

230.

Permitir controlar e proporcionar a evidenciacdo das operagdes
intragovernamentais, com vistas a exclusdo de duplicidades na|
apuracédo de limites e na consolidacao das contas publicas;
Fundamentacgédo: art. 1°, §1°, V

Obrigatério

231.

Permitir controlar e proporcionar a evidenciacdo da origem e da|
destinacdo dos recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica;

Fundamentacgédo: art. 1°, §1°, V

Obrigatério

0 CONTROLE INTERNO

NO

Lista de Requisitos

Obrigatério

Prover para o controle interno, tela cadastral das informacdes a
serem monitoradas nos trabalhos de auditoria, pericia e
verificacdo, baseados no Manual Béasico - O Controle Interno do
Municipio, , com no minimos 0s seguintes assuntos:

e Plano Plurianual (PPA)

e Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO

e Lei Orcamentaria Anual - LOA

Obrigatério
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e Plano Municipal de Residuos Sdlidos de Saneamento Bésico e
de Mobilidade Urbana

Enfoque Operacional

Gestao da Receita Municipal

Gestéo da Divida Ativa

Aplicacdo de Recursos na Educacao

A eficiéncia do Controle Social da Educacao
Aplicacdo em Acdes e Servicos de Saude
Gestéo de Precatorios Judiciais

Despesas Gerais

Encargos Sociais

Execucdo Orcamentéria

Repasses a Entidades do Terceiro Setor
LicitacGes e Contratos

Pessoal

Tesouraria

Almoxarifado

Bens de Caréater Permanente

Transparéncia

Exame especifico das Camaras de Vereadores
e Exame Especifico do Regime Préprio de Previdéncia Social

O questionario com as informagdes de monitoramento (quesitos
de andlise), deve ser previamente preenchido, podendo o
usuéario complementar as informacdes necessarias.

Obrigatério

Possuir controle dos relatérios de controle interno por data,
podendo ser classificados em status: Relatério Pendente,
Impresso, Concluido e ou cancelado.

Obrigatério

Possuir navegacdo simplificada sobre os varios assuntos
definidos, para respostas aos guesitos previamente cadastrados.

Obrigatério

Para cada assunto, previamente cadastrado, deverdo existir
diversos quesitos a serem respondidos, podendo o usudrio
complementar as informacdes necessarias;

Obrigatério

Possuir tela que exiba os cadastros dos assuntos e quesitos;

Obrigatério

Possuir status dos monitoramentos elaborados: pendente,
impresso, atendido, concluido e cancelado

Obrigatério

Gravar 0 monitoramento (Gltima posicdo de dados)
automaticamente sem a necessidade de salvar em local
especifico, ao sair da tela o sistema realiza inclusdo do
monitoramento num acervo em sequéncia cronoldgica

Obrigatério

Possuir tela para a realizagdo de cadastros com assuntos e
quesitos, permitindo escolher o tipo de resposta, se afirmativa ou
negativa e, campos especificos: com data, com texto, com valor,
com percentual, com dados de uma lei, com numero, com
percentual, com dia/més;

Obrigatério

10.

Permitir cadastros de grupos por setor;

Obrigatério

11.

Permitir selecdo de setor na tela do monitoramento;

Obrigatério

12.

Permitir informar um periodo a ser monitorado na tela de
monitoramento;

Obrigatério

13.

Relacionar o periodo digitado, na tela do monitoramento, como
sendo mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou
anual;

Obrigatério

14.

ApOs selecionar os assuntos e quesitos permitir que durante a|
navegacdo seja possivel desmarcar questbes selecionadas,

Obrigatério
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evitando que o usuario volte no inicio da operacao.

15.

Possibilidade de imprimir, cancelar, excluir e concluir a Auditoria
sem mudar de tela;

Obrigatério

16.

Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo,
setor, assunto, ou nimero do monitoramento)

Obrigatério

17.

Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissao
limitada) as respostas do monitoramento que foi previamente
elaborado pelo controlador interno (administrador do sistema);

Obrigatério

18.

Campos especificos para informar o titulo do monitoramento,
data, data limite para resposta (nos casos de delegacdo de
resposta a usuarios) e selecdo de notificacdo (quantos dias
antes do vencimento do prazo para resposta);

Obrigatério

19.

A delegacdo de respostas do monitoramento devera ser
verificada pelo usuario responséavel pela resposta, ao acessar 0
SICI-Sistema Informatizado de Controle Interno, menu
Monitoramento, que estara disponivel, segundo permissdo de
usuario;

Obrigatério

20.

Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails dos
monitoramentos que serdo delegados aos responsaveis paral
posterior resposta;

Obrigatério

21.

Possibilidade de o controlador interno acompanhar o andamento
dos monitoramentos delegados pelo status do monitoramento e
também recebimento automatico de e-mail quando o usuério
responsavel concluir as respostas.

Obrigatério

22.

Possibilidade ao controlador de se aprofundar no monitoramento
delegado, com a opgdo de contestacdo e argumentacdo das
respostas;

Obrigatério

23.

Possibilidade de anexar documentos de apoio, com imagens ou
*.pdf, tanto no inicio do monitoramento, quanto na contestagéo e
argumentacao;

Obrigatério

24.

Os documentos de apoio inseridos durante o monitoramento
deverdo ser também enviados por e-mails na forma de anexos, e
podera partir tanto do controlador quanto do usuario responsavel
pela resposta,

Obrigatério

25.

Possibilidade de incluir nos monitoramentos uma Introducédo e
Conclusao sobre o que se pretende monitorar;

Obrigatério

26.

Tanto a introdugdo, quanto a conclusdo deverdo compor 0S
relatérios que serdo enviados via e-mail

Obrigatério

27.

Status especificos para controle da argumentacado e contestacéo
durante o monitoramento

Obrigatério

28.

Possibilidade de normatizar um procedimento integrando um
monitoramento ou no;

Obrigatério

29.

Possuir sugestdo de normativa,

Obrigatério

30.

Possuir cadastro de normativa, com tépicos, matérias, tarefas e
sub-tarefas, possuir ainda campos com exemplos sobre o
preenchimento desses topicos;

Obrigatério

31.

Para controle das instru¢cbes normativas possuir status:

pendente, impresso, concluido e cancelado;

Obrigatério

32.

Na sugestdo de normativa permitir escolher um usuério e
delegar a sugestio para futura implementacéo;

Obrigatério

33.

A delegacdo de sugestdo de normativa devera ser enviada via e-
mail e também estar disponivel na estacdo de trabalho do
usuario responsavel;

Obrigatério

34.

Possibilidade impressdo das sugestfes de normativas e
instrucdo normativa,

Obrigatério
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35.

O software devera dispor de sugestdes e instrucbes normativas
previamente cadastras nas areas de:

Assisténcia Social;
Compras;
Contabilidade;
Educacéo;
Engenharia;
Patrimonio;
Recursos Humanos;
Saulde;
Tesouraria;
Transporte;
Tributos.

Obrigatério

36.

Em todas estas areas deverdo existir sugestdes de atividades|
para implantacdo de normas previamente cadastradas;

Obrigatério

37.

Possibilidade de informar uma data limite para que o usuario
possa implementar as sugestdes normativas sugeridas pelo
controlador;

Obrigatério

38.

Possibilidade de na instrugcdo normativa informar ementa,
autoria, mandato e texto de introducdo com campos para
pesquisa de cada item destes

Obrigatério

39.

Possuir tela para cadastro de prestacdo de contas de
adiantamentos sendo possivel informar todos os dados relativos
a essa despesa (informagdes do empenho, destino, motivo, data
da prestacdo de contas, detalhamento da viagem/deslocamento)
e ainda a possibilidade de rejeicdo de documentos fiscais,
podendo imprimir a prestacdo de contas nesta mesma tela.

Obrigatério

40.

Possuir tela para realizacdo de auditoria de adiantamentos de
viagem, com as seguintes especificagoes:

e Status da auditoria: pendente, impresso, concluido ¢
cancelado;

e Permitir notificacdo do responsavel pelo adiantamento por e-
maiil;

e Campo para informar data limite para apresentagéo de defesa
ou justificativas pelo responsavel do adiantamento;

e Possibilidade de selecionar assuntos pré-elaborados relativo
a essa auditoria;

e Possibilidade de cadastrar novos quesitos para a auditoria de
adiantamentos;

e Possiblidade de respostas dos assuntos selecionados,
contendo campos para informar a folha do processo que esta
sendo auditado, para digitar observagfes e, possibilidade de
selecionar processos do Tribunal de Contas que ja obtiveram
julgamento analogo aquele assunto da auditoria, visando
respaldar o trabalho do controlador interno.

e Possibilidade de impresséao da auditoria na mesma tela;

e Possibilidade de Parecer da Prestacdo de Contas do
Adiantamento  podendo  selecionar itens favoraveis e
desfavoraveis na elaboragdo do parecer, com campo para
informar datas de impressdo e baixa de responsabilidade e,
selecdo do tipo do parecer, favoravel, favoravel com ressalvas,
ou desfavoravel;

e Possibilidade de cadastrar novos itens para emissdo de

Obrigatério
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parecer;
e Impressao do parecer;
e Navegacao simplificada sobre o questionario

41.

Possuir tela para realizagdo de Auditoria de Compras e
Licitagcbes, com as seguintes especificagdes:

e Status da auditoria: pendente, impresso, atendido, concluido
e cancelado;

e Possibilidade selecionar aleatoriamente, via pesquisa,
qualquer processo de compras, existente na base de dados que
esta integrada com o Sistema de Compras e Licitagcdes paral
realizacdo de auditoria;

e ApOs selecdo do processo a ser auditado, exibir na tela
informagdes do processo (numero, ano, sequéncia, modalidade,
comissao e objeto);

e Campos especificos para informar a data, data limite paral
resposta (nos casos de delegacdo de resposta a usuarios) e
selecdo de notificacdo (quantos dias antes do vencimento do
prazo para resposta);

e Assuntos e quesitos de auditoria pré-elaborados podendo
seleciona-los de acordo com a necessidade e especificidade da|
entidade;

e Quesitos com indicacéo do dispositivo legal visando respaldar|
os trabalhos do controlador interno;

e Permitir funcionalidade de argumentacéo e contestacdo para
gue o controlador possa se aprofundar na auditoria de licitagdo
com possibilidade de anexar documentos (*.pdf) e/ou imagens;

e Permitir o cadastro de novos assuntos e quesitos para a
auditoria de licitagao;

e Navegacdo simplificada sobre o questionario;

e Campos especificos para indicar a numeracdo ou intervalo
dasfolhas do processo que estd sendo auditado e para registrar
observacdes pertinentes;

e Possibilidade de anexar imagens e documentos (*.pdf)
guservirdo para instruir a auditoria e também as respostas;

e Permitir delegar aos usudarios do sistema (com permisséo
limitada) as respostas da Auditoria de Licitacdes que serd
previamente elaborada pelo controlador interno (administrador|
do sistema);

e A delegacdo de respostas da Auditoria de Licitagdo deverd
ser verificada pelo usuario responsavel pela resposta;

e Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails das
Auditorias de Licitagdo que serdo delegados aos responsaveis
para posterior resposta;

e Possibilidade de o controlador interno acompanhar o
andamento das Auditorias de Licitacdo delegadas, pelo status dal
Auditoria e, também pelo recebimento automatico de e-mail,
quando o usuario responsavel concluir as respostas.

e Possibilidade de imprimir, cancelar, excluir e concluir a
Auditoria sem mudar de tela;

Obrigatério

42.

Possuir calendario de obrigagbes da entidade, do ano civil,
podendo ser visualizados os eventos agendados, por dia, por|
semana, por més, ou somente as datas dos eventos em um

determinado més;

Obrigatério
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43.

Principais obrigacdes contabeis da entidade (agendamentos)
previamente cadastradas (calendario Audesp, publicagbes da|
LRF, obrigacdes fiscais, etc);

Obrigatério

44,

Possibilidade de vincular uma determinada obrigacdo dal
entidade (evento) a um servidor especifico que sera notificado
automaticamente via e-mail, pelo sistema, em data ou periodo al
ser parametrizado pelo controlador interno;

Obrigatério

45.

Possibilidade de cadastramento de novos agendamentos
(obrigagbes), com campos especificos para data, evento,
descricdo do evento, combo para notificacdo, podendo
parametrizar o ndmero de dias que o0 sistema avisara o
responsavel sobre aquele evento com determinada frequéncia
(Unica vez, semanal, decendial, quinzenal, mensal, bimestral,
trimestral, quadrimestral, semestral ou anual) a ser determinada|
pelo usuério;

Obrigatério

46.

A0 acessar o0 sistema, e quando houver agendamentos
previstos, o usuario (controlador interno) devera ser avisado se
deseja enviar as notificacfes da Agenda.

Obrigatério

47.

Possuir tela para cadastro de responsaveis com atribuicdes
especificas na entidade;

Obrigatério

48.

ApOs finalizar um Monitoramento ou Auditoria de Licitacdes, cuja|
responsabilidade de respostas tenha sido delegada a um
determinado usuério, o sistema devera incluir automaticamente
na Agenda um novo Evento, na data em que foi preenchida
como “Data limite”, estabelecida pelo controlador para resposta
do responsavel e a partir dai o sistema seguird as notificacdes
a0 responsavel conforme parametrizado

Obrigatério

49.

Visualizacdo em tela de indicadores de execucao orgcamentéria e
financeira, em tempo real, tabelados e em gréficos,
mensalmente demonstrados, em valores nominais e percentuais,
acompanhados das andlises vertical e horizontal e com
possibilidade de ser demonstrados dentro de um determinado
periodo, ou a Ultima posicdo atualizada, com as seguintes
visdes:

e Receita

Resultado primério

Resultado nominal

Créditos adicionais

Fundeb

Educacéo

Saude

Resultado da execuc¢éao (superavit ou déficit), e

Despesa com pessoal

Obrigatério

50.

Relatério de Informacgéo da Lei de Responsabilidade Fiscal no
layout dos “Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audespa
saber

e Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal
e Demonstrativo do Relatério de Gestédo Fiscal
e Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

e Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras
Orcamentarias

e Demonstrativo de Restos a Pagar

Obrigatério
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e Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da
LRF

51.

Relatério de Informagcdo da Educacdo no layout dos
“Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audesp, a saber:
Quadro 1 - Receitas de Impostos

Quadro 2 - Receitas Vinculadas

Quadro 3 - Despesas com Educacéo

Quadro 4 - Movimentacéo Financeira da Educacédo

Quadro 5 - Receitas do FUNDEB

Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndao Aplicadas
— FUNDEF

e Quadro 6 - Recursos Préprios

e Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no
Trimestre

Obrigatério

52.

Relatério de Informacdo da Salude no layout dos
“Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audesp, a saber:

e Quadro 1 - Receitas de Impostos
e Quadro 2 - Receitas Vinculadas
e Quadro 3 - Despesas com Saude
e Quadro 5 - Recursos Préprios

Obrigatério

53.

Relatorio para Consultas das informacdes transmitidas ao
Sistema Audesp, a saber:

e Balancete Contas Contébeis;

e Balancete Contas Correntes, podendo ser definido qual(is)
conta- corrente(s) para consulta;

e Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de
Recursos;

e Demonstrativo da Execugdo Financeira por Fontes de
Recursos

Obrigatério

54.

Relatérios de Planejamento, contendo informac¢des do Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei Or¢camentarial
Anual com suas diversas alteracbes, bem como as informactes
cadastrais (Orgdos, Unidades Orcamentarias, Unidades
Executoras, Programas e Acdes);

Obrigatério

55.

Relatério da Execucdo Orgcamentaria e Financeira da Saude,
baseados no Sistema de Informagbes sobre Orgcamentos
Pldblicos em Saude - SIOPS, podendo ser emitidos
bimestralmente;

Obrigatério

56.

Relatérios de Execucdo Orcamentéria do Municipio, nos moldes
do Relatério Resumido da Execug¢do Orcamentaria — RREO, no
formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro e portarias
vigentes;

Obrigatério

57.

Relatérios de Gestao Fiscal do Municipio, nos moldes do
‘Relatério de Gestdo Fiscal — RGF”, no formato do layout
definido pela Secretaria do Tesouro Nacional e portarias
vigentes;

Obrigatério

58.

Relatoérios que permitam o acompanhamento e verificagao dos
convénios recebidos e concedidos pela entidade;

Obrigatério

59.

Relatério para acompanhamento da Ordem Cronoldgica de
Pagamentos;

Obrigatério

60.

Balancete da Receita com as informacbes da receita

orcamentdria e extraorcamentéria,;

Obrigatério

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




Preferura de

._H L€ e,

e
"n
*
’ &

LUCELIA

Balancete da Despesa com as informacdes da receita .
61. orcamentaria e extraorcamentaria; Obrigatodrio
62. Razao dos Fornecedores; Obrigatério
63. Razao das Contas Bancarias; Obrigatério
64. Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos; Obrigatdrio
65. Relacdo de Adiantamentos e responsaveis. Obrigatério
66. Relatério dos Processos e saldos dos Processos; Obrigatério
67. Listagem das Licitacbes; Obrigatdrio
68. Gréfico de Licitagdo por modalidade; Obrigatdrio
69. FEQE'!?;%S; dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Obrigatério
Relatorio de Auditoria contabil para verificacdo de notas de
70. empenhos liquidadas e que ndo foram registradas no setor de| oprigatério
almoxarifado;
Relacdo de Movimentos de entradas no almoxarifado que néo .
/1. utilizaram empenho (doacdes); Obrigatério
Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em
formato de “balancete” com a codificagdo do plano contabil ja
72. utilizando e segregando os movimentos baseados no Plano de| Obrigatdrio
Contas Aplicado ao Setor Publico;
Inventario dos Estoques que poderad ser emitido a qualquer
momento para possiveis pericias/auditoria nos materiais
73. estocados, podendo este ser emitido para todos locais de| Obrigatorio
almoxarifado existente ou individualizado;
74. Balancetes de Almoxarifado e Contébil, mensal e por periodo. Obrigatdrio
75. Gréficos das Auditorias do Almoxarifado. Obrigatério
Relatério de Auditoria contabil para verificacdo de notas de
76 empenhos liqguidadas e que ndo foram registradas no setor de Obrigatério
' patriménio (bens nao registrados);
Relagcdo de Movimentos de entradas no patrimonio que nao o
/7. utilizaram empenho (doacdes); Obrigatorio
Resumo Contabil das aquisicoes, desincorporacgoes,
depreciacdes, ajustes e reavaliagbes dos bens patrimoniais,
78. agrupados com a codificagdo do plano contabil ja utilizando e| Obrigatério
segregando 0os movimentos baseados no Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico;
Inventario dos Bens que podera ser emitido a qualquer momento
79 para possiveis pericias/auditoria nos registros do imobilizado, Obrigatério
' podendo este ser emitido para todos os bens ou individualizado;
80. Relatério de Depreciagdo de bens. Obrigatoério
81. Gréfico das Auditorias do Patrimonio Desejavel
Balancete  comparativo entre valores registrados na L
82. contabilidade e valores baixados no setor tributario; Obrigatorio
83 Balancete de Receita, baseado nas informagfes obtidas a partir L
' do setor tributério; Obrigatorio
Relatério com os lancamentos efetuados na tesouraria e ndo .
84. registrados no setor tributério. Obrigatorio
85. Relatdrio de Admissao e Demissdes Obrigatério
Relatério para acompanhamento das Horas Extras para B
86. funcionarios comissionados; Desejavel
87. Cadastros (quadro de vagas); Desejavel
88. Dados gerados Audesp; Desejavel
89. Rotinas mensais (funcionarios, encargos, empenhos); Desejavel
90. Rotinas anuais (financeiro); Desejavel
91. Simulacdo de aumento salarial; Desejavel
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92.

Relatérios diversos de funcionarios;

Desejavel

93.

Graficos;

Desejavel

94.

Auditoria sobre ganhos a maior em relacdo ao Dirigente
Municipal.

Desejavel

95.

Possuir tela para cadastro dos membros do controle interno

Desejavel

96.

Possuir tela para exibir de forma automatizada resultado do
célculo da execucao orcamentaria (déficit ou superdvit)

Desejavel

97.

Possuir tela para cadastramento dos Conselhos de
Acompanhamento e Controle Social e Classes Representativas

Desejavel

98.

Possuir tela para cadastro do segmento de faixa de habitantes
(EC 58/2009)

Desejavel

99.

Possuir tela para cadastro dos subsidios do Deputado Estadual
(art. 29, VI da CF)

Desejavel

100.

Possuir tela para cadastro do numero de populacdo da
Municipalidade

Desejavel

101.

Possuir tela para exibir de forma automatica a base de célculo
do repasse a Camara dos Vereadores — Receita Tributéria|
Ampliada do Municipio.

Desejavel

102.

Permitir emitir relatérios de todas as telas de cadastros

Desejavel

108.

Possuir tela para cadastro de Introducdo e Concluséo avulso

Desejavel

104.

O software devera prover tela especifica para elaboracdo de
anexos do plano operativo do sistema de controle interno,
contendo:

e Numeracao automatica dos anexos

e Campos especificos para informacdes do plano de acdo

e Campos especificos para informagdes do detalhamento desse
plano de agéo

e Previsdo de inicio e encerramento

Descricdo dos objetivos

Descricao das etapas a serem desenvolvidas

Servidores e setores envolvidos na operacao

Horas trabalhadas x custo

Impresséo dos anexos

Desejavel

0 PORTAL DA TRANSPARENCIA

NO

Lista de Requisitos Obrigatério

Possuir cadastro de usuérios administradores com
acesso on-line na &area administrativa, onde o
mesmo podera definir os moddulos a serem | Obrigatério
exibidos no portal, bem como parametrizar os tipos
de dados a serem disponibilizados para consulta.

Atualizar as informacfes automaticamente dos
modulos  integrados, bem como  permitir
alimentacdo manual de dados complementares,
através de menu parametrizavel, onde possam ser
inseridos documentos nas extensbes PDF, Word,
JPG e Excel.

Obrigatério

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




Preferura ¢

it

e
"n
*
s &

oe

LUCELIA

Permitir ativar modo de alto contraste e ajuste de
tamanho de fonte, para facilitar acesso a
deficientes visuais.

Obrigatério

Possuir contador de acessos que demonstre no
acumulado os acessos gerais no portal.

Obrigatério

Demonstrar as informacdes institucionais da
entidade  contendo, braséao, horario  de
atendimento, telefone e endereco.

Obrigatério

Possuir perguntas frequentes e glosséario sobre o
6rgdo ou entidade, além de conter as principais
questbes referentes as leis de transparéncia e
acesso a informacéo.

Obrigatoério

Permitir a parametrizacdo dos dados da LGPD,
exibindo ao municipe os dados do responsavel,
das politicas de privacidade e das politicas de
protecao de dados do municipio.

Obrigatério

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos
formatos, CSV, PDF, JPG e TXT em todas as
grades de consulta do portal da transparéncia.

Obrigatoério

Permitir a incluséo de varios links Uteis para uso do
cidadao, possibilitando o acesso na tela principal,
ou ainda pelo Mais transparéncia.

Obrigatério

10

Permitir ainda a incluséo na tela principal de link
para acesso ao sistema de E-Sic, para solicitagbes
de informacgdes pelo municipe, permitindo ainda o
acompanhamento de sua solicitacao.

Obrigatoério

11

Possuir atalho na tela principal para acesso ao
radar da transparéncia, bem como ao PCA (Plano
de Contratagdes Anual).

Obrigatério

12

Permitir criar novos cards na pagina principal, de
acordo com a necessidade do 6rgao, permitindo
inserir Links de acesso a diversas demandas,
conforme necessidade.

Obrigatorio

13

Pesquisar as Despesas Orcamentarias por
periodo, por unidade orcamentéria, programa de
governo, modalidade licitatéria, fornecedor, além
de escolher por despesas pagas, empenhadas ou
liquidadas.

Obrigatério

14

Demonstrar Despesas Orcamentarias, detalhando
o empenho minimamente com a estrutura
orcamentaria, funcdo, subfuncdo, natureza da
despesa, modalidade da licitagdo, fornecedor,
programa de governo, fonte de recurso, aplicacéo,
namero de empenhos contendo data de emissao,
quantidade, valor wunitario e total, datas de
pagamentos, e dados da liquidagcéo, contendo tipo
de documento e numero de documentos fiscais
gquando for o caso.

Obrigatério

15

Pesquisar as Despesas Extra Orgcamentérias, por
periodo, fornecedor e ficha.

Obrigatério

16

Demonstrar Despesa  Extra  Orcamentéria,
detalhando o fornecedor, data de emissao, valores
de débito e crédito e ficha.

Obrigatdrio

17

Pesquisar Restos a pagar por exercicio origem dos

Obrigatério
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restos a pagar, fornecedor, fonte de recurso,
unidade orcamentaria, permitir escolher por
despesas pagas, empenhadas ou liquidadas e
ainda pesquisar pela descricdo do item e namero
do empenho.

18

Demonstrar Restos a pagar, detalhando o
empenho de restos a pagar minimamente com a
funcéo, subfuncéo, natureza da despesa, fonte de
recurso, aplicacdo, fornecedor, demonstrando o
histérico dos empenhos, dados de liquidacéo,
contendo tipo de documento e numero, e ainda 0s
dados de pagamentos quando for o caso.

Obrigatério

19

Pesquisar as Despesas com Adiantamento e
Diarias por periodo, por unidade orcamentaria,
fonte de recurso, por programa, fornecedor além
de escolher por despesas pagas, empenhadas ou
liquidadas.

Obrigatério

20

Demonstrar Despesas com as Diarias, detalhando
o0 minimamente o fornecedor, nimero da ficha,
unidade  orgamentaria, unidade  executora,
modalidade de licitagdo, demonstrando ainda o
histérico de empenhos, dados de liquidacdo e
dados de pagamentos, bem como, os dados do
beneficiario, cargo e valor recebido, e ainda o
resumo da prestacdo de contas.

Obrigatério

21

Para Adiantamento demonstrar ainda o destino e
motivo, dados da prestacdo de contas e histérico
do empenho, liguidacdo e pagamento.

Obrigatério

22

Pesquisar as Receitas Or¢camentarias por periodo,
por receita e tipo.

Obrigatério

23

Demonstrar as Receitas Orcamentarias,
minimamente com o codigo da receita, conforme
cadastro extraorcamentario da entidade, descricao
da receita, ficha, cédigo, data do movimento,
valores creditados, debitados, previstos e
acumulados.

Obrigatério

24

Pesquisar as Receitas Extra Orgcamentérias por
periodo e classifica¢do da receita.

Obrigatorio

25

Demonstrar as Receitas Extra Orgamentarias,
minimamente com o codigo da receita, conforme
cadastro extraorcamentario da entidade, descri¢cao
da receita, conta contabil, data do movimento,
valores creditados, debitados, previstos e receita
acumulada

Obrigatorio

26

Pesquisar os repasses e transferéncias recebidos
e transferidos, por periodo e coédigo repasse,
disponibilizando os dados de cédigo e descri¢do do
repasse, conta contdbil, data do movimento,
valores previstos, recebidos e devolvidos, bem
como o acumulado.

Obrigatdrio

27

Pesquisar as licitagbes e compras por periodo,
modalidade licitatéria, nimero e ano da licitacao,
namero e ano do processo administrativo,
fornecedor, objeto e opcdo de filtro para exibir

Obrigatério

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




Preferura de

it

-

8% LUCELIA

apenas os registros de precos.

28

Demonstrar nessa opg&o, minimamente, a
modalidade da licitagcdo, nimero e ano da licitacéo,
processo administrativo, objeto, justificativa, valor
do processo licitatério,  6rgao, unidade
orcamentaria, descricdo de itens Material/Servicos,
unidade de medida, quantidade solicitada, valor
unitario, valor total, fornecedor adjudicado.

Obrigatério

29

Possibilidade de anexar os registros lan¢cados no
sistema daquela licitagdo, como editais, contratos e
demais documentos necessarios. Ainda em
licitacbes demonstrar detalhes do empenho
vinculado a licitacdo, com dados da emissédo da
nota contendo: tipo de empenho, data de emisséo,
valor, nUmero da nota, sequéncia ano, numero de
ficha, elemento, sub elemento, fonte de recurso,
aplicacao, variacédo, fundo, fornecedor, modalidade
de licitagdo, processo, numero de contrato,
convénio, entrega.

Obrigatério

30

Pesquisar os contratos por periodo, modalidade da
licitacdo, namero da licitagdo, numero e ano do
contrato, nimero e ano do processo administrativo
e objeto.

Obrigatoério

31

Divulgar os contratos e seus aditivos contendo
minimamente a modalidade da licitagdo, namero
da licitagdo, numero e ano do contrato, vigéncia do
contrato, valor global, fundamento legal, data da
assinatura, objeto, fornecedor adjudicado com
CNPJ, valor total, numero do processo
administrativo, data de publicacdo, data de
término. E ainda, permitir baixar os documentos
anexados naquele contrato ou aditamento.

Obrigatoério

32

Possuir ainda em contratos, o detalhamento da
unidade contratante e itens com as seguintes
informagbes: CNPJ, unidade orgcamentaria,
descri¢cdo de material/servigos, unidade de medida,
guantidade, valor unitario, valor total, e o
detalhamento dos aditamentos com as seguintes
informacg®es: justificativa, datas de inicio, fim, data
de assinatura e data de publicacéo.

Obrigatério

33

Possuir a consulta aos Patrimdnios Publicos, e
demonstrar minimamente a identificacdo do bem,
descricdo, numero da placa, estado de
conservacao e data de aquisicao.

Desejavel

34

Divulgar os balancetes demonstrativos de receitas
e despesas separados por més, com opgdo de
visualizar em PDF e CSV.

Obrigatério

35

Pesquisar as remuneracBes por cargo/funcéo,
vinculo, nome e organograma.

Desejavel

36

Demonstrar os dados dos servidores publicos onde
serdo divulgadas informagdes sobre os servidores
da entidade como o nome, matricula, local de
trabalho, cargo/funcéo, situacdo e remuneracoes.

Obrigatério
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E ainda possuir o recibo detalhado de pagamento.

37

Permitir ainda parametrizar, os tipos de célculos de
acordo com a ficha financeira da entidade, como
por exemplo: 13° Salério, Férias, Resciséo,
Adiantamentos e Calculo Abono Pasep.

Desejavel

38

Permitir a parametrizacdo da exigéncia de
credenciamento para a consulta de dados
sensiveis do RH e das licitagdes, solicitando que o
municipe ao realizar a consulta, informe seu CPF.

Desejavel

39

Possuir graficos das Receitas e Despesas,
exibindo os totalizadores de acordo com cada tipo,
e permitindo exportar os mesmos em CSV, PDF,
JPEG e ainda realizar a impressédo dos mesmos.

Desejavel

40

Exibir os dados relativos ao controle de
atendimentos médicos, com filtro de periodo e
unidade de saude. Trazendo em seu resultado a
data de atendimento, unidade de saulde,
especialidade médica e quantidade de atendimento
realizado.

Desejavel

41

Permitir ainda, detalhar cada atendimento
realizado, demonstrando o endereco da unidade,
bem como os atendimentos de realizados por
profissional, exibindo a quantidade de
atendimentos para cada um.

Desejavel

42

Exibir os dados relativos aos atendimentos na
farméacia municipal, com filtro de periodo e selecéo
da farmacia. Trazendo os dados da data da
receita, farmacia de atendimento, e quantidade de
pessoas atendidas por farmacia.

Desejavel

43

Exibir os dados relativos aos medicamentos
disponiveis, permitindo filtrar por farmacia e por
medicamento. Trazendo em seu resultado, a
farmacia, o medicamento e a quantidade
disponivel para cada farmacia.

Desejavel

44

Possuir integragdo com o maodulo tributario,
permitindo a consulta do Saldo da Divida. Podendo
filtrar por CPF/CNPJ ou nome, exibindo os dados
do documento, nome, valor total da divida,
separando por divida tributaria e ndo tributéria,
deixando os dados sensiveis de pessoa fisica
mascarados.

Desejavel

0

ADMINISTRACAO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

NO

Lista de Requisitos

Obrigatoério

O sistema deverd bloquear tipos de rescisdes para um

1. determinado vinculo, bloqueio de lancamentos de eventos paral Obrigatdrio
0 vinculo.
O sistema deverd bloquear a quantidade de horas extras

2 lancadas, podendo bloguear por eventos, ou por soma de mais| Obrigatério

de um evento.
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Ofertar 0 registro e controle de servidores efetivos que s&o
nomeados para ocupar cargos comissionados, permitindo
informar o periodo de duracdo, cargo e a faixa salarial que
corresponde ao cargo comissionado. O calculo da folha mensal
do servidor em cargo comissionado devera ser com referéncia
na faixa salarial do cargo ocupado, bem como as demais verbas
de proventos e vantagens que tem por base o salario do
servidor. Devera cessar de forma automética o céalculo dos
valores referentes ao cargo comissionado quando finalizar o
periodo determinado, voltando o servidor ao cargo de origem.

Obrigatério

Permitir cadastro dos dados de penséo alimenticia informando o
CPF, qual o evento sera cadastrado, podendo ainda informar o
percentual deste evento, qual sera a forma de pagamento €
campos para preenchimento de conta bancaria podendo ainda
determinar o inicio e fim do beneficio.

Obrigatério

Permitir cadastro dos dados de pensionistas informando o CPF,
gual o evento sera cadastrado, podendo ainda informar o
percentual deste evento, qual serd a forma de pagamento e
podendo ainda determinar o inicio e fim do beneficio

Obrigatério

Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixal
automatica para IR e salario familia na época e nas condicdes
devidas, verificando o tipo de regime;

Obrigatério

Sistema devera dispor no cadastro de funcionarios, incluindo os
dependentes e beneficios, com nimero do CPF, constando datal
de nascimento e de vacinacéo, certiddo de nascimento, local de
nascimento, escolaridade.

Obrigatério

Controlar o tempo de servigo efetivo, podendo refletir em
diversos célculos como (ATS, sexta parte e outros), verificando
afastamentos que tenham influéncia na apuracdo dos periodos
automaticamente.

Obrigatério

Registrar e controlar a promocao e a progressao funcional dos
servidores, observando (afastamento covid), outros
afastamentos demonstrando o célculo com a evolucéo de niveis
salariais.

Obrigatério

10.

Controlar evolugdo funcional podendo ser ela horizontal ou
\vertical com variacdo de tempo e ainda verificar afastamento que
tenha reflexo no periodo de direito, com emissédo de relatorios
com os servidores que obtiveram a respectiva evolugéo
automaticamente ao final do célculo mensal.

Obrigatério

11.

Todos os lancamentos de eventos no cadastro do servidor,
devera ser vinculada uma justificativa, e a lei que destinou a
esse evento para pagamento.

Obrigatério

12.

Emitir relatério gerencial, contendo por unidade administrativa,
as diversas formas de admissdo, lotacdo atual, com seu
respectivo salario, podendo ainda ser emitido de forma analitical
e sintética;

Obrigatério

13.

O sistema devera controlar automaticamente a quantidade de
lancamentos de  afastamentos conforme  parametro
determinado, ou seja, ndo permitindo 2 abonadas dentro do
més e 7 ou mais no ano.

Possibilitando a criagdo de mais 10 afastamentos, com o0s
mesmos blogueios, doacdo de sangue 3 no ano.

Obrigatério

14.

Cadastro do servidor, ter os prontuarios de: portarias, licencas,

puni¢cdes, histérico em word dentro do sistema, demonstrando

Obrigatério
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em relatério a busca por qual motivo, qual funcionério, ou
diretoria;

15.

Emissdo de Total de Proventos e Descontos, podendo ser
escolhidos os eventos, de forma analitica ou sintética,
guebrando por diretoria, exibindo todos os calculos dentro do
meés;

Obrigatério

16.

Permitir registrar leis de concursos publicos com suas
respectivas datas de validade, atreladas ao cadastro de cargo e
funcao.

Obrigatério

17.

Permitir registrar leis de criacdo, alteracdo e extincdo de
cargos, controlar o nimero de vagas existentes, numero de
cargos providos e vagos.

Possibilitar a exclusdo de cargos em sua vacancia.

Obrigatério

18.

Possuir rotina de limitacdo de valores, mediante parametrizagéo,
obrigatoriamente limitar o calculo dos proventos dos servidores a
remuneracao do prefeito municipal, deputado estadual, federal e
outros parametros definidos em legislacdo pertinente, com o
respectivo relatério de valor creditado e a diferengca em funcao
da limitacéo.

Obrigatério

19.

Devera calcular a limitagdo processando de duas formas no
célculo mensal, podendo:

- Reduzir os valores de forma individualiza em um uUnico
evento.

- Apurando a reducdo e inserindo em varios eventos de
desconto do excesso verificado na rotina de célculo.

Obrigatério

20.

Permitir informar no cadastro do funcionario se optou pelo vale
transporte e qual o tipo, gerar desconto no célculo da folha de
pagamento por evento de acordo com a empresa de
transporte.

Gerar relatério de funcionario por tipo de vale transporte, quem
recebeu o vale.

Obrigatério

21.

Controlar e apoiar as atividades referentes ao pagamento de
pessoal.

Obrigatério

22.

Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista,
tratando adequadamente o0s diversos regimes juridicos,
adiantamentos salariais, férias, 13° salario, 14° Salario, inclusive
adiantamentos, rescisdes, pensdes e beneficios, permitindo
recalculos e ainda possibilitar o calculo de 13° e 14° serem feitos
no més de aniversario;

Obrigatério

23.

Processar célculo de férias, abonos de férias, observando o
regime contratual e seus respectivos percentuais com verbas
distintas conforme os regimes; (CLT e EST), com eventos
diferenciados por regime e deducgéo de dias e langamento de
g0z0;

Obrigatério

24.

Emitir etiquetas de anotacdes de gozo de férias, cesta basica,
reajuste salariais;

Obrigatério

25.

Possibilitar fazer manutencdes nos dias de direitos de férias e
licenca prémio, podendo ajustar saldos em periodos aquisitivos
anteriores.

Obrigatério

26.

Processar céalculo de licenca prémio, com o controle dos dias de
direito, deduzindo ou ndo os afastamentos por regime de
contratacdo; (CLT e EST)

Obrigatério

27.

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de

férias observando suas faltas e auséncias, AFASTAMENTOS,

Obrigatério
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conforme regime de contratacdo; (CLT, EST); emisséo de aviso
no caso de vencimento de 2 periodos;

28.

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de
férias de funcdes especiais como: (Operador de Raios-X e
similares), com periodos diferenciados, ou seja, a cada 6 meses,
20 dias de direito a férias.

Obrigatério

29.

Emitir relatério por unidade administrativa informando por,
funcionério o periodo aquisitivo de férias, saldo de férias e data
do inicio das Ultimas férias gozadas;

Obrigatério

30.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando
reajustes globais e parciais e ainda por evento, sendo em
percentual, ou valor;

Obrigatério

31.

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a
satisfazer limites de piso, ou seja servidor que recebem abaixo
do salario minimo do municipio, onde o sistema devera possuir
uma rotina de calculo automatica para complemento deste valor.

Obrigatério

32.

Permitir a utilizagdo ou ndo de centro de custo e situacdo
funcional;

Obrigatério

33.

Gerar arquivo com dados cadastrais e financeiros para
preenchimento da Planilha junto ao sistema do SIOPE, dos
Profissionais da Educacéo.

Obrigatério

34.

Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos
dependentes tais como salario familia e auxilio creche;

Obrigatério

35.

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo
individual e patronal para previdéncia, IRRF (VER + DE 1
VINCULO), FGTS, gerando 0s arquivos necessarios para envio
das informacdes ao 6rgao responsavel

Obrigatério

36.

Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servico e a|
concessdo, observando percentuais diferenciados, conforme
regime contratual, com verbas distintas e com a possibilidade de
impressao dos funcionarios que no més adquiriram o beneficio
apos calculo da folha;

Obrigatério

37.

Permitir cadastrar autbnomo, bem como suas respectivas
remuneragbes mensais recebidas, fazendo suas retengdes
(INSS, ISS, IRRF) de forma automética, podendo ser
acumulativa, com emissdo resumo p/empenho;

Obrigatério

38.

Possuir rotina de calculo de rescisbes contrato de trabalho com
a possibilidade de ser individual ou coletivo e ainda podendo
haver célculo de rescisdo complementar;

Obrigatério

39.

Dispor obrigatoriamente no sistema rotina que permite o célculo
de RRA, imposto de renda na fonte de rendimentos recebidos
acumuladamente, conforme previsto nas Instrugdes Normativas
1127, 1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita Federal,
lancando de forma automatica o valor a ser descontado em folhal
de pagamento.

Obrigatério

40.

Gerar as informag¢des anuais como DIRF, e Comprovante de
Rendimentos Pagos, nos padrdes da legislacao vigente, incluido
autbnomo (DIRF); No momento da geracdo imprimir relatério
com valores.

Obrigatério

41.

Emitir relatorios que detalhnem por entidade beneficiaria ou seja,
valores de previdéncia com os valores patronal/retidos por|
funcionario, determinando o tipo de regime previdenciario

RGPS/FGTS ou RPPS.

Obrigatério
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42.

Emitir relatorios de encargos sociais dos regimes (RPPS ¢
RGPS), incluido os autbhomos e com suas respectivas guias
para recolhimento, onde possa emitir com valor de passivo
atuarial, podendo ainda incluir possiveis compensacées;

Obrigatério

43.

Emissdo de relatérios de prontuarios, por tipo, por data, por
funcionarios e outras formas de agrupamentos;

Obrigatério

44,

Emitir relatérios de folha de pagamento de meses anteriores
mantendo histdricos dos funcionéarios do referido més como (c/c,
secretaria e outros);

Obrigatério

45.

Emitir folha de frequéncia observando a data de fechamento,
demonstrando os sabados, domingos e feriados.

Obrigatério

46.

Emitir relacdo de dependentes com a possibilidade de escolhal
do tipo de dependentes, observando a idade dos filhos e
indicando se sdo dependentes para fins previdenciarios;

Obrigatério

47.

Emisséo de relatérios bancérios de todos os tipos de célculos
(inclusive autbnomos e pensdes judiciais), podendo ainda ser
agrupados por banco;

Obrigatério

48.

Emitir relacdo de quadro de vagas;

Obrigatério

49.

Emitir planilha de langamentos permitindo a escolha dos eventos
que irdo compor a planilha;

Obrigatério

50.

Emitir relatério das evolugbes funcionais ocorridas por periodo,
podendo ainda parametrizar a emissao do relatério apds calculo
mensal;

Obrigatério

51.

Emitir relatério das substituicdes funcionais ocorridas por
periodo, qual servidor ficou substituto na fungdo do outro
servidor, quais foram os eventos recebidos dentro do periodo;

Obrigatério

52.

Ter a op¢ao simples, arrastando campo a campo do cadastro do
funcionario, para exportagdo para Excel, por diretoria, vinculo,
criando o relatério que deseja.

Obrigatério

53.

A0 acessar o sistema, devera ser impresso um relatorio de
funcionarios, com férias em duplicidade, para pagamento.

Obrigatério

54.

Emitir certiddo por tempo de servigo, podendo incluir vinculos
anteriores e também com modelo especifico da contratante do
tipo doc;

Obrigatério

55.

Permitir a gerag&o de arquivos para crédito em conta corrente da|
rede bancaria dos bancos: (Banco do Brasil, CEF, Santander,
Bradesco, Sicredi e Ital), com inclusdo de pensdes judiciais e
rescisbes, podendo ainda ser do tipo conta a débito,
possibilitando ainda gerar por nivel salarial, ou faixa liquida.

Obrigatério

56.

Emissdo de relatérios, onde possa saber quem vai evoluir o
salario, ou o adicional por tempo de servi¢co, e quem vai ter sua
primeira sexta parte, antes de qualquer calculo.

Obrigatério

57.

Possibilitar calculo de adiantamento salarial, por datas para os
mesmos funcionarios varias vezes no més, controlando o seu
respectivo saldo;

Obrigatério

58.

Gerar relatério de rescisdo, obedecendo o layout do ministério
do trabalho;

Obrigatério

59.

Possibilitar inclusdo de informacdes de multiplos vinculos
empregaticios, devendo agrupar os calculos previdenciario e
de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele possa ser
demonstrado nos varios cadastros existentes ou ainda em um
Gnico cadastro conforme parametrizacdo, e ainda com a
possibilidade de incluir autbnomos;

Obrigatério

60.

Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas); com

Obrigatério
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exportacdo p/Excel.

61.

Emissao ficha cadastral completa, com incluséo fotos, com seus
respectivos dependentes, podendo incluir vinculos anteriores, €
0s histdricos financeiros que o servidor obteve dentro do 6rgéo.

Obrigatério

62.

Possuir simulador de aumento salarial, permitindo determinar o
percentual a ser simulado podendo visualizar o resultado em
tela;

Obrigatério

63.

Permitir célculo de Vale Transporte, com a possibilidade de
escolha de data de apuracdo dentro do més ou por data de
fechamento da folha;

Obrigatério

64.

Emissao de recibo de entrega de vale transporte;

Obrigatério

65.

Emissao de solicitacdo de vale transporte;

Obrigatério

66.

Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas
formas como: Geral, por departamento, por grupo de empenho e
local de trabalho, com exportacdo automética para o sistemal
contabil quando for integrado;

Obrigatério

67.

Emitir Comparativo de Folha de Pagamento, permitindo al
possibilidade de inserir um percentual para verificacdo de
diferenca de um més para outro, com op¢ao do bruto ou liquido;

Obrigatério

68.

Possibilitar inclusdo de fotos, podendo ser inserida de forma
individual ou geral;

Obrigatério

69.

Emissdo da Guia de recolhimento de contribuicdo Sindical,
demonstrando varios sindicatos.

Obrigatério

70.

Possibilitar o cadastro de contribuicdo previdenciaria paral
abatimento quando o servidor declarar que ja tem retencdo de
contribuicdo por outro empregador;

Obrigatério

71.

Permitir demonstrar no relatério de ficha cadastral completa,
para vinculo de pensdo por morte, demonstrar quem € esposal
(o) falecido.

Desejavel

72.

Possuir rotina que demonstre memoria de calculo, com sua|
representacdo matematica, (Adicdo ou subtracdo) seus eventos
incidentes, para os proventos e descontos, emitindo o relatério
com as composicdes de célculo.

Desejavel

73.

Possibilitar auditoria para verificacdo de atividades dos
operadores da folha por periodo, por usuario e ainda por tipo de
operacgéo (inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta);

Desejavel

74.

Possibilitar fazer manutencdo de célculos com incluséo ou
exclusdo de eventos ou ainda alterar valores de eventos com 0O
recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear
para nova alteracao;

Desejavel

75.

Calcular de forma automatica diferencas salariais em virtude de
reajustes salariais ocorridas em meses anterior, podendo
escolher sobre quais eventos vao incidir as diferencas;

Desejavel

76.

Gerar 0 arquivo para SISCAA,

Desejavel

7.

Gerar planilhas de autoria Secretaria Especial de Previdéncia e
Trabalho: Anexo VI, VIl e VIIL.

Desejavel

78.

Controlar empréstimos consignados, mantendo histéricos.

Desejavel

79.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autbnomos,
podendo haver datas diferenciadas por autbnomo, contemplado
também a parte da empresa;

Desejavel

80.

Emitir relacdo de funcionérios em substituicdo, contendo nome,
organograma, funcdo, salario, data inicial e data final;

Desejavel

81.

Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo
nome, cédigo do evento, descricdo do evento, base de calculo,

Desejavel
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valor do evento, podendo escolher a ordem de impresséo, por|
funcionario, organograma, funcdo e vinculos e ainda &
possibilidade de escolher data inicial e data final;
Gerar arquivo no formato .TXT, contendo dados cadastrais como
82 PISPASEP, CPF, NOME e DATA DE NASCIMENTO, para| Desejavel
" lcruzamento de dados, junto ao CNIS (Cadastro Nacional de
Informacgdes Sociais)
ApOs envio da folha, 1200,1202,1207, e 1210, ter disponivel no
sistema, um relatério caso algum servidor venha ficar .,
83. i ) Desejavel
ivergente sua base ou o seu retido.
Podendo gerar diferencas em INSS, IRRF, FGTS.
Demonstrar todos os arquivos que foram recebidos pelo
esocial, demonstrando no site do esocial:
S-2200 Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao/Ingresso]
de Trabalhador
S-2205 Alteracdo de Dados Cadastrais do Trabalhador
S-2206 Alteracdo de Contrato de Trabalho
S-2230 Afastamento Temporario
S-2231 Cessédo/Exercicio em outro 6rgédo
S-2298 Reintegracdo
S-2300 Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario —
84 Inicio . Desejavel
" |S-1010 eventos e suas rubricas.
S-1200 Remuneragdo de trabalhador vinculado ao Regime
Geral de Previdéncia Social.
S-1202 Remuneracdo de Servidor vinculado ao Regime
Préprio de Previd. Social.
S-1207 Pagamento de beneficios previdenciarios, como
aposentadorias, pensdes e outros beneficios, no més de
referéncia
S-1210 sobre o pagamento de beneficios previdenciarios, como
aposentadorias, pensdes e outros beneficios, no més de
referéncia
85. |Cadastro de Atos Normativos; Desejavel
86. |Cadastro de Agente Publico; Desejavel
87 Cadastro de cargos bem como os histéricos de vagas constando Desei
" |desde a criagdo, aumentos e reducdes, até sua extin¢ao; esejavel
¢ao, GOes, ¢ao;
88. [Cadastro de Funcdes; Desejavel
89 Quadro de Pessoal atribuindo a cada cargo nimero de vagas Deseiavel
" [Total, nUmero de vagas Providas e Nao Providas; )
90. |Cadastro de Lotacdo e seus histéricos de Agentes Publicos; Desejavel
91 Geracdo dos arquivos de remessa em atendimento a exigéncia Desejavel
" |do Atos de Pessoal;
Gerar arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo no formato XML para atendimento ao
Modulo Atos de Pessoal e Fase Il dos seguintes arquivos:
Arquivo XML de Atos Normativos
Arquivo XML de Agentes Publicos N
92. |Arquivo XML de Cargos Desejavel
Arquivo XML de Funcbes
Arquivo XML de Lotacéo de Agentes Publicos
Arquivo XML de Quadro Pessoal
Arquivo XML de Verbas Remuneratérias
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Arquivo XML de Aposentados e Pensionistas
Arquivo XML de Folha Ordinéaria
Arquivo XML de Resumo da Folha

Arquivo XML de Folha de Pagamento Ordinaria

Possuir rotina de importacdo de dados de histérico de lotacao,
93. |demonstrando em relatério no sistema, todo historico j& Desejavel
armazenado pelo tribunal de contas.

Permitir controle de envio dos arquivos para Audesp,
controlando o ID do arquivo enviado anteriormente.

Permitir emissédo de relatério de conferéncia no ato da geragéo
dos arquivos, bem como rotina que permita a emissdo a
gualquer tempo dos relatérios de conferéncia de todos os
arquivos gerados da Fase Il do Atos de Pessoal;

94. Desejavel

95. Desejavel

a PONTO ELETRONICO

o

N°|Lista de Requisitos Obrigatoério
Sistema de controle de frequéncia totalmente integrado com a folha de
pagamento podendo usar coletor dados (TRIX/XPTO) ou
1. microcomputador ou ainda outro coletor de dados que gere
informacdes através arquivos do tipo txt.

O Sistema de controle de frequéncia possibilita 0 cadastramento de
' todos os turnos/escalas, inclusive como escala de revezamento.
Registro de todas as ocorréncias de afastamentos, com possibilidade
" |de fazer consultas via cadastro de funcionario.

Possibilita a parametrizacao dos horarios de apontamento de adicional
" Inoturno por regime (CLT/ ESTATUTARIO).

5. [Exporta dados para o controle de frequéncia, por arquivo afd. Obrigatdrio
Apontamento de horas extras, faltas, adicional noturno totalmente

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

6. automatico, permitindo acertos manuais. Obrigatorio
7 Fechamento automético do ponto, com lancamentos de todos os e
. , Obrigatorio
apontamentos para o calculo mensal.
8. [Emissao de crachas com diversos modelos a escolha do cliente. Desejavel
9. |Controle de banco de horas. Desejavel
10.Emisséo de folha de frequéncia. Desejavel
0 PORTAL DO SERVIDOR
N° |Lista de Requisitos Obrigatoério
O sistema devera permitir que através de um perfil de
1 Administrador possam ser inseridos comunicados, notificacdes e Obrigatério
Mensagens direcionadas aos servidores, podendo ainda
determinar para qual grupo essas mensagens seréo mostradas.
O sistema deve permitir que cada servidor possa consultar os
5 periodos aquisitivos de férias, com a opcao de incluir umal e
~ . Obrigatorio
programacgdo de gozo ou pagamento em pecunia no qual tenha|
direito.
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O holerite ser& disponibilizado para ser visualizado/impresso a
partir da liberagdo pelo departamento de recursos humanos
apos a finalizacdo da folha de pagamento do més, e geracao
com possibilidade de todos os tipos de calculo, com mensagens
no holerite e QRCODE para validagéo.

Obrigatério

O sistema deve controlar as solicitacdes feitas pelo portal,
através de um perfil de gestor, onde todas as solicitac6es devem
passar por uma aprovagao/reprovacao, quando reprovada a
solicitacdo informar o motivo da reprovacao.

Obrigatério

Quando aprovada a solicitacdo, automaticamente é inserido no
sistema local do rh.

Obrigatério

O sistema devera permitir que o servidor consulte e inclua umal
solicitacdo de Licenca Prémio, e posteriormente acompanhar o
seu status, apés analise do gestor.

Obrigatério

O sistema deve permitir a inclusdo de ocorréncias pelo proprio
servidor, e posteriormente acompanhar 0 seu status, apos
andlise do gestor.

Obrigatério

O sistema deve permitir a visualizagdo do seu histérico
funcional.

Obrigatério

Possibilidade de o servidor recuperar sua senha por meio de e-
mail cadastrado no sistema de Folha de Pagamento, omitindo
parte do enderego ao apresentar na tela a informacgéo de que &
senha foi enviada para seu e-mail.

Desejavel

10

O holerite serd disponibilizado para ser visualizado a partir dal
liberacdo pelo departamento de recursos humanos apés &
finalizacdo da folha de pagamento do més.

Desejavel

11

Estardo disponiveis os holerites do ultimo més disponibilizado e
dos meses anteriores, conforme exportado pelo setor.

Desejavel

12

O sistema deve permitir a visualizagdo da sua ficha cadastral,
dependentes, e todo histérico funcional como: alteracdo de
salarios, cargos e outros.

Desejavel

13

Administrador, ter a opcdo em parametro, de quantos anos
serdo liberados a ficha financeira para emissao via portal pelo
servidor.

Desejavel

14

Administrador: € responsavel para liberagdo de qual campo do
cadastro do servidor podera sofrer alteragédo, assim que liberado
0S campos, 0 servidor podera alterar os dados liberados pelo
administrador, assim que alterado um campo do cadastro,
automaticamente vai para o gestor aprovar.

Desejavel

15

Estardo disponiveis os informes de rendimentos do Ultimo ano e
dos anos anteriores, conforme exportado pelo setor;

Desejavel

16

O layout do informe de rendimentos devera seguir o padrédo
emitido pelo sistema da Receita Federal do Brasil;

Desejavel

17

Todo cadastro do servidor devera ser apresentado na tela inicial,
a0 acessar o Portal;

Desejavel

18

Permitir que o servidor solicite a alteracdo dos dados, incluindo
arquivo digital do documento comprobatério ou dando ciéncia na
mensagem que devera encaminhar copia do documento ao RH
da Prefeitura para concluir alteracéo;

Desejavel

19

Permitir a incluséo pelo gestor.
Solicitacéo de férias;

Solicitag&o de licenca prémio;

Desejavel
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\ Afastamentos;

o

COMPRAS E LICITACOES

NO

Lista de Requisitos

Obrigatério

Possuir Integragdo com o Mdédulo de Gestdo Orcamentéria e
Contabil, Gestdo de Materiais e Gestdo Patrimonial, permitindo o
Cadastramento Unico de Fornecedores, obrigando o
preenchimento dos campos de Identificagdo e Tipo, conforme
Projeto AUDESP, verificando a validade do CPF/CNPJ informado,
visando a integracdo aos modulos. Ao informar o CNPJ o sistema
devera buscar os dados cadastrais diretamente da Receita Federal.

Obrigatério

Possuir Integragéo com o Mddulo de Gestédo de Materiais com
Cadastro Unico de Unidades de Medida, Grupo e Catalogo de
Materiais/Servicos.

Obrigatério

Permitir no cadastro de Fornecedores identificar um Agricultor,
inclusive definindo se o mesmo é pessoa fisica (agricultor
individual) ou pessoa juridica (cooperativa).

Obrigatério

Permitir no cadastro de fornecedores a inclusdo do quadro
societario da empresa, identificando o representante legal dal
mesma

Obrigatério

Possuir integragdo com o Mddulo de Contabilidade para visualizar o
Saldo de Dotagdo ao Emitir Solicitagdo de Compras e para validar o
Saldo da Ficha ao emitir Ordens de Empenho, ndo permitindo
assim que sejam geradas ordens de Empenho sem Saldo de
Dotacao disponivel.

Obrigatoério

Possuir integracdo com o Modulo de Contabilidade para bloquear a
geracdo de uma Ordem de Empenho com data Anterior a ultimal
data utilizada para Empenho, ndo permitindo desta forma, perder a
ordem cronoldgica dos langamentos.

Obrigatério

Permitir no cadastro de materiais, inativar um Item que néo serd
mais utilizado.

Obrigatério

Permite o bloqueio da alteracdo dos dados cadastrais do produto,
apos vinculacdo do mesmo em alguma movimentagao.

Obrigatoério

Permitir o cadastro de diversas especificacdes técnicas para um
mesmo produto.

Obrigatério

10.

Permitir o cadastro de objetos, validando se a mesma descri¢éo ja
estd cadastrada alertando o usudrio, permitindo emisséo de
relatério dos objetos previamente cadastrados.

Obrigatorio

11.

Possuir validacdo ao gravar a solicitacdo de compras e servicos,
verificando se a categoria do item vinculado esta compativel com a
estrutura contébil selecionada

Obrigatério

12.

Possuir solicitacdo de compras e servicos referente a licitagao
diferenciada por Cota, onde ao informar o percentual referente a
cota reservada, o0 sistema fard a quebra automatica dos
guantitativos para cada cota

Obrigatério

13.

Permitir a inclusdo de anexos na solicitacdo de compras e servicos

Obrigatério

14.

Tela Unica para Solicitagcdo de Compra, com a geracdo do codigo
automéatico, campos contendo Data da Solicitacdo, Nome do
Solicitante, Ficha Orgcamentaria (com demonstrativo do saldo
disponivel na Ficha), Fonte de Recurso, Elemento, Subelemento,
Local de entrega, descrigdo da Aplicagdo, campo Observacéo (paral

descricdo de demais dados se necessario), podendo inserir|

Obrigatério
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diversos Itens informando o Codigo do Produto (aparecendo
automaticamente a descricdo do Item e a Unidade de Medida
cadastrados) e Quantidade, permitindo a impressdo dessa
Solicitacdo.

15.

Possuir tela para realizar ajustes na solicitacdo de compras e
servicos, mesmo que esta esteja vinculada a cotacdo em aberto

Obrigatério

16.

Na abertura de uma cotagdo, possuir rotina para carregar
automaticamente os fornecedores que ja realizaram cotac&do paral
0s itens vinculados na grade.

Obrigatério

17.

Constatados os valores das propostas, o0 médulo devera possibilitar
a vinculacdo da cotacdo de precos a uma licitacao.

Obrigatério

18.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra,
desde a solicitacdo até o empenhamento, através do nimero de
Solicitacdo de Compras emitida.

Obrigatério

19.

Permitir o registro de Ordem de Empenho, em tela Unica, para
todas as Modalidades e todos os Tipos de Pedidos (Pedido de
Entrega Imediata, Global e Parcial, Anulagéo da Ordem Global e da
Parcial).

Obrigatério

20.

Possuir Unica tela para cadastro dos processos de licitacao,
identificando as seguintes informagfes: numero do processo,
modalidade, tipo e classificacdo do objeto, conforme exigido no
Audesp Fase IV, descricdo do objeto, valor estimado, fornecedores,
vinculagdo da comissdo de licitagdo, numero e data do edital,
solicitacdes de compras, fornecedor quando for o caso e datas do
processo

Obrigatoério

21.

Permitir que na Abertura Processo Licitatorio/Cotacao, sejam
escolhidos os itens requisitados para compra, agrupando-os num
mesmo Processo, itens esses solicitados por diversos setores
através da Solicitacdo de Compra.

Obrigatério

22.

Gerar a Proposta de Compras através de Planilha Eletrénica para
gue as Empresas informem valor, marca, e o sistema importe 0s
mesmos a partir do arquivo gerado nao modificado sem a
necessidade de redigita-los.

Obrigatorio

23.

Para os casos de licitacdo diferenciada por cota, o sistema devera
gerar uma planilha para cota aberta e outra para cota reservada
(sendo esta Ultima exclusiva para empresas ME/EPP)

Obrigatério

24,

Possuir tela para fazer a Digitacdo e/ou Importacdo da Planilha

referente a Proposta de Compras e ambos tenham 0s mesmos
recursos.

Obrigatorio

25.

Permitir que um Fornecedor possa ter sua Proposta desclassificada
em apenas um Item ou toda a Proposta, indicando o Motivo de
Desclassificacéo, trazendo estas informacdes no Mapa de Precos.

Obrigatério

26.

Possuir uma Unica tela para fazer o Julgamento da Proposta de
compras, apresentando automaticamente o resultado por vencedor
do Item (melhor proposta por item) ou Unico vencedor (melhor
proposta Global).

Obrigatério

27.

Trazer na tela de Julgamento os itens que tiveram Empate de
Precos em destaque, para que seja providenciado o sorteio dos
mesmos.

Obrigatério

28.

O sistema deve verificar o Saldo da Dotacdo (on-line) na hora de
emitir as Ordens de Empenho, bloqueando a operacdo e
informando o valor disponivel se o saldo néo for suficiente.

Obrigatério

29.

Permitir informar penalizacdo para o fornecedor, definindo se o
mesmo sera apenas alertado sobre a penalizacdo ou se 0 mesmo

Obrigatério
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serd bloqueado para qualquer tipo de compra

30.

Possuir hiperlink de acesso a Lei de Licitagdes, consulta de
Fornecedores Apenados, tanto em ambito Estadual (SP) quanto
Federal, emissdao de comprovante de inscricdo e de situacdo
cadastral, emissdo de CND Federal, emissdo de CND Estadual
(SP) de débitos inscritos e os ndo inscritos em divida ativa, emissao
de CND FGTS, emissdo de CNDT e emisséo certiddo de faléncia e
recuperacao judicial (SP).

Obrigatério

31.

Bloguear a geracdo de uma Ordem de Empenho com data Anterior
a Ultima data utilizada para Empenho.

Obrigatério

32.

Permitir a geragdo de Ordens de Empenhos Globais referentes a
Licitacdo, apenas da Quantidade/Valor referente ao Exercicio
Orcamentério Corrente, visando a ndo utlizacdo de Recurso
Orcamentdério indevido disponibilizando o Saldo restante dal
Licitagdo para posteriores Compras se necessario.

Obrigatério

33.

Permitir a Troca de Dotacdo Orcamentaria ao emitir a Ordem de
Empenho.

Obrigatério

34.

Permitir Exclusdo de Ordens de Empenho, que consiste na
Exclusédo Total quando houver geragéo incorreta. Blogueando a
operacdo de Exclusdo caso esta esteja empenhada.

Obrigatoério

35.

Ao utilizar Controle de Contratos, ndo permitir que a Ordem de
Empenho seja emitida caso o Contrato ndo esteja langado no
sistema.

Obrigatério

36.

Ao utilizar Controle de Contratos, ndo permitir emissdo de Ordem
de Empenho de aditamento caso nédo haja Aditamento Quantitativo
de Contrato realizado.

Obrigatério

37.

N&o permitir a geragdo de Ordem de Empenho caso néo haja Saldo
Disponivel no Processo ou no Contrato quando for o caso, com
validacdo item a item, ou seja, se 0 processo ou contrato ainda tiver
saldo de forma global, mas algum item nao tiver, que nao seja
possivel a geracao da ordem de empenho para esse item.

Obrigatério

38.

Possibilitar a identificacdo dos produtos utilizados em Ata de
Registro de Pre¢co no momento da geracdo da solicitacdo de
compras, exibindo mensagem de alerta ao usuario sempre que um
produto estiver vinculado a uma Ata de Registro, evitando que
sejam realizadas Compras Diretas de produtos ja Licitados através
do SRP (Sistema de Registro de Precos).

Obrigatorio

39.

Permitir o controle da Dispensa de Agricultura Familiar, permitindo
a inclusdo do cardapio, bem como os valores estimados para o
edital, e ainda possuir rotina de classificagdo automatica dos
agricultores, de acordo com as regras do Manual da Agricultura
Familiar — PNAE, conforme exigido na Lei 11.947 de junho/2009

Obrigatorio

40.

Possuir adjudicacdo automatica para as licitacbes de Chamada
Publica de agricultura familiar, seguindo todos os critérios do
Manual da PNAE, apresentando o resumo das ocorréncias e 0
relatério constando o resultado da adjudicacdo dos fornecedores.

Obrigatério

41.

O sistema devera dispor de rotina que permita realizar o
credenciamento de fornecedores em processos desta natureza,
permitindo a qualquer momento realizar o credenciamento de
fornecedores, em consonancia ao processo de credenciamento
analisado e deferido para o interessado, sendo que, mesmo com o
processo em andamento (execugdo) para quem ja participa dele,

seja possivel a insercdo de mais fornecedores no mesmo.

Obrigatério
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42.

Possibilitar o Controle dos Contratos por periodo de Vencimento,
trazendo o Relatério Automaticamente ao efetuar o Login.

Obrigatério

43.

Possuir uma Uunica tela para cadastrar Contratos Licitatérios,
informando dados gerais do Processo e controlando
automaticamente os dados dos Empenhos. Permitindo também o
Controle dos Itens, visualizando o Saldo Disponivel, Aditamentos e
Baixas.

Obrigatério

44,

Possuir uma Unica tela para cadastrar Aditamento de Contrato
Licitatorio, permitindo escolher o tipo de Aditamento a ser realizado.

Obrigatério

45.

Aumento de quantitativos, extenséo de prazo de vigéncia, alteracéo
de valor, sendo que este devera ter opcdo de indicativo de
apostilamento para envio com esta devida classificacdo ao PNCP,
renovacdo, diminuicdo de quantitativos, todos vinculados ao
contrato original.

Obrigatério

46.

Tela para Cancelamento de Processo, cancelando todo saldo do
Processo, possuindo ainda fun¢do para anular o cancelamento.

Obrigatério

47.

Permitir o controle de todas as ocorréncias do processo,
controlando por data do fato ocorrido

Obrigatério

48.

Possuir tela para realizar a Rescisdao Contratual,
informar a Data e 0 Motivo da Rescisao.

permitindo

Obrigatério

49.

Permitir o controle de todas as ocorréncias do contrato, controlando
por data do fato ocorrido e possibilitando a inclusdo nas ocorréncias
de documentos e imagens para registro do fato

Obrigatoério

50.

Possuir tela para Consulta de Precos dos Produtos, onde o0 usuério
possa verificar os Ultimos valores pagos; podendo filtrar por produto
e complemento e quantidade de Udltimos precos a serem
consultados.

Obrigatério

51.

O sistema devera possibilitar a realizacdo de registro de preco
através de contratacdes diretas.

Obrigatério

52.

Possuir uma Unica Tela para Controle da gestdo de Ata de Registro
de Precos, podendo dividir as mesmas ao realizar os Lancamentos
por Ficha ou Unidade Orcamentaria e ainda fazer o controle
informando a ficha necessaria ao Gerar as Ordens de Empenho.

Obrigatorio

53.

Possibilitar a transferéncia de saldo de itens da ata para outras
secretarias, desde que autorizado pelo gestor da ata, solicitacéo e
autorizacdo estas que devem ocorrer por funcionalidade do proprio
sistema.

Obrigatorio

54.

Possuir meios de registrar o blogueio da ata de registro de precos
ou de um fornecedor especifico, ndo permitindo realizar a emissao
de ordens de empenho para a situacdo em bloqueio

Obrigatério

55.

Permitir o cancelamento da ata de registro de pregcos, nao
permitindo a movimentacdo da mesma ap6s o cancelamento

Obrigatério

56.

Permitir gerar Solicitacdo para Ordem de Empenho de Ata de
Registro de Precos, devendo o usuério, vincular a Ata na
Solicitagc&o, carregando assim, apenas os fornecedores vencedores
e ao selecionar o Fornecedor, popular os itens adjudicados para o
mesmo, permitindo visualizar em tela o Saldo disponivel paral
Solicitacdo.

Obrigatério

57.

Possuir validacdo de Saldo por Item, na Solicitacdo de Ordem de
Empenho para Ata de Registro de Precos, ndo permitindo a
geracdo da mesma quando ndo houver Saldo.

Obrigatério

58.

Permitir emissdo da Ordem de Empenho através da Solicitacao de
Ata de Registro de Precos emitida, onde os dados da mesma

deverdo ser carregados automaticamente para emissdo da Ordem

Obrigatério
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de Empenho.

59.

No cadastro do certame presencial, o sistema devera realizar a
importacdo automatica dos itens a partir da solicitagcdo de compras
e servicos, evitando o retrabalho na digitacdo dos itens

Obrigatério

60.

O cadastro do certame devera ser adequado a legislacao em vigor,
lei 14.133/2021, possibilitando estabelecer requisitos de adequacao
como, critério de julgamento, se por item ou por lote, contemplando
também o tipo de licitacdo por Maior Desconto.

Obrigatério

61.

No cadastramento devera ser possivel definir que para o processo
havera incidéncia de realizacao de habilitacdo prévia dos licitantes
conforme previsdo do art. 17, 8§ 1° da lei 14.133/2021, sendo
possivel definir sua habilitacdo no ato de seu credenciamento.

Obrigatério

62.

Possuir opcdo de uso de determinacdo de intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, podendo ser em valor ou
porcentagem, onde seja possivel barrar para que 0 mesmo nao
aceite valores superiores (ou inferiores) as reducdes pré-definidas.

Obrigatério

63.

Possibilitar a alteragdo do valor de reducéo entre os lances a cadal
nova etapa de lances.

Obrigatério

64.

Permitir a impressdo do preco referencial para acompanhamento
do agente de contratacdo na fase de lances.

Obrigatério

65.

No caso de utilizagdo de valor minimo de redug&o entre os lances,
estes deverdo incidir também em relacdo aos lances intermediarios
(art. 57 da lei 14.133/2021), dessa forma o sistema devera trabalhar,
com essa ocorréncia de lances intermediarios conforme sual
definicdo que pode ser verificada no art. 56, 83°, incisos | e Il da lei
14.133/2021.

Obrigatoério

66.

Possuir meios de geragdo de arquivo para preenchimento da
proposta, permitindo a importagdo do arquivo, sem a necessidade
da digitacdo item a item.

Obrigatério

67.

Possuir tela para credenciar os licitantes onde o sistema carregue
automaticamente as informagfes dos mesmos ja cadastrados, ou
entdo, que inclua as informagdes ainda ndo cadastradas.

Obrigatoério

68.

Permitir a paralisacdo do certame, em diversas etapas da sessdo,
exibindo todo histoérico na ata da sessao.

Obrigatorio

69.

Permitir a exclusdo da proposta, caso esta tenha sido digitada de
forma incorreta.

Obrigatério

70.

O sistema deverd contemplar a LC 123/2006 aplicando
automaticamente o critério de empate ficto, apresentando em
destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo
legal.

Obrigatoério

71.

Permitir desfazer lances inseridos de forma indevida, obedecendo a
ordem de lancamento.

Obrigatorio

72.

O sistema devera proporcionar negociacao entre a Administracéao e
o licitante declarado melhor oferta, apés a etapa de lances.

Obrigatério

73.

Permitir que o certame ou apenas itens especificos sejam
declarados deserto, em caso de ndo comparecimento de licitantes.

Obrigatério

74.

Permitir o registro de toda e qualguer ocorréncia na sessao, que
posteriormente ira constar na ata da sessao.

Obrigatério

75.

Na ocorréncia de empate de fato (n&o ficto) o sistema deve possuir
funcdo para que a Administracédo escolha o vencedor e ao defini-lo
como detentor da proposta mais vantajosa que o sistema apresente
campo para justificar a escolha do vencedor que observara as

disposicdes do art. 60 da lei 14.133/2021.

Obrigatério
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76.

No caso de o certame for realizado por Lote, possuir meios
eletrbnicos para preenchimento da Proposta dos Itens Adjudicados,
permitindo a importacdo dos valores item a item, sem a
necessidade de re-digitacdo.

Obrigatério

77.

O sistema devera possuir funcdo de geracdo da ata da sessao,
permitindo a escolha do modelo da ata conforme a situacdo de
conclusdo do certame, contendo todo histérico do andamento da|
sessdo, bem como seu resultado incluindo o valor total do certame.

Obrigatério

78.

Emitir relatério de Classificacdo dos Fornecedores Credenciados.

Obrigatorio

79.

Emitir relat6rio dos Fornecedores Adjudicados para o certame.

Obrigatério

80.

Possuir tela para Julgamento do certame, importando assim todas
as informacdes dos lances, permitindo a liberagdo para emissao
das Ordens de Empenho.

Obrigatério

81.

Emitir relatério de Economia nas Licitagdes entre o valor estimado
para Licitacdo e o valor adjudicado.

Obrigatério

82.

Possuir controle das Licitacbes por Maior Desconto, permitindo
vinculagé@o dos itens a serem comprados no momento da Emisséo
da Ordem de Empenho.

Obrigatério

83.

Emitir relatério das Licitagbes realizadas pelo Critério de Maior
Desconto, permitindo o controle de Saldo por Lote, e controle de
todos os Pedidos Emitidos por item.

Obrigatério

84.

Exigir no cadastro do contrato os dados das clausulas contratuais,
identificacdo do gestor e veiculos de publicagdo, bem como
preenchimento dos dados do termo de ciéncia conforme exigéncial
do Audesp Fase IV e Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP).

Obrigatoério

85.

Possuir relatério de Controle de Saldo de Contrato, permitindo as
opcdes de Impressao por Plano Contabil (PCASP), filtro por
intervalo de numeracdo de contrato e/ou Processo, Periodo de
Vigéncia Contratual, tipo modalidade, Fornecedor e Item. Com
opcao de controle por Saldo Financeiro, fisico ou ambos. Podendo
informar a posi¢éo do Saldo em determinada Data. Apresentando o
\Valor Original Contratado, Valor Contratado no Exercicio, Valor de
Rescisdo, Valor Empenhado, Valor Pago, Saldo a Empenhar e
Saldo a Pagar, Valor Aditamento, Saldo para Ordens de Empenho.

Obrigatério

86.

Permitir a consulta dos contratos firmados possibilitando a consulta
por contrato, processo, ou fornecedor, e ainda, com possibilidade
de filtrar o tipo de contratacdo ou tipo de objeto.

Obrigatoério

87.

Relatério de Controle de Saldo de Processo, permitindo filtrar por
intervalo de Processo, Modalidade de Licitagdo, Fornecedor e Item.
Podendo demonstrar o Saldo apenas Fisico, Financeiro ou ambos,
possibilitando filtrar processos Vinculados a Contratos ou SEM
Vinculo a Contratos e quebrando as Paginas por Modalidade paral
melhor visualizacéo.

Obrigatério

88.

Relatério de Aditamentos de Processo, permitindo controlar todos
0s aditamentos inclusos para o Processo.

Obrigatério

89.

Emitir relatério de Processos Licitatorios, permitindo filtrar por
intervalo de numeracéo do Processo, dados do Edital, Modalidade
de Licitacdo e Fornecedor, permitindo a impressdo de forma
analitica ou sintética, podendo agrupar Empenho por Fornecedor|
ou Item por Fornecedor.

Obrigatério

90.

Gerar relatério de Contratos Licitatérios, permitindo filtrar por|
Intervalo de numeragcdo de Contrato Fornecedor, Intervalo de

numeracdo de Processo, tipo de modalidade e Periodo de

Obrigatério
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Contratacao.

91.

Gerar relatério de Controle de Vencimento de
Contratos/Aditamentos, permitindo filtrar por Intervalo de
numeracao de Contrato e Processo, Periodo de Vencimento,
Fornecedor, Processo e Modalidade de Licitacao.

Obrigatério

92.

Gerar relatério de Aditamento de Contratos Licitatérios, permitindo
filtrar por Intervalo de Contratos, Periodo de Contratagéo,
Fornecedor e Intervalo de processos e tipo de Modalidade.

Obrigatério

93.

Emitir relatério de Compras por Modalidade, permitindo filtrar por
Periodo, Fornecedor, Objeto e Modalidade de Compra, trazendo as
informac0®es atualizadas até o periodo escolhido.

Obrigatério

94.

Emitir relatério para Acompanhamento de todos os Processos de
Compra em Aberto e Cancelados, permitindo filtrar por Periodo e
Modalidade, apresentando o Processo, Exercicio, Situacdo do
Processo e Motivo de Cancelamento se houver.

Obrigatério

95.

Possuir emissdo de Atestado de Capacidade Técnica, para 0s
fornecedores adjudicados em Licitacbes, que possuam Pedidos
emitidos para somatoria dos quantitativos e valores dos produtos
entregues, podendo filtrar por modalidade processual, seu ano €
tipo de objeto.

Obrigatoério

96.

Gerar relatério do Total de Compras por Produto, permitindo filtrar
por periodo, Unico ou varios produtos, descri¢cdo, valor ou codigo.

Obrigatoério

97.

Gerar Relatério com o Controle de Saldo Fisico e Financeiro de
cada item da Ordem de Empenho Global, para acompanhamento
dos Saldos da mesma, permitindo filtrar por Periodo, Ficha
Orgcamentaria, Fornecedor, Processo de Compra, emitindo de
forma analitica ou sintética.

Obrigatoério

98.

Permitir o Controle do Saldo Fisico e Financeiro da Ata de Registro
de Precos, podendo agrupar por Fornecedor e permitindo visualizar
os itens Sem Saldo, com opg¢é&o dos relatorios na forma Sintética e
Analitica, esta Ultima constando as quantidades Estimadas,
Compradas e o Saldo para cada item da Ata.

Obrigatério

99.

Gerar relatorio referente as Movimentacdes das Atas de Registros
de Precos, podendo ser filtrados por Modalidade, Sequéncia dal
Licitagcdo ou Exercicio e por tipos de movimentos.

Obrigatério

100.

Gerar relatério para Controle de Divisdo do Saldo Fisico da Ata de
Registro de Pregos por Ficha de Dotacdo ou Unidade
Orcamentaria, agrupando por Fornecedor, permitindo visualizar
Modalidade/Sequéncia e Exercicio da Licitacdo e o nUmero da Ata
registrada.

Obrigatério

101.

Gerar relatério constando a Lista de Atas registradas, podendo ser
emitidas a lista completa ou apenas as Com Saldo, Sem Saldo ou
as Canceladas, permitindo visualizar a numeracdo das Atas de
Registro de Precos, descricAo da Modalidade de Licitacdo e
validade das mesmas.

Obrigatorio

102.

Gerar relatorio de Itens Revogados referente as Atas de Registro
de Precos realizadas, dividindo por fornecedor.

Obrigatério

103.

Possuir controle de Ordens ndo Empenhadas integrado ao Setor
Contabil, ordenando por Periodo ou Ordens de Empenho, podendo
filtrar por Modalidade de Licitacéo.

Obrigatério

104.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuérios do
sistema, permitindo coletar informagdo de um Unico usuario ou de
varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de operacao.

Obrigatério
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105.

Possuir tela Completa de Consulta permitindo filtrar por Solicitacdo
de Compra e Ordem de Empenho, Ficha, Elemento, Subelemento,
Fonte de Recurso, Modalidade, Sequéncia/Exercicio,
Processo/Ano, Fornecedor, Local de Entrega, Objeto, Cédigo
Grupo, Produto, Complemento do Produto e Parametros para
insercdo do Periodo Inicial e Final.

Obrigatério

106.

Possuir tela para Efetuar Troca do Fornecedor, caso haja rescisao
contratual e outro fornecedor venha a fornecer os itens com Saldo
disponivel no processo em questao.

Obrigatério

107.

Relatério da Ordem de Empenho, filtrando por intervalo de Ordens,
periodo Inicial e Final, Fornecedor,
Modalidade/Sequéncia/Exercicio, Produto e Usuério, nas opcobes
de Impressdo Analitica (Com Itens), Sintética (Sem lItens) e
Listagem.

Obrigatério

108.

Relatério da Solicitacdo de Compras, filtrando por exercicio e
intervalo de solicitacao.

Obrigatério

109.

Relatorio demonstrativo das Solicitacdbes em Aberto, quando a
mesma n&o se encontra amarrada a uma Ordem de Empenho.

Obrigatoério

110.

Listagem das Ordens de Empenho emitidas, podendo filtrar por
Periodo, Fornecedor, com as opc¢des de Filtrar por Fichas ou por
Fontes de Recurso.

Obrigatoério

111.

Tela de Relatério para a impressdo da Ordem de Empenho de
Anulacdo, podendo filtrar por Fornecedor, por Periodo e Produto,
permitindo visualizar se o0 mesmo foi realizado com ou Sem
Encerramento do saldo.

Desejavel

112.

Permitir a emissdo de relatério correspondente as Compras
Efetuadas por Produto, permitindo o filtro por Periodo, Processo de
Compras, Grupo e Produto, podendo selecionar um Unico Grupo €
Produto ou varios, de acordo com a necessidade do Orgédo Publico.

Desejavel

113.

Relatério Analitico de Fornecedores, demonstrando a situagao atual
da Ordem de Empenho, podendo selecionar o Periodo Inicial/Final,
por Tipo Analitico, Sintético, Total Empenhado com opg¢bes de
Exibir por Ficha de Despesa, somente Fichas Orcamentarias,
filtrando por Fonte de Recurso, Fonte de
Recurso/Aplicacdo/Variacdo, Unidade Orgcamentaria e opcdes de
Impressdo: Empenhado, Pago, quebrando por Pagina Fornecedor,
podendo escolher para Unico Fornecedor ou Véarios Fornecedores.

Desejavel

114.

Possuir relatério comparativo de pregos, demonstrando valor
médio, minimo e mediana para definicdo do tipo de compra que
serd realizada

Desejavel

115.

Permitir o cadastro das prioridades de compras, podendo definir o
tipo de prioridade em dias ou em horas.

Desejavel

116.

Possuir controle de prioridades na solicitagdo de compras e
servicos, permitindo definir se € uma solicitacdo administrativa ou
processo judicial, devendo ainda o sistema, fazer o controle do
prazo estipulado para a prioridade definida, com a opg¢do de
controle por dias ou horas. Permitindo a parametrizacdo para
impressao no login do sistema.

Desejavel

117.

Permitir o controle do status da solicitacdo de compras e servicos,
onde se houver necessidade de adequacao, o status sera definido
pelo usuario, e enquanto a mesma nao for concluida, ndo podera
ser utilizada em processo.

Desejavel

118.

Possuir relatdrios cadastrais de fornecedores, produtos, objetos de

licitacdo e catalogo de enderecos.

Desejavel
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119.

Relatério demonstrativo das solicitagbes de compras com
prioridades, demonstrando o prazo para conclusdo da compra.

Desejavel

120.

Possuir a homologacdo parcial dos itens, emitindo documento
parcial de homologacéo.

Desejavel

121.

Possibilitar a exclusdo de homologacdes parciais realizadas
indevidamente, desde que, ndo haja movimentacdo posterior a
homologacéo realizada

Desejavel

122.

Possuir tela para alteracéo de marcas registradas nas propostas do
processo licitatério, caso haja necessidade apdés a homologacéo dal
mesma

Desejavel

123.

Permitir a geracdo de arquivos de remessa definido pelo Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo no formato XML para
atendimento ao Modulo Licitagbes e Contratos Fase IV dos
seguintes arquivos: Licitacdes, Dispensas e Inexigibilidade (Compral
Direta), Ajustes, Exigéncia de Obras, Execuc¢do, Documento Fiscal,
Pagamento e Termo Aditivo.

Desejavel

124,

Possuir tela para inclusdo de todos os dados exigidos para envio
das licitacdes, dispensas e inexigibilidades ao AUDESP — FASE 1V,
devendo ser obrigatério os itens pertinentes a cada modalidade.

Desejavel

125.

Possuir tela para inclusdo das execugfes das Notas Fiscais, com
0s dados exigidos pela Fase IV do Audesp.

Desejavel

126.

Possuir controle das inconsisténcias de dados, através de
impressao de relatério ou ainda ao tentar fazer a geracdo dos
arquivos, impedindo que o usuario gere os pacotes com dados
obrigatérios sem preenchimento.

Desejavel

127.

Possuir relatério para controle dos dados disponiveis para envio ao
Audesp, de acordo com a data selecionada.

Desejavel

128.

Possuir controle do prazo de envio de cada pacote, demonstrando
em relatério os pacotes que estdo em atraso ou no prazo para
envio.

Desejavel

129.

Relatério para verificar todas as licitacbes e compras direta
enviadas para o Audesp Fase IV.

Desejavel

130.

Em atendimento aos dispostos no art. 54, art. 94 e titulo V, capitulo
| da lei 14.133/2021 o sistema devera estar integrado ao PNCP
para envio de informacdes relativas aos processos de
contratagBes/aquisicdes, seus respectivos resultados, instrumentos
contratuais e atas de registro de precos

Desejavel

131.

Em atendimento ao art. 12, inciso VII da lei 14.133/2021 e seu
devido regulamento instituido pelo Decreto 10.947/2022 o sistema|
devera ter rotina de criacdo de Documentos de formalizacdo de
demanda criados pelas unidades requisitantes da Administracao,
as quais serdo aprovadas por um servidor responsavel e
competente, sendo que ao fim dessa andlise, com a devida
autorizacdo também via sistema por parte deste servidor, sejal
possivel consolidar o PCA (Plano de Contratacdes Anual) e através
da integracdo entre o sistema de Compras e o Governo Federal,
ele envie automaticamente o PCA ao PNCP

Desejavel

132.

O sistema devera possuir integracdo com a plataforma de certames
eletronicos BBMNET para realizagdo do envio dos dados
processuais, itens e seus valores estimados, sendo que seja
possivel ainda, ao concluir o processo na respectiva plataforma que
0 sistema capte os dados dos fornecedores e valores vencidos no
certame, restando julgar o processo no sistema de compras e
seguir com os demais passos procedimentais.

A integracdo deve ocorrer com troca de informacdes diretas entre

Desejavel
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0S sistemas, ou seja, sem geracdo de arquivos a serem exportados
e importados manualmente pelo operador do sistema.

133.

O sistema devera possuir integracdo com a plataforma de certames
eletrbnicos BLL para realizacdo do envio dos itens e seus valores
estimados, sendo que seja possivel ainda, ao concluir o processo
na respectiva plataforma que o sistema capte os dados dos
fornecedores e valores vencidos no certame, restando julgar o
processo no sistema de compras e seguir com 0s demais passos
procedimentais.

A integragédo deve ocorrer com troca de informagdes diretas entre
0S sistemas, ou seja, sem geracdo de arquivos a serem exportados
e importados manualmente pelo operador do sistema, mas, possuir
também a opcdo de integrar-se através de arquivos a serem

exportados e importados manualmente pelo operador do sistema

Desejavel

O ALMOXARIFADO

NO

Lista de Requisitos Obrigatorio

O sistema devera apresentar funcionalidade para cadastrar os
almoxarifados existentes na Administracdo, devendo ser
movimentados apenas por usuarios especificos para tal, dessal
maneira, o sistema devera apresentar funcdo para vincular os
USUArios responsaveis por movimentar 0s respectivos
almoxarifados delegados por competéncia.

Obrigatério

Ao finalizar os devidos langamentos dentro do més trabalhado, o
sistema ndo deve permitir que outros lancamentos e/ou

sistema deve apresentar funcdo para realizacdo do fechamento
desse més.

manutencOes sejam realizados nesse periodo, para iSsO 0| Qbrigatério

Possuir funcdo para realizagcdo de cadastro de fornecedores,
contendo campos obrigatérios para envio Audesp, como
identificacdo e classificagdo da empresa, CPF/CNPJ, endereco
completo, telefone e dados dos sdOcios proprietarios, sendo
integrado aos modulos de Contabilidade, Compras e Patriménio,
para atendimento as rotinas de prestagdo de contas do sistema|
Audesp. Ao informar o CNPJ o sistema devera buscar os dados
cadastrais diretamente da Receita Federal.

Obrigatério

Cadastro de estruturacdo prévia de item, sendo possivel
cadastrar unidades de medidas, grupo de produtos e de forma
configuravel a estrutura do cliente, que seja possivel o cadastro
de subgrupos de produtos.

Obrigatorio

O sistema devera realizar a vinculagdo dos planos contdbeis aos
grupos de produtos ou aos subgrupos de produtos quando
configurado a utilizacdo deste, para que a movimentacdo
financeira realizada com os produtos cadastrados e vinculados a
eles seja apropriado automaticamente pelos planos e
posteriormente demonstrada nos balancetes contabeis.

Obrigatério

Com a estrutura base de produtos existente, o sistema devera
possuir funcdo para realizar o cadastro dos produtos,

configurado, também a unidade de medida respectiva e com

vinculando-o ao grupo de produtos ou sub grupo quando| Obrigatorio
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disponibilizacdo de campo para descrever o produto.

O item cadastrado ndo podera sofrer modificacbes em caso de
utilizagdo em novas solicitacdes, sendo assim o sistema deve
bloquear a possibilidade de sua alteracdo nesses casos, se€
necessario for declarar que o item ndo serd mais utilizado.

Obrigatério

Possuir cadastro de centros de alocacdo de custos,
resumidamente, os centros de custos, onde os materiais de
consumo sao utilizados.

Obrigatério

O sistema dever4 contar com o cadastro de solicitantes de
materiais para realizacdo de empréstimos de produtos, esse
cadastro devera identificar no minimo seu nome, CPF e o
departamento em que esta locado, esta funcdo sera utilizada
para identificacdo dos solicitantes a fins de apuracdo de
consumo de materiais.

Obrigatério

10.

As informacdes utilizadas no cadastro base do sistema dever&o
possuir opcao de serem geradas por relatérios, sendo assim, o
sistema deve apresentar os relatérios dos almoxarifados
cadastrados, fornecedores, unidades de medidas, grupos de
produtos, centros de custos, e produtos, neste ultimo, o relatério
devera possuir funcionalidades optativas de se verificar os itens
disponiveis ou ndo disponiveis para utilizagdo, que possuam ou
ndo saldo no estoque e/ou ainda os itens que ndo possuem
movimentacao, este Ultimo, serd usado para fins de apuracao de
cadastros indevidos no sistema.

Obrigatorio

11.

O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacao
dos movimentos, isso dara celeridade aos trabalhos do
almoxarife.

Obrigatoério

12.

A movimentacdo de entrada no sistema devera ser realizada|
vinculando-se a ordem de empenho ao respectivo movimento,
ao vincular essa ordem o sistema devera carregar em tela todos
0s itens e seus respectivos saldos para realizacdo da entrada,
com possibilidade de alteracdo dessas quantidades em casos de
entregas parciais. O sistema devera também, possuir
movimentacdo de entrada sem a vinculacdo de ordem de
empenho para os casos de recebimento de itens por doacéo.

Obrigatorio

13.

A movimentacao de saida devera possuir vinculagdo manual dos
itens com saldo para realizacdo da saida ou a partir de
solicitacbes de materiais realizadas pelas diversas unidades
requisitantes, sendo necessario ainda, a vinculacdo do
respectivo centro de custo para apropriacdo do material.

Obrigatério

14.

O sistema deve proporcionar movimento especifico paral
lancamento de ordens de empenho com materiais que ndo se
fixam em estoque, ou seja, aqueles materiais cujo consumo é
imediato, para que ndo seja necessario realizar um movimento
de entrada e posteriormente outro movimento isolado de saida
desses materiais.

Obrigatério

15.

O sistema deve proporcionar movimento especifico para baixa
de estoque de produtos impréprios ao consumo, pois estes nao
serdo alocados a centros de custos (consumidos de fato), serdo
apenas descartados devido a sua condicdo que o tornou
impraoprio.

Obrigatério

16.

Para o caso de trabalharmos com multiplos almoxarifados e
porventura ser necessério a captacdo e/ou envio de materiais

entre estes, 0 sistema devera proporcionar movimentos que

Obrigatério
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permitam transferir itens dos estoques entre os almoxarifados.

17.

O sistema deve possuir movimentacao para tratar materiais que
venham ser emprestados para utilizacdo, ou seja, 0s casos onde
ndo se sabe ao certo se o material sera de fato consumido,
devendo ser identificado o responsavel pelo empréstimo de
materiais e com controle para informar os materiais que de fato
foram consumidos e aqueles devolvidos ao estoque pela sua
ndo utilizagcéo, efetuando a baixa apenas daquilo que de fato foi
consumido.

Obrigatério

18.

Os movimentos que se utilizam de vinculagcdo de ordem de
empenho devem possuir funcdo que possibilite o operador do
sistema anexar a nota fiscal ao movimento realizado, podendo
ainda, informar a chave de acesso desta. Devera também
possuir funcdo para aplicacdo de desconto neste movimento,
para os casos em que o fornecedor conceda desconto na
entrega dos materiais.

Obrigatério

19.

Os movimentos de entrada e saida devem permitir o controle de
lote e validade de materiais se assim configurados, afim de que
na realizacdo de saida de materiais, o sistema demonstre em
tela os lotes e validades de materiais mais préximos de seu
vencimento de acordo com a quantidade informada paral
realizacao da saida.

Obrigatoério

20.

As unidades requisitantes precisam utilizar funcdo especifica
para realizacéo de solicitacdo de saida de materiais do estoque,
sendo permitido visualizar o saldo dos itens do almoxarifado
respectivo declarado.

Obrigatoério

21.

Funcionalidade especifica para lancamento de movimentacao
que vise a corrigir o saldo do estoque, ou seja, correlacionar o
resultado da contagem do inventario com o estoque sistémico,
corrigindo eventuais falhas que vieram a causar incongruéncias
entre o estoque sistémico e o fisico dos materiais.

Obrigatério

22.

Todos o0os movimentos realizados devem ser passiveis de
consulta através de funcdo especifica, com filtros minimos de
IAlmoxarifado, movimento, codificagdo do movimento, ordem de
empenho, empenho, Nota fiscal utilizada e fornecedor vinculado
a0 movimento.

Obrigatério

23.

O sistema devera apresentar relacdo que demonstre toda al
movimentacdo realizada do item num periodo determinado,
demonstrando os movimentos ocorridos, datas e saldos fisicos e
financeiros a cada movimento realizado.

Desejavel

24,

O sistema devera gerar o resumo contabil com a movimentagéo
financeira realizada no periodo determinado, sendo que seu
resultado deve ser apresentado com quebras por planos
contabeis, podendo ainda, ao gerar essa relacao, realizar o
bloqueio do periodo relatado para que n&o ocorram mais
movimentos nele, assim a prestacdo de contas nao ficarg
inconsistente com a realidade dos movimentos.

Desejavel

25.

O sistema devera apresentar relacdo que demonstre o estoque
dos Almoxarifados, de forma singular ou ainda unificado,
podendo demonstrar os itens separadamente de acordo com
seus lotes e validades e deverd possuir também layout com
campo especifico que possibilite anotar no relatorio (depois de

impresso) o estoque fisico real, o que ird ajudar o responsavel

Desejavel
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na contagem de estoque a realizar o comparativo entre o
estoque fisico real e estoque contido no sistema para fins de
eventuais correcdes de saldo.

26.

Como o consumo de materiais é alocado de acordo com 0s
centros de custos, o sistema devera possuir relacdo que
demonstre esse consumo, agrupando de acordo com 0s centros
de custos selecionados para andlise, tal relagdo servira para
analise por parte da Administracdo de pontos de consumo
demasiados.

Desejavel

27.

O sistema devera possuir relagdo que demonstre os valores
incorporados ao almoxarifado de acordo com o municipio origem
da aquisicéo, tal relacdo servird de base para verificagcdo do
porqué da realizagcdo de compras em municipios que ndo o da
IAdministracdo, em caso de fornecimento possivel pelo municipio
da propria Administracao.

Desejavel

28.

O consumo dos itens € informacdo essencial para fins de
elaboracdo de compras futuras, seguindo este raciocinio o
sistema deve apresentar relacdo que demonstre 0 consumo item
a item de acordo com a selecdo de item e periodo realizada

Desejavel

29.

Para se estabelecer uma efetiva andlise de controle de entregal
de materiais, o0 sistema devera apresentar relatério
demonstrativo de entregas que se encontram em atraso e
também as que se encontram no devido prazo.

Desejavel

30.

Visando o efetivo controle de materiais que possuem lote e
validade vinculado com suas aquisicbes, o sistema dever§
possuir relacdo que demonstre os itens que possuem validade j&
vencida ou a vencer, o que dard suporte para descarte de
produtos vencidos e ainda da real demanda de tais itens.

Desejavel

31.

O sistema devera possuir funcdo integrada com as rotinas
contabeis para verificacdo e comparacdo de entradas realizadas
no Almoxarifado e também na Contabilidade (Liquidacdes), afim
de que o operador do sistema venha saber exatamente se tudo
que foi liquidado pela Contabilidade também teve seu devido
tratamento no Almoxarifado e vice e versa, demonstrando em
campos especificos essas informacgdes, identificando aindal
lancamentos realizados sem utilizacdo de notas de empenho,
para que o almoxarife tenha total entendimento de suas
pendéncias ou ndo de lancamentos.

Desejavel

32.

Para fins especificos de andlise de consumo de veiculos, o
sistema deve possuir fungéo para controle dos veiculos da frota
da Administracdo, devendo informar no minimo a marca,
modelo, placa e Renavam do veiculo e a partir desse cadastro,
poder vincula-los aos movimentos de saidas e/ou consumos
imediatos realizados no sistema, permitindo a emissdo de
relatério com filtros por veiculos para analise de consumo.

Desejavel

33.

O sistema deve possuir funcdo para realizacdo de manutencéo
e/ou exclusbes de movimentos realizados, desde que o
fechamento mensal n&do tenha sido realizado, para fins de
manutencdo de numero e data de nota fiscal pelo menos,
lancada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
exclusdo, com a possibilidade de se excluir o movimento de

forma completa ou apenas algum item especifico do movimento.

Desejavel
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PATRIMONIO

NO

Lista de Requisitos

Obrigatério

Para identificacdo e acompanhamento real de vida util de um
bem o sistema deve possuir funcdo que permita a insercdo das
imagens dos bens.

Obrigatério

O cadastro e a configuracao das classes dos bens precisam ser
vinculados de forma separadas em relagcdo aos Bens moveis,
Imdveis e de natureza industrial. As classes poderao ser criadas
de acordo com a necessidade da Administracdo, porém, as
classes deverdo ser vinculadas aos planos contabeis para que a
movimentagao financeira realizada com os bens cadastrados e
vinculados a eles seja apropriado automaticamente pelos planos
e posteriormente demonstrada nos balancetes contdbeis

Obrigatério

A depreciacdo a que 0s bens se submetem devera ter seu
calculo configurado e vinculado a classe de bem, pois, dessa
forma todos os bens vinculados a devida classe seguirdo esse
calculo j& configurado, devendo a Administragdo determinar o
periodo para o célculo, tempo de vida util do bem e seu valor
residual, caso a Administracdo necessite determinar um calculo
para depreciacdo de um bem especifico que de forma eventual
deva ser diferenciado, o sistema deve permitir a configurar de
calculo especificamente para esse bem

Obrigatério

Os bens serdo colocados em uso nos mais diversos locais da
IAdministracdo, locais estes que podem se modificar em relagédo
a localidade de fato e também seus respectivos responsaveis,
pensando desta forma, o sistema deve possuir fungédo para que
a Administragdo possa cadastrar liviemente os locais possiveis
de colocacgéo de bens em uso e vinculacdo de seus respectivos
responsaveis

Obrigatoério

Como a origem de uma baixa é extensiva e ndo previsivel em
sua totalidade o sistema deve possuir fungdo para que &
Administracdo cadastre livremente motivos que se originam para|
uma baixa para serem posteriormente vinculados aos
respectivos movimentos de baixa.

Obrigatério

Como a origem de uma manutengdo de bens é extensiva e ndo
previsivel em sua totalidade o sistema deve possuir funcdo paral
gque a Administracdo cadastre livremente motivos que se
originam para uma manutengdo para serem posteriormente
vinculados aos respectivos movimentos de baixa.

Obrigatorio

Possuir funcdo para realizacdo de cadastro de fornecedores,
contendo campos obrigatérios para envio Audesp, como
identificacdo e classificagdo da empresa, CPF/CNPJ, endereco
completo, telefone e dados dos sbécios proprietarios, sendo
integrado aos modulos de Contabilidade, Compras e
Almoxarifado, para atendimento as rotinas de prestacdo de
contas do sistema Audesp. Ao informar o CNPJ o sistema
devera buscar os dados cadastrais diretamente da Receita
Federal.

Obrigatério

A funcdo de criacdo de estados de conservacdo a serem
vinculados a movimentacdo de bens deve permitir que a
Administracdo a crie livremente para atendimento as diversas
situacdes e andlises de bens realizada pelos responsaveis pelos
bens.

Obrigatério
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Ao finalizar os devidos langamentos dentro do més trabalhado, o
sistema ndo deve permitir que outros lancamentos e/ou
manutengBes sejam realizados nesse periodo, para isso 0
sistema deve apresentar funcdo para realizacdo do fechamento
desse més.

Obrigatério

10.

As informacdes utilizadas no cadastro base do sistema deveréo
possuir opcao de serem geradas por relatérios, sendo assim, o
sistema deve apresentar os relatérios classes de bens
cadastradas, locais possiveis de colocacdo de bens em uso,
justificativas para baixas, justificativas para manutencdes e
fornecedores.

Obrigatério

11.

O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacao
dos movimentos, isso dard celeridade aos trabalhos do
departamento

Obrigatério

12.

A movimentagdo de entrada dos bens no sistema devera ser
realizada vinculando-se a ordem de empenho ao respectivo
movimento, permitindo a Administracdo informar os dados
cadastrais do bem, mas, o sistema deverd realizar a validacao
de saldo da respectiva ordem, ou seja, ndo permitindo a
realizacdo de entrada com valor maior do que o saldo da ordem
de empenho vinculada. O sistema devera possuir também
movimentagdo de entrada sem vinculagdo com ordens de
empenho para o caso de recebimento de bens por doacdo ou
outras formas né&o originarias de procedimentos licitatérios ou

compras diretas.

Obrigatério

13.

Para a realizagdo de baixas, devera ser possivel informar ao
sistema varios bens de uma vez em faixa para o devido
movimento, o que torna célere tal procedimento.

Obrigatério

14.

Como o cadastro das classes de bens sdo previamente
configuradas com os calculos de depreciagdo respectivos, 0
movimento de depreciacdo ndo deve envolver funcdes de
escolhas apartadas de classes de bens ou bens a serem
depreciados, resumidamente, o calculo devera ser realizado
apenas com a indicacdo do periodo a depreciar.

Obrigatério

15.

Para fins de reavaliagdo de bens o sistema deve demonstrar, ao
carregar o bem a ser reavaliado, seu valor atual, seu liquido
contabil e o respectivo campo para inser¢cao do valor reavaliado,
pois, por mais técnicas que a Administragdo utilize para fins de
avaliacdo, ela deve ter nocao da depreciacao realizada até o
momento da efetivacdo da reavaliacdo. Também deve permitir
que seja realizada a reavaliacdo por Grupo, devendo neste caso,
aplicar o percentual de reavaliacdo que sera aplicado aos bens.

Obrigatorio

16.

Na necessidade porventura de realizacdo de algum tipo de
manutencdo nos bens, preventiva ou corretiva, 0 sistema deve
possuir fungdo para que a Administracdo informe a justificatival
dessa manutencdo e também que permita a vinculacdo da
pessoa juridica ou fisica que o fara. No ato do retorno do bem o
sistema deve permitir informar o estado do bem, visto que se
espera a melhoria do mesmo com a manutencao realizada.

Obrigatério

17.

Os bens habitualmente mudam de locais, sendo informado aos
responsaveis dos locais a ocorréncia dessas mudancas, para
gue isso seja refletido no sistema ele devera possuir movimento
especifico de transferéncia de bens entre os locais de uso.

Obrigatério
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18.

Para contemplar uma eventual necessidade de mudanca de
bens entre classes, o sistema deve apresentar movimento
especifico para isso e o0 sistema deverd realizar
automaticamente a transferéncia dos saldos financeiros entre as
classes também, pois sdo vinculadas aos respectivos planos
contabeis.

Obrigatério

19.

Para realizac@o de consulta de bens o sistema devera possuir,
diversos filtros para realizacdo dessa busca, minimamente
devendo ter filtro de plaquetas de bens, classe de bens, local de
bens, ordens de empenhos, empenhos, Nota fiscal e fornecedor,
a pesquisa devera retornar o resultado com os dados basicos
cadastrais do bem e toda movimentacdo realizada com o bem
até 0 momento da pesquisa.

Obrigatério

20.

Para relatar todos os acontecimentos relativos aos bens o
sistema devera possuir funcdo para que possamos informar a|
data do acontecimento, campo para descrever 0 acontecimento
e ainda possibilidade de anexar arquivos relativos aquele
acontecimento sendo lancado.

Obrigatério

21.

A movimentagé&o realizada com os bens, deve ter a possibilidade
de se emitir os respectivos termos de cada um, para que o
mesmo possa ser assinado e fixado nos locais.

Obrigatério

22.

Para o caso de utilizacéo de etiquetas para identificacdo de bens
0 sistema deverd possuir fungdo de geragdo de etiquetas de
bens, inclusive com cédigo de barras para leitura através de
coletores.

Obrigatorio

23.

Diversas séo as informagdes relativas aos bens, com isso vérias
sdo as informacdes disponiveis para busca e geracao de relagédo
desses bens, assim sendo, o sistema devera apresentar relagéo
com busca de bens pelo menos das informacdes relativas a
classe de bens, local de bens, fornecedores, periodo de
aquisicdo, periodo de baixa e dependendo da busca que o
sistema verifiqgue apenas 0s bens em uso ou 0s ja baixados.

Desejavel

24.

O sistema devera gerar o resumo contabil com a movimentacéo
financeira realizada no periodo determinado, sendo que seu
resultado deve ser apresentado com quebras por planos
contabeis, podendo ainda, ao gerar essa relacdo, realizar o
blogqueio do periodo relatado para que nao ocorram mais
movimentos nele, assim a prestagdo de contas ndo ficarg
inconsistente com a realidade dos movimentos

Desejavel

25.

O sistema devera possuir funcdo integrada com as rotinas
contabeis para verificagdo e comparacao de entradas realizadas
no Patrim6nio e também na Contabilidade (Liquidagdes), afim de
que o operador do sistema venha saber exatamente se tudo que
foi liquidado pela Contabilidade também teve seu devido
tratamento no Patrimbnio e vice e versa, demonstrando em
campos especificos essas informacdes, identificando ainda
lancamentos realizados sem utilizagcdo de notas de empenho,
para que o0 responsavel pelo Patrimbnio tenha total
entendimento de suas pendéncias ou ndo de lancamentos.

Desejavel

26.

Para andlise de conveniéncia e obrigacdo em relacdo al
necessidade de realizacdo de reavaliacbes patrimoniais o
sistema deve possuir relacdo que demonstre os bens e o estado
de suas vidas Uteis, ou seja, aqueles que ja venceram ou nao os

seus prazos de vidas uteis.

Desejavel
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A Administracdo possui a necessidade de controle e
gerenciamento de obras realizadas pelos seus contratados,
sendo assim, o sistema devera possuir fungdo especifica para
este controle, também integrado com as respectivas ordens de
empenho, para isso precisamos no minimo que tal funcéo
permita o cadastro de obras, sendo divididas em obras que| Desejavel
27.  |dargo “vida” a um novo bem imével ou obras que modifiguem um
bem imdvel ja existente, com dados cadastrais minimos de
endereco da obra, area do terreno, &rea construida (caso ja
possua), valor do imdvel, data de inicio da obra, previsdo para
sua conclusdo e empresas contratadas.

Assim que as obras sao finalizadas o sistema devera realizar a
insercdo de um novo bem imdvel no sistema se baseando no
valor dos lancamentos realizados até a data da concluséo da L,
28.  mesma e par ao caso de alteragdes em imoveis ja existentes o] Desejavel
sistema devera realizar a reavaliacdo do bem imével que
recebeu tais modificacdes.

Existe uma preocupacéo por parte da Administracdo em relacdo
a realizagdo de inventarios, trata-se da movimentacdo de bens
em meio a um levantamento de inventario, pensando nisso o
sistema devera, em sua rotina de realizacdo de inventario,, Desejavel
29. bloquear os locais em inventario para receberem quaisquer tipos
de movimentos, 0os movimentos serdo liberados a partir da
finalizac@o do inventario do local iniciado.

O sistema devera possuir relacdo célere que demonstre todos 0s
30. |bens que fazem parte do inventario da Administragdo, podendo| Desejavel
filtrar os bens a serem gerados através dos planos contabeis.

O sistema deve possuir funcdo para realizacdo de manutencéo
e/ou exclusbes de movimentos realizados, desde que o
fechamento mensal ndo tenha sido realizado, para fins de
manutencdo de numero e data de nota fiscal pelo menos,
lancada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
exclusao, com a possibilidade de se excluir bens em faixa.

31. Desejavel

O PROCESSOQOS DIGITAIS

N° Lista de Requisitos Obrigatério

1. Permitir que o usuério Administrador, tenha acesso a criagéo
de novos usuarios, permitindo a ainda a definicdo de grupos
de acesso, restringindo assim o acesso de acordo com a
necessidade de cada departamento do ente.

2. Possuir no cadastro de usuarios pelo menos as informacfes
de: Nome, Cargo, Matricula, e-mail, CPF, Sexo, podendo ser
preenchida automaticamente se for informada a matricula do | Obrigatdrio
funcionario, demonstrando assim a integracdo com o sistema
de Recursos Humanos.

Obrigatério

3. N&o poderd ser possivel excluir o cadastro de um usuario, L
g Obrigatoério
somente suspender o0 acesso, mantendo todo seu historico.
4. Permitir a parametrizacdo por usuario de tipo de
movimentacdo que 0 mesmo poderd realizar, assim como 0s S
Obrigatorio

locais de atuacdo de cada um, e ainda definir se o0 mesmo
podera fazer o envio do processo ao realizar a abertura.
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Possuir parametrizacdo por tipo de movimento para incluséo
de modelos de comprovantes, e também definicdo de envio de
e-mail para cada tipo de movimento.

Obrigatério

Paramet

rizacdes do sistema:

6.

Permitir parametrizar a quantidade de dias para retorno das
pendéncias enviadas ao municipe, podendo ser geral ou por
assunto.

Obrigatério

Possuir a parametrizagcdo de mensagem de aviso, quando o
requerente ndo possuir e-mail cadastrado, orientando aos
procedimentos necessarios para atualizacdo cadastral.

Obrigatério

Possuir a parametrizacdo da numeracdo dos processos
administrativos com numerac¢ao Unica ou por exercicio.

Obrigatério

Parametrizar o cancelamento automatico de boletos na recusa
da solicitacdo online;

Obrigatério

10.

Permitir parametrizar a autenticacdo em dois fatores nos
acessos realizados pelo cidadao, podendo ser no minimo por
e-mail e whatsapp, permitindo parametrizar o tempo para
expiracdo da chave de autenticagdo (em minutos).

Obrigatério

11.

Possibilitar a parametrizacdo dos Termos e Condigbes para
uso dos dados no Portal, atendendo a LGPD, ndo deixando o
requerente prosseguir com a incluséo de dados sem efetuar a
leitura do termo no portal.

Obrigatério

Paramet

rizagdes do usuério:

12.

Permitir que o usuério possa personalizar seus atalhos e 0s
marcadores para destague dos processos, podendo esse ser
de uso pessoal ou para o seu local de atuacdo, e ainda
permitir gue 0 mesmo parametrize textos padrdo para usar em
seus despachos.

Obrigatério

13.

Permitir ao usuario alterar a senha de acesso, bem como seus
dados pessoais caso necessario, e ainda, permitir a
parametrizacdo da assinatura e/ou rubrica do usuario para uso
nas documentagdes oficiais geradas pelo sistema.

Obrigatério

14.

Permitr ~a  parametrizagdo  de regras  pessoais:
- Favoritar automaticamente os protocolos abertos nos seus
locais de atuacdo ou recebidos nos seus locais de atuacao.
- Apagar filtros de tela ao efetuar o login no sistema
- Notificar novas aberturas de protocolo nos seus locais de
atuacéo.

Obrigatério

15.

Permitir ao usuério escolher o tema claro ou escuro para o0 uso
do sistema, e ainda possuir atalhos de acessibilidade no
sistema.

Obrigatério

16.

Possuir tela inicial com atalhos de acesso as principais
funcionalidades do sistema parametrizados pelo usuario, e
também permitindo a visualizacdo e movimentacdo dos
processos administrativos e solicitagdes em posse do usuario
logado.

Obrigatério

17.

Permitir favoritar protocolos para que o mesmo seja alertado
no painel de notificagdes a cada movimentagdo realizada, e
ainda possuir tela para visualizagdo dos processos favoritados
para melhor gestéo.

Obrigatério

18.

Permitir incluir um marcador no processo, de forma que facilite
a identificagdo e localizagdo do mesmo na consulta.
Permitindo que o usuério possa filtrar por um marcador
especifico.

Obrigatério
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O sistema de controle de processos digitais deverd possuir no minimo os
seguintes cadastros basicos:

19.

Cadastro de Pessoas, verificando se o CPF/CNPJ é valido,
nome completo, data de nascimento quando pessoa fisica,
endereco de correspondéncia, telefone e e-mail. Permitir que
seja incluso quantos enderecos sejam necessarios, devendo
escolher o principal, que virA como padrdo nas
movimentacoes.

Obrigatério

20.

Cadastro de Secretarias ou Diretorias, necessario para o
controle dos processos administrativos dentro do 6érgao,
permitindo ainda o cadastro dos departamentos, por onde 0s
processos serdo tramitados para analise e providéncias.

Obrigatério

21.

Cadastro das origens de abertura do processo, permitindo
a administracdo, identificar de onde estdo surgindo as
demandas realizadas no municipio.

Obrigatério

22.

Cadastro de tipos de documentos, permitindo a definicdo de
toda documentacdo que serd exigida para atendimento das
demandas da administracéo.

Obrigatério

23.

Cadastro dos layouts de e-mail que serdo utilizados para
comunicagdo entre a entidade e o cidaddo, permitindo um
modelo padronizado para cada situagéo.

Obrigatério

24.

Cadastro de layouts de Despacho, para que o0 mesmo ja
carregue de forma padronizada de acordo com a necessidade
da administracéo.

Obrigatério

25.

Cadastro de Layouts de Carimbos, para utilizagcdo do
carimbo digital em plantas e outros documentos que se
fizerem necessérios.

Obrigatério

26.

Possuir cadastro de assuntos, podendo o mesmo ainda ser
dividido em grupos para melhor controle e gestdo. No assunto,
poderdo ser vinculadas as taxas cobradas, vindas do sistema
tributario (demonstrando a integragdo entre os mobdulos),
permitir a exigéncia de endereco de atuacao para execucao de
servigos, permitir liberar o assunto para 0 municipe gerar a
solicitacdo através de ferramenta disponibilizada no site da
Prefeitura, e ainda, permitir informar toda documentacgéo
exigida para efetivagdo de tal solicitagdo no assunto escolhido,
inclusive, permitindo anexar modelos de requerimento padrao
para preenchimento, ou ainda, incluir texto padrdo para
preenchimento por parte do cidadao.

Obrigatério

27.

Permitir no cadastro de assunto informar o0s seguintes
parametros de controle:

e Departamento responsavel pela conferéncia da
documentacéo,

e Se permite o uso de protocolos de referéncia para o
controle,

Se ir4 utilizar integragdo com empenhos e liquidagéo,
Se ir4 utilizar integragdo com pedidos,
Se ird utilizar integragdo com contratos e aditamentos,

Se ira utilizar responsavel técnico na abertura de
protocolo,

e Informar a quantidade minima de caracteres no
complemento do assunto,

e Informar a quantidade de dias para a conclusdo do

Obrigatério
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Processo.

28.

Permitir ainda no cadastro de assunto, a inclusao de vinculos
com o cadastro Mobiliario, Imobiliario e RH, solicitando ao
fazer a inclusdo de um processo, que seja exigida a
vinculacdo dos dados de acordo com o vinculo definido.

Obrigatério

29.

Possuir cadastro de circulares, permitindo ao ente o envio de
uma circular a todos os departamentos de uma Unica vez,
podendo anexar documentos, e ainda obter respostas de cada
departamento para acompanhamento.

Obrigatério

30.

Possuir inclusdao de Memorando, documento de uso interno,
permitindo a parametrizagdo de diversos modelos a serem
utilizados, incluindo documentos com possibilidade de
assinatura digital, tanto no memorando criado, quando nos
anexos inclusos, e ainda, permitindo respostas e
acompanhamento do mesmo.

Obrigatério

31.

Possuir inclusdo de Oficios, permitindo a parametrizacdo de
diversos modelos a serem utilizados, e envio a requerentes
externos, permitindo a busca aos dados no cadastro de
pessoas.

Obrigatério

32.

Possuir identificagdo nos memorandos, oficios, circulares, 0s
usuarios que visualizaram, permitindo saber qual foi 0 usuério
que visualizou e a data da consulta.

Obrigatério

33.

Possuir ainda no controle de documentos oficiais, a op¢ao de
visualizar todos o0s wusuarios que tiveram acesso ao
documento, constando 0 nome e a data de visualizagdo, bem
como, permitir filtrar os documentos marcados como urgentes
para melhor controle.

Obrigatério

34.

O sistema devera permitir realizar a emissdo de boletos
avulsos para o0s requerentes, ja trazendo as taxas
parametrizadas no sistema tributario, e depois permitir a
vinculagdo do boleto & um processo administrativo, ja
carregando os dados cadastrais do  requerente
automaticamente. Também deverd possuir relatério para
controle dos pagamentos ou ndo dos boletos emitidos.

Obrigatério

35.

Permitir na abertura do processo administrativo, que sejam
anexados documentos e que seja exigida a vinculagdo do
departamento responsavel pelo andamento e analise do
processo em questdo, ja fazendo o envio para o setor de
forma automética.

Obrigatério

36.

Permitir qgue ao movimentar o processo ou a solicitagdo online,
o0 sistema valide o pagamento do boleto, e seja liberado para
nova movimentagdo somente apdés o pagamento do mesmo.

Obrigatério

37.

O sistema devera ter o controle dos envios e recebimentos
dos processos, permitindo no caso de envio indevido, o
retorno do processo ao local anterior, ou ainda, a exclusdo do
envio indevido, caso o local ainda n&o tenha realizado o aceite
do mesmo.

Obrigatério

38.

Permitir que sejam realizados os envios, com opg¢do de
inclusdo de documentos e solicitagdo de assinatura nos
mesmos, e ainda, permitir que ao fazer o envio de um
processo, seja solicitado o arquivamento do mesmo, caso o
mesmo ja esteja concluido.

Obrigatério

39.

Permitir a vinculagdo de empenhos ao processo,
demonstrando apenas 0s empenhos vinculados ao fazer a

Obrigatério
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inclusdo, demonstrando a integracdo entre os sistemas.

40.

Permitir realizar o arquivamento de um processo encerrado,
podendo incluir o mesmo de forma individual ou em lote,
podendo ainda enviar notificagdo via e-mail e disponibilizar o
despacho de arquivamento no portal.

Obrigatério

4].

Permitir que seja realizada a solicitacdo de reabertura de um
processo ja arquivado, voltando o mesmo a possibilidade de
andamento e andlise pelos departamentos interessados.

Desejavel

42.

Fazer o controle dos processos com sigilo, permitindo a
visualizacdo do mesmo apenas por pessoas vinculadas a esse
processo em questdo, e emitir relatério com os dados béasicos
de todos os processos abertos como sigilo, permitindo que os
mesmos possam apenas ser identificados com a abertura
sigilosa, sem acesso aos dados do mesmo.

Desejavel

43.

O sistema devera fazer o controle do status dos processos,
permitindo ao ente o controle do andamento de cada
processo, e tendo assim, facil identificacdo das pendencias a
serem resolvidas. Nas grades de consulta, permitir ao usuario
selecionar as colunas desejadas para exibicdo dos dados.

Desejavel

44.

Permitir a comunicagdo entre o ente e 0 municipe, informando
sobre demandas em aberto, ou sobre a conclusdo da
solicitagdo realizada, ou ainda para disponibilizagdo de link
para envio de documentos pendentes, permitindo que o0s
documentos enviados, sejam recebidos automaticamente
dentro do sistema, ja vinculados ao processo em questao.

Desejavel

45.

Permitir ao ente, a visualizacdo de toda solicitacdo aberta, e
que a mesma ja seja direcionada ao setor competente pelo
assunto, permitindo ao mesmo, abrir pendéncias para
devolutiva do municipe, permitindo inclusive envio de
documentacdes pendentes, e ainda, se tudo certo, realizar a
emissdo de boletos com as taxas necessérias para execugao
do servico solicitado, quando for o caso, demonstrando o
processo gerado automaticamente ao realizar a baixa do
pagamento do boleto no setor competente.

Desejavel

46.

Permitir ao ente, realizar a validagdo e aceite da solicitacéo,
tendo o protocolo gerado de forma automatica e vinculado ao
namero da solicitacdo para consulta quando necessario. E
também permitir que a solicitacdo seja rejeitada em casos de
imprudéncia na solicitacdo, ou nova orientacdo de abertura.

Desejavel

47.

Permitir o apensamento de processos, de forma que os
mesmos passem a caminhar juntos, e ainda que possam ser
arquivados de forma coletiva, e sempre que consultados, seja
exibida a referéncia de todos 0s apensos. Permitir ainda que
0s processos sejam desapensados a qualquer momento,
passando a ter andamento independente a partir desta data.

Desejavel

48.

Possuir consulta de todos o0s processos administrativos,
podendo visualizar toda movimentacdo realizada, bem como
os dados cadastrais e ainda os anexos do processo, tendo a
opcado de fazer o envio dos mesmos por e-mail quando
necessario, e ainda, permitindo disponibilizar os arquivos no
portal.

Desejavel

49.

Permitir realizar a emissé@o de toda documentagdo anexa em
Unico PDF para leitura do processo como um todo, sendo que
este devera ter capa e paginas numeradas por ordem de data
de movimentacéo.

Desejavel
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50.

Possuir visualizador de documentos, demonstrando todos os
anexos inclusos no processo, assim como todos o0s
comprovantes de movimentagcdo emitidos, por ordem de data
decrescente, permitindo a pesquisa de palavras dentro dos
documentos em PDF indexado.

Desejavel

51.

Possuir relatério de todas as pendéncias dos processos
administrativos, assim como de todas as solicitacbes em
aberto, permitindo ao gestor, a tomada de decisbes para o
andamento dos mesmos.

Desejavel

52.

Devera ainda, possuir graficos com indices de protocolos e
solicitagbes, bem como uma tela de monitoramento dos
processos por grupos de assuntos e locais, demonstrando
toda movimentacdo dos processos, para gerenciamento de
dados e tomada de decisdes.

Desejavel

53.

Possuir graficos de calor e de pontos para identificacao das
demandas solicitadas dentro e fora do municipio, facilitando a
gestdo das execucdes e solicitacdes realizadas.

Desejavel

54.

Possuir tela para vinculagdo de protocolos de referéncia em
casos onde o mesmo nao foi feita a referéncia no ato de sua
criagdo, permitindo que o protocolo inserido, passe a fazer
parte do processo principal.

Desejavel

55.

Possuir controle de filas de e-mails enviados, permitindo a
visualizagcdo do documento enviado, bem como o reenvio caso
haja necessidade.

Desejavel

56.

Possuir consulta na web para acompanhamento de toda
movimentacado do processo, podendo acessar pelo nimero do
protocolo ou pelo documento (CPF/CNPJ) do requerente. Para
seguranca dos dados, o requerente devera receber um e-mail
ou whatsapp com o cédigo de acesso, sendo esse obrigatério
para a consulta dos dados.

Desejavel

S7.

Disponibilizar ao cidadao a abertura de solicitagdes através de
link disponivel no site da entidade, ao informar o documento,
obrigar a leitura dos termos de ciéncia com relacdo ao uso de
dados, atendendo a LGPD, antes de seguir com a inclusao do
cadastro.

Desejavel

58.

Ao cadastrar uma solicitagéo online, solicitar o tipo de pessoa
Fisica ou Juridica e o CPF/CNPJ e de acordo com cada tipo
selecionado, caso o requerente ainda ndo possua o cadastro
no banco de dados do 6rgdo, permitir ao cidadao criar seu
préprio cadastro, contendo no minimo o nome completo, data
de nascimento para pessoa fisica, e-mail, endereco do
requerente, carregando os dados ao informar o CEP, ou ainda,
caso 0 requerente ja possua cadastro, no entanto, 0 mesmo
ndo possua um e-mail, 0 mesmo devera ser orientado através
de alerta em como proceder para dar sequéncia em sua
solicitag@o online, uma vez que o e-mail € item indispenséavel e
obrigatorio para acompanhamento da movimentagdo de sua
solicitagao.

Desejavel

59.

Permitir no cadastro da solicitagdo online, que a mesma seja
aberta pelo préprio solicitando, ou entdo, por um responsével
legal /técnico, informando o tipo de pessoa Fisica ou Juridica,
CPF/CNPJ, nome do responsavel legal/técnico e e-mail, para
0s casos onde o solicitante seja absolutamente ou

Desejavel
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relativamente incapaz nos moldes do Cdédigo Civil, ou ainda,
para o acompanhamento do processo, onde existe uma
empresa ou técnico responsavel.

60.

Permitir a selecdo no catalogo de assuntos, para qual assunto
o cidadao ird registrar a solicitagdo online, e a partir desta
selecdo, permitir a inclusdo do complemento da solicitacéo e
ainda, disponibilizar a orientacdo de tudo que precisa ser
anexado para a correta abertura do protocolo.

Desejavel

61.

Permitir também ao gerar uma solicitagdo online, fazer o
download dos modelos de documentos anexos e referentes ao
assunto escolhido, para preenchimento e Upload na prépria
solicitacdo, e ainda, o sistema devera validar todos os
documentos obrigatdrios solicitados, ndo permitindo a abertura
da solicitacdo sem os mesmos, podendo ser parametrizado
para cada tipo de documento qual a extensdo permitida.

Desejavel

62.

Disponibilidade do wusuério ou contato externo assinar
documentos digitalmente através de link enviado por e-mail, e
ainda receber o documento assinado ao finalizar todas as
assinaturas necessarias.

Desejavel

63.

Possuir tela de gestdo para assinaturas, demonstrando todos
os documentos onde sua assinatura foi solicitada, e
destacando os que estdo em sua vez de assinar, permitindo
ainda a visualizagdo do documento a ser assinado e a
consulta ao processo onde o documento esta vinculado.
Permitir ainda que o usuario do sistema realize manutencéo
do e-mail de envio para o contato externo, caso seja
necessario.

Desejavel

64.

Disponibilidade de geracéo de arquivo em formato PDF para
materializacdo de documento assinado eletronicamente,
estampando em todas as paginas um selo informando sobre
o(s) assinante(s), codigo de verificagdo e endereco para site
para conferir autenticidade do documento.

Desejavel

65.

Possibilidade de assinatura digital em lote, por meio de
listagem, onde, ao selecionar, as assinaturas serdo feitas em
formato de fila. Permitir ainda que documentos inclusos
anteriormente ao processo, possam ser solicitadas
assinaturas. A situacdo de cada assinatura sera representada
em tela, permitindo visualizar quem ja assinou e quem ainda
falta assinar.

Desejavel

0 CEMITERIO

NO

Lista de Requisitos

Obrigatorio

Permitir cadastro de cemitérios existentes no municipio (com
codigo, nome, endereco, bairro e telefone).

Obrigatério

Permitir cadastro de causa mortis (com codigo e descri¢ao).

Obrigatério

Permitir cadastro de Parametrizacdo de questionario para
qualquer tipo de pergunta para ser respondida na ficha de
cadastro.

Obrigatério

Permitir o Controle de Ossuario no sistema permitindo
cadastrar os Ossuarios por cemitério e quantidade de gavetas

Obrigatério
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por 0SSuario;

Permitir cadastro de Sepulturas (com codigo do cemitério,
coédigo da sepultura, quadra, lote, rua, lado, observagdo e
unidade de sepultamento), ndo permitindo dados duplicados e
nem alteracdo de descricdes depois de efetuado movimento
para aquela sepultura.

Obrigatério

Permitir cadastro de Tipo de permanéncia (com cédigo e
descricao).

Obrigatério

Permitir cadastro de Unidades de sepultamento (com cddigo,
descricéo e capacidade).

Obrigatério

Permitir cadastro de Concessionarios\Proprietario (data do
cadastro, com cdédigo, nome, logradouro, nuamero, bairro,
complemento, andar, apto, cidade, UF, CEP, CNPJ/CPF, RG,
orgdo emissor, telefone, fax, e-mail) e permitir visualizar seu
vinculo com a sepultura que lhe é concedida.

Obrigatério

Permitir na mesma tela o lancamento do sepultamento com:
cédigo de cadastro, data do cadastro, data da ultima alteracéo,
cemitério, tipo de permanéncia, sepultura, codigo da unidade,
cédigo do concessionario, nimero de registro (controlado
automaticamente quando tiver exumagdo e um novo Obito)
cadastro de informacgfes do 6bito: nome do falecido, data do
Obito, numero do 6bito, estado, cidade, data de exumacéo,
sexo, permitir anexar foto, como também informagdes de idade
de falecimento, local do falecimento, local do sepultamento, dia
do sepultamento, hora do sepultamento, funeraria.

Obrigatério

10

Permitir informar a causa mortis e preencher os dados do
cadastro do questionario criado;

Obrigatério

11

Permitir o cadastro de funerarias com os seguintes dados:
nome, telefone de contato, celular, e-mail, site, endereco
(logradouro, nimero, bairro), horario de atendimento e dados
de plantéo;

Obrigatério

12

Permitir mais de um tributo de recolhimento através de tela de
lancamento de guia de recolhimento, informando o cddigo do
tributo (integrado com o sistema de tributagdo), quantidade e
totalizando no final da tela.

Obrigatério

13

Permitir geracdo e impressado de boleto bancéario (ficha de
compensacao).

Obrigatério

14

Permitir no lancamento do sepultamento anexar documento e
visualiza-lo.

Obrigatério

15

Permitir acompanhar e visualizar os lancamentos e parcelas
das guias de recolhimento quando houver integracdo com o
sistema de Tributério.

Obrigatério

16

Permitir emissdao de Relacdo de Cemitérios cadastrados.
Permitir emissdo de Relacdo de Causa Mortis cadastradas.

Obrigatério

17

Permitir emissdo de Relagdo de Unidades de Sepultamentos
cadastradas.

Obrigatério

18

Permitir emissdo de Relagcédo de Sepulturas por cemitério com
opc¢ao de pesquisar por intervalo de numeragédo e contendo o
cemitério, sua localizagdo, numero da sepultura, a unidade de
sepultamento, a sua capacidade.

Obrigatério

19

Permitir a emissao de Relacao de Proprietario\Concessionario.
Permitir imprimir relacdo de Ossuarios;

Obrigatério

20

Permitir emissdo de Notas de Falecimento contendo as
seguintes informacdes: idade de falecimento, local do

Obrigatério
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falecimento, local do sepultamento, dia do sepultamento, hora
do sepultamento, funerdria com opcéo de impressao com foto;

21

Permitir emissédo de Proprietario\Concessionario com parcelas
em atraso.

Obrigatério

22

Permitir emisséo de Livro de Registro de Sepultamentos com
termo de abertura e encerramento sendo: por periodo, por
cemitério (contendo o cemitério, sua localizagdo, numero da
sepultura, a unidade de sepultamento, tipo de permanéncia,
proprietario\concessionario, a sua capacidade, nome do
sepultado, data do 6bito, cidade do Obito, estado do 6ébito,
causa mortis e questionario de acordo com a Prefeitura), a
relacdo podera ser emitida por: data de 6&bito, data de
exumacao, por cemitério, por sepultura, por
proprietario\concessionario, tipo de permanéncia.

Obrigatério

23

Permitir emissédo de Relacdo de Inumacbes e Exumacdes por
periodo, por causa mortis, por localizacdo, por tipo de
permanéncia e por tipo de Unidade de sepultamento.

Desejavel

24

Permitir emissdo de Relagcdo de Sepulturas por
Proprietario\Concessionario por periodo e cemitério.

Desejavel

25

Permitir emissdo de Relagdo de Unidade de Sepultamento
vagas. Permitir emisséo de Relacdo de Ossuarios vagos.

Desejavel

26

Permitir emissdo de Relacdo de histérico de inumacgdes por
sepultura, por periodo.

Desejavel

27

Permitir controle de usuarios por cemitério. O sistema deve
possibilitar trabalhar com varios cemitérios sendo permitido que
seja informado em quais cemitérios determinados usuario tera
acesso a fazer os langcamentos.

Desejavel

28

Possuir opcdo para cadastro de unidades hospitalares com
nome, endereco, telefone e e-mail.

Desejavel

29

Possuir tela para abertura de ordem de servico.

Desejavel

30

Possui tela para cadastramento de grau de parentesco.

Desejavel

31

Permitir consulta de sepulturas, cemitérios, unidades de
sepultamento, Concessionario, data do Obito, data de
exumacao e tipo de permanéncia com visualizacdo em tela e
permitir impressao.

Desejavel

32

Identificagdo do usuario ao entrar no sistema para
posteriormente o administrador mesmo rastrear as atividades
do usuario;

Desejavel

33

Permitir que seja vinculada as senhas dos usuéarios e as
permissdes de acesso sejam definidas pelo administrador,
possibilitando assim que o usuario somente faca consultas,
edicdo de textos, alteragcbes de cadastro e exclusdo de
documentos de acordo com 0s niveis de acesso. O aplicativo
devera ter controle das atividades dos usuarios, permitindo o
controle das tarefas realizadas por cada usuario em
determinado periodo, apresentando a data e a tarefa
executada por cada usuario, trazendo as informacdes
atualizadas dentro do periodo informado;

Desejavel

34

Permitir o Controle de Acesso ao Sistema, bloqueando o
usuario ap6s um numero de tentativas parametrizadas pelo
Administrador e expirar a senha dos usuarios em determinado
periodo de acordo com a parametrizacdo do administrador.

Desejavel
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OADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DiVIDA ATIVA)

N° |Lista de Requisitos |Obrigatério
SISTEMA DE ISS/ITAXAS
IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA/TAXAS

1 Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a

construir um cadastro Unico para contribuintes.

Devera possuir tela para cadastro unificado de proprietarios de
imoéveis e empresas, devendo ser possivel incluir pelo menos
as seguintes informacdes: codigo do proprietario, data do
cadastramento, nome do proprietario, endereco completo,
CNPJ/CPF, IE/RG, orgdo expedidor do RG, telefone
residencial, telefone comercial, nimero de fax, n° de celular,
endereco eletrénico de e-mail, data de nascimento, indicacédo
de proprietario aposentado ou nédo, renda familiar. Devera ser
possivel, no cadastro de proprietarios, visualizarem todos os
imoveis e todas as empresas vinculadas a ele.
Permitir consultas, alteragdes e inclusdes no cadastro fiscal por
um ou mais usuario simultaneos.
Na ficha cadastral deve ser possivel cadastrar contribuintes
com no minimo os seguintes enquadramentos de tributagdo:
fisico, juridico ou sociedade uni profissional. Devera conter no
minimo as seguintes informagdes: razdo social, nome fantasia,
data de abertura, nimero do processo de abertura, nimero do
alvara data de expedicao do alvara, data de encerramento da
empresa, numero do processo de encerramento, codigo do tipo
de cobranca, devendo ser possivel escolher entre: normal,
isento, desativado, cancelado, fiscalizar, suspenso, optante
Simples Nacional e MEI (Micro Empreendedor Individual),
havendo também a possibilidade de indicar um periodo de
vigéncia do regime de tributacdo, nimero do CNPJ/CPF do
contribuinte, horarios de funcionamento, telefones comerciais,
residenciais e fax, descrigdo textual da Atividade principal da
empresa a critério do usuario, tipo de tributacdo devendo estar
disponivel as opg¢bes: normal, feirante, 6rgdo publicos,
condominios e construcao civil, area ocupada pela empresa,
area de apoio adicional, nimero de empregados.
Ter campo para descricdo da Atividade que sera descrita pelo
usuario e devera ser impressa na emissao de alvaras.
Na Ficha Cadastral deve ser possivel informar como
localizagdo da empresa no minimo as seguintes opgdes: Pelo
endereco do imoével, que poderéd estar integrado ao cadastro de
6 IPTU contendo: numero do cadastro do imével, cédigo e| Obrigatério
descri¢do do logradouro, nimero do prédio, codigo e descricdo
do bairro, complemento e CEP, ou a definir que ser& digitado
pelo usuario.
Permitir  controle do endereco de entrega com
autopreenchimento para endere¢co da empresa, do contador e
7 do socio ou a definir, onde usuério preencheria o enderego| Obrigatorio
desejado que ainda nao estivesse relacionado ao cadastro
mobiliario.

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério
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Deverd estar disponivel para o usuario, na ficha cadastral, a
possibilidade de unificar diversas parcelas de um langcamento
e/ou processo de parcelamento em uma Unica parcela
(agregacdo de parcelas). Para tal deverd ser possivel
selecionar, aleatoriamente, as parcelas ndo pagas e definir a
nova data de vencimento. O sistema devera realizar
automaticamente as devidas atualizacdes monetarias para a
nova data de vencimento.

Permitir que sejam feitas, na ficha cadastral, o0s
enguadramentos de cada contribuinte nas atividades, servicos
e taxas referentes as suas caracteristicas de transacdes
comerciais. Nos enquadramentos de atividade devera ser
informado o cddigo da atividade previamente cadastrada,
devendo ser possivel indicar mais de uma atividade, e a
indicacdo de qual delas é a principal. No enquadramento dos
servicos devera ser informado o cédigo do servico previamente
cadastrado, devendo ser possivel indicar mais de um servico, o
tipo de cobranca a que o mesmo esta sujeito, devendo ser
9 possivel escolher entre as opc¢des: fixo, variavel ou estimado, a| Obrigatério
guantidade multiplicadora do valor do servigo a ser aplicado no
momento do langcamento tributario do exercicio e o valor ou
aliquota do servigo. No enquadramento das taxas devera ser
informado o cddigo da taxa, previamente cadastrada, a forma
de célculo do valor da taxa, devendo estar disponivel pelo
menos as opgdes: por numero de empregados, por numero de
socios, por area, pela tabela de valores previamente
cadastradas, o coeficiente multiplicador para efeitos de calculo
do langamento tributéario do exercicio e o valor correspondente
de cada taxa.

Visualizacdo, na ficha cadastral, dos lancamentos do exercicio
separados por grupo de tributos (ISS/TAXAS, eventuais etc.)
com demonstrativo individualizado por parcela, por tributo com
respectivos acréscimos, saldo corrigido por parcela, por grupo
de tributo além da data de pagamento, valor pago e lote
baixado.

Deverd estar disponivel a opg¢édo de exibir ou ndo as parcelas
11 pagas e/ou canceladas, devendo tal opcdo se estender a| Obrigatério
impressao dos relatorios.

Visualizacdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento
da divida ativa separados por processo (acordo), inclusive com
12 opcao de apresentacdo dos cancelados ou reparcelados com | Obrigatorio
informacfBes de pagamento (data de pagamento, valor pago
etc.).

Na ficha cadastral devera ser possivel cadastrar os so6cios
vinculados a cada empresa. No cadastro dos sécios devera ser
13 informado o co6digo do contribuinte, devendo ser possivel| Obrigatério
definir um ou mais socios da empresa, além da indicacdo de
gual dos socios é o responsavel.

Devera possuir, na tela da Ficha Cadastral, dados do veiculo /
taxi contendo no minimo as seguintes informacdes: nimero do
14 RENAVAM, n° do chassi, n°® da placa, ano de fabricacdo, ano| Obrigatério
do modelo, cor, modelo/marca e cédigo do cadastro de pontos
de Taxi.

Deve, na ficha cadastral, permitir controle para emissédo do
laudo de vistoria do corpo de bombeiros armazenando no

Obrigatério

10 Obrigatério

15 Obrigatério
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minimo o numero do processo, numero da vistoria, data da
expedicdo, data de validade e etc.

16

Na ficha cadastral deverd possuir controle dos histéricos de
atualizacdo cadastral organizados por data, hora e tipo de
ocorréncia.

Obrigatério

17

Permitir controle na ficha cadastral, das empresas enquadradas
no simples nacional, permitindo inclusive importacdo de arquivo
retorno das contribuicbes destas empresas com lancamento
dos tributos e classificacdo das receitas em questéo.

Obrigatério

18

Na ficha cadastral devera ser possivel emissdo de certiddo
positiva/negativa, positiva com efeito negativa, extrato unificado
com todos os débitos do contribuinte atualizados, por certidao
da divida ativa, por processo juridico, processo de
parcelamento e por divida.

Obrigatério

19

Visualizacdo na ficha cadastral da Divida Ativa separadas por
grupo de tributos (ex.: D.A. ISS, D.A. TAXAS, D.A. ISS/TAXAS,
etc.) e por exercicio com demonstrativo individualizado por
parcela, por tributo original, com respectivos acréscimos, saldo
corrigido, status de acompanhamento (aberto, parcelado,
juridico, etc.), dados de certiddo de divida e processo judicial.

Obrigatério

20

Visualizacdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento
da divida ativa inclusive com apresentacdo dos cancelados ou
reparcelados com informacdes de pagamento (data de
pagamento, valor pago, etc.).

Obrigatério

21

Permitir atrelar uma ou mais atividades ao cadastro para que
possam ser calculados os impostos e taxas, devendo existir
campo indicador da atividade principal.

Obrigatério

22

Devera possuir, na ficha cadastral, o controle de Autorizagéo
para Impressdo de documentos Fiscais (AIDF), contendo pelo
menos as seguintes informac¢des: numero, ano e data de
emissao da “AIDF”, cddigo e nome da grafica e validade. Para
cada AIDF devera ser exibida a lista dos documentos da
autorizacao contendo: tipo, Documento, Espécie, Série, N° de
Vias, quantidade de tal6es, numeracéo inicial e final.

Obrigatério

23

Deve permitir na ficha cadastral o parcelamento ou
reparcelamento integral ou parcial das dividas onde o usuario
podera informar numero de parcelas, valor de entrada,
acompanhamento de honorérios, custas e restituicdes,
simulacéo em tela dos valores do parcelamento, impresséo das
opcdes possiveis de acordo com quantidades diferentes de
parcelas, impressdo do carné (FEBRABAN/ficha de
compensacdo) e demais documentos referentes ao processo
ex. (confiss@o de débitos, termo de acordo, etc.).

Obrigatério

24

Devera permitir consulta das notas fiscais emitidas por sistema
eletrdbnico de emissdo de notas de prestacdo de servigos,
através do modulo tributario onde seja possivel filtrar a busca
por cadastro, por condicdo prestador / tomador, por
competéncia/ano competéncia, permitindo escolher a situacdo
da nota, podendo ser tributada, retida, isenta e cancelada, na
exibicdo deverdo ser apresentadas as informacdes gerais das
notas, como seus valores, aliquotas, servicos prestados e
dados do tomador do servico de acordo com os filtros
realizados, sendo possivel visualizar e imprimir a nota fiscal
selecionada

Obrigatério
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25

Deverd ser possivel, na tela da Ficha Cadastral localizar um
contribuinte através da digitacdo do numero de algum titulo
lancado em seu home, por nimero de aviso ou processo férum.

Obrigatério

26

Devera possuir, na tela da Ficha Cadastral, dados do laudo da
vigilancia sanitdria contendo pelo menos as seguintes
informacdes: n° do processo, n° da vistoria, data da expedicéo,
data de validade, responsavel legal e CPF do responsavel.

Obrigatério

27

Deverd possuir tela para cadastro de Ficha Cadastral Eventuais
de contribuinte/empresa ndo vinculados ao municipio para
recolhimento de impostos de prestadores de servigos de outros
municipios.

Obrigatério

28

Deverd possibilitar a importagdo dos arquivos de licenciamento
de empresas decorrentes da Junta Comercial do Estado de
Sao Paulo, do programa Via Rapida Empresa — VRE.

Obrigatério

29

As empresas decorrentes do VRE poderdo ser atualizadas
automaticamente na base dos cadastros municipais.

Obrigatério

30

Deve possuir cadastro de contador contendo no minimo as
seguintes informacdes: cédigo, nome, endereco completo,
CPF/CNPJ, CRC, inscricdo estadual, inscrigdo municipal,
telefone e endereco eletrdnico para contato que serdo
vinculados a empresa por meio da ficha cadastral.

Obrigatério

31

Devera possuir tela para cadastro de bairros contendo as
seguintes informacdes: codigo do bairro e descri¢cdo do bairro.

Obrigatério

32

Devera possuir cadastro de logradouros contendo, no minimo,
as seguintes informacdes: opcdo para escolha do tipo do
logradouro que devera estar previamente cadastrada, cédigo
do logradouro, descricdo do logradouro, descricdo do antigo
nome do logradouro, descricdo do Ato legal como: n° do
Decreto, n° da Lei, n® da portaria ou processo. Também devera
ser possivel, na ficha cadastral de logradouros, filtrar os
registros para localizar, de forma agil, um determinado
logradouro ja cadastrado no sistema. Para tal devera ser
disponibilizado um campo para busca, devendo ser possivel
localizar um logradouro pelo seu coédigo, descricdo do
logradouro, descricdo do antigo nome do logradouro, descrigéo
do Ato e tipo de logradouro.

Obrigatério

33

Devera ser possivel cadastrar o calendario de todos os dias
Uteis e feriados do ano para aplicacdo de regras de atualizagéo
de débitos conforme a legislacdo especifica do municipio,
contendo as informacdes: data, dia da semana e observagéo,
este podendo ser informado feriado nacional, feriado estadual e
ponto facultativo.

Obrigatério

34

Devera ser possivel cadastrar varios grupos de vencimentos de
titulos e, para cada grupo, devera ser possivel cadastrar varias
datas de vencimento, um para cada parcela, inclusive a(s)
parcela(s)unica(s).

Obrigatério

35

Para cadastramento dos vencimentos dos tributos lancados
devera haver uma interface onde o usuario podera: selecionar
um grupo de tributo, selecionar um grupo de vencimento, digitar
o exercicio do langamento, o niumero da parcela, a data de
vencimento e a porcentagem de desconto. O sistema devera
considerar a possibilidade de emitir uma ou mais parcelas
Unicas com vencimentos e descontos diferenciados.

Obrigatério
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36

O sistema deverd possuir rotina para realizacdo automatica de
célculo e lancamentos, individuais ou coletivos, de tributos para
0 exercicio vigente. Para tal o sistema devera considerar todos
0s enquadramentos de atividades, taxas e servigos efetuados
pelo Setor de cadastro mobiliario. Segundo a legislacdo do
municipio, o sistema devera avaliar os valores que deverao ser
cobrados de cada contribuinte, identificando e dimensionando
individualmente cada tributo lancado. Ap6s a definicdo dos
valores o sistema deverd gerar os numeros dos titulos para
cada parcela e distribuir os mesmos segundo critérios,
parametriziveis, de datas de vencimentos e numero de
parcelas. No momento do célculo o sistema devera respeitar o
valor minimo por parcela definido na legislacdo. Devera ser
possivel ao usuéario definir, aleatoriamente, quais grupos de
tributos serdo calculados, devendo estar disponiveis pelo
menos 0s grupos: ISS e TAXAS. Para impressao dos carnés de
pagamento devera ser possivel unificar, em um sé carné, os
valores langados para contribuintes que possuem mais de um
grupo de tributo. Também devera ser permitido que sejam
gerados carnés diferentes, para 0 mesmo contribuinte, quando
este possui mais de um grupo de tributo lancado. As datas de
vencimentos e os convénios bancarios de cada grupo de tributo
deverao ser independentes e definidos a critério do usuario. No
calculo do ISS fixo o sistema devera possuir o recurso de
considerar ou ndo periodos proporcionais a data de inscrigdo.
Na geracéo de tributos deverdo ser considerados valores pré-
determinados. Devera ser possivel para os calculos em lote o
filtro por faixa de cadastros. Para tal devera estar disponivel
uma interface contendo campo para digitagdo do intervalo
inicial e final de nimero de cadastro ou niumero da inscricao
cadastral. Devera ser possivel indicar se, no momento do
calculo, o sistema devera ou nao cancelar os calculos feitos
anteriormente para o contribuinte no exercicio. Devera ser
possivel escolher qual o grupo de vencimentos cadastrado
previamente o sistema usard. A partir dos dados calculados o
sistema deverd gerar os numeros de titulos e o cédigo de
barras padréo ficha de arrecadagdo ou de compensacdo de
cada lancamento.

Obrigatério

37

O sistema devera possuir interface para gerac¢éo de arquivo, do
tipo texto, contendo todas as informacdes referentes aos
lancamentos tributarios de um exercicio para impressdo dos
carnés de pagamento através de grafica. Nesta interface
devera ser possivel escolher o exercicio de langamento, a
ordem de geracdo do arquivo texto, devendo estar disponivel
no minimo as seguintes opc¢des: numero do cadastro, inscricao
cadastral, ou CEP e logradouro. Possibilidade de escolha do
grupo de tributo a ser impresso, possibilidade de escolha de um
intervalo de nimero inicial e final de cadastro ou namero inicial
e final de nimero de inscrigdo cadastral. Na gera¢éo do arquivo
texto dever4d haver a opcédo de inclusdo ou ndo de uma
mensagem de aviso de existéncia de débitos anteriores para
com o municipio. Neste recurso o sistema devera verificar,
individualmente, quais titulos estdo inscritos em Divida Ativa.

Obrigatério

38

Dever4 ser possivel emitir guias de lancamentos de ISS
variavel cobrados através de aplicacdo de aliquota sobre o

Obrigatério
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faturamento total declarado como valor de servigcos prestados.
Para tal devera haver uma interface onde o usuario podera
cadastrar as informagbes referentes ao langamento, onde
devera ser informado, pelo menos, os seguintes dados:
més/Ano de referéncia do lancamento, data de emissdo da
guia, numero do cadastro mobiliario, atividade econdmica,
observacao a critério do usuario, data de vencimento, valor da
aliquota utilizada, numero de vias a serem impressas, valor do
faturamento, valor da multa, valor dos juros e valor da correcéo.
ApoOs a insergdo dos dados o sistema deveré calcular o valor do
tributo a ser pago. A partir dos dados calculados o sistema
devera gerar o numero do titulo e o cédigo de barras padrao
ficha de arrecadacdo ou de compensacéo.

39

Devera estar disponivel ao usuario uma interface para
lancamento de guias eventuais. Os langcamentos poderdo ou
nao estar vinculados a um contribuinte do municipio. A cada
lancamento o usuario devera poder informar, pelo menos: o
namero do cadastro mobiliario, a data de vencimento da guia, o
namero de parcelas, o cédigo do proprietario responsavel pela
empresa, uma descricdo textual da atividade econdmica, um
endereco tributario completo, um endereco de correspondéncia
completo e a descrigdo textual do propésito da guia. Para o
célculo do valor da guia deverd ser informado o cédigo do
servico que foi realizado, aliquota do servico, valor bruto e valor
a receber. Também devera estar disponivel campos para
digitacdo do codigo da taxa, valor unitario, quantidade, e valor
total da taxa calculado pelo sistema. O sistema devera totalizar
os langamentos efetuados e gerar uma guia padrdo ficha de
arrecadacdo ou de compensacgdo. Devera estar disponivel
campos para a digitacdo de uma mensagem a ser impressa no
corpo do boleto bancario da guia.

Obrigatério

40

O sistema devera possuir uma interface para cadastramento de
lancamentos de tributos retidos na fonte pelo Municipio. Tal
funcdo dependerda de possuir integracdo com 0s empenhos
realizados pelo Setor Contabil. As informac8es em tela deverao
ser compostas por: nimero da nota empenho e seu exercicio,
dados do fornecedor, cadastro no sistema de ISS, valor do
servigo, valor da base de calculo, data da emissdo e ano da
nota fiscal, més de referéncia, data do recolhimento, valores
apurados para o ISS. Devera estar disponivel, nesta mesma
interface, um filtro para busca, pelo nUmero da guia.

Obrigatério

41

O Sistema devera imprimir, a critério do usuéario, uma segunda
via do carné contendo o langcamento tributario de uma
empresa. Para tal devera haver a opcao de escolha do tipo de
lancamento como: ISS fixo, Taxas, ISS variavel ou estimado. O
usuario podera imprimir um ou mais carnés através da escolha
do intervalo inicial e final do nimero de cadastro a ser definido
pelo usuario no momento da impressao. A ordem de impressao
do relatorio sera definida pelo usuério devendo estar disponivel
as opcOes de ordenacdo por cadastro, inscricdo cadastral ou
endereco de entrega.

Obrigatério
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42

O sistema devera permitir a impressdo de um documento cujo
modelo padrdo devera ser definido pelo usuéario. A impressao
devera ter a opcao de selecdo aleatéria de qualquer
documento do tipo texto criado no aplicativo Microsoft Word e
devera ser possivel acrescentar informacbes do cadastro
mobiliario ao mesmo. As informacdes adicionais a ser impressa
no documento devem ser parametrizaveis devendo ser possivel
acrescentar ou diminuir os campos a serem impresso. Para a
escolha dos campos a ser impresso devera ser disponibilizado
um relatério contendo todas as op¢des disponiveis.

Obrigatério

43

O sistema devera possuir interface para processamento de
baixas de pagamentos manuais ou automaticas. Nas baixas
manuais devera ser possivel digitar a data do lote, o nimero do
convénio bancario, o valor do lote e o numero do titulo
bancério. Apo6s a digitacao do titulo o sistema devera validar o
namero informado e emitir mensagem de alerta, caso encontre
alguma inconsisténcia. Nao havendo inconsisténcia o sistema
devera localizar, automaticamente, todas as informacbes a
respeito do mesmo e informar, na tela de baixa, a data de
vencimento, o nimero do cadastro do contribuinte, seja ele do
cadastro mobiliario, imobiliario ou da Divida Ativa, o numero da
parcela, o valor do titulo, o valor dos juros, da multa e da
correcdo atualizados, o valor real do titulo e o valor recebido.
Apos este preenchimento deverd ser possivel que o usuario
reentre, se necessario, com novas informacdes referentes a
estes campos, devendo o sistema tornar a validar os campos e
realizar as devidas corre¢bes e/ou atualizacdes necessarias.
Caso o titulo informado pelo usuario ja tenha sido baixado o
sistema devera emitir uma mensagem de alertar e dar a opgéo
de cancelamento da operagéo ou inicio de uma operagédo de
estorno do pagamento anteriormente realizado. Caso o usuario
opte pelo estorno de baixa o sistema devera retirar 0s registros
de pagamento do referido titulo e incluir um langamento
negativo para o mesmo. Ao final do processamento o sistema
devera gerar um numero identificador unico de lote de baixa e
emitir um relatério contendo o Demonstrativo de Arrecadacao
Municipal (DAM), contendo a classificacdo contébil das receitas
baixadas. Nas baixas autométicas o usuario devera informar: a
localizagdo do arquivo de retorno, do tipo texto, enviado pela
rede bancéria contendo as informacdes dos titulos recebidos.
Feita a leitura do arquivo o sistema devera, automaticamente,
gerar um numero identificador Unico de lote de baixa, devera
informar o valor total do lote, devera identificar, no arquivo de
retorno, o nimero do convénio que esta sendo processado,
devera identificar os titulos no banco de dados e preencher
automaticamente os campos: data de vencimento, nimero do
cadastro do contribuinte, seja ele do cadastro mobiliario,
imobiliario ou da Divida Ativa, nUmero da parcela, valor do
titulo, valor dos juros, da multa e da correcdo atualizados, o
valor real e o valor recebido de todos os titulos existentes no
arquivo de retorno. Terminado O processamento 0O Sistema
devera exibir um relatério contendo as diferencas de valores
recebidos a menor ou a maior dos titulos processados. Neste
relatério devera ser informado no minimo: o exercicio atual, o
namero do lote, 0 nimero do titulo, a data de vencimento, a

Obrigatério
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data do pagamento, o nimero do cadastro ou do processo de
parcelamento, o nimero da parcela, o valor real, o valor
recebido, e o valor da diferenca de todos os titulos do arquivo
de retorno e o somatério total das diferencas apuradas. O
sistema também devera gerar um arquivo do tipo texto
contendo todas as inconsisténcias detectadas pelo mesmo no
momento da leitura do arquivo de retorno. Neste arquivo
devera ser informado no minimo: o nome do arquivo de retorno,
0 numero da linha em que se encontra o titulo inconsistente, o
namero do titulo, a descricdo do motivo da inconsisténcia, a
data do lote e o valor recebido pelo banco. Nesta mesma
interface deverd ser possivel finalizar um lote de baixa. Nesta
finalizacdo deverdo ser classificadas as receitas contabeis
baixadas através do arquivo de retorno e o sistema devera
gerar um relatério com o Demonstrativo de Arrecadacao
Municipal (DAM) contendo, pelo menos, as seguintes
informacdes: data do lote, numero do lote, nome do arquivo de
retorno, nome do banco, nimero da conta bancéria, nome da
Prefeitura, endereco completo da Prefeitura, nome do Setor
responsavel pela Baixa, numero da ficha/receita contabil,
descricdo da receita, soma total da arrecadacéo por receita e
soma total das receitas arrecadadas.

44

Devera exibir relatério com todas as Atividades Econbmicas
cadastradas no Sistema Mobiliario quebrando a exibicdo em
até trés niveis agrupados por Grupo de Atividade, Subgrupo de
Atividade e Atividade.

Obrigatério

45

Deverd exibir a lista de todos os servicos cadastrados no
Sistema Mobiliario. O relatério devera exibir o coédigo do
servico, a descricdo, o valor da aliguota, o valor do servico.

Obrigatério

46

Devera exibir a lista de todas as taxas de servicos publicos
guebrando a exibicdo em até dois niveis agrupados por Grupo
de Taxa e item da Taxa, descrevendo, no minimo, o cédigo, a
descri¢do e o valor do mesmao.

Obrigatério

47

O sistema devera emitir relatério com a lista das empresas
cadastradas. Para tanto devera ser possivel filtrar os registros a
serem impressos através de aplicacdo de regras a ser definida
pelo usuario. Como critério de busca dos registros devera estar
disponivel, no minimo: campo para digitacao de intervalo inicial
e final do numero do cadastro mobiliario, exercicio, codigo de
bairro, cédigo de logradouro, grupo de atividade, subgrupo de
atividade e atividade, escolha aleatoria dos tipos de isengdes
referentes a cada cadastro, opcao de incluir ou ndo empresas
encerradas no relatoério, opgdo para agrupar ou nao por
atividade, opcdo de ordenar a impressdo por nuamero de
cadastro ou inscricdo cadastral, escolha do tipo de relatério,
devendo possuir, pelo menos, o tipo sintético, onde devera ser
impresso, pelo menos, o numero do cadastro, a inscricdo
cadastral, a razdo social, a Atividade econémica, o CNPJ, e o
endereco e o tipo analitico, onde €é impresso todas as
informacdes do cadastro de cada empresa.

Obrigatério

48

Deverd ser impresso todos os logradouros municipais utilizados
pelo sistema contendo o cédigo, a sigla do tipo de logradouro e
a descricdo do logradouro.

Obrigatério

49

Deverd ser impresso todos os bairros do municipio utilizados
pelo Sistema contendo o cédigo do bairro, a descricdo.

Obrigatério
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50

Deverd ser possivel listar o total de langcamentos por tributo,
para tal os registros deverdo ser através do exercicio do
lancamento. Neste relatério devera ser impresso a o codigo do
tributo, a descricdo dos tributos lancados, o total langcado de
cada tributo e o total do langcamento do exercicio.

Obrigatério

51

Devera estar disponivel no sistema um relatério contendo o
resumo das informacgdes advindas do langamento tributario por
exercicio. Para tal devera ser possivel filtrar os registros a
serem impressos incluindo, como regra de filtro, o exercicio do
lancamento, o grupo de tributo, e o intervalo inicial e final dos
cadastros que sairdo na impressdo. Devera, também, ser
possivel escolher a opcdo de visualizar ou ndo o total de
lancamentos por tributo. O resumo do célculo devera conter,
pelo menos, os seguintes campos: numero do cadastro,
namero da inscricdo cadastral, data da inscricdo da empresa,
razdo social, atividade, tipo de horario de funcionamento,
exercicio do langcamento, descricao dos tributos lancados para
cada empresa, quantidade de parcelas, valor das parcelas e
total do langamento. No total de langcamentos por tributo devera
ser informado o codigo do tributo, a descrigdo, a quantidade de
parcelas, e o total lancado para cada tributo.

Obrigatério

52

O Sistema devera emitir relatério contendo a lista de empresas
gue devem impostos no exercicio. Para tal devera estar
disponivel filtros para escolha dos registros a serem impressos.
O usuério devera poder escolher o periodo inicial e final de
datas de pagamentos, um intervalo inicial e final de numero de
cadastros mobiliario e o codigo de um bairro especifico para
filtrar os registros a serem impressos. O relatério devera
informar o niumero do cadastro, a inscricdo cadastral, a Razéo
Social, o numero do titulo, o nimero da parcela, a data de
vencimento, o valor a ser pago por titulo, o total a ser pago por
contribuinte e o total geral a ser pago pelas empresas
selecionadas.

Obrigatério

53

O Sistema devera emitir relatério contendo a lista de empresas
gue pagaram impostos em um determinado exercicio. Para tal
devera estar disponivel filtros para escolha dos registros a
serem impressos. O usuario devera poder escolher o periodo
inicial e final de datas de pagamentos, um intervalo inicial e
final de nimero de cadastros mobiliario e o cédigo de um bairro
especifico para filtrar os registros a serem impressos. O usuario
devera possuir pelo menos dois modelos de impressdo do
relatorio, sendo: um analitico e um sintético. O relatério
analitico devera informar o ndmero do cadastro, a inscricao
cadastral, a Raz&o Social, 0 numero do titulo pago, o nimero
da parcela, a data de pagamento, o valor pago do tributo, da
multa, dos juros, da correcao e o valor total pago de cada titulo,
0 subtotal pago de tributos, de multa, de juros, de correcéo e o
total pago de cada contribuinte, o total geral pago de tributos,
de multa, de juros, de correcao e o total geral pago de todos os
contribuintes selecionados.

Obrigatério
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54

O Sistema devera reproduzir uma guia contendo a classificagao
contabil das receitas arrecadadas no momento do
processamento da baixa de pagamentos. Para tal devera ser
disponibilizado um filtro onde o usuario devera informar o
namero do lote de baixa. Na impressdo da guia devera ser
informado: a data de processamento do lote, 0 nimero do lote,
0 nome do arquivo eletrdnico que contém os titulos baixados,
ou a informacéo de que a baixa foi manual, o exercicio contébil,
0 codigo e a descricdo da receita contdbil, o valor total
arrecadado por receita e o valor total arrecadado no lote.

Obrigatério

55

O Sistema devera possuir relatério contendo as diferengas de
pagamentos de titulos recebidos a menor ou a maior pelo
municipio. Para tal devera ser possivel filtrar os lotes para
emissao do relatério. O filtro de lotes deverd possuir campos
para informar o intervalo inicial e final da data de baixa dos
mesmos, opc¢ao para inclusdo de lotes autenticados pela
tesouraria ou ndo, opcao para inclusdo de lotes cujas receitas
ja foram classificadas ou ndo, opcao para escolha aleatéria dos
lotes que satisfazem a condi¢&o informada no filtro.

Obrigatério

56

Na lista dos lotes disponiveis que fardo parte do filtro devera
ser informado o numero do lote, a data da baixa e o valor do
lote. A impressdo do relatério devera possuir as seguintes
informagfes: numero do lote, ndmero do titulo, data de
vencimento, data de pagamento, nimero do cadastro, nimero
da parcela, valor real da parcela gerada pelo sistema, valor
recebido, valor total da diferenga e soma total das diferencas
recebidas.

Obrigatério

57

O Sistema dever4d imprimir o alvara de licengca para
funcionamento e/ou localizacdo das empresas cadastradas no
sistema. Para tal devera possuir a opcdo de impressdo de um
modelo padrdo de documento emitido pelo sistema ou a
impressao de um modelo criado pelo usuario no aplicativo
Microsoft Word. O Sistema devera permitir a impressao de
varios alvaras em lote. Os registros serao filtrados devendo o
usuario possuir a opcdo de digitar o intervalo inicial e final do
namero do cadastro, escolher o cédigo do logradouro, o codigo
bairro e escolher aleatoriamente os tipos de isengbes
permitidos para impressdo do alvara. Devera possuir campo
para digitacdo de uma observacdo a ser digitada a critério do
USUario para que a mesma seja impressa no alvara.

Obrigatério

58

O sistema devera imprimir etiquetas de correspondéncia. Para
tal devera ser disponibilizado um filtro onde o usuério podera
escolher se o sistema imprimira somente os enderecgos de fora
do municipio ou todos os enderecos. Também deverd ser
possivel digitar um intervalo inicial e final de numeros de
cadastros a serem impressos. O usudrio podera escolher a
ordem de impressao por nome ou humero do cadastro.

Obrigatério

59

O Sistema deverd imprimir relatério contendo os detalhes de
todas as guias eventuais emitidas. Para tal devera ser possivel
filtrar as guias desejadas através da definicdo de um periodo
inicial e final a ser informado a critério do usuério. Este intervalo
de periodo devera possuir a op¢do de escolha dos seguintes
campos para filtro: data de vencimento ou data de emissao das
guias. Para o intervalo informado o sistema devera exibir a lista
dos tributos lancados para que o usudrio faca a selecdo

Obrigatério
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aleatoria dos mesmos. Os tributos selecionados fardo parte da
condicdo de filtro dos registros. O relatério devera possuir as
seguintes informacdes: lista das guias emitidas agrupadas por
usuario, identificacdo do usuério que emitiu a guia, nimero do
cadastro mobiliario vinculado a guia, ndmero da guia,
guantidade de parcelas, data da emissdo da guia, valor da
guia, data de vencimento, data de pagamento, valor pago, valor
total das guias emitidas por usuario, valor total pago de guias
emitidas por usuario, valor total geral das guias emitidas, valor
total geral pago e resumo dos tributos lancados nas guias.

60

O sistema devera imprimir a relacdo das inconsisténcias
encontradas no processamento das baixas. Para tal devera ser
possivel digitar um intervalo inicial e final de datas de baixa
para escolha dos lotes processados neste periodo. A selecao
dos lotes devera ser feita de forma aleatdria. No relatorio
devera ser impresso 0 numero do lote, a data do lote, 0 motivo
da inconsisténcia de cada titulo, o ndmero do titulo, uma
mensagem de observacdo informada pelo usuério, o valor
recebido do respectivo titulo e o valor total das inconsisténcias
dos lotes selecionados.

Obrigatério

61

Deverd listar os contribuintes que receberam langcamentos de
ISS variavel. Para tal o usuario devera possuir o recurso de
filtrar os registros a serem impressos informando o més de
referéncia/exercicio e um intervalo inicial e final de niumero do
cadastro das empresas. Devera ter a opgdo de ordenar o
relatério por cadastro ou alfabeticamente. No momento da
impressao o usuario devera ter a opcao de escolher se deseja
imprimir os langamentos pagos, os langamentos em aberto ou
ambos. No relatério de lancamentos devera ser informado: o
numero do cadastro, a Razao Social, o CNPJ, a Atividade
econbmica, a data de abertura da empresa, o endereco
completo da empresa, o exercicio do langcamento, o nimero da
parcela, a data de vencimento e a aliquota utilizada.

Obrigatério

62

O sistema devera possuir relatorio detalhado dos langamentos
de tributos efetuados no exercicio, o total pago destes
lancamentos e o saldo a receber dos mesmos. Para tal devera
ser possivel filtrar os registros a serem impressos através da
escolha de um periodo inicial e final de data de langcamentos,
filtrar qual o grupo de atividade, subgrupo de atividade e a
atividade desejada, filtrar os tipos de lancamentos, devendo ser
possivel escolher os tipos ISS fixo, ISS variavel, Taxas, ISS
eventual ou todos. Na escolha do ISS eventual devera ser
possivel escolher se serd incluido no relatério os contribuintes
vinculados ao cadastro mobiliario, os contribuintes sem vinculo
ou ambos. Devera ser possivel, também, filtrar os registros do
relatério através da definicdo de um intervalo inicial e final de
namero de cadastro mobiliario. Deverdo estar disponiveis pelo
menos dois tipos de relatorio: um relatério de langamentos por
arrecadacdo e um relatério de langcamentos por tributo. No
relatério de langamentos por arrecadacao devera ser impresso
o periodo inicial e final digitado, o(s) tipo(s) de lancamentos
selecionados, o grupo de atividade, o subgrupo de atividade e
a atividade escolhida, o codigo do contribuinte, a Razdo Social,
o tipo de lancamento de cada contribuinte, o valor de impostos
a recolher, o valor ja pago e o saldo a receber por contribuinte.

Obrigatério
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No final do relatério dever4d ser informado o total de
contribuintes que fizeram parte do filtro, o valor total de
impostos a recolher, o valor total jA pago e o saldo total a
receber. No relatério de langamentos por tributo devera ser
impresso o numero inicial e o final de cadastro filtrado, o(s)
tipo(s) de lancamentos, o grupo de atividade, o subgrupo de
atividade e a atividade escolhida, a inscricdo cadastral do
contribuinte, a Raz&o Social, 0 endere¢co completo da empresa,
a atividade econémica do contribuinte, a descricdo de todos os
tributos langados para cada contribuinte, o valor lancado de
cada tributo por contribuinte e o total do lancamento de
impostos para cada contribuinte. No final do relatério devera
ser informado o total de contribuintes que fizeram parte do filtro,
a descricdo de todos os tributos lancados, o valor total lancado
para cada tributo e o valor total de lancamento de todos os
tributos. Para os dois tipos de relatério devera ser possivel
escolher a ordem de impresséo devendo estar disponivel, pelo
menos, a ordem por numero do cadastro, alfabética e por valor
lancado.

63

Deverd listar os contribuintes que nédo receberam langamentos
de tributos no exercicio. Para tal devera ser possivel escolher
os tipos de cobrangas como: isentos de ISS isentos de TAXAS,
inativos, isentos etc. Devera ser possivel escolher a ordem de
impressao do relatorio por niumero do cadastro ou alfabética. A
critério do usuario podera ser exibido um modelo analitico de
relatorio ou sintético. No relatério analitico devera ser
informado o nimero do cadastro, o nome do contribuinte, a
data de abertura da empresa a data de encerramento. No
relatorio sintético devera ser impresso o nimero do cadastro, o
nome do contribuinte, a data de abertura, a data de
encerramento e o tipo de cobranca.

Obrigatério

64

Devera ser possivel listar todas as empresas ativas em um
determinado periodo a ser definido pelo usuario.

Obrigatério

65

Para tal devera ser possivel definir um periodo inicial e final de
data de abertura das empresas, uma data fixa para definicao
da posicéo limite do levantamento, aplicacdo de filtro por grupo
de atividade, o subgrupo de atividade e a atividade, escolha do
tipo de vinculo das empresas com os tipos de langcamentos,
devendo ser possivel escolher o tipo ISS, Eventual ou ambos,
selecdo aleatdria dos contribuintes por tipo de isencao.

Obrigatério

66

Devera ser possivel escolher a ordem de impressdo do
relatério devendo estar disponivel, pelo menos, a ordem por
namero do cadastro, alfabética, por data de abertura, por
codigo de isencdo ou pela descricdo da atividade econémica.
Na impressdo do relatério devera ser informado o periodo
inicial e final de datas de abertura das empresas, o grupo de
atividade, o subgrupo de atividade e a atividade selecionada
pelo usuério, o codigo do contribuinte, a Raz&o Social, a
atividade econdmica, a data de abertura da empresa, o tipo de
isencdo, o tipo de lancamento, isto é, Fixo ou Variavel. Ao final
do relatério devera ser informado o total de contribuintes
listados.

Obrigatério

67

Deverd ser possivel listar todos os contribuintes que sofreram
algum tipo de alteragé@o nas informacgdes cadastrais. Para tal o

Obrigatério
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usuéario podera escolher o periodo inicial e final da data de
alteracdo cadastral, o intervalo inicial e final de numero de
cadastro mobiliario que deverd ser filtrado, os tipos de
ocorréncia encontrados como: alteragdo cadastral, autorizacdo
de impressdo de notas fiscais, notificacdo fiscal, auto de
infracdo, renovacdo de alvaras, entre outros. Devera ser
possivel escolher a ordem de impresséo do relatério devendo
estar disponivel, pelo menos, a ordem por numero do cadastro,
alfabética e por data da ocorréncia.

68

Na impressao devera ser informado: o periodo inicial e final de
datas de ocorréncia de alteragbes, o intervalo inicial e final de
namero de cadastros selecionados, o cédigo do contribuinte, a
Razéo Social, a data da alteracdo e a descricdo da alteracéo
feita. Ao final do relatério devera ser informado o total de
ocorréncias listadas.

Obrigatério

69

Permitir a consulta de Proprietarios mostrando os imoveis
relacionados, permitir consulta parametrizavel para busca de
proprietarios com opc¢des de filtro por cédigo do proprietario,
nome do proprietario, complemento, bairro, cidade, estado,
CEP, telefone. Realizar a impressdo de vinculos, ficha
cadastral e dividas utilizando a mesma tela.

Obrigatério

70

Permitir consultas, alteragdes e inclusdes no cadastro fiscal por
um ou mais usuarios simultaneamente.

Obrigatério

71

Permitir visualizagdo na ficha cadastral do valor do metro
guadrado do terreno cuja parametrizacdo podera ser feita pelo
usuario de acordo com a planta genérica do municipio
respeitando a amarragdo feita entre inscricdo e valor metro
guadrado na composi¢do da inscricdo cadastral impedindo
assim erros ao atribuir valores aos iméveis e também permitir a
visualizacdo na ficha cadastral das caracteristicas do terreno e
suas respectivas respostas padrdo com as parametrizacdes
realizadas pelo usuario em tela adequada de acordo com exata
descricdo da legislacdo municipal e atribuicdo de seus valores.

Obrigatério

72

Permitir cadastramento de Varios proprietérios,
compromissarios para um mesmo imovel com visualizacdo na
tela dos documentos do proprietario (CNPJ/ICPF e RG) e
possuir controle do responsavel do imével.

Obrigatério

73

Permitir visualizacdo na mesma tela de todos os proprietarios
anteriores com as datas das alteracoes.

Obrigatério

74

Permitir controle do endereco de entrega das correspondéncias
com opgbes de autopreenchimento (endereco do imovel,
endereco do proprietario, endereco do compromissario,
endereco da imobiliaria e endereco a definir onde usuario
podera preencher o endereco desejado sem relacdo alguma ao
cadastro imobiliario).

Obrigatério

75

Devera possuir rotina para controle de débito automatico na
ficha do imével (banco, agéncia e conta corrente do
responsével pelo pagamento).

Obrigatério

76

Permitir visualizacdo na ficha cadastral os equipamentos e
servicos publicos do terreno com sua parametrizacdo dos
padrbes existentes.

Obrigatério

77

Permitir visualizar na ficha cadastral as caracteristicas da
construcdo principal e das demais constru¢cdes caso exista e
suas respectivas respostas padrdo com as parametrizacdes
realizadas pelo usuario em tela adequada de acordo com exata

Obrigatério
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descricdo da legislagdo municipal e atribuicdo de seus valores,
além da sua pontuacéo.

78

Permitir visualizar na ficha cadastral os lancamentos dos
exercicios anteriores, podendo ser visualizados pagamentos,
em qual lote foi realizada a baixa, visualizar cancelamentos de
lancamento, contendo o registro do usuario e o motivo do
cancelamento, visualizar também as inscricdes em divida ativa.

Obrigatério

79

Permitir a visualizacdo na ficha cadastral dos langcamentos do
exercicio, sendo separados por grupo de tributos com
demonstrativo individualizado por parcela, por tributo com
respectivos acréscimos, saldo corrigido por parcela, por grupo
de tributo além da data de pagamento, valor pago e lote
baixado.

Obrigatério

80

Permitir a visualizacdo, a partir da interface da ficha cadastral,
dos tributos que compdem cada parcela dos langcamentos do
exercicio de um contribuinte, contendo as seguintes
informacgdes: numero do cadastro, nimero da parcela, data de
vencimento da parcela, nome do contribuinte, observagdo da
parcela, cédigo dos tributos de cada parcela com suas
respectivas descricbes, valor das parcelas separadas
respectivamente por valor principal, multa, juros e correcdo e
total principal, total da multa, total dos juros, total da corregéo e
total geral da parcela.

Obrigatério

81

Permitir na ficha cadastral a visualizacdo ou a inibicdo dos
processos de parcelamento da divida ativa, bem como do
exercicio, quando os mesmos jA estiverem pagos ou
cancelados. Este recurso devera ser aplicado também na
emissao dos relatorios disponiveis nesta interface, seguindo os
mesmos critérios parametrizados para exibicdo em tela.

Obrigatério

82

Permitir a visualizacdo na ficha cadastral dos processos de
parcelamento da divida ativa separados por processo (acordo),
inclusive com apresentacdo dos cancelados ou reparcelados,
com dados de pagamento (data de pagamento, valor pago
etc.).

Obrigatério

83

Permitir que se possa importar plantas da moradia em arquivo
no formato “.dwg” e a possibilidade de importar outros arquivos,

com extensdes mais populares (“.docx”, “.bmp”, “.jpg” e “.pdf’) e
todos sendo visualizados na prépria ficha do imével.

Obrigatério

84

Permitir o controle na ficha cadastral dos iméveis confrontantes
(frente, lado direito, lado esquerdo, fundos, frente curva direita,
frente curva esquerda).

Obrigatério

85

Permitir na ficha cadastral visualizar, incluir, excluir e consultar
histéricos de tarefas realizadas no sistema contendo: campo
para insercdo de comentério textual feito a critério do usuario, a
data do histérico, o motivo da operacéao realizada, o numero do
processo e o usuario responsavel pelas informacdes na tela de
historico.

Obrigatério

86

Deverqd possuir um modulo para emissdo de Guia de
recolhimento do ITBI contendo os seguintes recursos: calculo
do valor do ITBI a recolher, considerando-se o valor da
transacdo bem como a leitura automatica do valor venal
existente no cadastro imobiliario, podendo possuir aliquotas
diferenciadas para parte financiada, parte ndo financiada e
transacdes sem financiamento, além de possuir campo para

Obrigatério
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informacdo da fragcdo ideal do imével em negociacao,
impressao das informacfes completas da guia juntamente com
0 boleto para recolhimento bancario a qual deverd estar
disponivel para baixa manual e automatica no modulo de IPTU.

87

Permitir o cadastro de no minimo 0s seguintes itens:
Advogados/Procuradores, Bairros, Feriados e Pontos
Facultativos, Caracteristicas do Terreno e da Construcao;
Pontuacdo das caracteristicas da construcdo, Imobiliarias,
Logradouros, Loteamentos, Proprietario/Compromissario, Tipo
da Construgdo, Tipo de Isencéo, Tipo de Logradouro, Tipo de
Ocorréncia, Zona, Quadra, Setor, Face, Categoria, Classe,
Controle de Entrega, Motivo de Retorno, Documento Entrega,
Cadastro de Fiscal e Edificios.

Obrigatério

88

Possuir tela para cadastro de fiscais que atuam no municipio.

Obrigatério

89

Devera possuir cadastro de funcionarios que assinardo
documentos, relacionando o funcionério aos documentos que
mesmo ird assinar.

Obrigatério

90

Permitir a agregacdo de parcelas. O sistema devera permitir
gue sejam selecionados, a critério do usuario, uma ou mais
parcelas de um lancamento, para geracao de um novo titulo
gue contenha a soma de todos os valores dos tributos das
parcelas selecionadas. Para o novo titulo agregado o usuério
podera escolher uma nova data de vencimento. O sistema
devera calcular as devidas atualizacbes monetarias,
proporcionais a cada parcela até a data do novo vencimento e
gerar um novo titulo no sistema que substitua o(s) anterior(es).

Obrigatério

91

Rotina para agregacdo de parcelas da divida, podendo o
usuario: selecionar uma ou mais parcelas de um parcelamento
existente; escolher a data de vencimento da agregacédo. O
sistema devera calcular as devidas atualizacdes monetarias,
proporcionais a cada parcela até a data do novo vencimento e
gerar um novo titulo no sistema gue substitua os anteriores.

Obrigatério

92

Permitir impressdo de carnés do exercicio (inclusive 22 via) e
eventuais, utilizando os padrdes Febraban e Ficha de
Compensagéo e também a impresséo da 22 via de carnés de
parcelamento de divida.

Obrigatério

93

Permitir a impresséo de 22 via de carné de parcelamento de
Divida com opcdo de trabalhar nos padrdes Ficha de
Arrecadacdo ou de Compensagdo, definicAo dos convénios
bancérios sera a critério da Administracdo, selecionar
aleatoriamente as parcelas a serem impressas.

Obrigatério

94

Permitir a impressédo de termo de acordo de Divida que permita
ao usuario: informar o nimero do processo/ano; selecionar
aleatoriamente um ou mais modelos de documentos para a
impressdo do termo; definir o conteddo dos documentos;
informar e armazenar no banco de dados o nome do
responsavel que assinard o termo e o0 endereco com
complemento, CEP, CPF e RG.

Obrigatério

95

Possuir tela para emitir notificacdo fiscal, onde o usuério
poder& optar por tipo sistema imobiliario ou mobiliério, informar
0 processo administrativo, informar o periodo inicial e final da
notificacdo, campo observacdo, campo para informar o agente
fiscal que efetuou a notificacdo, impressdo de documentos

Obrigatério
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diversos relacionados a notificagédo fiscal parametrizavel pelo
usuario do sistema, emissdo de guias.

96

Permitir que na ficha cadastral seja possivel emitir relatério de
ficha cadastral detalhada, emitir certidbes (positivas, negativas,
positiva com efeito negativa e valores venais) e outras
certidGes diversas, extrato do exercicio, extrato geral (exercicio
e parcelamentos de divida), extrato da divida selecionada e
extrato do parcelamento da divida selecionada, extrato do
processo em execucdao fiscal contendo valores de honorarios,
custas, extrato resumido.

Obrigatério

97

Todos os documentos (certidbes, peticdes, citacOes, etc.)
devem ter seu texto e varidveis completamente parametrizaveis
pelo usuério e utilizar para impressao aplicativo externo (ex:
Microsoft Word), geracdo em arquivo de texto da lista de
variaveis a serem impressas nos documentos contendo com
nome da variavel e a descricdo do seu conteldo.

Obrigatério

98

Permitir a verificagdo do conteudo das certidfes emitidas
(positivas, negativas, positiva com efeito negativa e valores
venais).

Obrigatério

99

Permitir o controle de entrega de documentacdo que sera
parametrizado pelo usuario contendo tipo de documento,
motivo de rejeicdo, observacdo, data de entrega, lote de
entrega e responsavel.

Obrigatério

100

Possui tela de geracdo de Débito Automatico de impostos, por
data de vencimento com a opcdo de ter 0S convénios
parametrizados pelo usuério.

Obrigatério

101

Permitir o langamento de guias eventuais, permitindo que o
usuario possa parcelar o langamento, selecionar o grupo de
tributo a que pertence este langamento, informar os tributos
gue irdo compor o langamento, informar a data de vencimento
da primeira parcela, definir quantidade de parcelas, descrever
um histérico sobre o langamento, atrelar o lancamento a um
cadastro, imprimir o boleto do tipo Ficha de Arrecadagédo ou
Compensagédo (conforme grupo do tributo selecionado nesta
tela).

Obrigatério

102

Possuir rotina de calculo automética de IPTU para que possa
ser utilizado de forma individual ou por faixa de cadastro, sendo
gue o mesmo devera ser totalmente parametrizavel nos seus
fatores de depreciacdo ou valorizacdo existentes de acordo
com o constante na Lei Municipal para apuracdo dos valores
do Imposto e das Taxas de Servicos Urbanos. Devera existir
também a possibilidade de calculo somente de Valor venal do
imovel, com a finalidade de apurar estes valores sem alterar as
parcelas de exercicio.

Obrigatério

103

Possuir uma rotina para geracdo dos carnés de langamentos
do exercicio em padrao “.txt”, com o seu respectivo layout para
serem impressos por terceiros.

Obrigatério

104

Permitir validar, na mesma interface de baixa, o processamento
das mesmas confrontando os valores apurados com o valor
total do lote de baixa, emitir relatério onde conste a critica das
inconsisténcias encontradas descrevendo: a data, o motivo, o
valor e 0 numero do aviso inconsistente, emitir a DAM
(documento de arrecadacdo municipal para autenticacdo e
classificagdo na tesouraria), a cada lote baixado, com a
classificacdo de receita contabil integrada com a contabilidade;

Obrigatério
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105

Permitir na mesma tela que sejam feitas baixas manuais,
eletrbnica, inclusive débito automatico a partir de arquivos de
retorno de convénios bancérios, nos padrdes de Ficha de
Arrecadacdo ou de Compensacdo, manutencdo de
inconsisténcias, tratamento de divergéncias de avisos
duplicados, avisos jA baixados ou avisos invalidos, criticando
guando ocorrerem divergéncias, realizacdo de estorno de
baixa, e bloqueio automatico de alteragdo em lotes de baixa ja
finalizados e autenticados.

Obrigatério

106

Possuir médulo especifico para expediente de obras onde
permitira a emissao de guia avulsa com regra especifica de
célculo de taxas pelo setor; interface eletrénica integrada com o
SISOBRANET (Sistema que envia informacdes detalhadas dos
alvaras de regularizagédo, dos iméveis e dos proprietarios para
0 INSS); possuir integragéo total com o sistema de protocolo
com consulta/exibicdo do processo/ano, assunto, requerente,
além de exibir a tramitacdo completa do processo; possuir a
integragdo com o sistema de ISS para consulta ou vinculagéo
de engenheiro/arquitetos a um processo de regularizagdo de
obra.

Obrigatério

107

Permitir controle de lancamento de Contribuicdo de Melhorias
com impressdo de carnés no modelo de ficha de arrecadagéo
0ouU compensacao.

Obrigatério

108

Possuir rotina de inscricdo automatica da divida ativa, podendo
0 usudrio: informar a data da inscricdo; periodo das parcelas
vencidas; numero do livro; observacdo do que se trata a
inscri¢cdo; selecionar aleatoriamente as origens da divida (IPTU,
ITBI, ISS etc.); selecionar o grupo de destino que seréo
inscritas as dividas; optar por inscrever em ordem de cadastro
ou inscricao.

Obrigatério

109

Possuir rotina de inscricdo manual da divida ativa, vinculando-a
ao cadastro, podendo o usuario: informar niumero do livro;
observacdo do que se trata a inscrigdo; o grupo de destino que
sera inscrita a divida; inscrever analiticamente (parcela, tributo,
vencimento e valor); inscrever sinteticamente (quantidade de
parcelas, vencimento da primeira, tributo e valor).

Obrigatério

110

Possuir rotina de inscricdo manual da divida ativa de parcelas
lancadas no exercicio, por cadastro, podendo 0 usuario:
informar o cadastro; data da inscri¢cao; periodo de vencimento
das parcelas ndo inscritas em divida; livro; folha; observacdo
do que se trata a inscricdo; grupo de origem (IPTU, ISS,
Contribuicdo de melhoria etc.); selecionar o grupo de destino
que serdo inscritas as dividas selecionadas no periodo.

Obrigatério

111

Permitir a impressao do livro da divida ativa que permita ao
usuério selecionar o livro; optar pela impressdo resumida ou
analitica do modelo.

Obrigatério

112

Possuir rotina para cobranca amigavel, podendo o usuério:
selecionar o grupo de tributo (IPTU; ISS; Contribuicdo Melhoria;
etc.); filtrar por faixa de cadastro, faixa de exercicio; selecionar
aleatoriamente os acompanhamentos (parcelado, em aberto,
cobranca amigével); selecionar dividas que estejam atrasadas
apo6s uma quantidade de dias informados pelo usuario; informar
0 prazo para negociacao das cobrancas.

Obrigatério
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113

Possuir rotina para emissdo de mala direta de cobranca
amigavel de débitos contendo: filtro de cadastros, tipo de status
de dividas, quantidades de dias de atraso de parcelas e opcdo
para inclusdo de boleto bancério com valor atualizado dos
débitos.

Obrigatério

114

Impressao de 22 via de carta de cobranca amigavel que permita
ao usuério: informar o cadastro; definir o conteido do
documento; escolher o modelo do documento; selecionar
aleatoriamente a cobranca que foi executada; escolher a
impressao dos valores na cobranca.

Obrigatério

115

Possuir rotina para execucgdo fiscal, podendo o usuério:
selecionar o grupo de tributo (IPTU; ISS; Contribuicdo Melhoria;
etc.); filtrar por faixa de cadastro, faixa de exercicio e bairro;
permitir selecionar dividas parceladas e que estejam vencidas
apos o ultimo pagamento maior que uma quantidade de dias
informados pelo usuario; agrupar ou ndo os valores das dividas
por cadastro, neste caso permitir executar os valores
agrupados acima de um valor determinado pelo usuario;
permitir agrupar a execugao por cadastro ou por exercicio;
imprimir as execugles; escolher a ordem da impressao
(cadastro ou endereco de entrega).

Obrigatério

116

Permitir a impressao de 22 via de certiddo, peticdo, citacdo e
mandado de execucéo fiscal que permita ao usuario: escolher
aleatoriamente a impressdo destes documentos; definir o
contelido destes documentos.

Obrigatério

117

Permitir a impressao de etiquetas da divida de execucbes
fiscais e parcelamentos, onde permita ao usuario: informar o
periodo; selecionar aleatoriamente 0s acompanhamentos
(baixada, cancelada, em aberto, juridica); selecionar a posi¢ao
da etiqueta na impressdao de modo que ndo perca etiqueta
alguma.

Obrigatério

118

Devera permitir de forma parcial a disponibilizacdo dos dados
referentes a Divida Ativa para a integracdo com softwares de
terceiros, sempre com a finalidade de Execucéo Fiscal.

Obrigatério

119

Poderd os envios serem no formato de arquivo TXT ou
integracdo via banco de dados.

Obrigatério

120

Devera haver a recepcao e acompanhamento dos resultados
apos o inicio da Execucéo Fiscal. O sistema devera bloquear
as dividas ativas enviadas para a integracdo, sendo a excecao
para os casos quando ocorrer um parcelamento administrativo
ou judicial da Divida Ativa.

Obrigatério

121

Deverd o sistema recepcionar as informacfes referente ao
cancelamento da Execucao Fiscal e a sua respectiva liberacdo
de qualquer blogueio.

Obrigatério

122

Dever4 ser possivel o cancelamento de execucdo fiscal
contendo: filtro por cadastro, protocolo SAJ ou Processo
Forum, Exibicdo da lista de execu¢des contendo o nimero, 0
ano e a data da execucéo.

Obrigatério

123

Possuir rotina de Contencioso, podendo o usuario: informar e
analisar o andamento do processo de execucdo fiscal, as
restituicdes, apensar processos, emitir certiddes de suspenséo,
cancelamento, prosseguimento, quitacdo. Mddulo de rotinas
autométicas na geracdo de certiddo de suspenséo,
prosseguimento e quitacao.

Obrigatério
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124

O moédulo devera permitir a gestdo do envio de CDA(s) a
protesto  extrajudicial por meio eletrdnico mediante
encaminhamento de arquivos TXT ou XML para a CRA-SP -
Central de Remessa de Arquivos de S&o Paulo, adiante
referida  como 6Orgdo responsavel pela gestdo dos
apontamentos eletrénicos a protesto, contendo dados sobre as
certidbes a serem protestadas, bem como controle das fases
do protesto (tais como pagamento, sustacdo, desisténcia). O
sistema devera possuir as seguintes funcionalidades:

Permitir o cadastramento, alteracéo, exclusédo e impressao de
dados de agentes que figurarem como representantes legais
dos titulos a serem enviados a protesto;

Permitir a parametrizacdo da ferramenta de envio de titulos a
protesto. O sistema devera disponibilizar parametrizacdo que
possibilite a selecdo de devedores constantes nos titulos
importados para a ferramenta encaminhar a protesto;

Permitir ao usuario que selecione titulos com o0s quais
produzird arquivo em formato de texto (.txt) para envio ao
cartorio extrajudicial de protestos. A ferramenta devera permitir
selecionar as CDA(s) dos titulos que compordo o arquivo;

Permitir a geracdo de lote de remessa de desisténcia ou
cancelamento de apontamentos a protesto para envio por meio
eletrénico;

Permitir a baixa, entendida essa como quitacdo de despesas
pendentes, de despesas cadastradas para os titulos gerados
para protesto.

Obrigatério

125

Devera se possivel realizar estorno de aviso contendo filtro
para localizagdo do aviso, campo para: data, motivo e
observacdo do estorno; exibicdo dos lancamentos existentes
para cada cadastro com suas respectivas parcelas. Para cada
parcela devera ser exibido: o nimero do aviso, 0 nimero da
parcela, o valor original e o vencimento. Na mesma interface
devera ser possivel, também, “descancelar’” um aviso.

Obrigatério

126

Permitir & regularizagéo de rejeicdo de avisos no lote de baixa,
informando o numero do lote as informacgdes do aviso data de
pagamento motivo da regularizacdo, observacdes.

Obrigatério

127

Permitir composi¢cdo parametrizavel do valor do metro
guadrado do terreno e da construcdo por exercicio e a moeda
correspondente a este valor (conforme a planta genérica).

Obrigatério

128

Permitir a parametrizacdo pelo usuario da correcdo monetaria,
multas e juros de mora, conforme legislagdo tributario do
municipal.

Obrigatério

129

Permitir a parametrizacdo pelo usuario dos tributos/receitas
informando a receita contabil de multa, divida, correcdes, para
cada tributo.

Obrigatério

130

Permitir o usuério parametrizar leis de parcelamentos ou
anistias, conforme legislagdo municipal vigente.

Obrigatério

131

Permitir a parametrizacdo pelo usuario dos motivos de ajustes
nas baixas de lotes.

Obrigatério

132

Permitir Composicdo da Inscricdo cadastral parametrizavel pelo
usuario, com quantidade de digitos, conforme padrao utilizado
no municipio (Ex: Setor, Quadra, Lote, Unidade e Face).

Obrigatério

133

Deverd possuir rotina para alteragcdo de vencimentos, dos
lancamentos do exercicio e dos parcelamentos, por grupo de

Obrigatério
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tributos sem recélculo das parcelas.
134 | Permitir a parametrizacao de tipos de isengéo, Obrigatério
Permitir o controle de visualizagdo de abas na ficha cadastral o
135 . Obrigatério
por grupo de usuarios.
136 Perrpl_tlr o controle de relatério do sistema por grupo de Obrigatério
USuarios.
137 Permm( 0 controle de emisséo de taxas no sistema por grupo Obrigatério
de usuérios.
Possuir controle de acesso por usuario, periodo, tipo de
138 |operacdo (consulta, Inclusdo, Alteracdo, Exclusdo) palavra-| Obrigatorio
chave, podendo ser visualizado em tela ou impresso.
139 Permlyr o] capc_elamento de divida ou algumas parcelas que Obrigatério
compéem a divida.
Permitir o cancelamento de parcelas dentro de um
140 |parcelamento, por namero de processo, ano do processo, | Obrigatorio
motivo e observacéo.
Permitir a unificacdo de proprietarios com opc¢des de Nome o
141 Parecido, CPF/CNP, Nome lgual. Desejavel
142 Permitir a parametrizagdo da composicdo da inscricao Desejavel
cadastral.
143 | Permitir a parametrizacdo da composi¢cao do M2, Desejavel
144 Perml_tlr~ parametrizacdo das Pontuagbes por codigo e Desejavel
descrigéo.
145 | Permitir parametrizacdo dos Tipos de Construcao. Desejavel
146 Permmr parametrizacdo dos servigcos e dos langamentos dos Desejavel
servicos urbanos.
147 |Parametrizacdo do Livro de Inscricdo em Divida Ativa. Desejavel
Permitir parametrizacdo das caracteristicas e itens da .
148 . ~ Desejavel
caracteristica do terreno e construcao.
Permitir parametrizacdo da Natureza do ITBI contendo
149 |descricdo, observacdo, aliquota padréo, aliquota financiada,| Desejavel
aliguota néo financiada.
150 |Permitir a parametrizagdo da moeda. Desejavel
Permitir parametrizacdo dos tipos de isen¢do conforme L
151 legislacéo. Desejavel
Permitir parametrizagdo dos parametros do terreno podendo >
152 chegar até 4 testadas. Desejavel
Rotina para parametrizagdo de descontos, percentuais de
multa, juros e correcdo por faixa de parcela, valor minimo de o
153 ! : o Desejavel
parcela e periodo de validade conforme legislacdo em caso de
anistia.
Cadastro de convénio bancérios com parametrizacdo dos
154 |layouts dos arquivos de retorno de pagamentos de titulos para| Desejavel
realizacdo de baixas automaticas.
Cadastro de receitas contabeis, integrado com o sistema de .,
155 » : -~ Desejavel
contabilidade, por tributo e exercicio.
Permitir o cadastro de qualquer tipo de documento que sera
156 |utilizado no sistema, contendo: nome fisico do arquivo externo, | Desejavel
local do arquivo, nimero de vias a ser impressa e sequéncia,;
Permitir, na mesma interface, a parametrizacdo da composicéo
do valor do metro quadrado da construcdo contendo: exercicio, o
157 . ~ . . Desejavel
tipo da construcdo, pontuacdo inicial e final, moeda e o
respectivo valor do m2
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158

Permitir a parametrizagdo do m2 do terreno contendo:
exercicio, zona, moeda, valor do m2, permitir a consulta do
valor do m2 do terreno e da construgdo separado por exercicio.

Desejavel

159

Permitir a exclusdo de lotes de baixa, com exibicdo dos
lancamentos que serdo excluidos contendo: nimero do aviso,
data do pagamento e valor pago, busca através de filtro
parametrizivel de lotes.

Desejavel

160

Permitir a exclusdo e cancelamento de parcelamento, por
naimero de processo e ano;

Desejavel

161

Permitir a alteracdo de vencimento de avisos gerados, tanto de
exercicio quanto de divida.

Desejavel

162

Deverd possuir gerador de relatérios com a op¢do para o
usuario informar o nome do relatério, orientacdo em retrato ou
paisagem, permitir gerar em Planilha do tipo Microsoft Excel,
definir o posicionamento, alinhamento e tamanho dos campos
no relatério, permitir que o usudrio possa selecionar a
ordenacdo desejada dos campos, prepare uma pré-filtragem
dos campos e defina os parametros de entrada (Filtro) para ser
(igual a, por faixa e por abrangéncia /selecéo).

Desejavel

163

Permitir emitir o relatério em tela da Ficha Cadastral do imével,
permitindo o usuario selecionar por faixa de cadastro ou faixa
de inscricdo cadastral, permitindo também filtragem por Zona,
Quadra, Loteamento, Bairro, Logradouro, e ainda por faixa de
Proprietarios/Compromissarios com opc¢ao para classificar
imoveis como Terrenos, Constru¢cbes e Valores, assim como
optar por selecionar caracteristicas do terreno ou construgéo e
servicos urbanos utilizados. O relatério devera possuir
variagbes nas amostragens, sendo: Analitico (contendo o
cadastro completo, a descricdo das caracteristicas do terreno,
0s servicos e os tributos lancados), Sintético (contendo o
endereco do imével e o de correspondéncia), Resumido
(contendo o endereco completo do imével) e na forma de
listagem (contendo o niUmero do cadastro, a inscricdo e o nome
do proprietario), onde seja permitida a ordenag&o por cadastro,
inscricdo ou proprietério. Devera ainda totalizar quantidade de
registros no final.

Desejavel

164

Possuir critica de célculo de IPTU por cadastro inicial e final
para que 0 usuario analise 0 motivo de néo ter calculado o
imposto.

Desejavel

165

Permitir a impressdo de Proprietarios e Compromissarios
selecionados por faixa de cadastro ou faixa de inscricdo
cadastral permitindo filtragem por Zona, Quadra, Loteamento,
Bairro, Logradouro, e ainda por faixa de
Proprietarios/Compromissarios com opg¢édo para classificar os
terrenos, construgdes e valores. Poderd optar por ordenar por
cadastro, inscricdo ou proprietario. Devera ainda totalizar
guantidade de registros no final.

Desejavel

166

Permitir a emissao de relatério de Calendario contendo data do
feriado, dia da semana e observacoes.

Desejavel

167

Impresséo de rol de aposentados, podendo o usuario: filtrar por
faixa de cadastro, bairro e zona; selecionar a impressao nas
formas rol ou etiqueta.

Desejavel

168

Permitir a emissédo de Etiquetas, podendo o usuario: filtrar os
enderecos de fora do Municipio; filtrar por faixa de cadastro,
ordenar por cédigo de cadastro ou nome do contribuinte;

Desejavel
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selecionar a posicao inicial da etiqgueta na impresséo, visando
nao perder etiqueta alguma; selecionar aleatoriamente um ou
mais acompanhamentos dos débitos inscritos em divida ativa
(em aberto, ajuizadas, parceladas, canceladas, baixadas e
cobranca amigavel).

169

Permitir a emisséo de relatério de Caracteristicas do Terreno e
Construgdo, podendo o0 usuério: selecionar o0s imoveis
classificados como terrenos e construgdes; selecionar
aleatoriamente uma caracteristica do imovel e a propriedade da
caracteristica (Ex: terrenos com caracteristica igual a Fator
Topografia e propriedade igual a Plano); filtrar por bairro;
ordenar por cadastro ou bairro.

Desejavel

170

Permitir a emissao de Rol de Isentos podendo o usuario filtrar
por cadastro ou inscricdo cadastral, por tipo de isencdo, um
campo para o usuario selecionar se quer o relatério por
aposentado, o exercicio da isencdo, e a ordem de impressao
por cadastro, inscricdo cadastral e proprietario.

Desejavel

171

Permitir a impressdo da relacdo de Bairros, Quadras, Trechos,
Faces de Quadra, Zonas, Setores, Loteamentos, Categorias,
Classes, Tipos de Ocorréncias contendo cadigo e descrigéo, de
Logradouros que permita ao usuario: escolher uma faixa de
bairros e quebrar o relatério por bairro.

Desejavel

172

Permitir a emissé@o de relatorio de tipo de Isengéo, podendo o
usuario: selecionar os tipos (sem isencao, isento de IPTU,
isento de taxas, isencdo total, inativo, imune); ordenar por
(cadastro; alfabética e logradouro); selecionar o exercicio.

Desejavel

173

Permitir a emissdo de relatério de observacgdes (histérico de
ocorréncias do cadastro), podendo o usuario: filtrar por
(cadastro e observacéo da ocorréncia).

Desejavel

174

Permitir a impressdo da relacdo de permissfes, onde serédo
listados os Grupos de Usuarios e suas respectivas permissdes
no sistema.

Desejavel

175

Permitir a emisséo de relatérios de relacdo de Inclusées por
Periodo, onde o usuario podera: selecionar a faixa do periodo;
selecionar o usuario responsavel; filtrar por tipo de relatério
(inclusdo ou alteracd@o); selecionar imoéveis prediais ou
territoriais; além da quantidade de comparacdes.

Desejavel

176

Relatorio em tela de caracteristicas do terreno e da construgéo
com opgao para 0 usuario selecionar os imoveis classificados
como terrenos ou construgdes, selecionar qualquer
caracteristica do imoével e propriedade da caracteristica,
selecionar o bairro e permitir a escolha da ordem de impressao
por cadastro ou bairro.

Desejavel

177

Possuir relatério de resumo de calculo de IPTU por cadastro,
onde o0 usuéario ira selecionar a ordem por Cadastro ou
Proprietério, o exercicio e o filtro que poderéa ser por sequéncia
de cadastros.

Desejavel

178

Possuir relatério de prévia de calculo por tributo, onde o usuério
informar4d o exercicio e o0 sistema ird gerar um relatorio
contendo as informacfes de tributo, descricdo, quantidade de
cadastros, valor dos tributos, totalizando no final.

Desejavel

179

Possuir relatério de lancamentos de impostos por parcelas,
imprimindo 0 numero de parcelas e os cadastros.

Desejavel

180

Possuir relatério para conferéncia de baixas de lote, onde o

Desejavel
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usuario tera a op¢ao de informar o periodo inicial e final, lote
finalizado ou lote em aberto, podendo ter as informacfes da
origem dos lotes e do tipo de baixa.

181

Possuir relatério de rol de pagamentos do IPTU por periodo
inicial e final, com filtro por cadastro e com as opcdes analitica
e sintética.

Desejavel

182

Possuir relatério de rol de devedores do IPTU por periodo,
onde o usudrio ira selecionar o tipo se sera analitico, sintético
ou reduzido por grupo de tributos com a possibilidade de filtro
por cadastro, inscricdo cadastral, proprietario, bairro, zona.

Desejavel

183

Possuir a emissdo de Comparativo de Langcamento e
Arrecadacdo do Exercicio, com a opg¢do de informa a data
inicial e final de vencimento e a data inicial e final de
pagamento.

Desejavel

184

Possuir a emisséo de avisos recebidos com diferencas de valor
onde o usuario informa o periodo inicial e final, o tipo se é
resumido ou por banco com a opg¢bes de lote de baixa de
pagamentos finalizado, lote de baixa de pagamentos em
aberto.

Desejavel

185

Possuir relatorio de avisos inconsistentes no lote de baixa de
pagamentos, onde o0 usuario informa o periodo inicial e final e
com a opgao de escolha lote de pagamento finalizado, lote de
pagamento em aberto e também imprimir ajustes e
inconsisténcias.

Desejavel

186

Permitir a emissdo da DAM (Documento de Arrecadacéo
Municipal) por nimero de lote e exercicio.

Desejavel

187

Possui relatorio de cadastros néo tiveram impostos langados no
exercicio tendo a informacdo do cadastro, da inscricdo
municipal, contribuinte, quadra, lote.

Desejavel

188

Possuir relatério de resumo de débitos do cadastro, onde o
usuario poderd filtrar por nimero de cadastro inicial e final,
contribuinte, bairro, zona e escolher a ordem de impressao que
podera ser por cadastro, alfabética, valor.

Desejavel

189

Possuir relatério para o controle de guias eventuais onde o
usuario seleciona o periodo inicial e final, o grupo de tributo ou
o tributo com a opcdo de quebra por usuario ou quebra por
data e tipo de emissdo analitica ou sintética.

Desejavel

190

Possuir relatério de balancete da receita com pelo menos as
opcdes de data de pagamento e data de autenticacao.

Desejavel

191

Possuir relatério de resumo de lancamento e arrecadacao, o
usuario tera a possibilidade de gerar pelo cadastro municipal,
por exercicio ou data de lancamento, a ordem devera ser por
numero do cadastro ou numero do cadastro do proprietario.

Desejavel

192

Possuir relatério de controle de ITBI por emissao e vencimento.

Desejavel

193

Possuir relatério de parcelas canceladas, o usuario devera
informar o filtro por cadastro ou inscricdo municipal, exercicio,
fitros com data de cancelamento e sele¢cdo com tipos
predefinidos de cancelamentos.

Desejavel

194

Possuir relatério de Receita Diéria.

Desejavel

195

Possuir relatério de conferéncia de baixas de pagamento do
lote com a opgéo por data de baixa ou data de autenticagéo,
com filtro de periodo inicial e final e grupo de lancamentos,
podendo ainda, selecionar somente lotes com diferencas na
baixa.

Desejavel
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196

Possuir relatorio de arrecadagéo de contribuicdo de melhoria,
por periodo de baixa inicial e final, tipo de relatério sintético e
analitico, filtro por cadastro, por contribuicdo de melhoria por
tabela PCM (plano comunitario de melhoramentos), logradouro.

Desejavel

197

Possuir relatério de recebimentos da Tesouraria por data de
recebimento inicial e final.

Desejavel

198

Possuir relatério de controle de agregacéo, possuindo filtros por
emissdo ou vencimento, com a op¢do de mostrar pagas ou
canceladas.

Desejavel

199

Possuir resumo Honorarios/Custas com a opc¢ao de lote, data
de autenticacéo e data do crédito, por lote de baixa finalizado e
lote de baixa em aberto.

Desejavel

200

Permitir a impressdo de rol de pagamentos da divida que
permita ao usuéario: filtrar por (intervalo de data de pagamento;
periodo do parcelamento; lotes de baixa e processo);
determinar somente pagamentos que contenham um tributo
especifico; exibir somente processos totalmente quitados de
parcelamento.

Desejavel

201

Permitir a impresséo de rol de devedores que permitam listar
os devedores, as dividas com as respectivas parcelas, o estado
de cada parcela (em aberto, cancelada, paga), o valor
atualizado de cada parcela, permitindo totalizar por Exercicio e
Tributo e ordenar por cadastro, nome, inscricdo).

Desejavel

202

Permitir a impressédo do saldo contabil das dividas em aberto
(saldo para a contabilidade), onde seja informado o exercicio
base e apresentado o resumo da divida (saldo anterior,
cancelamentos no periodo, inscrito no periodo, pago no
periodo e saldo atual). devera ser apresentado também o
desdobramento dos cancelamentos por exercicio e o inscrito no
periodo desmembrado por impostos e taxas.

Desejavel

203

Permitir a impressao de resumo dos parcelamentos negociados
no periodo, parcelamentos vencidos no periodo e
parcelamentos baixados no periodo, onde permita ao usuario:
filtrar uma faixa de cadastro ou inscricdo cadastral; filtrar o
periodo; visualizar os resultados de forma analitica e sintética.

Desejavel

204

Permitir a impressao de saldo da divida ativa em aberto, sendo
ele por exercicio. Este relatério deve apresentar a posicao da
divida até o ultimo dia do exercicio-base informado pelo usuério
e deve conter em seu resultado, o Valor do Saldo e uma
previsao de atualizacdo monetaria (Multa, Juros e Corre¢ao),
totalizando as colunas no final do relatério.

Desejavel

205

Permitir a impressdo de dividas canceladas por um periodo
determinado, onde seja listada a divida, data do cancelamento,
nome do contribuinte, motivo, valor original e o usuario que
cancelou a divida.

Desejavel

206

Permitir a impresséo de resumo dos Honorarios negociados no
periodo, Honorérios vencidos no periodo, Honorarios baixados
no periodo, onde permita ao usuario: filtrar uma faixa de
cadastro ou inscricdo cadastral; filtrar o periodo; visualizar os
resultados de forma analitica e sintética.

Desejavel

207

Permitir a impressédo resumo da divida em aberto por exercicio
com filtro por exercicio.

Desejavel

208

Permitir impresséo resumo da divida para contabilidade com a
opcao de exercicio com quebra por receitas e com opcoes de

Desejavel
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Inscricdo ou Divida Cancelada.

Permitir impressdo de rol de cobranca amigavel analitico e
sintético por cadastro ou inscricdo cadastral periodo de
209 |geracdo, com opcao de detalhar por data de cobranca, apenas| Desejavel
Gltima cobranca por divida, por ordem alfabética, cadastro, data
cobranca e grupos.

Permitir impressédo relatério de divida inscrita, contendo
210 |modelos sintéticos e analiticos por sistema IPTU, ISS ou todos, | Desejavel
ou sendo por cadastro.

Permitir impresséao relacdo das dividas canceladas, sintético e
analiticas, por cadastro ou inscricdo, exercicio da divida,

211 periodo de cancelamento, com a opg¢éo de escolha por tipo de Desejavel
cancelamento.
Permitir impresséo extrato de dividas por exercicio, com ou o
212 - . L . Desejavel
sem anistia, com filtro por cadastro, contribuinte, exercicio.
0 SSON WEB
N° |Lista de Requisitos Obrigatorio
Devera estar hospedado pela contratada, sem custos para a
1 CONTRATANTE, em “datacenter” de alta performance, com

disponibilidade 24 horas por dia, 7 dias por semana e backup| Obrigatério
dos dados realizados diariamente com cépia de seguranca e
integracéo dos dados com o servidor da Prefeitura.

Para ter acesso as rotinas do sistema informatizado, devera
2. possuir um mecanismo de auto cadastramento de usuarios,
através do primeiro acesso, onde um e-mail podera ser
informado para encaminhamento das informagdes de
identificac@o exclusiva e senha. Ndo sendo informado o e-mail, 0
usuario devera ligar na Prefeitura para receber a senha de
acesso.

Para o completo funcionamento da ferramenta, o sistema devera
trabalhar com os regimes tributarios: ISS Fixo para os
autdnomos/profissionais liberais que deverdo escriturar seus
langamentos na ferramenta sem a geracdo de imposto; ISS por|
3. Homologacédo, lancado e pago mensalmente, conforme notas
fiscais emitidas, com posterior homologacao pela Prefeitura; ISS| Obrigatério
Estimado langado mensalmente com valor predefinido pela]
autoridade fiscal; Simples Nacional, escrituracdo nos moldes da
Lei Complementar Federal n°® 123/2006; MEI, escrituragcdo do
Microempreendedor Individual com possibilidade de emisséo
eletrdnica de Nota Fiscal Eletrbnica, sem a cobranca do ISS.
Visando a automatizagdo da ferramenta, devera existir um
histérico dos regimes tributarios da empresa, onde o regime
devera respeitar 0 aspecto temporal, ou seja, o regime seral Obrigatério
identificado dinamicamente no més da escrituragdo, sem
intervencdo humana.

Visando a segurancga, devera existir uma tela para alteracéo da|
S. senha de acesso do usuario, onde sera solicitada a senha
antiga, a nova e a confirmacéo da mesma.

6. Visando a comunicagdo entre a Prefeitura e o usuario, dever§

Obrigatério

Obrigatorio

Obrigatério
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existir tela para visualizagdo das notificagcbes geradas pelo
sistema através do Fale Conosco.

Devera possuir acesso a uma tela de divulgacdo de toda al
Legislagéo pertinente ao ISSQN e demais de interesse da
Administracdo, permitindo a realizacdo de consulta de todo| Obrigatério
dispositivo legal, sejam Leis, Decretos, Portarias, Resolugdes,
Manuais e Layouts.

8 Deverd existir tela para definir o més/ano de competéncia para o
~ [rabalho, o qual devera permanecer inalteravel até que o usuario| Qprigatdrio
defina outro.

Para que haja interacdo eletrénica entre o usuério da ferramental
9. e o0s Agentes Municipais, devera existir um dispositivo de
comunicados eletronicos informar sobre irregularidades ou| Obrigatorio
avisos a uma ou mais empresas.

Devera existir rotina para visualizagdo de Comunicados
Eletrdnicos, 0s guais deverao ser apresentados
automaticamente na sequéncia cronoldgica do mais atual ao
mais antigo e sempre que o usuario efetuar o acesso, devendo
possuir opcdo de marcar se deseja ler novamente ou ndo cada
comunicado.

Define-se como prestador de servigos toda e qualquer pessoa,
fisica ou juridica, que execute servico contido na Lei do
Municipio. Desta forma, a ferramenta devera possuir tela Unica
(independente do tipo de servico), sem submoédulos de Obrigatorio
escrituracdo para prestador de servigos, devendo identificar os
itens de retencdo e construcdo civil e calcular o imposto de
forma automatica para tributacdo ou retencéo.

Visando facilitar a escrituragéo do prestador de servigos, dever§
possuir nesta tela as opgoes de:

10.
Obrigatério

11.

12. |y/Elencar somente os servicos pré-cadastrados ao prestador; Obrigatorio

v/Listar os demais servicos da lista com opcao de pesquisa pelo
codigo do servico e descricao.

13 Quando o servico selecionado for de construcéo civil e 0 servico
~ [for prestado no Municipio, devera ser cadastrado e informado na Qprigatério
tela o local da obra.

Visando facilitar a digitacdo dos dados, devera possuir nesta tela|
14.  la opcdo para importacdo das escrituragdes via layout Unico de

) A : o Obrigatério
importacdo fornecido pela propria ferramenta.
Permitir a emissdo de guia avulsa por duas formas:
v/ Lancamento do valor total do imposto devido, sem
15. |necessidade de informar a aliquota/item da lista de servico; Obrigatério

v Lancamento do valor total do faturamento das notas emitidas,
com calculo automatico do imposto devido, apds a escolha do
item da lista de servico.

Possuir tela para o encerramento da escrituragdo, onde o
16. |sistema devera somar todos os impostos provenientes de notas
fiscais e guias avulsas de um més/ano de competéncia] Obrigatorio
especifico e gerar guia de recolhimento para pagamento da guia.
O padrao da guia de recolhimento deverd ser FEBRABAN e
devera conter no canhoto, informagdes referentes ao més/ano .
17. |de competéncia, identificacdo que é guia de prestador, valor Obrigatério
principal, taxa de expediente e constar o valor da multa, juros e
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corregdo quando houver acréscimos legais, que deverdo ser|
calculados automaticamente, conforme legislacdo vigente no
Municipio.

18.

Devera possuir rotina para emissdo de certificado de
encerramento fiscal no formato PDF a cada més encerrado.

Obrigatério

19.

Visando facilitar a integracdo entre a empresa e o contador,
deverd existir uma tela que possibilite vincular a empresa ao seu
contador.

Obrigatdrio

20.

Permitir a emissdo do livro fiscal mensal e anual, emitindo
também o0s meses sem movimento/escrituracdo e sem
encerramento.

Obrigatério

21.

Permitir a consulta e visualizacdo das notas lancadas e os
respectivos lancamentos por més de competéncia.

Obrigatério

22.

Permitir realizar a reabertura da escrituracdo (declaracéo
substitutiva), a fim de corrigir possiveis erros de langamento. Em
casos de cancelamento da nota fiscal escriturada, o sistema
deverd realizar o cancelamento automético do boleto gerado e
ndo pago e no momento do encerramento da escrituracdo
substitutiva, o0 sistema devera gerar um novo boleto para
pagamento do imposto caso exista diferenca a ser paga em
relacdo ao encerramento anterior.

Obrigatério

23.

Permitir a visualizagdo do “Conta-Corrente” dos servigos
prestados pela empresa, onde constardo todos 0s meses
escriturados, impostos gerados e os devidos pagamentos,
permitindo na mesma tela a manutengcdo de uma breve
observacao a ser apontada pelo usuério e a impresséo de 22. via
das guias em aberto e guias eventuais, com op¢édo de escolha
do vencimento e calculo automatico dos acréscimos legais,
conforme legislagcdo vigente no Municipio. A ferramenta n&o
deve permitir a impressao de segunda via de guia pagas ou
canceladas.

Obrigat6rio

24.

Devera existir tela para consulta dos langcamentos por més/ano
de competéncia, bem como nimero da nota ou CNPJ/CPF.

Obrigatdrio

25.

Seguindo os padrbes dos documentos de entrada e saidal
estabelecidos pela Administracdo, devera existir rotina de
solicitacdo de impressdo de documentos fiscais (AIDF), onde o
contribuinte deverd optar por uma grafica previamente
homologada pela Administracéo.

Obrigatério

26.

Devera existir tela para consulta das solicitacdes de AIDF e
NFE, mostrando o histérico e o status de cada uma delas
(solicitadas, autorizadas e recusadas).

Obrigatério

27.

Devera existir rotina que permita verificar a autenticidade da|
AIDF.

Obrigatério

28.

Permitir a solicitagdo de impressdo de nota fiscal eletrénical
(NFE), onde devera ser informado o periodo para utilizacdo.

Obrigatorio

29.

Devera existir tela para emisséo de NFE, onde sera obedecido o
periodo autorizado pela Administracao.

Obrigatério

30.

Devera ser possivel informar nas NFE a data da emisséo, valor|
da nota, valor do imposto de renda, valor do INSS, tipo de
tomador (fisica ou juridica), observacbes, condicdes de
pagamento, selecionar a origem do tomador (estabelecido no
Municipio, fora do Municipio ou fora do Pais), CNPJ/CPF do
tomador.

Obrigatorio
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31.

Visando facilitar a escrituragdo da nota fiscal eletrdnica, dever
possuir nesta tela a op¢ao de: Elencar somente 0s servigos pré-
cadastrados ao prestador.

Obrigat6rio

32.

Listar os demais servigos da lista com opcéo de pesquisa pelo
cbdigo do servico e descricao.

Obrigatdrio

33.

Apbs a emissdo da nota eletrbnica o sistema devera gerar,
automaticamente, a escrituracao fiscal.

Obrigatdrio

34.

Devera existir rotina que permita verificar a autenticidade das
notas fiscais eletrénicas.

Obrigatdrio

35.

Define-se como tomador de servicos toda e qualquer pessoa,
fisica ou juridica, que tome servigo contido na Lei do Municipio.
Desta forma, a ferramenta deverd possuir tela Unical
(independente do tipo de servico), sem submddulos de
escrituracdo para tomador de servicos, devendo identificar os
itens de retencdo e construcdo civil e calcular o imposto de
forma automatica para tributacdo ou retencao.

Obrigatério

36.

Visando facilitar a escrituracdo do tomador de servigos, devera
possuir nesta tela as opgoes de:

v/ Elencar somente os servicos pré-cadastrados ao tomador;

v/Listar os demais servicos da lista com opcao de pesquisa pelo
codigo do servico e descricao.

Obrigat6rio

37.

Quando o servico selecionado for de construcao civil e o servico
for prestado no Municipio, devera ser cadastrado e informado na|
tela o local da obra.

Obrigatério

38.

Visando facilitar a digitacdo dos dados, devera possuir nesta tela|
a opcdo para importacdo das escrituracdes via layout Unico
fornecido pela propria ferramenta.

Obrigatério

39.

Permitir a emissdo de guia avulsa por duas formas:

v/Lancamento do valor total do imposto devido,
necessidade de informar a aliquota/item da lista de servico;

sem

v/Lancamento do valor total do faturamento das notas emitidas,
com célculo automatico do imposto devido, apds a escolha do
item da lista de servico.

Obrigatério

40.

Possuir tela para o encerramento da escrituragdo, onde o
sistema devera somar todos 0s impostos provenientes de notas
fiscais e guias avulsas de um més/ano de competéncia
especifico e gerar guia de recolhimento para pagamento da guia.
Deveréa ser possivel agrupar ou nédo a guia de recolhimento por|
CNPJ do Prestador, sendo emitidas diversas guias proporcionais
a cada Prestador. Se o tomador for um Org&o Publico, devera
existir a possibilidade da geracdo de uma guia para cada nota
emitida.

Obrigatério

41.

O padrédo da guia de recolhimento podera ser ARRECADACAO
ou FICHA DE COMPENSACAO, devendo conter no canhoto,
informagcbes referentes ao més/ano de competéncia,
identificacdo que € guia de tomador, valor principal, taxa de
expediente e constar o valor da multa, juros e correcdo quando
houver acréscimos legais, que deverdo ser calculados
automaticamente, conforme legislacdo vigente no Municipio.
Quando o servigo for de construgdo civil, devera conter ainda no
canhoto, informacBes da(s) obra(s) e numero da(s) nota(s)

fiscais.

Obrigatorio
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42.

Dever4d possuir rotina para emissdo de certificado de
encerramento fiscal no formato PDF a cada més encerrado.

Obrigatério

43.

Permitir a emisséo do livro fiscal mensal e anual, independente
das notas lancadas previamente, emitindo também o0s meses
sem movimento/escrituracdo e sem encerramento.

Obrigatério

44.

Permitir a consulta e visualizacdo das notas lancadas e os
respectivos lancamentos por més de competéncia.

Obrigatério

45,

Permitir realizar a reabertura da escrituracdo (declaracéo
substitutiva), a fim de corrigir possiveis erros de langamento. Em
casos de cancelamento da nota fiscal escriturada, o sistema
deverd realizar o cancelamento automatico do boleto gerado e
no momento do encerramento da escrituragdo substitutiva, o
sistema devera gerar um novo boleto para pagamento do
imposto caso exista diferenca a ser paga em relagdo ao
encerramento anterior.

Obrigatério

46.

Permitir a visualizacdo do “Conta-Corrente” dos servigos
tomados pela empresa, onde constardo todos 0s meses
escriturados, impostos gerados e os devidos pagamentos,
permitindo na mesma tela a manutengcdo de uma breve
observacao a ser apontada pelo usuério e a impresséo de 22. via
das guias em aberto e guias eventuais, com opc¢éo de escolha
do vencimento e calculo automatico dos acréscimos legais,
conforme legislacdo vigente no Municipio. A ferramenta n&o
deve permitir a impressao de segunda via de guia pagas ou
canceladas.

Obrigatdrio

47.

Devera existir tela para consulta dos langcamentos por més/ano
de competéncia. Caso o0 lancamento seja um servico de
retencdo, devera existir nesta tela a opcado de emisséo, quando
existir pagamento, de recibo do ISS retido na fonte com as
informagbes: Tomador (CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal,
Inscricdo Estadual, Raz&o Social, Endereco), Prestador
(CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal, Inscricdo Estadual, Razdo
Social, Enderec¢o), nimero da guia gerada, descricdo do servico
prestado, nimero da nota, data da nota, valor da nota, valor dal
retencdo, aliquota e data de pagamento.

Obrigat6rio

48.

Visando facilitar o trabalho administrativo do contador, &
ferramenta devera fornecer um login e senha de acesso para
cada contador cadastrado.

Obrigatdrio

49.

O contador devera possuir acesso a todos os recursos do
prestador e tomador de servigos, através de uma lista das
empresas em que 0 mesmo seja responsavel, devendo existir
um filtro para pesquisa destas empresas por: Razdo Social,
CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal e Inscricdo Estadual.

Obrigatério

50.

Quando o tipo da empresa for definido como Instituicao
Financeira, deverd ser possivel cadastrar o plano de contas do
Banco, onde devera ser informado: Cédigo do plano, Descricéo,
Cdédigo do plano pai, Tipo da Conta (débito/crédito), Item dal
Lista de Servico e o COSIF.

Obrigatério

51.

A ferramenta deverd possuir recurso para importacdo do plano
de contas completo, através de layout Unico fornecido pela
mesma.

Obrigatorio

52.

Permitir a escrituracdo mensal dos servigcos prestados por conta
contébil.

Obrigatério

53.

Possuir recurso para importacdo das movimentacdes bancarias

Obrigatério
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de cada més no plano de contas, através de layout Unico
fornecido pela ferramenta.

54.

Possuir rotina para emissdao de certificado de encerramento
fiscal no formato PDF a cada més encerrado.

Obrigat6rio

55.

Permitir a emissdo de guia avulsa para lancamento através do
valor total do imposto devido.

Obrigatério

56.

Possuir tela para o encerramento da escrituracdo, onde o
sistema devera somar todos 0s impostos provenientes dos
planos de contas e guias avulsas de um més/ano de
competéncia especifico e gerar guia de recolhimento para
pagamento da guia.

Obrigatério

57.

Permitir a emisséo do livro fiscal mensal e anual, independente
das notas lancadas previamente, emitindo também o0s meses
sem movimento/escrituracdo e sem encerramento.

Obrigatdrio

58.

Permitir a consulta e visualizacdo dos planos lancados e os
respectivos langamentos.

Obrigatério

59.

Permitir realizar a reabertura da escrituragdo (declaragéo
substitutiva), a fim de corrigir possiveis erros de langamento. A
ferramenta deverd gerar um novo boleto para pagamento do
imposto caso exista diferenca a ser paga em relacdo ao
encerramento anterior.

Obrigatdrio

60.

Permitir a visualiza¢@o do plano contébil do Banco.

Obrigat6rio

61.

Devera existir tela para consulta dos langcamentos por més/ano
de competéncia.

Obrigatério

62.

Permitir a visualizacdo do “Conta-Corrente” do banco, onde
constardo todos os meses escriturados, impostos gerados e 0s
devidos pagamentos, permitindo na mesma tela, a impresséo de
22, via das guias em aberto e guias eventuais, com opg¢ao de
escolha do vencimento e calculo automatico dos acréscimos
legais, conforme legislagdo vigente no Municipio. A ferramental
nao deve permitir a impresséo de segunda via de guia pagas ou
canceladas.

Obrigat6rio

63.

Quando o tipo da empresa for definido como Cartério, devera ser|
possivel cadastrar o plano de contas do Cartério, onde deverd
ser informado: Codigo do plano, Descrigdo, Codigo do plano pai,
Tipo da Conta (débito/crédito), Item da Lista de Servico.

Obrigatdrio

64.

A ferramenta devera possuir recurso para escrituracdo do plano
de contas completo, de acordo com o plano de contas do T.J. —
Tribunal de Justica.

Obrigatério

65.

Permitir a escrituracdo mensal dos servi¢cos prestados por conta|
contabil.

Obrigatério

66.

Possuir recurso para importacdo das movimentac6es cartorarias
de cada més no plano de contas, através de layout Unico
fornecido pela ferramenta.

Obrigatdrio

67.

Possuir rotina para emissdo de certificado de encerramento
fiscal no formato PDF a cada més encerrado.

Obrigatoério

68.

Permitir a emissdo de guia avulsa para lancamento através do
valor total do imposto devido.

Obrigatorio

69.

Possuir tela para o encerramento da escrituracdo, onde O
sistema devera somar todos 0s impostos provenientes dos
planos de contas e guias avulsas de um més/ano de
competéncia especifico e gerar guia de recolhimento paral

pagamento da guia.

Obrigatério
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70.

Permitir a emisséo do livro fiscal mensal e anual, independente
das notas lancadas previamente, emitindo também os meses
sem movimento/escrituracdo e sem encerramento.

Obrigat6rio

71.

Permitir a consulta e visualizacdo dos planos lancados e os
respectivos lancamentos.

Obrigatério

72.

Permitir realizar a reabertura da escrituracdo (declaracao
substitutiva), a fim de corrigir possiveis erros de langamento. A
ferramenta deverd gerar um novo boleto para pagamento do
imposto caso exista diferenca a ser paga em relagcdo ao
encerramento anterior.

Obrigatdrio

73.

Permitir a visualiza¢éo do plano contébil do Cartorio.

Obrigat6rio

74.

Devera existir tela para consulta dos langcamentos por més/ano
de competéncia.

Obrigatério

75.

Permitir a visualizagdo do “Conta-Corrente” do Cartério, onde
constardo todos os meses escriturados, impostos gerados e 0s
devidos pagamentos, permitindo na mesma tela, a impresséo de
22, via das guias em aberto e guias eventuais, com opg¢éo de
escolha do vencimento e calculo automatico dos acréscimos
legais, conforme legislac@o vigente no Municipio. A ferramenta
nao deve permitir a impressao de segunda via de guia pagas ou
canceladas.

Obrigat6rio

76.

Permitir a parametrizacéo da data padrdo para o vencimento dos
boletos a serem lancados, parametrizagdo do brasdo da
Prefeitura, do Valor da Taxa de Expediente, do Valor da UFIR.

Obrigatério

77.

Permitir a parametrizacdo de dois convénios bancérios
diferentes, um para cada modalidade de langcamento (Prestador,
Tomador).

Obrigatério

78.

Permitir o cadastramento de novos usuarios com possibilidade
de vinculagdo de um usuario/senha a um ou mais
contribuintes/empresas.

Obrigatério

79.

Visando a seguranca e facilidade na utilizagdo do sistema,
devera possuir rotina que permita vincular o acesso de cada
grupo de usuério as funcionalidades do sistema (Telas).

Obrigatdrio

80.

Possuir LOG de transagbes em todas as telas da ferramenta.
Devera existir uma tela que permita filtrar os eventos do LOG por|
periodo, tipo da operacgéo (inclusédo, exclusdo, alteragdo, erro),
um ou mais usuarios. Na visualizacao do LOG devera conter, no
minimo: Usuario que efetuou a operacdo, data e hora da
operacgdo, tipo da operacao (incluséo, exclusdo, alteracéo, erro),
origem da operacao e descricdo da operacao.

Obrigatdrio

81.

Possuir rotina que permita a inclusdo/edicdo de dados cadastrais
das empresas, permitindo vincular/desvincular um ou mais
servicos da empresa selecionada, permitindo ainda alterar o
aspecto temporal do regime da empresa, podendo ele ser:
Variavel, Fixo, Estimado, Simples Nacional, N&o Incidente,
Encerrado, Blogueado e MELI.

Obrigatério

82.

Rotina que permita a inclusdo/edigdo dos servigos cadastrados
no sistema, parametrizacdo caso o item seja de retencdo, bem
como construcdo civil, definicho do periodo de vigéncia dal
aliquota. Visando a automatizacdo do sistema, o0 mesmo dever§
obedecer a estas parametrizacdes, a fim de que no momento da
escrituracdo, o sistema identifiqgue a situacdo (retencdo ou
tributacdo) e requisite automaticamente o local em que a obra foi

prestada, para 0os casos de construcdo civil no Municipio.

Obrigatorio
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83.

Permitir o cadastramento manual do plano de contas das
instituicdes bancarias ou a importacédo de arquivo texto do plano
de contas, através de layouts fornecidos pela ferramenta. No
minimo, deverd conter os campos: Plano de Contas, Descri¢cao
da Conta, Plano de Contas Pai, Recolhe S/N, Déb/Cred, COSIF
e cbdigo do servico.

Obrigatério

84.

Rotina que permita a homologagcdo das gréficas, devendo
selecionar as gréficas por periodo de validade.

Obrigatério

85.

Rotina que permita a autorizagdo para emissdo de Notas Fiscais
Eletronicas e autorizacdo de AIDF (Impressdo de Documentos
Fiscais) onde o gestor da Prefeitura podera alterar, se
necessario, os dados da AIDF e editar os documentos
necessarios para cada espécie de documento.

Obrigatério

86.

Permitir a emissdao de Nota Fiscal Avulsa, onde serao
informados os dados do prestador, do tomador, a situacao
(Tributada/lsenta), o item da lista de servico, a data dal
prestacdo, o valor do servico e a observacdo da Nota. Estal
rotina deverd gerar automaticamente a guia de recolhimento
caso a situacao seja tributada.

Desejavel

87.

Possuir rotina para consulta e impressdo de 22. Via de Nota
Fiscal Avulsa, onde o atendente podera filtrar por status
(emitidas e canceladas), por data da nota, por nimero da nota,
por prestador e tomador.

Desejavel

88.

Possuir rotina que permita o cancelamento de Nota Fiscal
Avulsa, que permita ao atendente identificar a nota e guia e
informe o motivo do cancelamento.

Desejavel

89.

O administrador tera acesso a todos 0s recursos da escrituragao
para Prestador de Servi¢cos, Tomador de Servicos e Bancos.

Desejavel

90.

Possuir rotina Comunicado Eletrénico, em tempo real, onde o
gestor da Prefeitura poderd digitar livremente um comunicado
com a opgado de emitir para: Todas as Empresas, Somente
Contadores, Empresas Locais, Empresas de Fora, Empresa
Especifica e Servigo Especifico.

Desejavel

91.

Possuir rotina Fale Conosco, onde o gestor da Prefeitura podera
consultar, visualizar e responder as comunicacdes por assunto e
data.

Desejavel

92.

Visando a comunicacdo de dados entre a ferramenta e &
Prefeitura, devera existir rotina de importagdo/exportacao
manual que controle diariamente o status de cada
importagcdo/exportacdo, das seguintes informagdes: cadastro
mobiliario, servi¢os vinculados a empresa, movimento das notas
fiscais eletrbnicas, movimento de todas as notas emitidas pelo
prestador, movimento de todas as notas emitidas pelo tomador,
movimento do plano de contas de banco, guias geradas, guias
avulsas, guias canceladas e pagamento das guias.

Desejavel

93.

Devera possuir também rotina de integracdo on-line entre o
sistema Web e a Prefeitura e vice-versa, via banco de dados,
das seguintes tabelas: cadastro mobiliario, servigos vinculados a
empresa, movimento das notas fiscais eletrbnicas, movimento
de todas as notas emitidas pelo prestador, movimento de todas
as notas emitidas pelo tomador, movimento do plano de contas
de banco, guias geradas, guias avulsas, guias canceladas e

pagamento das guias.

Desejavel
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94.

Possuir tela para consultar, alterar, autorizar e rejeitar as
solicitacbes de documentos fiscais (AIDF) e notas fiscais
eletrénicas (NFE), podendo ajustar a validade da AIDF por
numeracdo e NFE por periodo. Devera conter um historico de|
todas as manutencdes efetuadas em cada lancamento.

Desejavel

95.

Possuir dispositivo de malha fina, que forneca a empresa, no
minimo, as seguintes informagbes: competéncias nao
escrituradas, competéncias escrituradas e ndo encerradas,
competéncias encerradas sem pagamento, notas nao
escrituradas pelo prestador, notas nao escrituradas pelo
tomador, notas com diferenca de valor entre tomador e
prestador. Esta rotina devera mostrar o status de cada item
acima descrito, podendo o usuario, alterar o status resolvendo
as irregularidades apresentadas.

Desejavel

96.

Imposto Anual langado por exercicio/item da lista - possibilite
saber quais sS80 0s servicos que mais geram lancamentos.
Exibindo a lista de servicos e o0s valores correspondentes,
podendo ser filtrada por ano e ordenada por servico ou valor.

Desejavel

97.

Servicos prestados para fora do municipio - indicando quais séo
0s servicos mais vendidos para outros municipios, entendidos

como 0Ss servicos cujo prestador ndo € estabelecido no
municipio.

Desejavel

98.

Servigos tomados de fora do municipio - Quais s&o 0s servigos|
que os contribuintes estabelecidos no municipio mais contratam.
Possibilidade de ordenar por valores ou servigos.

Desejavel

99.

Usudrios por nivel de acesso - Relagao de usuarios cadastrados|
em cada nivel de acesso, ou seja, lista todos os usuarios que
sdo administradores, todos os fiscais, etc.

Desejavel

100.

Maiores Contribuintes por ano - Lista os contribuintes em ordem
de valores emitidos, quais sdo as empresas que mais recolhem
ISSON por ano.

Desejavel

101.

Andlise grafica de Usuérios - Quantidade de acessos por nivel
de usuario em ordem cronoldgica.

Desejavel

102.

Maiores inadimplentes por ano - Baseado nos valores emitidos €
n&do pagos por contribuinte.

Desejavel

103.

Empresas vinculadas ao contador - Relacionar todas as
empresas vinculadas a cada contador.

Desejavel

104.

Empresas cadastradas que nunca acessaram - Deve apresentar
as empresas que ainda ndo acessaram o sistema, logo, nuncal
efetuaram qualquer procedimento.

Desejavel

105.

Analise Grafica de Acessos - Pesquisar acessos em um
determinado periodo, seja de todos ou de um usuario especifico.

Desejavel

106.

Empresas por Regime - Pesquisar as empresas pelo regime
tributério cadastrado no sistema.

Desejavel

107.

Tomadores de outros municipios - relatar todas as empresas
estabelecidas em outros municipios que foram indicadas como
Tomadores de servico.

Desejavel

108.

Prestadores de outro municipio - relatar todas as empresas
estabelecidas em outros municipios que foram indicadas como
Prestadores de servico.

Desejavel

109.

Instituices financeiras — Contas cadastradas e néo recolhidas -
Relacionar as contas cadastradas pelo contribuinte que ndo tem

nenhum valor lancado.

Desejavel
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110.

Instituicbes financeiras — servicos diferentes do item 15 -
Apresentar todas as contas cadastradas com o item da lista de
servicos diferente dos servigcos bancérios, exibindo as aliquotas
e os valores lancados.

Desejavel

111.

Resumo de Guias Baixadas x Canceladas— extrato das guias
geradas pelo sistema comparando com os valores pagos e
cancelados.

Desejavel

112.

Escrituracdo sem encerramento - Listar todas as empresas que
realizaram a escrituracdo, mas ndo encerraram a competéncia,
logo, ndo recolheram o imposto. A pesquisa deve ser filtrada por
ano e/ou més.

Desejavel

113.

Notas com diferenca de valor — Prestador x Tomador - Comparar|
o valor da nota fiscal emitida pelo prestador com o valor
declarado na escrituragdo do tomador do servigo. Assim, caso
algum deles esteja diferente o sistema acusara a inconsisténcia.

Desejavel

114.

Servicos de retencdo ndo declarados pelo tomador - Apresentar
a relacdo de empresas que contrataram servicos e nao
efetuaram a escrituragdo, portanto ndo recolheram o imposto. O
sistema deve buscar todas as notas emitidas para um
determinado CNPJ e comparar se a empresa correspondente
realizou a declaragdo dessa nota como servico tomado.

Desejavel

115.

Notas declaradas pelo Prestador — Consultar todas as notas
fiscais emitidas pelo prestador, possibilitando a consulta por|
determinado periodo.

Desejavel

116.

Notas declaradas pelo Tomador - Consultar a escrituracdo das
notas de servicos contratados por uma determinada empresa,
possibilitando a consulta por determinado periodo.

Desejavel

117.

Extrato de guias por contribuintes - Histérico de guias emitidas,
pagas e canceladas. Exibir o nimero, a data e demais
informacdes sobre as guias.

Desejavel

118.

Empresas estabelecidas no municipio com inscricdo eventual -
exibir todas as empresas que de alguma forma recolhem
imposto sobre servicos no municipio e constam no cadastro
eventual.

Desejavel

1109.

Empresas do MEI sem cadastro no municipio - Filtrar as
empresas que se inscreveram como Microempreendedor
Individual e ainda ndo constam no cadastro municipal.

Desejavel

120.

Empresas do Simples Nacional sem Cadastro no Municipio -
Relaciona as empresas que recolhem o imposto sobre servigos
para 0 municipio por meio do DAS, mas ndo estdo inscritas no
cadastro municipal.

Desejavel

121.

Empresas do Simples Nacional com Regime Diferente -
Empresas que recolhem pelo DAS, mas estdo com regime
diferente de “Simples Nacional” no sistema.

Desejavel

122.

Simples Nacional — Ranking dos Maiores Contribuintes do DAS:
Exibir as empresas optantes pelo Simples Nacional que mais
recolhem ISS.

Desejavel

123.

Diferenca de valores DAS x Escrituracdo - Comparar os valores
declarados no DAS, com as notas lancadas no sistema.

Desejavel

124.

Possuir modulo de langamento de Notas Fiscais de Servico
Eletronicas — NFS- e, baseado no padrdo desenvolvido pelos
representantes das areas de Tecnologia de Informacdo e de
negécios da Cémara Técnica da Associacdo Brasileira de

Secretédrios e Dirigentes das Financas dos Municipios das

Desejavel
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Capitais — ABRASF, utilizando o conceito ABRASF 2.0.

125.

Utilizar de um servidor Web Service, que permita a integracao
com o0s sistemas proprios dos contribuintes e/ou um aplicativo
cliente, utilizando de um arquivo no formato XML.

Desejavel

126.

Este Web Service consome a informacdo do arquivo XML de
forma sincrona, gerando as Notas Fiscais de Servicos
Eletronicas e enviando-as para o endereco de e-mail do tomador|
do servico.

Desejavel

127.

Permitir o cancelamento de NFS-e, sincrono e unitario, de notas
lancadas pelo contribuinte.

Desejavel

128.

Permitir a consulta de NFS-e, sincrono, através de arquivo XML,
retornando as informacdes da nota.

Desejavel

129.

Possuir um ambiente de testes de integracdo, para fase de
implementacdo e adequacao dos sistemas de emissao de NFS-
e, enviando arquivos XML de testes para o Web Service padréo
Abrasf 2.0.

Desejavel

130.

Fazer a leitura do arquivo XML, gerar a critica estrutural e dos
valores informados para geracdo da NFS-e, caso existam erros,
e caso 0 arquivo esteja correto, disponibilizar a visualizacdo da
nota apenas no ambiente teste, sem lancar os dados para o
cadastro do contribuinte.

Desejavel

131.

Possuir a documentagéo auxiliar para implementacéo do servigco
de consumo de NFS-e no moddulo de desenvolvedor, com
informagfes sobre o modelo conceitual, manual de integracao,
tabela de erros e alertas e regras de erros.

Desejavel

132.

Disponibilizar modelos de programas que consomem o Web
Service nas linguagens mais comuns do Mercado (C#(CSharp),
Visual Basic .Net e Java).

Desejavel

133.

As NFS-e também poderdo ser emitidas através de dispositivos
méveis como tablets ou smartphones, para tal, o dispositivo
utilizado devera ter acesso a internet.

Desejavel

134.

Para a emisséo neste formato o sistema devera possibilitar a
emissdo de notas eletrbnicas com as mesmas regras utilizadas
pelo contribuinte no sistema convencional (utilizados em
computadores).

Desejavel

135.

Para os casos de notas relacionadas com constru¢do civil, o
sistema devera possibilitar o controle da obra utilizada, em
campo exclusivo.

Desejavel

136.

Devera possibilitar que o contribuinte informe, nos casos em que
for necessario, deducdes, descontos, outras retencdes e 0s
impostos federais, através de campos exclusivos para cadal
finalidade.

Desejavel

137.

Deveréa apresentar um resumo da NFS-e para que o contribuinte
possa visualizar todos os dados que ira compor a NFS-e, antes
de confirmar a emissao.

Desejavel

138.

Deverda possibilitar a realizacdo de consulta de NFS-e.

Desejavel

139.

Devera possibilitar a realizacdo do cancelamento de NFS-e, para|
isto o contribuinte devera informar o motivo pelo qual a mesmal
serd cancelada.

Desejavel

140.

Deverd possibilitar a substituicio de NFS-e, o contribuinte
podera alterar os dados de uma nota ja emitida cujo os dados
serdo carregados automaticamente e, apds a confirmacgao,

deverd ocorrer de forma automética o cancelamento e a geragéo

Desejavel
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de uma nova NFS-e.

141.

O sistema devera conter médulo para apoiar a atividade de
fiscalizacdo tributaria, visando prioritariamente a recuperacéo de
obrigacdes tributdrias ndo constituidas, possibilitando o
planejamento da fiscalizagdo, o controle das acdes fiscais e
prover o fiscal de informacgdes para fiscalizagéo.

Desejavel

142.

Devera permitir o Planejamento da Acéo Fiscal, distribuindo
atividades fiscais a serem realizadas pelos auditores sobre
contribuintes selecionados.

Desejavel

143.

Devera permitir a realizacdo de acdes gerenciais, de uso
exclusivo da fiscalizacdo, a propoésito das insercbes de
informac8es e/ou solicitacdes efetuadas pelas empresas.

Desejavel

144.

Devera possibilitar a administracdo da Acéo Fiscal com base nas
informagdes coletadas, disponibilizar relatérios de quantificacéo
arrecadacao/contribuinte e adimpléncia/inadimpléncia que
permitam o monitoramento e o gerenciamento fiscal, econémico
e financeiro dos contribuintes, através de consultas as
declaracdes fiscais efetuadas , além de possibilitar o total tramite
das acdes efetivas da Fiscalizacdo Tributaria possibilitando o
controle de solicitagdo de documentos, bem como de notificagédo

de ocorréncias e acompanhamento de Autos de Infracao.

Desejavel

O0PORTAL WEB

NO

Lista de Requisitos

Obrigatério

Médulo online para langcamento de Guia de recolhimento do ITBI
(imo6veis urbanos e rurais), que permita: Informar a natureza da
transacdo (Venda, Arrematacéo, Doacdo, Permutas, Isento e
Outros), retornando automaticamente ao cidadao as aliquotas da|
parte financiada, parte ndo financiada e demais transacgtes
(conforme Legislacdo vigente); Verificar e retornar
automaticamente o preenchimento dos dados cadastrais do
imovel através de inscrigdo valida do cadastro imobiliario,
inclusive valor venal territorial e predial; Informar os dados do
cartério, do comprador, fracdo da compra, valor total da
transacao e da parte financiada (caso exista); Calcular o valor do
ITBI (conforme Legislagdo vigente); Permitir acréscimos
monetarios (multa, juros e correcdo); Imprimir a ficha de
compensacéao (duas vias) juntamente com a guia contendo os
dados relativos a Prefeitura, cartério, comprador, transmitente,
imovel e caracteristicas.

Obrigatdrio

Permitir anexar documentos complementares a geragdo do ITBI.

Obrigat6rio

Permitir o Preenchimento de dados integrados com o sistema de
administracao tributaria.

Obrigatorio

Possibilitar a impressao de 22 via da guia de ITBI gerado e seu
respectivo protocolo, podendo realizar a busca pelo nimero do
cadastro, numero da guia, nome do contribuinte e por nome do
cartorio.

Obrigatorio

Possuir login de acesso para usuérios perfil administradores —

Obrigatério
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Prefeitura e Cartérios, com finalidades especificas de cada pefrfil

Permitir que o contribuinte consulte dados cadastrais do imével,
através da ficha cadastral onde seré possivel realizar a
impressao da ficha

Obrigatdrio

Este mddulo deverd realizar integracdo em tempo real com 0s
dados cadastrais do sistema atualmente utilizado pela Prefeitura
e das guias de lancamento geradas pelo médulo online para
posterior baixa do sistema na Prefeitura.

Obrigat6rio

Médulo online de débitos pendentes, que permita ao cidadéo
emitir a 22 via de parcelas vigentes no exercicio corrente dos
tributos IPTU, ISS/TAXAS e DIVIDA ATIVA. Este médulo devera
realizar integracdo em tempo real com os dados cadastrais e
financeiros do sistema atualmente utilizado na Prefeitura.

Obrigatdrio

Permitir que o cidadao\contribuinte realize consultas detalhadas
sobre 0s seus préprios débitos, informando em que fase da
cobranca de cada débito se enquadra (em aberto ou em divida
ativa), permitindo a consulta financeira.

Desejavel

10

Médulo online que permita ao cidaddo consultar e acompanhar
0S processos administrativos protocolados por ele. Este médulo
deverd realizar a integragdo em tempo real com o sistema
utilizado na Prefeitura.

Desejavel

11

Médulo online que permita ao cidaddo emitir certiddo negativa
de débitos e valor venal do imével com disponibilizacéo de tela
para conferéncia da veracidade das certidées emitidas pelo
madulo e certiddes da mesma espécie emitidas pela Prefeitura.
Este mddulo devera realizar a integracdo em tempo real com os
dados cadastrais e financeiros do sistema atualmente utilizado
na Prefeitura.

Desejavel

12

Possuir aplicativo para funcionamento via Whatsapp, que utiliza
inteligéncia artificial, com perguntas padrdo ao contribuinte, onde
seja possivel através do préprio aplicativo, com todo o
processamento das informagdes solicitadas dentro da interface
do préprio Whatsapp e finalmente com encaminhamento do link
para acesso ao documento, para a geragao e visualizagdo dos
seguintes documentos: Certiddes, Consulta de protocolos,
verificar a Autenticidade dos documentos emitidos, Emitir Extrato
de Negociacao dos débitos tributarios Imobiliarios e Mobiliérios,
Emisséo de 22 via de IPTU/ISS-TAXAS e a Atualizag&o de
boletos de IPTU, através do niumero de Whatsapp fornecido pela

Prefeitura.

Desejavel

0 ASSISTENCIA SOCIAL

Lista de Requisitos

Obrigatério

Possibilidade de alteragédo de senha individual por cada usuario;

Obrigatério

Gerenciamento de Unidades de Atendimento (CRAS e CREAS)
com seus (as) respectivos(as) coordenadores(as);

Obrigatério

Possibilidade de vinculagdo do wusuario a Unidade de
Atendimento;

Obrigatério

Informacéo na tela do usuario com o nome da Unidade que est§

logado;

Obrigatério
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Possibilitar o cadastramento de unidades municipais, com as
seguintes informacdes: descricdo, secretaria, endereco, CNPJ,
telefone e e-mail

Obrigatério

Cadastro de profissionais, associado ao cadastro de usuérios do
sistema, com identificacdo do, conselho e nimero do registro;

Obrigatério

Possibilitar o cadastro e controle de individuos com campos
como data de nascimento, nome, género, nome dos pais,
ndamero de identidade (RG), numero de Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF), estado civil, etnia, ocupacdo, local de trabalho,
registro da carteira de trabalho, renda mensal, nacionalidade,
naturalidade, numero do Cartdo Nacional de Saude (C.N.S.),
endereco completo, titulo de eleitor, certiddo de nascimento,
nivel de escolaridade, status conjugal, necessidades especiais,
religido e indicar se é cidadao (residente no municipio) ou cliente
(ndo residente no municipio).

Obrigatério

Integrar um recurso para importar fotografias ou utilizar a
integragdo direta com a webcam, sem a necessidade de
softwares alternativos, para a identificacdo da pessoa.

Obrigatério

Possibilitar o cadastro de multiplos numeros de telefone para
uma mesma pessoa, incluindo celular, residencial, comercial e
outros meios de contato.

Obrigatério

10.

Pesquisa de cadastros por nome, CPF e/ou endereco;

Obrigatério

11.

Permitir o registro de informacdes sobre o Obito da pessoa,
incluindo data do falecimento, cartorio, nUmero da certidao de
Obito, causa da morte usando a Classificagdo Internacional de
Doencas (CID) e campo de observacdes.

Obrigatério

12.

Identificagdo, no cadastro de pessoas, do numero da familia que
integra,

Obrigatério

13.

Cadastro de Familias a partir da definicdo do responsavel e de
telefone para contato, com integrantes e respectivas
caracterizacdes e endereco da residéncia;

Obrigatério

14.

Disponibilizar acesso ao historico de mudancgas de propriedades
imobilidrias relacionadas a pessoa cadastrada.

Obrigatério

15.

Cadastro de responsavel pela familia, podendo ele ser
integrante da mesma ou ndo

Obrigatdrio

16.

Gerar registros de atividades para fins de controle do cadastro
de pessoas, incluindo data e nome de usuario, assim como 0
tipo de ocorréncia, com a possibilidade de visualizacdo em
formato de historico.

Obrigatério

17.

Possibilitar o cadastro de tipos de documentos pessoais, com as
seguintes informacdes: descricdo e abreviacao.

Obrigatério

18.

Possibilitar o cadastro de funcbes de empregos, com a seguinte
informac&o: descrigéo.

Obrigatério

19.

Cadastro de despesas da familia com descricdo e opgdo de
abatimento da despesa na renda per capita.

Obrigatorio

20.

Cadastro de receitas da familia.

Obrigat6rio

21.

Cadastro de beneficios eventuais a serem concedidos.

Obrigatorio

22.

Possibilitar o cadastramento de vulnerabilidades, com a seguinte
informacéo: descrigdo.

Obrigatorio

23.

Permitir o cadastramento e controle das visitas domiciliares,
incluindo a data e hora da visita, técnico responséavel, problemas
identificados, evolucdo do caso, parecer técnico, procedimentos

adotados e encaminhamentos. Também permitir o registro dal

Obrigatorio
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data da proxima visita.

24,

Cadastro de projetos desenvolvidas pela Secretaria, com as
seguintes informacdes: descricdo do projeto, secretaria,
responsavel pela secretaria, grupo do projeto social e tipo
(municipal, estadual ou federal).

Obrigatério

25.

Possibilitar o cadastro de grupos de projetos sociais, com as
seguintes informacgdes: descricdo e niumero de cota maxima.

Obrigatério

26.

Possibilitar o cadastramento e controle de produtos (doacdes),
com as seguintes informacgdes: descricdo, status (ativo/inativo),
unidade de medida, doacao direta e ndo blogqueada.

Obrigatério

27.

Possibilitar o cadastramento de fornecedores de produtos, com
as seguintes informacdes: CNPJ, inscricdo estadual, razdo
social, nome fantasia, endereco, contato e endereco eletrénico.

Obrigatdrio

28.

Permitir o cadastramento e controle do acompanhamento pelo
Conselho Tutelar, incluindo o periodo de acompanhamento
(data de inicio e fim), responsavel, problemas identificados,
desenvolvimento, parecer técnico, procedimentos adotados e
encaminhamentos.

Obrigatério

29.

Cadastro de atividades desenvolvidas pela Secretaria.

Obrigatdrio

30.

Possibilitar o cadastramento de curso, com as seguintes
informagdes: descricdo, professor, data de inicio e término,
guantidade maxima de participantes, dia e hora.

Obrigat6rio

31.

Controle de disponibilidade de cursos por periodo, podendo ser
mensal ou anual.

Obrigat6rio

32.

Permitir a inscricdo em cursos, fornecendo informacdes sobre o
curso, interessado, data de inclusao e data de saida.

Obrigatério

33.

Possibilitar o controle de frequéncia em cursos, permitindo a
selecdo do curso, registro da data e confirmagéo da presenca
dos interessados.

Obrigatdrio

34.

Possibilitar o cadastramento e controle de vulnerabilidades, com
informacdes sobre a vulnerabilidade, data inicial e final, técnico
responsavel e observacgoes.

Obrigatério

35.

Possibilitar a ativagdo ou inativagdo do cadastro do integrante
da familia, permitindo informar o motivo da alteracdo da situacdo
cadastral.

Obrigatério

36.

Possibilidade de incluséo da naturalidade, cidade de origem.

Obrigatério

37.

Visualizagdo da foto do cidaddo na inclusdo do mesmo em uma
familia;

Obrigatdrio

38.

Possibilidade de sele¢éo da escolaridade e estado civil de cada]
integrante;

Obrigatdrio

39.

Possibilidade de inclusao da familia ao PAIF, com descri¢cao dos|
motivos compativeis com o cadastro do MDS, com data de
incluséo e de desligamento;

Obrigatorio

40.

Possibilidade de inclusdo da familia ao PAEFI, com descri¢cao
dos motivos compativeis com o cadastro do MDS, com data de
incluséo e de desligamento;

Obrigatorio

41.

Possibilitar a geracdo de cartio SUAS (Sistema Unico de
Assisténcia Social) para cada integrante da familia, contendo o
namero de inscricdo da familia, nome, data de nascimento, data

de emisséo e validade (1 ano), RG, CPF e NIS.

Obrigatorio
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42.

Possibilitar o registro de atendimentos em grupo, fornecendo
informacBes sobre a data, o programa (projeto social), a
atividade, o grupo de atividade, o técnico responsavel, a unidade
de atendimento, os participantes e o histérico comum

Obrigatdrio

43.

Possibilidade de alteracdo de responsavel pela familia e
telefones de contato, mostrando total de despesas e de receitas.

Obrigatério

44,

Apresentar relagdo de integrantes da familia que contenha no
minimo as seguintes informacg6es; Nome, Dependéncia, CPF.

Obrigatdrio

45.

Disponibilizar um campo para o preenchimento do niumero de
prontudrio para as familias.

Obrigatério

46.

Visualizagéao da foto do cidadéao na sele¢do do beneficiado;

Obrigatério

47.

Possibilitar o registro e controle de requisicées de beneficios a
pessoas, permitindo a realizacdo de doacdes diretas, doacgbes
pendentes para analise e doagfes indeferidas. Seréo fornecidas
informagdes sobre a unidade municipal, a aplicacdo da doacéao,
os itens da requisicdo, unidade, quantidade, valor unitario e
valor total. Ser4 gerado um histérico por pessoa atendida.

Obrigatério

48.

Possui informacdo sobre data de liberagdo, numero da|
requisicdo, responsavel pela liberacdo e data da entrega do
beneficio eventual,

Obrigatério

49.

Permite a emissdo de recibo de concessdao do Beneficio
eventual direto na tela, em formato PDF, contendo dados do
beneficio, valor, beneficiado e responséavel pela concessao, datal
de entrega, numero da requisicao.

Obrigat6rio

50.

Possibilitar a disponibilizacdo da aprovacdo das doacgles
exclusivamente pelo assistente social ou usuario qualificado

Obrigat6rio

51.

Possibilitar o cancelamento de doagfes exclusivamente pelo
assistente social ou usuéario qualificado, com a obrigatoriedade
de informar o motivo da ocorréncia

Obrigat6rio

52.

Controle de projetos executados, com cadastramento dos
participantes.

Obrigatério

53.

Permite a emisséo de recibo de participacdo no Projeto direto na
tela, em formato PDF, contendo dados do projeto, valor, nUmero
da requisicdo, observacao;

Obrigatdrio

54.

Controle de atividades executadas, com cadastramento dos
participantes.

Obrigatdrio

55.

Controle de servicos prestados, com cadastramento dos

participantes.

Obrigatério

56.

Permitir o registro das condi¢cfes habitacionais de cada familia
através de sua qualificacdo socioecondmica;

Obrigat6rio

57.

Permitir cadastro e registro de visitadores para atendimentos;

Obrigatério

58.

Cadastramento de Formas de acesso com codificacdo
compativel com o MDS tanto para Unidades do CRAS quanto
para Unidades CREAS, com codificagcdo compativel com 0 RMA|
da respectiva Unidade;

Obrigatério

59.

Cadastramento de encaminhamento por atendimento, com
codificacdo compativel com o MDS tanto para Unidades do
CRAS quanto para Unidades CREAS, com codificagédo
compativel com o RMA da respectiva Unidade;

Obrigatorio

60.

Possibilidade de repasse de atendimento entre Unidades de

Atendimento;

Obrigatério
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61.

Possibilidade de aceite de de atendimentos

individuais.

repasses

Obrigat6rio

62.

Registro e contabilizacdo de atendimentos conforme descri¢cao
do MDS para fins de RMA para atendimentos que sdo objetos
de repasse, de forma distinta para cada unidade;

Obrigatdrio

63.

Controle de solicitagbes, tramitacdo e de

atendimentos individuais

realizacao

Obrigatério

64.

Possibilidade de repasse, deferimento e

indeferimento das solicitacdes.

cancelamento,

Obrigatdrio

65.

A possibilidade de registro de Parecer sobre a evolucdo do
atendimento;

Obrigatdrio

66.

Registro e gerenciamento de atendimentos individualizados,
com tipos, formas de acesso e encaminhamento compativeis
com os cédigos do MDS tanto para Unidades do CRAS quanto
para Unidades CREAS, com codificagdo compativel com o RMA|
da respectiva Unidade;

Obrigatdrio

67.

Registro e gerenciamento de atendimentos individualizados,
coletivos e de grupos realizados em domicilio, com tipos, formas
de acesso e encaminhamento compativeis com os cédigos do
MDS;

Obrigat6rio

68.

Registro e gerenciamento de atendimentos coletivos, com tipos,
formas de acesso e encaminhamento compativeis com 0s
codigos do MDS tanto para Unidades do CRAS quanto para
Unidades CREAS, com codificagdo compativel com o RMA da|
respectiva Unidade;

Obrigatério

69.

Permitir a exclusdo de registros de atendimentos criados de
maneira equivocada,

Obrigat6rio

70.

Possibilidade de encerramento de atendimento pelo PAIF;

Obrigatério

71.

Possibilidade de encerramento de atendimento pelo PAEFI,

Obrigatério

72.

Filtro para selecao de familias em atendimento pelo PAIF,
PAEFI ou ambos, permitindo a inclusdo de uma mesma familial
em mais de um programa, com diferentes motivos de inclusao;

Obrigat6rio

73.

Informacéo na tela de atendimentos familiares para identificacao
da familia quando atendida pelo PAIF, PAEFI ou ambos;

Obrigatdrio

74.

Possibilidade de selecdo do integrante da familia, mostrando
apenas o0s integrantes ativos na familia selecionada;

Obrigatério

75.

Possibilidade de inclusdo da mesma familia no PAIF E PAEFI
simultaneamente, permitindo o atendimento para cada programa
enguanto todos as inclusbes sejam desligadas;

Obrigatério

76.

Registro e gerenciamento de atendimentos para familias
integrantes do PAIF, com tipos, formas de acesso e
encaminhamento compativeis com os codigos do MDS;

Desejavel

77.

Registro e gerenciamento de atendimentos para familias
integrantes do PAEFI, com tipos, formas de acesso e
encaminhamento compativeis com os codigos do MDS;

Desejavel

78.

Emissdo de extrato da familia, contendo as informacdes
cadastrais familiares e histérico dos beneficios, programas,
projetos, atividades e servicos acessados pelos integrantes da
familia, contendo nome, tipo, data, quantidade, unidade de
atendimento.

Desejavel

79.

Apresentar a lista de despesas, incluindo as seguintes
informac@es: codigo e descricdo da despesa. No final, sera

exibida a quantidade total de despesas cadastradas.

Desejavel
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80.

Apresentar a lista de doencas, incluindo as seguintes
informacfes: cédigo e descricdo da doenca. No final, serd
exibida a quantidade total de doencas cadastradas.

Desejavel

81.

Apresentar a lista de empregos, incluindo as seguintes
informac0fes: cbédigo e descricdo do emprego. No final, serd
exibida a quantidade total de empregos cadastrados.

Desejavel

82.

Apresentar a lista de grupos de projetos sociais, incluindo as
seguintes informacdes: cédigo e descricdo do grupo do projeto
social. No final, sera exibida a quantidade total de grupos de
projetos sociais cadastrados

Desejavel

83.

Apresentar a lista de parentescos, incluindo as seguintes
informacgdes: cbédigo e descricdo do parentesco. No final, serd
exibida a quantidade total de parentescos cadastrados.

Desejavel

84.

Apresentar a lista de receitas, incluindo as seguintes
informacgdes: coédigo e descricdo da receita. No final, serd
exibida a quantidade total de receitas cadastradas.

Desejavel

85.

Apresentar a lista de projetos sociais, incluindo as seguintes
informac0des: codigo e descricdo do projeto social, secretaria e
responsavel, e tipo de projeto (estadual, municipal ou federal).
No final, ser4 exibida a quantidade total de projetos sociais
cadastrados.

Desejavel

86.

Apresentar a lista de tipos de documentos, incluindo as
seguintes informacdes: codigo e descricdo do tipo de
documento. No final, sera exibida a quantidade total de tipos de
documentos cadastrados.

Desejavel

87.

Apresentar a lista de vicios, incluindo as seguintes informacdes:
codigo e descrigdo do vicio. No final, sera exibida a quantidade
total de vicios cadastrados

Desejavel

88.

Apresentar a lista de produtos, incluindo as seguintes
informacgdes: cdédigo e descricdo do produto. No final, serd
exibida a quantidade total de produtos cadastrados.

Desejavel

89.

Apresentar a lista de vulnerabilidades, incluindo as seguintes
informacg@es: cédigo e descricdo da vulnerabilidade. No final,
seréa exibida a quantidade total de vulnerabilidades cadastradas.

Desejavel

90.

Apresentar a lista de religides, incluindo as seguintes
informagbes: codigo e descricdo da religido. No final, serd
exibida a quantidade total de religibes cadastradas.

Desejavel

91.

Imprimir a ficha da composicao familiar.

Desejavel

92.

Apresentar a relacéo de atendimentos por pessoas, incluindo as
seguintes informagdes: nome do bairro, total de atendimentos
por bairro, total de pessoas atendidas por bairro. Sera possivel
filtrar por bairro, periodo, tipo de atendimento e unidade de
atendimento. No final, serd exibida a quantidade total de
atendimentos realizados e a quantidade total de pessoas
atendidas.

Desejavel

93.

Apresentar a relagdo de atendimentos deferidos e indeferidos,
incluindo as seguintes informacdes: nome do bairro, total de
atendimentos deferidos por bairro, total de atendimentos
indeferidos por bairro. Sera possivel filtrar por bairro, periodo e
unidade de atendimento. No final, ser4 exibida a quantidade
total de atendimentos deferidos e a quantidade total de

atendimentos indeferidos.

Desejavel
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94.

Apresentar a lista de atendimentos completos, incluindo as
seguintes informacdes: bairro, data do atendimento, nhome dal
pessoa, data de nascimento, NIS, numero da familia, endereco
e item solicitado. Serd possivel filtrar por bairro, tipo de
atendimento, unidade de atendimento e periodo. No final, serd
exibida a quantidade total de atendimentos realizados e a
guantidade total de pessoas atendidas por bairro.

Desejavel

95.

Apresentar a relacdo de pessoas com necessidades especiais
de forma resumida, incluindo as seguintes informacdes:
descricdo da necessidade especial e quantidade de pessoas
gue possuem essa nhecessidade especial. Serd possivel filtrar
por necessidade especial. No final, sera exibida a quantidade
total de pessoas que possuem necessidades especiais.

Desejavel

96.

Apresentar a relacdo de pessoas com necessidades especiais
de forma detalhada, incluindo as seguintes informagoes:
descricdo da necessidade especial, home da pessoa, data de
nascimento, idade, NIS e nimero da familia. Sera possivel filtrar
por necessidade especial. No final, sera exibida a quantidade
total de pessoas que possuem necessidades especiais.

Desejavel

97.

Apresentar a relacdo de pessoas por faixa etaria e familia por
projetos sociais, incluindo as seguintes informacoes:
responsavel pela familia, endereco da familia, nome do
beneficiado, data de nascimento, idade, sexo, NIS, nimero da
familia, situacdo cadastral da familia e projeto social. Sera
possivel filtrar por faixa etaria, projeto social e situacdo
cadastral.

Desejavel

98.

Apresentar a relacdo de pessoas por faixa etaria e familia por
bairro, incluindo as seguintes informac¢des: nome do bairro,
guantidade por bairro e situacdo cadastral. Sera possivel filtrar
por faixa etaria, projeto social, bairro e situagdo cadastral

Desejavel

99.

Apresentar a relacdo de pessoas por faixa etaria e familia por
residéncia, incluindo as seguintes informacgdes: identificacdo da
familia, responsavel pela familia, integrantes da familia, data de
inicio, tempo de residéncia e NIS. Sera possivel filtrar por faixal
etaria e situacao cadastral.

Desejavel

100.

Apresentar a relacdo de projetos sociais por lista de cadastro,
incluindo as seguintes informagfes: nome do projeto social,
namero da familia, NIS, nome do responsavel da familia,
endereco, situacdo da familia e situacdo do imével. Sera
possivel filtrar por projeto social, bairro, situacdo do projeto
social, situacdo do domicilio e periodo. No final, serd exibida a
guantidade total de familias e cotas.

Desejavel

101.

Apresentar a relacdo de levantamento de projetos sociais por|
bairros, incluindo as seguintes informagfes: nome do bairro,
nome do projeto social, quantidade do projeto por bairro e
guantidade de cotas por bairro. Sera possivel filtrar por projeto
social, bairro, situacao do projeto social, situacao do domicilio e
periodo. No final, serd exibida a quantidade total de projetos
sociais por bairro e cotas por bairro.

Desejavel

102.

Apresentar a relacdo de projetos sociais detalhados, incluindo
as seguintes informagdes: nome do projeto social, nome do
beneficiado, data de nascimento, identificagdo da familia, NIS,
data do pedido, data da inclusdo, motivo da incluséo, data €
motivo da baixa (se houver) e valor da cota. Sera possivel filtrar,

por projeto social, situacdo do projeto social e periodo. No final,

Desejavel
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serd exibida a quantidade total de projetos sociais.

103.

Apresentar a relacdo de projetos sociais resumido, incluindo as
seguintes informacfes: nome do projeto e quantidade de
beneficiados. Sera possivel filtrar por projeto social, situacéo do
projeto social e periodo. No final, sera exibida a quantidade total
de projetos e beneficiados

Desejavel

104.

Apresentar a relacdo anual de projetos sociais, incluindo as
seguintes informacdes: nome do projeto social, quantidade de
projetos por més e média mensal. Sera possivel filtrar por,
projeto social, bairro, situacdo do projeto social, situacdo do
domicilio e periodo. No final, seré exibida a quantidade total de
projetos sociais.

Desejavel

105.

Apresentar a lista de presenca de reunido, incluindo as
seguintes informacBes: nome do projeto social, nome do
beneficiado, nimero da familia, NIS e campo para assinatura.
Seré possivel filtrar por projeto social, situagéo do projeto social
e periodo. No final, ser4d exibida a quantidade total de
beneficiérios do projeto.

Desejavel

106.

Apresentar a relacéo de renda per capita da familia, incluindo as
seguintes informagdes: identificacdo e responsavel da familia,
NIS, quantidade de integrantes da familia, valor da renda
familiar, valor total das despesas, valor resultante da renda
(subtracdo das despesas), valor da renda per capita e situacao
cadastral. Sera possivel filtrar por faixa de renda e projetos
sociais.

Desejavel

107.

Apresentar a relagédo de vulnerabilidade, incluindo as seguintes
informagdes: descricdo da vulnerabilidade, técnico, codigo da
familia, data de inicio e fim, nome dos integrantes da familia,
grau de parentesco, NIS, endereco, telefone e observacoes.
Serd possivel filtrar por periodo (entrada ou saida),
vulnerabilidade e técnico.

Desejavel

108.

Realizar a impresséo do Formulario 1 do PAIF (Relatério Mensal
de Atendimentos do CRAS) por més/ano.

Desejavel

109.

Realizar a impressao do Formulario 2 do PAIF (Registro das
Familias Incluidas em Acompanhamento do PAIF), podendo ser|
emitido pelo periodo de entrada ou periodo de saida.

Desejavel

110.

Apresentar a relacdo de religides de forma simples, incluindo as
seguintes informacgdes: descri¢cdo da religido e quantidade. Sera
possivel filtrar por religido. No final, sera exibida a quantidade
total.

Desejavel

111.

Apresentar a relagdo de vulnerabilidade, incluindo as seguintes
informagdes: descricdo da vulnerabilidade, técnico, cédigo da
familia, data de inicio e fim, nome dos integrantes da familia,
grau de parentesco, NIS, endereco, telefone e observagdes.
Serd possivel filtrar por periodo (entrada ou saida),
vulnerabilidade e técnico

Desejavel

112.

Realizar a impressao do Formulario 1 do PAIF (Relatério Mensal
de Atendimentos do CRAS) por més/ano.

Desejavel

113.

Realizar a impressdo do Formulario 2 do PAIF (Registro das
Familias Incluidas em Acompanhamento do PAIF), podendo ser|

emitido pelo periodo de entrada ou periodo de saida.

Desejavel

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




it

e
"n
*
s &

Preferura ¢

LUCELIA

oe

114.

Apresentar a relacdo de religides de forma simples, incluindo as
seguintes informacdes: descricdo da religido e quantidade. Serd
possivel filtrar por religido. No final, sera exibida a quantidade
total.

Desejavel

115.

Apresentar a relacdo de religibes de forma detalhada, incluindo
as seguintes informacdes: descricdo da religido, nome da
pessoa e data de nascimento. Sera possivel filtrar por religido.
No final, sera exibida a quantidade total de pessoas por religido.

Desejavel

116.

Apresentar a relacdo de projetos sociais por lista de entrega,
incluindo as seguintes informacfes: nome da rua, nome do
projeto social, nome do beneficiado, endereco do beneficiado,
espaco para preenchimento da data de retirada do item e campo
para assinatura do beneficiado. Sera possivel filtrar por projeto
social, bairro, situacdo do projeto social, situacdo do domicilio e
periodo. No final, serd exibida a quantidade total de projetos
sociais e cotas.

Desejavel

118.

Apresentar a relagdo de cotas por fornecedor, incluindo as
seguintes informacdes: nome do fornecedor, data de liberacdo e
ndamero da requisicdo, nome do beneficiario, descricdo do
beneficio, quantidade e valor solicitado, quantidade e valor,
aprovado.

Desejavel

119.

Apresentar a relacdo de histérico por pessoa, incluindo as
seguintes informagdes: nome da pessoa, data de nascimento,
endereco, foto da pessoa, numero da requisicdo das doagoes,
data da solicitacdo, descricdo da ocorréncia, item solicitado,
valor, quantidade solicitada, responsavel e secretaria.

Desejavel

120.

Apresentar a relagdo de doacdes por pessoa em forma de lista,
incluindo as seguintes informacdes: data de nascimento e nome
do beneficiario, endereco, data da ocorréncia, numero dal
familia, NIS, descricdo do item e campo para assinatura do
beneficiario. No final, ser4 exibida a quantidade total de
atendimentos e a quantidade de itens doados.

Desejavel

121.

Apresentar a relacdo anual de requisi¢cdes de doacbes, incluindo
as seguintes informagfes: item doado e quantidade doadal
divididas por més. Sera possivel filtrar por item, periodo e tipo de
requisicées. No final, sera exibida a quantidade total de itens
doados por ano e a média diaria de doagoes.

Desejavel

122.

Apresentar a relacdo de atendimentos em grupo (detalhado),
incluindo as seguintes informacdes: descricdo da unidade, data
do atendimento, numero do atendimento, tipo do atendimento,
descri¢cdo do projeto, nome do técnico, nome dos beneficiarios,
namero da familia, NIS e detalhes. Serd possivel filtrar por,
periodo, unidade, técnico e projeto.

Desejavel

O CONTROLE DE FROTA

NO

Lista de Requisitos Obrigatorio

O sistema deve permitir o cadastramento do Centro de Custo,

incluindo informagdes como Codigo, Descricdo, Nome do| Oprigatério

Responsavel e Cargo do Responsavel.

O sistema deve possuir integracdo com o Almoxarifado paral

permitir o vinculo com Centro de Custo no Cadastro do Veiculo| ©Obrigatorio
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O sistema deve permitir o cadastramento do Centro de Custo,
incluindo informagdes como Codigo, Descricdo, Nome do
Responsavel e Cargo do Responséavel.

Obrigatério

O sistema deve permitir o uso do Centro de Custo do
Almoxarifado (quando integrado) no Cadastro do Veiculo,
incluindo informagdes como Codigo, Descricdo, Nome do
Responsavel e Cargo do Responsével.

Obrigatdrio

O sistema deve permitir o cadastramento de Cidades, incluindo
informacBes como Descricdo e Sigla do Estado, e o0
cadastramento de Estados, incluindo informa¢des como Sigla e
Descricao.

Obrigatdrio

O sistema deve permitir o cadastramento de Destinos,
incluindo informacbes como Descricdo do Local, Cidade,
Endereco, Numero, Complemento, Bairro, CEP e
Telefone/Fax.

Obrigatdrio

O sistema deve permitir 0 cadastramento de Seguradoras,
incluindo a informacao de Descri¢ao.

Obrigatdrio

O sistema deve permitir o cadastramento de Corretoras de
Seguro, incluindo informagbes como Descricdo, Nome do
Responsavel, Telefone e Fax

Obrigatério

O sistema deve permitir o cadastramento de Agrupamentos €
Grupos de Veiculos, incluindo a informacgéo de Descricao, e o
cadastramento de tipos de Motivos de Viagens, incluindo
informac8es como Cédigo e Descricao.

Obrigatério

10.

O sistema deve permitir o cadastramento de Prestadoras de
Servicos, incluindo informacdes como Descricdo, Nome do
Responsavel, Telefone e Fax.

Obrigatério

11.

O sistema deve permitir o cadastramento de diferentes tipos,
como Tipo de Combustivel, Tipo de Ocorréncia, Tipo de
Revisao, Tipo de Tributo, Tipo de Veiculo e Cor (do Veiculo),
além do cadastramento de Mecéanicos, incluindo o item Nome.

Obrigat6rio

12.

O sistema deve permitir o cadastramento do Grupo de
Produtos, incluindo a informacéo de Descri¢do

Obrigatério

13.

O sistema deve permitir 0 cadastramento do Subgrupo de
Produtos, incluindo informac¢des como Grupo e Descricdo do
Subgrupo.

Obrigat6rio

14.

. O sistema deve permitir 0 cadastramento de Produtos,
incluindo informagBes como Grupo e Subgrupo do Produto,
Descricdo e Unidade de Medida.

Obrigatdrio

15.

O sistema deve permitir o cadastramento de Servicos,
incluindo a informacdo de Descricdo, e 0 cadastramento de
Unidade de Medida, incluindo a informacgéo de Descrico.

Obrigat6rio

16.

O sistema deve permitir o cadastramento de Motoristas,
incluindo informagdes como Nome, Fungdo do Motorista,
NUmero do C.P.F., Niumero da C.N.H.,

Obrigatdrio

17.

Categoria da C.N.H., Data de Habilitacdo, Vencimento da
C.N.H., Numero do R.G., Orgéo emissor do R.G., Data de|
Emissao do R.G., Sexo, NUimero da Matricula do Funcionario,
Secretaria, Tipo do Funcionario (servidor ou terceirizado) e
ativo (Sim/N&o).

Obrigatoério

18.

Permitir o cadastramento da Natureza de Movimentacdo de
Combustivel, incluindo os campos de Cédigo Fiscal e Natureza
da Operacéo.

Obrigatoério

19.

Permitir o cadastramento de Tanques de Combustivel paral

Obrigatério
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controle de armazenamento e abastecimento da Frota,
incluindo os campos de Data de Inclusdo, Descricéo,
Capacidade (Litros) e Tipo de Combustivel.

20.

Permitir o cadastramento do Veiculo, incluindo os campos de
Data de Aquisicdo, Data da Garantia, Placa, Modelo, Ano de
Fabricacdo, Ano Modelo, Marca, Agrupamento, Tipo de
Veiculo, Tipo de Combustivel, Cod. RENAVAM, Cor do
Veiculo, Centro de Custo (possibilitar o uso do Centro de Custo
do Almoxarifado, quando integrado), Numero de Identificacéo,
Cddigo do Bem (quando integrado ao Patrimbnio), Tipo de
Marcador, Tipo de Pneus, Capacidade do Céarter (Litros),
Capacidade do Tanque de Combustivel (Litros), Numeracéo do
Chassi, Modelos do Filtro de Ar, Combustivel e Oleo, e
Imagens do Veiculo.

Obrigatério

21.

Permitir o langamento de Requisi¢cdes de Entrada e Saida nos
Tanques de Combustivel (quando utilizado armazenamento),
incluindo os campos de Tipo de Movimento (Entrada ou
Saida), Data de Movimento, NUumero do Documento, Tanque
de Combustivel, Observacdes, Tipo de Combustivel e
Quantidade (Litros), impedindo a movimentacdo de
combustivel diferente do informado no Cadastro do Tanque e a
movimentacdo superior a capacidade total do Tanque,
considerando o estoque disponivel

Obrigatério

22.

Permitir o lancamento de Ordem de Servigo, incluindo os
campos de Data e Hora de Abertura, Data de Encaminhamento
para o Setor de Compras e Oficina Externa (quando
necessario), Data e Hora de Conclusdo, Veiculo, Motorista,
Oficina, Mecéanico, Motivo, Parecer Mecanico, Produtos com
Cdédigo da Peca, Quantidade e se foi substituida (Sim/Nao), e
Servicos executados (Sim/Nao).

Obrigatério

23.

Permitir o langamento de Notas Fiscais de Entrada e Saida nos|
Tanques de Combustivel (quando utilizado armazenamento),
incluindo os campos de Tipo de Movimento (Entrada ou
Saida), Data de Emissdo, Data de Movimento, NUmero dal
Nota Fiscal, Natureza, Prestador (ou Fornecedor), Tanque de
Combustivel, Valor Bruto, Valor de Desconto, Valor Liquido,
Observacgoes, Tipo de Combustivel, Quantidade (Litros) e Valor
Unitario, impedindo a movimentacdo de combustivel diferente
do informado no Cadastro do Tanque e a movimentagao
superior a capacidade total do Tanque, considerando o
estoque disponivel.

Obrigatdrio

24,

Permitir o registro de Roteiros, com os campos de Veiculo,
Motorista, Destino, Motivo de Viagem, Centro de Custo, Data e
Hora de Saida, Data e Hora de Retorno, Quilometragem de
Saida, Quilometragem de Retorno, Quilometragem Estimada e
Observacdes, gerando o histérico dos Roteiros do Veiculo.

Obrigatério

25.

Permitir o registro de Revisdes Preventivas dos Veiculos, com
0s campos de Tipo de Revisdo, Data e Quilometragem na
Revisao, Data e Quilometragem da Préxima Revisao, Nome do
Responsével e se a reviséo foi efetuada (Sim/N&o).

Obrigatoério

26.

Permitir o registro de Despesas dos Veiculos para
langamentos de Tributos (IPVA, Licenciamento, Seguro
Obrigato6rio), com os campos de Tipo de Tributo, Data de

Vencimento e Pagamento, Valor do Tributo e Data de Baixa.

Obrigatorio
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27.

Permitir o registro de Seguros (facultativos) dos Veiculos, com
os campos de Numero da Apodlice, Seguradora, Corretora,
Data Inicial e Final de Vigéncia, Observacdes e Data de Baixa.

Obrigatério

28.

Permitir o registro de Multas de Transito dos Veiculos, com os
campos de Data da Multa, Descricdo, Data de Vencimento,
Motorista, Recurso (Sim ou N&o), Descricdo do Recurso, Datal
de Pagamento e Valor da Multa.

Obrigatdrio

29.

Permitir Configuracbes para Alertas do Sistema (Aviso ao
Usuério) de Vencimentos e Revisbes dos Veiculos, com a
possibilidade de parametrizar o nUmero de alertas diarios, a
quantidade de dias de antecedéncia nos vencimentos de
seguros facultativos, despesas, multas, motoristas, revisoes e
quilometragem para ocorréncias e revisoes.

Obrigatdrio

30.

Permitir a manutencg&o no preco (valor) do combustivel lancado
por periodo, tipo de combustivel e valor atual (por litro).

Obrigatdrio

31.

Apresentar o cadastro de Centros de Custos, com as seguintes|
informagdes: Codigo, Descricdo, Responsavel e Cargo.

Obrigat6rio

32.

Apresentar o cadastro de Cidades, com as seguintes
informacdes: Codigo, Descri¢ao e Sigla do Estado.

Obrigatério

33.

Apresentar o cadastro de Corretoras, com as seguintes|
informacdes: Codigo, Descricdo, Telefone, Fax e Responséavel

Obrigatério

34.

Apresentar o cadastro de Destinos, com as seguintes
informagdes: Codigo, Descricao, Cidade, Endereco e Numero.

Obrigat6rio

35.

Apresentar o cadastro de Estados,
informagdes: Sigla e Descri¢ao.

com as seguintes

Obrigat6rio

36.

Apresentar o cadastro de Grupos de Veiculos, com as
seguintes informacdes: Codigo e Descrigdo

Obrigatério

37.

Apresentar o cadastro de Motoristas, com as seguintes
informacgdes: Codigo, Nome, Funcdo do Motorista, Numero,
Categoria e Vencimento da C.N.H., permitindo a ordenacao por
Codigo ou Nome do Motorista.

Obrigatério

38.

Apresentar o cadastro de Prestadoras de Servicos, com as
seguintes informacdes: Cdédigo, Descricdo, Responsavel e
Telefone.

Obrigatdrio

39.

Apresentar o cadastro de Seguradoras, com as seguintes
informagdes: Codigo e Descri¢ao.

Obrigatério

40.

Apresentar o cadastro de Tipos de Combustiveis, com as
seguintes informacdes: Cbdigo e Descrigéo.

Obrigatdrio

41.

Apresentar o cadastro de Tipos de Ocorréncias, com as
seguintes informacgdes: Codigo e Descricdo. Apresentar 0
cadastro de Tipos de Revisfes, com as seguintes informacoes:
Codigo e Descricdo. Apresentar o cadastro de Tipos de
Tributos, com as seguintes informacgfes: Codigo e Descricao.
Apresentar o cadastro de Tipos de Veiculos, com as seguintes|
informacdes: Codigo e Descri¢ao.

Obrigatério

42.

Apresentar o cadastro de Veiculos (Simplificado), com as|
seguintes informacgbes: Cdédigo, Identificador, Patriménio
(quando utilizado a integragdo com Patriménio), Marca,
Modelo, Tipo, Placa, Tipo de Combustivel e Agrupamento,
permitindo a utilizacdo de filtros por Veiculo e Agrupamento,
com a opcdo de ordenacdo por Cadigo, identificador ou

Descri¢édo

Obrigatorio
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43.

Apresentar os Abastecimentos Langados (Simplificado),
gerados utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Motorista €
Prestadora, com as seguintes informacdes: Descricdo do
Veiculo, Numero da Requisicdo, Data do Abastecimento,
Motorista, Combustivel, Litros, Valor do Abastecimento,
Quilometragem do Veiculo, Prestadora, Totais de Litros, Valor
e Média de Consumo.

Obrigatdrio

44,

Apresentar os Abastecimentos Lancados (Detalhado), gerados
utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Motorista e Prestadora,
com as seguintes informacdes: Placa e Modelo do Veiculo,
Combustivel, Total Quilometragem de Percursos, Litros por
Tipo de Combustivel (Alcool, Gasolina e Diesel), Custo do
Combustivel, Quilometragem Atual do Veiculo, Média de
Consumo e Motorista.

Obrigatdrio

45.

Apresentar os Abastecimentos Lancados (por Agrupamento),
gerados utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Motorista,
Prestadora e Agrupamento, com as seguintes informacdes:
Descricdo do Veiculo, Numero da Requisicdo, Grupo do
Veiculo, Data do Abastecimento, Motorista, Combustivel,
Litros, Valor do Abastecimento, Quilometragem do Veiculo,
Prestadora, Totais de Litros, Valor e Média de Consumo.

Obrigat6rio

46.

Apresentar os Abastecimentos Lancados (por Secretaria),
gerados utilizando os filtros de Periodo e Agrupamento, com as
seguintes informagdes: Secretaria (Grupo ou Agrupamento),
Combustivel, Valor Total do Periodo e Quantidade de Litros
Total do Periodo.

Obrigatério

47.

Apresentar os Roteiros Lancados, gerados utilizando os filtros|
de Periodo, Veiculo, Motorista, Destino, Motivo e Centro de
Custo, com as seguintes informacgdes: Descricdo do Veiculo,
Data, Hora e Quilometragem de Saida, Data, Hora e
Quilometragem de Retorno, Quilometragem Estimada,
Motorista, Destino e Motivo de Viagem.

Obrigat6rio

48.

Apresentar os Seguros (facultativos) por Veiculos, gerados
utilizando os filtros de Periodo da Apdlice, Veiculo, Seguradoral
e Corretora, com as seguintes informacdes: Descricdo do
Veiculo, Nimero da Apdlice, Data Inicial e Final de Vigéncia,
Seguradora e Corretora.

Obrigatdrio

49.

Apresentar as Despesas por Veiculos, geradas utilizando os
filtros de Busca por Data de Vencimento ou Pagamento,
Periodo, Veiculo e Tipo de Despesa, com as seguintes
informagdes: Descricdo do Veiculo, Despesa, Valor, Data de
Vencimento e Pagamento.

Obrigat6rio

50.

Apresentar as Revisdes por Veiculo, geradas utilizando os
filtros de Busca por Data da Revisdo ou Préxima Reviséo,
Periodo, Veiculo e Tipo de Revisdo, com as seguintes
informacgdes: Descricdo do Veiculo, Tipo de Revisdo, Data da
Revisdo e da Proxima, Quilometragem da Revisdo e dal
Proxima e Responsavel.

Desejavel

51.

Apresentar as Multas por Veiculo, geradas utilizando os filtros
de Busca por Data da Multa, Vencimento ou Pagamento,
Periodo, Veiculo e Motorista, com as seguintes informacgdes:
Descricdo do Veiculo, Data da Multa, Vencimento e
Pagamento, Valor, Motorista, Descricdo da Multa e Descrigdo

do Recurso.

Desejavel
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52.

Apresentar as Ocorréncias por Veiculo (agrupadas por|
\Veiculo), geradas utilizando os filtros de Busca por Data da
Ocorréncia ou Data da Garantia, Periodo, Veiculo, Tipo de
Ocorréncia, Motorista, Prestadora e Secretaria, com as
seguintes informacgdes: Descricdo do Veiculo, Secretaria, Data
e Quilometragem atual da Ocorréncia, Quilometragem Préxima
Ocorréncia, Valor do Filtro de Oleo, Valor do Filtro de
Combustivel, Valor do Oleo Diferencial, Valor e Descricdo da
Ocorréncia e Prestadora de Servico.

Desejavel

53.

Apresentar as Ocorréncias por Veiculo (agrupadas por
Prestador), geradas utilizando os filtros de Busca por Data da
Ocorréncia ou Data da Garantia, Periodo, Veiculo, Tipo de
Ocorréncia, Motorista, Prestadora e Secretaria, com as
seguintes informacdes: Prestador, Descricdo do Veiculo, Data
e Quilometragem da Ocorréncia, Quilometragem Proxima
Ocorréncia, Valor do Filtro de Oleo, Valor do Filtro de
Combustivel, Valor do Oleo Diferencial, Valor e Descricdo da
Ocorréncia

Desejavel

54.

Apresentar as Ocorréncias por Veiculo (agrupadas por
Secretaria), geradas utilizando os filtros de Busca por Data da
Ocorréncia ou Data da Garantia, Periodo, Veiculo, Tipo de
Ocorréncia, Motorista, Prestadora e Secretaria, com as
seguintes informacdes: Secretaria, Descricdo do Veiculo, Data
e Quilometragem da Ocorréncia, Quilometragem da Proxima
Ocorréncia, Valor do Filtro de Oleo, Valor do Filtro de
Combustivel, Valor do Oleo Diferencial, Valor e Prestadora de
Servico

Desejavel

55.

Apresentar o Consumo de Veiculos (integrado com o
Almoxarifado, agrupado por Veiculo), gerado utilizando os
filtros de Periodo, Veiculo, Centro de Custo, Almoxarifado e
Produtos do Almoxarifado para Calculo da Média do Veiculo,
com as seguintes informacg@es: Descricdo do Veiculo, Numero,
Data, Centro de Custo, Produto, Quantidade e Valor da
Requisicdo do Almoxarifado, Numero, Data, Centro de Custo,
Quilometragem Inicial e Final do Roteiro e Média do Veiculo.

Desejavel

56.

Apresentar também o Consumo de Veiculos (integrado com o
Almoxarifado, agrupado por Centro de Custo), gerado
utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Centro de Custo,
Almoxarifado e Produtos do Almoxarifado para Calculo da]
Média do Veiculo, com as seguintes informagfes: Centro de
Custo, Numero, Data, Produto, Quantidade e Valor da
Requisicdo do Almoxarifado, Numero, Data, Quilometragem,
Descricao do Veiculo do Roteiro e Média do Centro de Custo.

Desejavel

57.

Apresentar o Balancete Sintético, que pode ser gerado
utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Agrupamento e Centro
de Custo. O Balancete Sintético incluirA as seguintes
informagBes: Descricdo do Veiculo, Quilometragem Inicial,
Quilometragem Final e Total de Quilometragem do Roteiro,
Quilometragem Inicial, Quilometragem Final e Total de
Quilometragem do Abastecimento, Quantidade de Litros,
\Valores das Despesas, Valor das Ocorréncias, Valor das
Multas, Valor das RevisGes, Valor dos Abastecimentos e
Totais.

Desejavel

58.

Apresentar o Balancete Analitico, que pode ser gerado

utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Agrupamento e Centro

Desejavel
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de Custo. O Balancete Analitico incluird as seguintes
informac@es: Descricdo do Veiculo, Data, Tipo de Combustivel,
Quilometragem, Litros e Valor dos Abastecimentos Lancados;
Descricdo, Data de Vencimento e Pagamento, e Valor das
Despesas Lancadas; Descricdo, Data e Quilometragem da
Revisdo, Data e Quilometragem da Préxima Revisdo e
Responsavel, das Revisbes Lancadas; Data, Tipo e
Quilometragem da Ocorréncia, Data da Revisdo, Data da
Garantia, Valor, Prestador e Observacbes das Ocorréncias
Lancadas; Data, Quilometragem e Hora de Saida, Data,
Quilometragem e Hora de Retorno, Motorista, Destino e Motivo
da Viagem dos Roteiros Lancados; Data da Multa, Data de
Vencimento, Data de Pagamento, Valor, Motorista e Descricdo
de Multas, Totais;

59.

O Protocolo de Servico de Veiculo contém as seguintes
informacbes: Data e Hora de Entrada, Data e Hora de
Conclusédo, Descricdo do Veiculo, Ano de Fabricacdo e Ano
Modelo, Niumero de Patriménio, Tipo de Combustivel, Setor,
Numero do Chassi, Condutor, Motivo, Parecer, Relagdo de
Pecas para Compra com Quantidade, Historico, Namero da
Peca e se foi Substituida (S/N), Relagdo dos Servicos
Realizados com Histérico e se foi Executado (S/N), Mecanico
Responsavel, Data de Encaminhamento para o Setor de
Compras, Data de Encaminhamento para Oficina Externa,
Prestador de Servico Externo.

Desejavel

Cacambas

60.

Implementar o cadastro de Bairros, com o campo de Descri¢ao.

Desejavel

61.

Implementar o cadastro de Tipos de Logradouros, com O
campo de Descri¢cdo. Implementar o cadastro de Titulos de
Logradouros, com o campo de Descricdo. Implementar o
cadastro de Logradouros, com os campos de Tipo, Titulo e
Descricao.

Desejavel

62.

Implementar o cadastro de Imdveis, com 0s campos de
Logradouro, Numero, Complemento, Bairro, CEP e Cidade.

Desejavel

63.

Implementar o cadastro de Tipos de Telefones, com o campo
de Descricéo.

Desejavel

64.

Implementar o cadastro de Pessoas, com os campos de Datal
de Nascimento, Nome Completo, Sexo, Imével e Telefones
para Contato (Tipo, DDD e NUmero do Telefone).

Desejavel

65.

Implementar o cadastro de Cagambas, com 0s campos de
Cddigo, Descri¢do, Quantidade e Valor de Locacao.

Desejavel

66.

Permitir a configuragdo do Controle de Cagambas por|
Quantidade ou por Cacamba. Permitir a configuragcdo do
Tempo (horas) para Entrega e Retirada das Cacambas.

Desejavel

67.

Implementar a Locagdo de Cacambas, com os campos de
Data e Hora da Solicitacdo, Nome e Local (Endereco) do
Solicitante, Tipo de Movimento (Solicitacdo, Entrega, Retirada),
Cacamba, Quantidade, Valor e Observacdes.

Desejavel

68.

Gerar o0 Relatério de Requisicdo de Controle de Cagamba com
as seguintes informacdes: Numero da Requisicdo, Nome e
Local (Enderecgo) do Solicitante, Tipo de Movimento e Data de|
Movimento, Descricdo da Cacamba, Quantidade, Observactes
e Assinatura do Solicitante.

Desejavel

69.

Gerar a Relacdo de Movimentag¢des de Cacambas por tipo de

Desejavel
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Cacamba, Veiculo, Motorista e Pessoa (Solicitante).

Requisicdo (Solicitagao, Entrega, Retirada) com as seguintes
informacdes: NUmero da Requisicdo, Nome e Local (Endereco)
do Solicitante, Tipo e Data de Movimento, Quantidade, Item e
Valor, por Periodo. Permitir a utilizagcdo de filtros como,

a OUVIDORIA WEB

N° | Listade Requisitos Obrigatdrio
1. | Apresentar ao cidaddo na tela inicial opgdes de fazer: L
i L ~ ~ Obrigatério
elogio, denuncia, reclamacéo e sugestao.
2. Possuir parametros para cadastramento do nome do
ouvidor, e-mail do setor, telefone e campo livre para Obrigat6rio
digitacdo de informagbes que o contratante julgar
pertinentes.
3. Possuir parametros para cadastramento do servico de
envio de e-mails de uma conta definida pelo 6rgdo C
B . . Obrigatério
publico, com smtp, e-mail remetente, usuario, senha e
porta do email.
4. Possuir parametro para permitir ou ndo solicitages o
anénimas. Obrigatorio
5. Emitir relat6rio das solicitacfes realizadas. Obrigatério
6. | Emitir relatorio dos solicitantes. Obrigatorio
7. Exibir Graficos que demonstre, as solicitacfes
recebidas, a situacdo das solicitacdes, a quantidade por | Obrigatério
servico, por més e por bairro.
8. | Apresentar mapa de calor e mapa de pontos. Obrigatério
9. Possibilidade imprimir os dados disponiveis na aba dos C
iy Obrigatério
gréaficos.
10. | Permitir ao usuério responsavel realizar o cadastro de
novos usuarios e definir quais as solicitacbes podem | Obrigatério
ser vistas por cada um deles.
11. | A ferramenta devera permitir ao usuério responsavel,
criar e alterar cada solicitacao/servico da lista de acordo | Obrigatorio
com a necessidade do 6rgao.
12. | A ferramenta devera possuir parametros para definir
quais campos serdo obrigatérios no momento da o
L X ) Obrigatério
abertura da solicitacdo/servico como: local da
ocorréncia, ponto de referéncia e foto.
13. | A ferramenta devera permitir ao usuario responsavel,
criar e alterar cada subservico da lista de acordo com a | Obrigat6rio
necessidade do 6rgéo.
14. | A ferramenta d.eye Eel’.mltll’ parametrizar o tempo para Obrigatério
resposta da solicitacéo;
15. Q fe_rramenta de_ve permitir pa~1rametr|zar a gquantidade Obrigatério
e dias para envio de notificagdes.
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16. | A ferramenta deve permitir parametrizar a prioridade da
solicitacdo, se baixa, média, alta ou urgente.

17. | A ferramenta deve permitir cadastrar o e-mail que
recebera o alerta da solicitagéo aberta pelo cidaddo.

18. | Permitir que usuérios da ferramenta possam incluir
novas solicitacdes mediante atendimento telefénico ou Desejavel
presencial no érgao publico.

19. | Permitir ao usuério filtrar as solicitacdes por status
(pendente, andamento, concluido, cancelado, Desejavel
encaminhado).

20. | Ao fazer uma solicitacdo que o cidaddo tenha a
possibilidade de: informar o local de uma possivel
ocorréncia; informar seus dados pessoais, se for da

Obrigat6rio

Desejavel

vontade do solicitante; ponto de referéncia para ajudar Desejavel
na localizacdo do problema relatado; campo livre de
texto para descrever qual é a solicitacao.

21. | Possibilidade de insercdo de fotos e arquivos para Desejavel

auxiliar na descrigcéo e identificagdo da solicitacao.

22. | Permitir editar na resposta da solicitacdo informando o
novo status, 0 novo acompanhamento, e campo livre de Desejavel
texto para resposta.

OPORTAL DE LICITACAO

N° Lista de Requisitos Obrigatério
1. | O cadastro de usuario devera exigir o CPF ou CNPJ,
Razao Social ou Nome, E-mail, senha e sua
confirmacao, telefone e endereco, tal cadastro deverd | Obrigatério
ser refletido automaticamente no sistema local de
Compras, LicitacBes e Contratos da Administracao.
2. | O sistema devera possuir tela inicial com atalhos para
verificacdo de procedimentos que se encontram abertos
para recepcdo de propostas, 0S que se encontram em
curso e aqueles ja finalizados.
3. | Atelainicial deverd demonstrar quais S&0 0S processos
em que O usudrio estd realizando seu | Obrigatério
acompanhamento e quais esta participando.
4. | O sistema devera proporcionar tratativa especifica para
realizacdo de cotacbes onde o fornecedor podera
analisar o objeto, ano, numero da cotacdo, data de
inicio e fim da captacdo dos or¢camentos, possibilidade
de o fornecedor inserir anexos relativos a sua proposta
e realizar downloads de arquivos inseridos pela
Administracdo, deve ser possivel ainda que o
fornecedor realize  questionamentos para a
Administracdo relativo as cotacbes e as respostas
sejam demonstradas publicamente.
5. | As cotacbes devem apresentar um contador de
acessos e contador de downloads dos anexos inseridos | Obrigatério
pela Administracdo nos processos.

Obrigatério

Obrigatério
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Na tratativa dos processos para aquisicdo e/ou
contratacdo de servicos o sistema devera demonstrar a
modalidade, nimero e ano do procedimento, objeto,
data de inicio de recepcao de propostas e a data de
abertura, possibilidade de realizar o download de
arquivos disponibilizados pela  Administracéo,
possibilidade de realizar questionamentos aos
processos e também impugnacdes, com possibilidade
no caso de impugnacBes de anexar documentos
comprobatorios aos fatos narrados.

Obrigatério

Os fornecedores devem ter a opcdo de serem
notificados de ocorréncias nos processos e ainda fazer
parte dos mesmos, mantendo nessa Ultima as
notificacdes de ocorréncias dos processos.

Obrigatério

A Administracdo devera ter autonomia para averiguar
os pedidos de participacBes dos fornecedores aos seus
processos de aquisi¢cdes e/ou contratacdo de servigos e
vincul-los aos mesmos.

Obrigatério

Os processos devem apresentar um contador de
acessos e contador de downloads dos anexos inseridos
pela Administracdo nos processos.

Obrigatério

10.

O sistema devera possuir funcdo para insercdo o e
demonstragcdo de legislagbes inseridas pela
Administracdo, com possibilidade de anexar documento
(legislacdo na integra) para que fique disponivel aos
usudrios do Portal.

Obrigatério

11.

O sistema deve contar com a funcionalidade de
disponibilizacdo de perguntas frequentes, onde a
Administracdo possa cadastrar quantas perguntas e
suas respostas frequentes forem necesséarias para
disponibilizacdo aos usuérios que visitem o Portal.

Obrigatério

12.

Para criar maior interacdo com os usuarios do Portal e
buscar a melhoria constante dos servigos publicos essa
ferramenta devera possuir fungcdo para que 0S USUArios
possam realizar sugestbes para melhorias da
ferramenta, podendo até mesmo anexar documentos a
sugestdo realizada, sugestdes essas que 0 usuario da
Administracdo tera acesso.

Obrigatério

13.

O fornecedor devera ter autonomia sobre seus dados e
devidas manutengbes, podendo alterar quando
necessario seus dados cadastrais (que sera atualizado
no sistema de Compras, Licitagbes e Contratos local da
Administracdo) e sua senha de acesso que €é pessoal e
intransferivel.

Desejavel

14.

A ferramenta deve contar com fungcédo de notificacdes
para quando os questionamentos e impugnacfes forem
realizados e respondidos, ou quando houver
modificagdo nos dados do processo por parte da
Administracdo, essa  notificagdo  devera  ser
encaminhada aos e-mails de quem de direito e também
estarem visiveis em tela do préprio Portal de Licitacdes.

Desejavel

» PROVA DE CONCEITO (POC)
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Apo6s andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os elementos

capazes de propiciar a avaliacdo do custo/beneficio, para atender as necessidades da Secretaria de
Administracao.

Lucélia, 27 de fevereiro de 2026.

BRUNO DOS SANTOS
SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
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ETP (Estudo Técnico Preliminar) N° 50/2026
Secretaria de Administracao

OBJETO EM ANALISE —

Contratacdo de empresa especializada para cesséo de direito de uso de sistemas integrados em
gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e Camara Municipal de Lucélia em
atendimento ao SIAFIC, pelo periodo de 48 (quarenta e oito) meses, de acordo com as
quantidades e especifica¢cdes do Termo de Referéncia.

I- DO OBJETO DA CONTRATACAO:

O presente objeto consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
sistemas informatizados e solucdo de gerenciamento de banco de dados, compativeis com
ambiente Desktop e/ou Web, em arquitetura cliente/servidor, com funcionamento em rede
padrdo TCP/IP e compatibilidade com os sistemas operacionais Microsoft Windows
utilizados pela Administracao Municipal e pela Camara Municipal de Lucélia.

A solucdo deverd ser modular, multiusudrio, com controle de acesso por niveis de
permissdao, autenticacdo individual por usuario, registros de auditoria, integridade e
seguranca das informacgdes, além de interface grafica amigdvel, ferramentas de geracdo de
relatdrios, atualizagcdo automatica, parametrizagdo, backup e restauracdo de dados.

O sistema devera operar com banco de dados relacional, preferencialmente Microsoft SQL
Server, ou outro equivalente sem Onus adicional, garantindo integridade transacional,
integridade referencial e acesso simultdaneo de usuarios, permitindo o gerenciamento,
processamento e armazenamento seguro das informag¢des administrativas, assegurando
eficiéncia, confiabilidade e continuidade das operagdes da Administracdo Municipal e da
Camara Municipal de Lucélia.

Il - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A presente contratacao faz-se necessaria para garantir o adequado funcionamento dos
sistemas informatizados utilizados pela Administracao Municipal e pela Camara Municipal de
Lucélia, os quais sdo essenciais para o gerenciamento, processamento e armazenamento das
informagdes administrativas e operacionais dos diversos setores.

A utilizacdo de sistemas compativeis com a infraestrutura tecnolégica existente, com
funcionamento em ambiente cliente/servidor, suporte a multiplos usuérios, controle de acesso
por niveis de permissdo, registros de auditoria, integridade das informacdes e utilizacdo de
banco de dados relacional, é indispensavel para assegurar a seguranca, confiabilidade e
integridade dos dados institucionais.

Além disso, a contratacdo € necessdria para garantir a continuidade das rotinas
administrativas, a padronizagéo tecnologica, o controle adequado das operacdes

realizadas pelos usuérios e a disponibilidade de ferramentas que permitam a geracdo de
relatorios, realizacdo de backups e atualizacbes automatizadas, contribuindo para maior
eficiéncia, organizacdo e controle dos processos internos.

Dessa forma, a contratacdo da solucdo tecnologica mostra-se indispensavel para assegurar o
pleno funcionamento dos sistemas utilizados pela Administragdo Municipal e pela Camara
Municipal de Lucélia, garantindo a continuidade dos servigos publicos, a seguranca das
informagdes e o0 adequado atendimento as demandas operacionais dos setores municipais, em
observancia ao interesse publico e ao principio da eficiéncia administrativa.

I11- REQUISITOS LEGAIS
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a) Lei14.133-2021 - LicitacOes e Contratos; L]
IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:
A presente contratacdo esta vinculada ao levantamento das necessidades para atender as
demandas da Administracdo Publica e dos setores responsaveis pela instru¢do dos processos
de contratacdo de fornecedores.
ITEM Servigo DESCRICAO
01 01 Contratacdo de empresa especializada para cesséo
de direito de uso de sistemas integrados em gestéo
publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e
Camara Municipal de Lucelia em atendimento ao
SIAFIC, pelo periodo de 48 (quarenta e oito)
meses, de acordo com as quantidades e
especificacbes do Termo de Referéncia.
V - PRAZO DE ENTREGA:
O prazo de entrega do servigo contratado é imediato apds a assinatura do contrato, contado a
partir da data de envio da Nota de Empenho
VI - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
a. As demais descri¢cdes detalhadas do objeto a ser adquirido estardo descritas de forma
detalhada no respectivo Termo de Referéncia.
VIl - ESTIMATIVAS DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:
ITEM SERV. | CONVERSAO, VALOR VALOR
SETOR IMPLANTAGAO E MENSAL ANUAL MENSAL VALOR TOTAL
CONTEMPLADO TREINAMENTO R$ R$ gS;OIL DE MEDIO
R$ cos
Governanga Prefeitura
o1 Brasil S/A Municipal 1
Tecnologia e | de Lucélia
Gestdoem | e Camara 32.980,00 | 32.980,00 | 395.760,00 428.740,00
Servigos Municipal
de Lucélia
Prefeitura
SMARAPD | Municipal 48.213,79 | 578.565,50
02 Informética | de Lucélia 1
Ltda. e Camara 86.300,00 | 86.300,00 | 1.035.600,00 | 1.121.900,00
Municipal
de Lucélia
Prefeitura
CSM -Central | Municipal
03 de Software | de Lucélia 1
Municipal | e Camara 37.310,00 | 33.690,00 | 404.280,00 | 441.590,00
Municipal
de Lucélia
Compras.Gov. | Prefeitura
04 - 1
Br Municipal .
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de Lucélia 26.836,00 322.032,00 | 322.032,00
e Camara
Municipal
de Lucélia

Para estimar a contratacdo, foram conduzidas as seguintes pesquisas preliminares de precos
junto as empresas:

a) GOVERNANCA BRASIL S/A TECNOLOGIA E GESTAO EM SERVICOS —

CNPJ - 00.165.960/0001-01-
Endereco- Rua Capitdo Adelmio Norberto da Silva, 715 — Alto da Boa Vista Ribeirdo Preto/SP

CEP: 14.025-670 —
Tel - (16) 3238 1500

E-mail- jackeline.machado@govbt.com.br;

robetlei.fernandes@govbr.com.br;
nilcia.andrade @govbr.com.br

b) SMARAPD INFORMATICA LTDA.
CNPJ - 50.735.505/0001-72
Endereco- Rua Aurora, 446, Vila Tibério Ribeirdo Preto/SP,
CEP: 14.050-100.
Tel: (16) 2111 9898
E-mail: comercial@smarapd.com.br;

c) CSM - Central de Software Municipal
CNPJ 60.245.487/0001-02
Endereco-Rua Monte Alegre, N° 100- sala 24 —Sumarézinho, Ribeirdo Preto/SP,
CEP 14.051-260
Fone: (16) 3797-6333
e-mail: diretoria@csmsoft.com.br

d) Compras.gov.br

VIII - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
ANUAL:

a. A presente contratacdo esta prevista no Plano de Contratacfes Anuais - PCA OU PAC do
ANO 2026 ¢ parte integrante da previsdo da execugdo orcamentaria de 2026, bem como
também integra 0 CALENDARIO DE COMPRAS E CONTRTACOES da Secretaria de

Administracg&o.
IX — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS:

A empresa devera possuir no minimo 01 (um) profissional com formacéo técnica do servigo
desejado.

X — BENEFICIOS A SEREM ALCACADOS COM A CONTRATACAO:

A contratacdo da solugdo informatizada proporcionard maior eficiéncia, seguranca e
confiabilidade no gerenciamento das informacgdes administrativas da Prefeitura Municipal e
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da Camara Municipal de Lucélia, permitindo o controle adequado das operacOes realizadas N
pelos usuarios, com registro de auditoria, controle de acesso e integridade dos dados.

A solucdo contribuira para a padronizacéo dos processos, melhoria na organizacgéo das
informacdes e maior agilidade na execucdo das rotinas administrativas, possibilitando o
acesso simultaneo por multiplos usuéarios e a geracao de relatorios gerenciais que auxiliam na
tomada de decisoes.

Além disso, a utilizacdo de sistema com banco de dados relacional e ferramentas de seguranca
e backup reduziré os riscos de falhas operacionais e perda de informacdes, garantindo a
continuidade dos servicos pablicos, maior transparéncia, eficiéncia e confiabilidade na gestao
administrativa, atendendo as necessidades da Administracdo Municipal e do Poder
Legislativo.

(tltee,

X1 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

Considerando que a solugdo sera prestada de forma continua, com disponibilizacdo mensal
da licenca de uso do sistema, incluindo manutencdo e suporte técnico, justifica-se o
pagamento mensal, vinculado a efetiva prestacdo dos servicos, garantindo melhor controle
da execucgdo contratual e gestdo orcamentadria.

XI11- DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

a. Verificou-se que a futura contratacdo configurada é fundamental para auxilio no
desempenho e conclusdo do bom funcionamento dos servigos, diante disto, declara-se sendo
necessaria a analise de viabilidade econémico-financeira e juridica pelos setores competentes.

XIV - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

Ndo hd impactos ambientais decorrentes da contratacdo, tendo em vista que o objeto
consiste na disponibilizacdo de sistema informatizado, sem aquisicdo de bens fisicos, sem
geracao de residuos e sem intervengdes no meio ambiente.

XV — RESPONSAVEIS PELA DEMANDA:

a. Secretaria de Administracdo
b. Secretario de Administracdo — Bruno dos Santos

Bruno dos Santos
Secretario de Administracao
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GERENCIAMENTO DE RISCOS

Assim como toda contratacdo, evidenciam-se alguns riscos no curso da contratacdo. Neste
mapa nao se incluem, aqueles que sao de responsabilidade da gestdao do contrato e entrega

do objeto licitado, mas apenas os que permeiam até a formalizagao da contratacgao.

Relac¢ado de riscos para a contratacéo:

1.
[R1SCO 01 - Falta de Disponibilidade Orgamentaria:
L1 Probabilidade (  )Baixa/(x)Média/( )Alta
2. | Impacto ( )Baixa/( x )Média/( )Alta
A falta de disponibilidade or¢camentaria podera ocasionar atrasos ou inviabilizar a
realizacdo da pesquisa de precos, comprometendo a instrucdo dos processos de
3. | Dano contratacdo, o cumprimento da Lei n° 14.133/2021 e a continuidade das atividades
administrativas.
4 |Acdo No caso de ndo haver, discutir com o responsavel contabil para possivel
" | Preventiva suplementacdo orcamentaria a fim de garantir a presente contratacao.
Unidade Requisitante.
5. Responsavel
RISCO 02 — Na coleta de precos 0 orcamento ndo corresponde a realidade do mercado:
L1 Probabilidade (x)Baixa/( )Media/( )Alta
2. | Impacto (x)Baixa/( )Média/( )Alta
3. | pano Possivel frustracdo da celebracdo de novo contrato de contratagéo.
4. Acdo Construcges de bancos de dados com precos das contratacdes ja realizadas
Preventiva
5. Responsavel Responsaveis pela coleta de precos (CMP).
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RISCO 03 — Atraso na conclusdo da licitacdo:
L | Probabilidade ( )Baixa/( x )Média/( )Alta
2. | 1mpacto ( )Baixa/( x ) Média/( )Alta
O ndo atendimento a demanda no prazo necessario podera prejudicar na totalidade
3. | Dano da nova contratacdo, acarretando em prejuizos para os departamentos, pois
permaneceremos sem 0sS Servigos.
4. |Agao ) Busca junto ao Pregoeiro (a) envolvidos maior celeridade no processo.
Preventiva
5. Responsével Unidade Requisitante e Pregoeiro(a).
RISCO 04 — Recursos administrativos procedentes:
L | Probabilidad (x)Baixa/( )Média/( )Alta
e
2. | Impacto ( )Baixa/(x)Média/( )Alta
Atraso na licitacdo e/ou o ndo atendimento a demanda no prazo necessario podera
3. | Dano prejudicar na totalidade da nova contratagao.
4. |Acdo Analisar com extensas diligéncias as propostas ofertadas no certame licitatorio,
" |Preventiva  |reduzindo o risco.
5. Responsével |Unidade Requisitante e Pregoeiro(a).
RISCO 05 — Licitacdo Deserta:
L | probabilidad | ( x)Baixa/( )Média/( )Alta
e
2. | Impacto ( )Baixa/(x)Média/( )Alta
3. | pano Auséncia de interessado.
4. |Acdo Realizar um novo certame e/ou contratagéo direta desde que demostre
" | Preventiva motivadamente que havera prejuizos na realizacdo de um novo certame.
5. Responsével Unidade Requisitante.
1. Matriz de Riscos:
Classificacdo de Probabilidade e Impacto
Risco_| Probabilidade | Impacto
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Risco MEDIO MEDIO
01
Risco BAIXA BAIXA
02
Risco MEDIO MEDIO
03
Risco BAIXA MEDIO
04
Risco BAIXA MEDIO
05
De acordo, encaminhe-se p/ analise e providéncias.

_ BRUNO DOS SANTOS
SECRETARIO DE ADMNISTRACAO MUNICIPAL

ANEXO Ill - MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES - LICITACAO
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ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
(Processo Administrativo n® XXxXX.XXXXXX/XXXX-XX)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°  XX/XXXX,
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO A
......................................................... E

A [Unido] OU [Autarquia XXXXX] OU [Fundagdo XXXXXX, por intermédio
do(a) [6rgdo contratante], com sede no(a) [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], inscrito(a)
no CNPJ sob o n° [CNPJ], neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e nome], homeado(a)
pela Portaria n® XX, de [dia] de [més] de [ano], publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano],
portador da Matricula Funcional n° [n® matricula], doravante denominado CONTRATANTE, e
o(a) [CONTRATADQ], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® [CNPJ], sediado(a) na [enderecO],
na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
por [nome e funcdo no CONTRATADO], conforme [atos constitutivos da empresa] OU
[procuracdo apresentada nos autos], endo em vista o0 que consta no Processo n°
XXXXX.XXXXXX/XXXX-XX € em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do(a) [Pregéo Eletronico] OU [Concorréncia] n® XX/XXXX, mediante as clausulas
e condi¢cBes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

7

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de [objeto], nas condi¢bes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

ITE ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDAD
M E DE
MEDIDA
1
2
3

1.3.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1.0 Termo de Referéncia;

1.3.2.0 Edital da Licitac&o;

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



h
Prefenura de

8% LUCELIA

1.3.3.A Proposta do CONTRATADO;

(tltee,

1.3.4.Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de [indicar o prazo] contados do(a) [indicar o
termo inicial da vigéncia], na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1.0 prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

2.1.2.A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicbes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o CONTRATADO, bem como a inexisténcia de registros no Cadastro
Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin)

2.2. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.4, O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado
nas sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestéo e de execugdo, assim como
0s prazos e condi¢des de concluséo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1.  As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratacao é de R$ XxxXxxxX (XXXxxxxxx), perfazendo o valor total
de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condigbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE
7.1. Os valores serdo reajustados através do indice IPCA.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. S&o obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com O contrato e seus anexos;

8.1.2.Receber o0 objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3.Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfei¢des,
falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para
que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4.Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagfes pelo
CONTRATADO;

8.1.5.Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.1.6.Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.7.Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.8.Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitagcbes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

8.1.8.1. A Administracdo terd o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.1.9.Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de XXXXX;

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2.  Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
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9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

._(4 L€ e,

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO dever4 entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

9.5.1.prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2.certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.5.3.certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4.Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagcbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nédo
podera onerar 0 objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da
situagao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execugéo do
objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagcao;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
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ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servi¢cos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacédo de regéncia,

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagado pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucédo do objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina,;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga
e a saude no trabalho;

9.21. NAao submeter os trabalhadores a condigcbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. NA&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacéo pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho noturno e
em condi¢Bes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de
2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denudncias de discriminacdo, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.26. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.27. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

9.28. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execugéo deste contrato;

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS a

._(4 L€ e,

11.1. As regras acerca de infracbes e sancdes administrativas referentes a execucao do
contrato sdo aquelas definidas no Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingcdo nesta hipbtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com
pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2
(dois) meses da data da comunicacao.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133,
de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.6.2. Da relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.6.3. Das indenizacfes e multas.

12.7. A extincdo do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio.

12.8. O CONTRATANTE podera ainda:

12.8.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislacéo que rege a matéria; e

12.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o0 CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro .
grau.

(tltee,

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.4. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a
formalizagcéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

13.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragcdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°®
14.133, de 2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagcdo abaixo

discriminada:
) Gestao/unidade: [...];
1)} Fonte de recursos: [...];

1) Programa de trabalho: [...];
V) Elemento de despesa: [...]; e
V) Plano interno: [...]; e

VI) Nota de emprenho: [...];

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢coes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012. i
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17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

(tteee,

17.1. Fica eleito o Foro da Justica de Lucélia, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacéo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de
[ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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OBJETO: B
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Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugéo n°
01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e DecisGes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diério Oficial
Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cadigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2024, conforme “Declaracado(des) de
Atualizacao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
C) exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA u

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:

Yttt

Cargo:

CPF:
Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:
Nome:

Cargo:

CPF:
Assinatura;

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:
Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:
Assinatura;

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (¥):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacdo deve identificar as pessoas fisicas que
tenham concorrido para a préatica do ato juridico, na condicdo de ordenador da
despesa; de partes contratantes; de responsaveis por a¢cdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios; de
responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas
em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestacdes de contas, caso o signatario
do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo
de Ciéncia e de Notificacdo, seré ele objeto de notificagdo especifica.
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ Ne:

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposicéo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos 0s seus
custos unitarios;

C) previsdo de recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma,;

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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declara, sob as penas da lei:

#8: LUCELIA

(MODELO EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
ANEXO IV - DECLARACAO UNIFICADA
Pregéao Eletrdnico n°XX/2026 — Processo n° XX/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de
sistemas integrados em gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e
Camara Municipal de Lucélia em atendimento ao SIAFIC, pelo periodo inicial de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 48 (quarenta e
0ito) meses, nos termos da Lei n® 14.133/2021, de acordo com as quantidades e
especificacbes do Termo de Referéncia.

Licitante (nome, CNPJ), sediada na Rua , n° , bairro
, cidade , estado ,

° Estar ciente e concorda com as condicfes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

° N&ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz (art. 7°, XXXIlIl, CF);

° N&ao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado (art. 1°, lll e IV e art. 5°, I, CF);

° Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

° Nos precos indicados na proposta estdo computadas as despesas de
transporte, tributos, materiais, mao de obra e demais custos que a compde;

° Declaro de que concordo com as condi¢cbes estabelecidas neste Edital, bem
como com o prazo e forma de pagamento estabelecido na minuta do contrato anexa;

° Declaro de que a proposta tera o prazo de validade minima de 60 (sessenta)
dias, contados estes da sua entrega;

° Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

° Estar ciente e concorda com as condicfes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
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leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

° N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz (art. 7°, XXXIIl, CF);

° N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado (art. 1°, lll e IV e art. 5°, Ill, CF);

° Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

° Nos precos indicados na proposta estdo computadas as despesas de
transporte, tributos, materiais, mao de obra e demais custos que a compde;

° Declaro de que concordo com as condi¢gbes estabelecidas neste Edital, bem
como com o prazo e forma de pagamento estabelecido na minuta do contrato anexa;

° Declaro de gque a proposta tera o prazo de validade minima de 60 (sessenta)
dias, contados estes da sua entrega;

° Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

Cidade , ___de de
Nome e carimbo

Cargo

RG

Licitante
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(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)

ANEXO V - DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS TECNICOS

PREGAO ELETRONICO N° XX/2026

PROCESSO N° XX/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de
sistemas integrados em gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e
Céamara Municipal de Lucélia em atendimento ao SIAFIC, pelo periodo inicial de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 48 (quarenta e
oito) meses, nos termos da Lei n° 14.133/2021, de acordo com as quantidades e
especificacdes do Termo de Referéncia.

....................................................... inscrita no CNPJ n.°....................., por intermédio
de seu representante legal, Sr.
(B) e portador (a) da Carteira de
Identidade N CPF NC

DECLARA, para todos os fins de direito que atende integralmente o edital supra e o
ANEXO I.

, SP de de

Carimbo e Assinatura do Representante Legal.
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(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)

ANEXO VI - DECLARACAO DE GARANTIA DOS SERVICOS

Declaro para os devidos fins que os servicos serdo de primeira qualidade, e que

atendemos as exigéncias contidas no presente Edital.

de

(Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura do
Representante legal ou do Procurador)
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(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)

ANEXO VIl - MODELO DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP
NOS TERMOS DO ART. 30 DA LEI COMPLEMENTAR No 123/06, ALTERADA
PELA LEI COMPLEMENTAR 147/14

Pregéo Eletrdonico n° XX/2026 — Processo n° XX/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de
sistemas integrados em gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Lucélia e
Camara Municipal de Lucélia em atendimento ao SIAFIC, pelo periodo inicial de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 48 (quarenta e
0ito) meses, nos termos da Lei n® 14.133/2021, de acordo com as quantidades e
especificagbes do Termo de Referéncia.

A EMPRESA qualificada como microempresa (ou empresa de pequeno porte) por seu
representante legal Sr.(a) Representante Legal, portador(a) da Carteira de Identidade
n°® e do CPF n° inscrita no CNJP sob n° , com sede a cidade de , Estado de , na
Endereco, n°® — Bairro — CEP , declara para os devidos fins de direito que pretende
postergar a comprovagdo da regularidade fiscal para momento oportuno, conforme
estabelecido no edital, e ter preferéncia no critério de desempate quando do
julgamento das propostas, nos termos da Lei Complementar no 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar 147/14.

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

Local, /  [2025.
Assinatura
Representante Legal
Cargo

Cpf

Rg
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(Este documento deveré ser redigido em papel timbrado da licitante)

ANEXO VIII- MODELO DE PROPOSTA

Nome da Empresa:

Endereco:

C.N.P.J.

Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

PREGAO ELETRONICO N° xx/2025
PROCESSO N° xx/2025

OBJETO:
QUANT | UNID | DESCRICAO VALOR TOTAL
ESTIMADO
UNITARIO
VALOR TOTAL

- Validade da proposta: 60 (sessenta) dias
- OBS. Para efeito de pagamento, devera ser citado, na proposta, n® do CNPJ,
nome e n° do banco, n° da agéncia e n° da conta bancaria.

Declaro que estou ciente, aceito e me submeto a todas as regras do presente Edital.

, DE DE

DADOS PESSOAIS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DA FUTURA ATA.

Nome:

CPF: RG:
Data de Nascimento:
Cargo

Endereco residencial completo:
E-mail institucional:
Telefone(s):

Assinatura, nome, cargo/funcéo do representante legal da empresa / Carimbo CNPJ




